YTBepXKIEH
MOCTAHOBJICHUEM A JIMUHUCTPALUU

[IIummyHOBCKOTrO pailoHa
ot 25.11.2019 Ne 531

AJIMHMHHMCTPATUBHBIN perjaaMeHT
M0 NPeI0CTABJIEHUI) MYHUIMIIAJIBHON yCIyTru
«IIpenocraBienue uHGopManMu 0 MOPSIJIKe MPEIOCTABICHUSA
JKMJIMIIHO-KOMMYHAJIbHBIX YCJIYT HACEJTCHUIO»

1. O01ue moJI0KeHus

1.1. Ilpeamer aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

AJIMUHUCTPATUBHBIN perjiaMeHT MPEIOCTABICHUS MYHULIMTIATbHON YCIyTH
«[IpenocraBienre MHGOpPMAUKA O TOPSAKE MPEIOCTABICHUS >KUIUIIHO-KOMMYHATBHBIX YCIIYT
HacelIeHHIo» (fanee — «AJIMUHUCTPATUBHBIN pPErJIaMEHT») yCTaHABIMBAET MOPSIOK M CTaHIAPT
MPEOCTaBIICHUS MYHHIIMITAJILHOW YCIYTH 10 WPEIOCTaBICHUI0 HWH(pOpMAMH O TMOPSIKe
MPEIOCTABIICHUS KWIMIIHO-KOMMYHAJIBHBIX YCIYr HAaceleHHIo (najgee — «MyHHIMMNaIbHas
yciyra»), B TOM YHCIIE Yepe3 KpaeBoe aBTOHOMHOE yupexaeHne « MHOro(yHKIIMOHAIBHBIN IEHTP
MPEIOCTABIICHUSI TOCYIAapCTBEHHBIX M MYHHUIUMAIbHBIX YCIyT AJjTaiickoro kpas» (mamee —
«MHOTO(YHKIMOHANBHEIA EHTP»)', B SIEKTPOHHOH (hOpMEe ¢ HCMONB30BaHHEM (egepanbHOil
TOCYJapCTBEHHOW  HMH(POPMAIIMOHHONW cUCTeMbl «EIWHBIA  moOpTan ToCyJapCTBEHHBIX U
MYHHUIIMMTANBHBIX  yeIyr  (QyHKOui)» (mamee — «EOuHBIA TOpTal TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHHUIUIAIBHBIX YeIyr (GyHKImiA)» B HHGOPMAIIHOHHO-KOMMYHHKAIMOHHOI cetn «MHTepHeT» ¢
coONo/IecHHeM HOpPM 3aKkoHojarenabcTBa Poccuiickoit dexepanmuu O 3aIiuTe MEPCOHAIBHBIX
JMaHHBIX, a TaKXe COCTaB, MOCIEAOBATEIbLHOCTh WM CPOKU BBINOJHEHHS aJMHHHUCTPATHBHBIX
poreayp, TpeOOBAHUS K MOPSIKY UX BBITIOTHEHUS, TOPSIOK U (DOPMBI KOHTPOJIS 33 UCIIOTHEHUEM
aIMUHUCTPATUBHOTO  pErilaMeHTa, TMOPSAJAOK JocylAeOHoro (BHecyneOHOro) 00KamoBaHUS
3asiBUTENIEM pelieHu u jaeiicTBuii (Oe3meticTBusi) Anmunucrpanuu IIIUnyHOBCKOTO paiioHa,
MPEOCTABISAIONIET0  MYHUIMOAIBHYIO  YCAYry, JOJDKHOCTHOTO  JiMia  AJIMUHUCTpalUU
[IMIyHOBCKOTO paifoHa, MPEAOCTABISIONIET0 MYHUIIMIAIBHYIO YCIyry, JUO0 MYHHUIIUTATHHOTO
CITy’Kalllero Ipu MpeI0CTaBICHUN MYHULIUIIAJIbHOU YCIyTH.

1.2. Onucanue 3asBUTENCH.

MyHununagpHas yciayra MpelocTaBisercs (QU3MYECKUM U IOPUAWYECKUM  JIUIaM,
SIBJISTFOIIIUMCSL TIOTPEOUTENSIMU KMJTHIIHO-KOMMYHAIIBHBIX YCIyT Ha Teppuropun llumyHOBCKOTO
paiioHa (fanee — 3asiBUTENH), THOO0 UX YIIOJTHOMOUYEHHBIM IIPEICTABUTEIISIM.

II. Ctanpapr npeaocraBjieHUsi MYHUIIUTIAJIbHOH yCIYyTH

2.1. HaumeHOBaHWE€ MYHUITUTTAIBHOW YCITYTH.
«IIpenocraBnenne nHbOpMALMKA O MOPSAKE MPEJOCTABICHUS KHUIUIIHO-KOMMYHAIBHBIX
YCIIYT HACEJICHUION.

2.2. HanMmeHoBaHMe opraHa MECTHOI'O  CaMOYIPAaBJIEHUS,  IPEAOCTABIISIIOIIETO
MYHHULMITAIBHYIO YCIIYTY.

[IpenocraBienne MyHHIMNAIbHON yciyru «lIpenocraBieHne WHPOpPMALUU O TOPSIKE
IIPEIOCTABIICHUS KWIAIHO-KOMMYHAJIbHBIX yCIIyT HACEJICHUIO) OCYLIECTBIIAETCS
Anmunuctpanmeit [1InnyHoBCKoro paiioHa.

' [IpH yCIOBHHM HANMYHS 3aKITIOYEHHOrO COMNAMICHHMS O B3aMMONCHCTBHH My MHOrODYHKIHOHATLHBIM EHTPOM U
OpPTraHOM MECTHOTO CaMOYTIPaBJICHUS;

? NIpefocTaBieHHe MYHWIMIANBHON YCIyTH OCYIIECTBISETCS B SIEKTPOHHOH (DOpMe NMpH HAIMYHHM PErHCTPALIIH
3asgBUTENS HAa EquHOM mopTasie rocyaapcTBeHHBIX ¥ MYHHUITUITATIBHBIX YCIyT (GyHKINH), a TaK)Ke CIIEIUATFHON KHOIIKA
«[TomyuuTh ycimyry».
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[Tpouenypsl mpueMa JOKYMEHTOB OT 3asiBUTEINS, PACCMOTPEHHUS JOKYMEHTOB W BbIIAaYHl
pe3yabTaTa MPeAOCTaBICHUS] MYHHUIIUMIAIBHON YCIYTH OCYIIECTBISIETCS JIOJKHOCTHBIMU JIUIIAMU
(MyHUIIMTTATPHBIMKA ~ CJIY’)KAIIUMKM) KOMHUTETA 10 CTPOUTENLCTBY, apxuTekType u JKKX
Anvunuctparmu [HIUnyHOBCKOTO paiioHa.

2.3. TpeGoBanus K MOpAIKY HHGHOPMUPOBAHUS O MPEIOCTABICHUNA MYHUITUTIATLHON YCITYTH.

2.3.1. Undopmanms mo BOmpocaM MPEAOCTABICHUS MYHUIUNAIbHOW YCIYTH SBISETCS
OTKPBITOW U OOIIeNOCTYIHOW, MOXKET OBITh TNOJydyeHa 3asBUTENEM JIMYHO TOCPEACTBOM
NUCHbMEHHOTO U (WJIM) YCTHOTO OOpaIleHHs, Yepe3 SJIEKTPOHHYIO MOUTY, 1O Tesie(hOHY ISl CIIPABOK,
Ha  oduIuanbHOM  HHTepHeT-caiite  AamuaucTpanmu  lllunmyHoBckoro — paiioHa,  Ha
MH(POPMAIMOHHBIX CTEHJAX B 3aJlax IpueMa 3asBUTENIell B OpraHe MECTHOIO CaMOYIIpaBJICHUS, B
MHOroQyHKIIMOHAIBHOM LEHTpPE MNP JIMYHOM OOpaIleHUU 3asiBUTENIS U B LIEHTpe TeledOHHOIro
oOCITy’)KMBaHUsI, Ha WHTEpHET-caliTe MHOroQyHKIMOHAIBFHOTO IIEHTpa, NPH HCIOIb30BaHUN
EnuHoro moprana TOCyIapCTBEHHBIX M MYHULUMNAIBHBIX Yycayr (GyHKIUI) M pPETHOHAILHOU
uHpOpMaMOHHON cucTeMbl «llopTanm rocyqapCTBEHHBIX W MYHUIIUTANBHBIX YCIYT ((QyHKIIHIA)
AnTatickoro kpas» (ganee — PermoHanbHBINH MOPTaT TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIIMTAIBHBIX YCIIYT
(pynKIHit)) B MHGOPMAIIMOHHO - TEJIEKOMMYHUKAIMOHHOW CETH «UHTEPHETY.

2.3.1.1. Uadopmarus o mpeAoCTaBICHUMH MYHUIIMNAIBHOW yciayrd Ha EnuHOoM moprane
TOCY/IapCTBEHHBIX M MYHUIIUIAIBHBIX YCIYT (PYHKITHIA).

Ha EauHoM moprasne rocy1apcTBEHHBIX U MyHUIIMIIATBHBIX YCIyT (QyHKIMN) pa3meriaercs
crenyromas nHGOpMaIus:

1) wucuepnbIBarOMii TEepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIs IPEJIOCTaBICHUS
MYHUIUIATBHON YCITyTH, TpeOOBaHUS K 0(POPMIICHHIO YKa3aHHBIX IOKYMEHTOB, a TaKXKe MepedeHb
JIOKYMEHTOB, KOTOpbIE 3asBUTEIb BIIPABE MPEICTABUTh MO0 COOCTBEHHOM MHUIIUATHUBE;

2) Kpyr 3asBUTENEN;

3) CpOK IpenOoCTaBIECHUS MYHUITATIAILHON YCITYTH,

4) pe3ynbTaThl MPEAOCTABICHHUS MYHULMNAIBHONW YCIYTHU, TOPSIOK TPEACTaBICHUS
JIOKYMEHTA, SIBJISIFOIIETOCS PE3YJIbTaTOM MPEAOCTaBICHHS] MyHUIIUTIAIbHOMN YCIIyTH;

5) pa3Mmep rocyAaapCTBEHHOM MOLUIMHBI, B3UMAEMOM 3a MPEAOCTaBICHUE MYHULIUMATBHON
yCIyTH;

6) wucYepIbIBAIOLIMI TMEepedeHb OCHOBAaHUM M IPUOCTAHOBJIEHHMA WM OTKasa B
MPEIOCTaBIIEHUU MYHUIIUTIATBHON YCIYTH;

7) o TmpaBe 3asBUTENsT Ha JocyldeOHOe (BHecyneOHOe) oO)kaloBaHHWE JEWCTBUN
(Oe3neiicTBUsI) W peHIeHWH, TPHUHATHIX (OCYIIECTBISEMBIX) B XO0JI€  IPEJAOCTaBICHUS
MYHUIUTIATBHON YCIYTH;

8) dbopmbl 3asBreHnN (YBEIOMIICHHM, COOOIIECHMIA), UCIIONB3YeMbI€ MPHU MPEIOCTABICHUHI
MYHUIUITIAJIBbHON YCIYTH.

Nudopmanus vHa EnuHom mopTaie rocyaapCTBEHHBIX M MYHUITUTIATBHBIX YCIYT ((DyHKITHN)
O TOpAAKE M CpOKax NPEJOCTaBIEHUS MYHHUIMIAIBHOM YCIYyrM Ha OCHOBAHMM CBEACHHUH,
coaepxamuxcst B (emepanbHOl rocymapcTBeHHON HHGOpMAIMOHHONW cucteMe «DenepanbHbIiA
peecTp TOCyJapCTBEHHBIX M MYHHULMMAIBHBIX YCIyr ((QYyHKIHA)», TPEeAOCTaBIsSETCS 3asBUTEIIO
OecriaTHO.

JlocTyn K MH(GOPMALIUU O CPOKaX U MOPSAKE MPEIOCTABICHUS YCIYTH OCYILECTBIeTCs 0e3
BBIMIOJTHEHHS] 3afBHUTENEM KakuX-1u00 TpeOoBaHMI, B TOM uHciae ©O€3 HCHOJIb30BAHUSA
POTPaMMHOTO O0ECIIeYeHHs, YCTAHOBKAa KOTOPOTO Ha TEXHHUUYECKUE CPEACTBA 3asBUTENS TpeOyer
3aKJIIOUEHUs] JMIEH3MOHHOTO WM HWHOTO COMNIALIEHHUs C IMpaBoobiagaTresieM MpOrpaMMHOIO
o0ecrieueHus, TNPEAYCMATPUBAIOIIETO B3UMAaHUE IUIAThl, PETUCTPAIMIO WJIA AaBTOPU3ALHUIO
3asgBUTENS WIN MIPEIOCTABIEHNUE UM ITEPCOHATIBLHBIX IaHHBIX.

2.3.2. CBeneHus 0 MeCTe HaxOoXAeHMUs komuteta AnmuHucTtpauuu llunyHoBckoro paiioHa
10 CTPOUTENBCTBY, apxuTekType u JKKX, mpenocrapisioniero MyHUIUMNANIBHYIO YCIYTY, rpaduke
paboThl, TOYTOBOM ajpece W aapecax 3JIEKTPOHHOW IOYTHI JUIsl HampaBieHHs OOpalieHuid, o
TeleQOHHBIX HOMEpax pa3MelleHbl Ha Oo(QUIUAIbHOM HWHTEpHET-caiiTe AJIMHHHCTpAIUH
HIunyHoBCcKOro paiioHa, Ha MHGOPMAIMOHHOM CTEHAE B 3ajJeé TpuUeMa 3asBUTENEH, Ha




PernonanbHOM mopTajie TOCYAapCTBEHHBIX U MYHUUMNAIBHBIX ychyr ((yHkuuit), Ha EnuHom
MopTajie TOCYJApCTBEHHBIX M MYHHUIIUMAIBHBIX ychayr (GQyHKIUH), a TakkKe B MpUIOKeHUU | K
AJMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY.

2.3.3. CBenenus 0 MecTe HaXOXJAeHU MHOTO(QYHKIMOHAIBHOTO LIEHTpa, Tpaduke paboThl,
azpece opUIIMaTFHOTO HHTEPHET-CaiTa, apec AIEKTPOHHOU TOUYThI, KOHTAKTHBIA TeIe(OH IIEHTPA
TeNe()OHHOTO OOCITY)KMBAaHUS pa3MEIIAIOTCs] Ha HWHPOPMALMOHHOM CTEHJE AJIMUHUCTpAIMU
[[InnyHOBCKOTO paiioHa U B MPHJIOKEHUH 2 K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY.

2.3.4. Cenenus 00 opraHax rocy/1apcTBEHHOU BJIAcTH, OpraHax MECTHOTO CaMOYTIPaBIICHUS
¥ OpraHU3alNAX, YIaCTBYIOMINX B MPEAOCTABICHIH MYHHIINIAIBHON YCIyTH.

IIpp mnpenocraBieHUM MYHULHNAIBHONM  YCIYIM  MEXKBEIOMCTBEHHOE  JJIEKTPOHHOE
B3aMMOJICHICTBHE OTCYTCTBYET.

2.3.5. Ilpu obpamenuu 3asutens B Aamunucrpanuio [IIMmyHOBCKOro paltoHa MUCEMEHHO
WIM YCTHO, WJIM 4Yepe3 OJJIEKTPOHHYI0 TMOYTy 3a TMOoJyueHHeM HHpopMauu (MOJIydyeHus
KOHCYJIbTAllMM) IO BOIPOCAM IIPEIOCTABICHUS MYHULIMIIAJIbHOW YCIYrM OTBET HaIpaBIIsIETCS B
CPOK, He mpeBblmaromuii 30 qHel co THS PEruCcTpalui 0OpaIIeHus.

2.3.5.1. Ilo Tenedony cneunanuctsl komutera Aamunuctpanuu LunyHoBckoro paiioHa mo
CTPOUTENLCTBY, apxutektype U JKKX narot ucuepnsiBarolnyto HHGOPMAIUIO MO MPETOCTABICHUIO
MYHUIUITIAJIBbHON YCIYTH.

2.3.5.2. KoHcynbTanuu mo MNPEJOCTABICHUI0O MYHUIUNAIBHON YCIYTH OCYHIECTBIISIOTCA
cnenuamucTaMu  komurera AnmuHuctpauuu IllunyHoBckoro pailoHa 1O  CTPOMUTENBCTBY,
apxutektype u XKKX npu muanom obOpariennn B pabodee BpeMs (mpuiioxeHue 1).

2.3.5.3. KoHCynpTally 10 NMPEAOCTaBICHUIO MyHUIIUIAIIBHON YCIyTH OCYILECTBISIOTCS T10
CJIETYIOIIUM BOIIPOCAM:

1) mepeyeHb TOKYMEHTOB, HEOOXOAWMBIX JJISl MPEAOCTABICHHUS MYHHIMIIAIBHON YCIIyTH,
KOMIUIEKTHOCTD (JIOCTaTOYHOCTh) MPEACTABICHHBIX TOKYMEHTOB;

2) HWCTOYHUKM  TIOJNIyYeHHs  JOKYMEHTOB, HEOOXOJWUMBIX Uil  TPEICTaBICHUS
MYHULIUIIAJILHOM YCITyTH;

3) Bpemsi mpueMa U Bbljaul JOKYMEHTOB;

4) cpoku TIPEAOCTaBIICHUS] MYHUIIUTTIAIIBHON YCITYTH;

5) mopsmok oOxkanoBaHusA JeicTBUN (O€31EHCTBHS) W PELICHWH, OCYIIECTBISEMBIX U
MPUHUMAEMBIX B X0/JI€ MPEOCTaBICHHUS MYHUIIUNIATBHON YCIYTH;

6) WHBIE BONPOCHI, BXOJAIIME B KOMIIETEHIMIO OpraHa MECTHOIO CaMOYIpaBJICHHUS,
MPEIOCTABIISAIONIEI0 MYHUILIUTIATBHYIO YCIIYTY.

2.3.54. Ilpu ocymecTBIEHUU KOHCYJIBTUPOBAHUSA CHELUAIUCTBI  AJMHMHHUCTpAIUU
[[IuyHOBCKOTO pailoHa B BEXJIMBOM M KOPPEKTHOH (hopMme, JJAKOHHYHO, MO CYIIECTBY BOIpPOCa
00s13aHBl TIpe/ICTaBUThCA (yKas3aTh (aMHIMIO, MMs, OTYECTBO, JOJDKHOCTB), J1aTh OTBETHl Ha
3aJJaHHbIE TPAXKTaHWUHOM BOITPOCHI.

2.3.5.5. Ecnu mnocTraBlieHHbIE TpakJIaHUHOM BOMNPOCHI HE BXOJSAT B KOMIIETCHIIUIO
Anvunanctpanuu  [llumyHOBCcKOrO  palioHa, cHenuauCcT WHPOPMUPYET TOCETHTENS O
HEBO3MOXXHOCTH TPEJOCTABJICHUS CBEIEHHM M PA3bACHSAET €My IpaBO OOpaTUTHCS B OpraH, B
KOMIIETEHIIMIO KOTOPOT'O BXOJISAT OTBETHI HA MTOCTABIIEHHBIE BOIPOCHI.

2.3.5.6. Bpems koHCynbTallMM NpHU JIMYHOM IPUEME HE JIOJDKHO IMpPEBBILIATh 15 MHMHYT ¢
MOMEHTa Hayajia KOHCYJIbTHPOBAHUSI.

2.3.6. IIpu npenocTaBiIeHUN MYHUITUIIATIBHON YCIIYTH 3alpeiaeTcsi TpeboBaTh OT 3asBUTEIS
OCYIIECTBIICHUS JCHCTBHI, B TOM 4HCIE COIJIACOBaHUN, HEOOXOTUMBIX JMJIs MOJIy4eHUs
MYHUIIUIATBHOW YCIYTM M CBSI3aHHBIX C OOpaIleHWEM B TOCYIAapCTBEHHBIE OpraHbl, OpraHbl
MECTHOTO CaMOYIPAaBJIEHUS W OpTraHU3alll{, MOJBEJOMCTBEHHBIE T'OCYAApCTBEHHBIM OpraHaM u
OpraHaM MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHMs, 3a HCKIIOUEHUEM IIOJYUEHUS YCIYI, BKJIIOYEHHBIX B
[lepeuens ycnyr, KOTOpbIE SBISIOTCS HEOOXOAUMBIMU M OOSA3aTENBHBIMU JUIS MPEIOCTaBICHUS
MYHHULIMIIAJIBHBIX yCIyr Ha Tepputopun InnmyHoBckoro paiioHa.

2.4. Pe3ynbpTat NpeioCTaBICHUSI MYHUIIMTIATILHOW YCITYTH.

Pe3synbrarom npenocraBieHuss MyHULIUIIATBHON YCIYTH SIBISIETCS:
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1) HampaBieHue 3asgBUTEN0 WHPOPMANMU O TOPSAKE MPEIOCTABICHUS  KHUIIMIIHO-
KOMMYHAJIbHBIX YCIIYTI HACEICHHUIO;

2) HampaBJICHUE 3asBHUTEIIO YBEJOMIICHHS 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHMH WH(OpMaIuu o
MOPAAKE MPEAOCTABIICHUSA KUIUIHO-KOMMYHAJIbHBIX YCIIYT' HACCJICHUIO.

2.5. Cpok npeoCcTaBIeHUS] MyHULIMTIATLHON YCIYTH.

Pemenne o cormacoBanwm wWid 00 OTKa3e B COTJIACOBAHMU JIOJDKHO OBITh MPHHSATO IO
pe3yJbTaTaM pacCMOTPEHHS JOKYMEHTOB, YyKa3aHHbIX B MyHKTe 2.7.1 AJIMUHHUCTPATUBHOIO
pernamenta Anmunuctpanuu I1IMnyHOBCKOro paiioHa, HE NO3/JHEE YEM 4Yepe3 TpUALATh JHEHN co
IHS TIPEICTaBICHUS B OpPraH MECTHOTO CaMOYIPABJICHHS JIOKYMEHTOB, OO0S3aHHOCTH TIO
MPE/ICTABICHUI0 KOTOPBIX BO3JI0KEHAa Ha 3asBuUTeNs. B ciyuae mnpencraBieHus 3asBUTEIEM
JIOKYMEHTOB, Yepe3 MHOro(yHKIIHMOHAIBHBIN HEHTP CPOK MPUHATHS PEIICHUS O COrJIACOBAHUU WIIU
00 OTKaze B COIMIACOBAHWUU HCYHCISETCS CO JHA mepeaadyd MHOroQyHKIIMOHATBHBIM ILEHTPOM
JIOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTE 2.7.1 AJIMHUHHUCTPAaTHBHOTO perjiaMeHTa (C YY4ETOM TOJOKECHHI
2.7.2), B Anmunuctpanuio [1IunyHOBCKOro paifoHa.

2.5.1. Cpok TpUHATHS PEHIEHUS O MPUOCTAHOBJICHUU MPEIOCTABICHUS MYHUIIUITAIBHOM
YCIIYTH.

OcHoBaHUs 7151 IPUOCTAHOBIIEHUS MPENOCTABICHNUS] MYHUIIMIAIIBHON YCIIYTH OTCYTCTBYIOT.

2.6. llepeueHb HOPMATUBHBIX IPaBOBBIX aKTOB, HEMOCPEACTBEHHO pETYJIUPYIOLINX
MIPEI0CTABICEHNE MYHULIUIIAIBHON YCIYTH.

[IpenocTtaBieHne MYHULUMNAIBHOW YCIYI'M OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBUU  CO
CJEeIYIOIMMHA HOPMATUBHBIMU ITPABOBBIMHU aKTAMH:

Konctutynueit Poccuniickoit @enepanuy;

Kunmnmaeim kogekcom Poccutickoit @enepanun ot 29.12.2004 Nol88-D3;

@enepanbabiM 3akoHOM 0T 06.10.2003 Ne 131-D3 «O6 oOmMX MPUHIMIAX OpraHU3aALUU
MECTHOTr0 caMoytmpaniieHus B Poccuiickoit @eneparuny;

@enepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne210-®3 «OO0 opraHuzauuy HOperoCTaBICHUS
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHULIMIIATIBHBIX YCIIYI»;

®enepanbHbIM 3aKOHOM OT 27.07.2006 Nel152-D3 «O nepcoHanbHBIX JaHHBIX);

®denepanbHbiM 3ak0HOM OT 06.04.2011 No 63-D3 «O0 371€KTPOHHON TTOAMHCH;

®enepanbHbM 3akOHOM 0T 24.11.1995 Ne 181-@3 «O conuanbHOI 3allMTe WHBAJIUIOB B
Poccuiickoit deneparumy;

nocraHoBienueM [IpaBurensctBa P® ot 26.03.2016 Ne 236 «O TpeboBaHusIX K
MPEIOCTABICHUIO B AJIEKTPOHHOU (hopMe TrOCyIapCTBEHHBIX U MyHUILIUTIATIbHBIX YCIYT;

ITocranoBnenuem IlpaBurenscrBa Poccuiickoit @enepanun ot 25.06.2012 Ne 634 «O Buaax
JIEKTPOHHOM MOJIKCH, HCIOIb30BAaHUE KOTOPHIX JIOMYCKAaeTCs MpHU OOpalleHHH 3a MOJIydeHHEM
rOCY/IapCTBEHHBIX M MYHULIMIIAIIBHBIX YCIYT»;

[ToctanoBnenuem IlpaBurenbctBa Poccuiickori deneparun ot 25.08.2012 No 852 «O06
yTBepKaeHUH [IpaBuil MCHOIB30BAHUS YCUJICHHON KBaTM(PUIMPOBAHHON AIIEKTPOHHON MOJMHUCH
npu oOpalleHUuu 3a TOJYyYEHHEM TOCYJapCTBEHHBIX W MYHHUIIMNAIBHBIX YCIYT U O BHECEHUU
u3MeHeHus B IlpaBunma pa3pa®oTKM W yTBEPXKICHUS aJIMUHHCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB
IIPEI0CTABIIEHUS TOCYJAPCTBEHHBIX YCIYT»;

YcTaBoM MyHHIMIIATBHOTO 00pa3oBanus IlIunyHoBckuii paiioH ANTalicKOro Kpas;

[TonoxkxeHneM O KOMHTETE MO CTPOUTENLCTBY, apxutektype u KKX AaMuHUCTpanuu
[IunyHoBckoro paiioHa, yrBepkaeHHbIM 12 mapta 2012 1.

2.7. MHcuepnbiBaroniuii TepevyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX B COOTBETCTBHU C
HOPMAaTUBHBIMM TPAaBOBBIMU AKTaMU Ul TPEAOCTABICHUS MYHUIMNAIBHOM YCIYIM M YCIYT,
KOTOpBIE€ SIBJISIOTCS HEOOXOAMMBIMH U 00S3aTeIbHBIMU JJISl NPEAOCTaBICHUS MYHUIIUNAIbLHOU
YCIIyTH, TOJUIEKAIIUX IPEICTABICHUIO 3asBUTENIEM, TIOPSAIOK X IIPEJOCTABICHUS.

2.7.1. OcHoBaHHEM JJIsI TPEAOCTABICHHUS MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH SBJSIETCS HAITPaBICHHOE
B AamuHuctpanuio [lunyHoBCcKoro paiioHa 3asiBlI€HHE B MUCbMEHHOH (hopMe, Mpe/ICTaBIeHHOE Ha
JUYHOM IpUEMe, HalpaBJIeHHOE MOYTONH WK B (pOpMe 3JIEKTPOHHOTO JOKyMeHTa uepe3 EnuHbIif
NOPTaJl TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIBHBIX ycuyr (pyHkmuii) nmbo momaHHOe uyepes



MHoTo()YHKITMOHAIBHBIA MEHTP 1O (OpME COTIACHO TPHIOKEHHWIO 4 K AJIMUHUCTPATUBHOMY
periaMenty.

2.7.2. Anvuauctpamus [llumyHOoBCKOTO paiioHa He BHpaBe TpeOOBAaTh OT 3asBUTEINS
MpEACTaBJICHUC APYIrUX ANOKYMCHTOB KPOME€ JOKYMCHTOB, I/ICTpe6OBaHI/IC KOTOPBIX Yy 3adBUTCIIA
JIONYCKAETCS B COOTBETCTBHUM C MOAMYHKTOM 2.7.1 AIMUHUCTPATUBHOIO PErIaMEHTA.

2.7.3. 3asABUTEINIO BBIJACTCS PACIUCKa B IOJIYYEHUH OT 3aBUTENSA JOKYMEHTOB C YKa3aHHEM
UX TEpPEeYHs M JaThl UX NOJYYEHHsS OpPraHOM, OCYIIECTBIISIIOIIUM COIJIACOBAHHE, a TaKXKeE C
yKa3aHHEM IepeyHs JOKyMEHTOB, KOTOPbIE OYAYT MOJIYYEHBI 10 MEKBEJOMCTBEHHBIM 3ampocam. B
cllydae MpeCTaBIICHUs JOKYMEHTOB uepe3 MHOro(yHKIIMOHAJIbHBIM IIEHTP paclucka BbIIAETCS
yKa3zaHHBIM MHOTO()yHKIIMOHANBHBIM HEHTPOM. [OCyJIapCTBEHHbIE OpraHbl, OpPraHbl MECTHOTO
CaMOYTIPABJIEHWs. W TOJIBEJIOMCTBEHHBIE T'OCYJAapPCTBEHHBIM OpraHaM WM OpraHaM MECTHOTO
CaMOYTIPaBJICHUsI OpTraHU3allui, B PACIOPSHKEHUM KOTOPBIX HAXOSTCS JOKYMEHTHI, YKa3aHHBIE B
noAnmyHkTe 2.7.2 AJMUHUCTPATUBHOTO perylaMeHTa, OO0s3aHbl HANpaBUTh B AJIMHUHHCTPAIIUIO
[IIMnyHOBCKOrO paiioHa 3alpolIEHHBIE UM JOKYMEHTHl (MX KONHMM MJIM COJEpKalvecs B HHUX
CBEJICHMsI). 3alpoOIICHHbIE JOKYMEHTHI (MX KOIMHU WJIM COJIEpiKallrecss B HUX CBEIEHHS) MOTYT
NpECTaBIATbCA Ha OyMaXHOM HOcHTeNe, B (opMe 3JIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa JIMOO B BHUJE
3aBEpEHHBIX YIOJIHOMOUYEHHBIM JIMIIOM KOMHH 3alpOIICHHBIX JOKYMEHTOB, B TOM 4HUCIE B Gopme
AJIEKTPOHHOT'O JOKYMEHTA.

2.8. I'paxmaHuH mpu mojade 3asBJICHHUS JUYHO, depe3 MHOroyHKIIMOHAIBHBIA IEHTP
JOJDKEH  TMPEIbABUTH MHacrnopr rpaxaanuHa Poccuiickonn ®enepanuu, a B clydasx,
MPEyCMOTPEHHBIX 3aKOHOATEILCTBOM Poccuiickoit denepanuu, HHOU JIOKYMEHT,
YAOCTOBEPSIOIINI €ro JIMYHOCTD.

YIONHOMOYEHHBIM  MPEACTaBUTENb  3aABUTENS]  JTOJDKEH  IPEAbSIBUTH  JOKYMEHT,
YIOCTOBEPSIOLIUI TOJTHOMOYHS [TPEICTABUTEIS.

2.9. Ilpu nonaue 3asBieHus: yepe3 EQuHBIA mOpTall roCyAapCTBEHHBIX M MYHUIIMIAIbHBIX
yenyr (GyHKITUI) 3asBUTENIEM 3aIlOJIHACTCS DJIEKTPOHHAsI opMa 3asiBICHHSL.

2.10. 3amper TpeOoBaTh OT 3asIBUTENS MPEIOCTABIECHNE WHBIX TOKYMEHTOB W WH(OpMaIuu
WM OCYILECTBIICHUS NEUCTBUM IS ITOJTYy4YEHUs MYHULIUIIAIBHON YCIIYTH.

3anperniaercs TpeOOBaTh OT 3asBUTEJS:

MPEJICTAaBICHHS] JOKYMEHTOB M WH(GOpMaluu HCTPeOOBaHWE, KOTOPHIX y 3asBHUTENS HE
MPEYCMOTPEHO MOAMYHKTOM 2.7.1 AJMUHHUCTPAaTHBHOIO pErIaMEHTa WU OCYILIECTBICHUS
JEUCTBUM, KOTOpPBIE HE MPETyCMOTPEHbI HOPMATHUBHBIMHU IPABOBBIMU AKTaMU, PETrYIUPYIOIIUMHU
OTHOINICHHUS, BOZHUKAIOIIUMU B CBA3H C MPEIOCTABICHUEM MYHULIUIIATBHON YCIYTH;

MPEJICTaBICHHUS] JOKYMEHTOB W HWH(POpPMAIUU, KOTOPbIE HAXOASTCSI B PACHOPSKCHHH
aamuauctpanuu  [llumyHOBCcKOro  pailioHa, HMHBIX OpPraHOB MECTHOTO  CaMOYIPaBIICHUS,
rOCYJapCTBEHHBIX OpPraHOB, OpraHU3allMil B COOTBETCTBUM C HOPMATHUBHBIMU MPABOBBIMHU aAKTaMHU
Poccuiickoit  ®Denepanmyd, HOPMATUBHBIMM TPABOBBIMM  aKTaMU  AJTalWCKOro Kpas W
MYHUIUMIIAJBHBIMU TIPABOBBIMU aKTaMH, 32 HCKIIOYEHHEM JOKYMEHTOB, YKAa3aHHBIX B YacTH 6
cratbu 7 DenepanpHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuzanuu MpeaoCTaBICHUS
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIIUTIATIbHBIX YCIIYT;

MPEACTABICHUS JIOKYMEHTOB W WH(OpPMAIMU, OTCYTCTBHE W (MJIM) HEIOCTOBEPHOCTH
KOTOPBIX HE YKA3bIBAIKCH MPHU MMEPBOHAYATHHOM OTKAa3€ B MpHUEMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsI
MPEIOCTABIICHUSI MYHUIUIIAIBLHOW yCIyTH, TUOO B MPEJOCTAaBICHUN MYHUIIMIAIBHON YCIYTH, 3a
VCKJIIOYEHHEM CIIEAYIOLINX CIy4aeB:

a) U3MEeHeHHe TPeOOBaHWN HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, KACAIOIIMXCS MPEIOCTABICHUS
MYHUIUMIIAJBHON yCIyTH, TOCIE TMEepPBOHAYAIBHOM TOJayu 3asBJICHUS O MPEJOCTABICHUU
MYHULIUIIAJILHOM YCITyTH;

0) Hanmumuue OmUOOK B 3asABICHUM O TMPEIOCTABICHUHM MYHHUIMITATLHOW YCIYTH U
JOKYMEHTaX, MOJIAHHBIX 3asBUTEJIEM IIOCJE IEePBOHAYAIBHOIO OTKa3a B NpHEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOMUMBIX I TPEJOCTABICHUS MYHUIUNATBHOW YCIyrd, JHUOO B MPEAOCTaBICHUU
MYHUILIMIIAJIHOM YCITYTH U HE BKJIIOYEHHBIX B MIPE/ICTABICHHBIN paHee KOMIUIEKT JOKYMEHTOB;
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B) HCTEUEHHE CpOKa [JEHCTBUA JOKYMEHTOB WJIM M3MEHEHHE HWH(POpPMALUU [OCIe
NepBOHAYAIILHOTO OTKa3a B MpHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX Uil TPeIOCTaBICHHUS
MYHUIUNAIBHON YCIIyTH, IMOO B IPEIOCTABICHUN MYHHUIMIIAIbHON YCIyTH;

I') BBISBJICHHE JOKYMEHTAJIBHO MOJATBEPXKIEHHOro (akra (MPU3HAKOB) OMIMOOYHOTO HIIU
IPOTUBONPABHOIO JIeHCcTBUA (O€31eNCTBHSI) JOKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MNpeaoCTaBISIOLIErO
MYHUIUIATBHYIO YCIYTY, MYHHIMIIAJBHOTO CIyXalero, paboTHuka MHOro¢yHKIHOHAIHLHOTO
IIeHTpa, pabOTHHUKA OpraHU3AIMH, IPETyCMOTPpEeHHON YacThio 1.1 cratbu 16 denepabHOTO 3aKOHA
or 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO0 opraHM3aldyd MPEJOCTABICHUS TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUIUNAIBHBIX YCIYT», IPU NI€PBOHAYAIbHOM OTKa3€ B IIPHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
NPEJOCTaBICHUS] MYHHUIIMIIAJIBHON YCIyTd, MO0 B NMPEIOCTaBICHUM MYHMLIMIAIBHOW YCIyTH, O
4yeM B IIMCBbMEHHOM BHJE€ 32 IOJMNHMCHIO PYKOBOAUTENS OpraHa, IpeaoCTaBISIOIIEro
MYHUIUIATBHYIO YCIYTy, pyKoBoaAUTeNss MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTPa MPH MEepBOHAYATEHOM
OTKa3e B IpHUeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX Ul MPEIOCTaBICHNU MyHULIUIIAIILHON YCIIyTH, JINOO
PYKOBOJUTEINS OpraHU3allvy, IIPelycCMOTpeHHOM 4yacThio 1.1 ctatbu 16 denepanbHOro 3aKoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHu3aiuy MpeaoCTaBICHNUs TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHHUIIUITAbHBIX
yCIIyT», YBEIOMIISIETCS 3asBUTENb, a TAKXKE IPUHOCATCS N3BUHEHHS 32 JOCTAaBICHHbBIE HEYT00CTBA.

OpraHy MECTHOTO CaMOYIIpaBJIEHUS 3allpelaeTcs OTKa3bIBaTh B IIPUEME 3alpoca U MHBIX
JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsi TPEJOCTaBICHUS MYHUIUMNAIBHOW YCIYrH, a TaKke B
NPEJOCTaBIEHUN YCIYI'M B Cllydae, €cClIM 3alpoCc U JIOKYMEHTHI, HEoOXoIuMble Uil €€
IPEe0CTaBIICHUs, MTOJIaHBl B COOTBETCTBHU ¢ MH(OpMaIUEil 0 cpokax M MOPSAKE MPer0oCTaBICHHUS
MYHUIUNAIBHON  yCIyr'W, ONyOJIMKOBaHHOW Ha EnuHOM mopTaje rocylapcTBEHHBIX U
MYHUIUTATBHBIX YCIYT ((QYHKIMIA).

2.11. UcuepnpiBaronuii MepedyeHb OCHOBAHUM [iJI1 OTKa3a B TMpPUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX JUISI TPEIOCTaBICHUS MyHHIIUIIATbHOMN YCITyTH.

OcHoBaHMsl [UId OTKa3a B IpUeME JOKYMEHTOB OTCYTCTBYIOT. [locTynuBiuee 3asBieHUE
TOJUIEKHT 0053aTEIILHOMY IIPHEMY.

2.12. HcyepnbIBarolyii MEpEYeHb OCHOBAHWUM I OTKa3a B  MPEJAOCTABICHUU
MYHHUIIUITATLHOU YCITYTH.

3asBUTENIO OTKa3bIBACTCS B TPEAOCTABICHHH MYHHUIIMITAIHHOH YCIYIH B CICIYIONIHX
CITyJasiX:

1) B 3asBJIGHUU OTCYTCTBYIOT JIaHHBIC O 3asBUTEJIC, HAIIPABHUBIIEM €TI0 M IOYTOBBIN aJnpec,
M0 KOTOPOMY JOJKEH OBITh HAIIPABIIEH OTBET;

2) HaJIMYKE B 3asiBIICHUH HEIEH3YPHBIX JTHOO OCKOPOUTEIHHBIX BBIPAKCHUH, YIPO3bI )KHU3HH,
3JI0POBBIO U UMYIIIECTBY TOJDKHOCTHOTO JIMI[A, 4 TAKXKE YJICHOB €r0 CEMbH;

3) TeKCT 3asBICHUS HE MOATACTCS IPOUTEHHIO;

4) 3ampamuBaeMas uHpOpMaHMs HE OTHOCUTCS K UWHQPOpMAIUHU, OMpeAeICHHOM
AJIMHHUCTPAaTHUBHBIM DPETJIAMEHTOM (HE OTHOCHUTCS K HH(OpMAIMHM O TOPSIKE MPEIOCTABICHUS
KWIHITHO-KOMMYHAIIbHBIX yCIIYT);

5) B ciydae ecnu B 3asABJICHHUM COJEPXKATCs NPETEH3WH, Ha KOTOPHIE 3asBUTEIS
MHOTOKPAaTHO /JaBallUCh MUCHbMEHHBIE OTBETHI MO CYIIECTBY B CBSI3U C paHEEe HAMPaBISEMBIMU
3asBJICHUSIMH, U TIPH ATOM B 3asIBIICHHH HE TIPUBOJISITCSI HOBBIE JIOBOJIBI MITH OOCTOSITEIILCTBA.

2.13. TopsiAOK, pa3Mep W OCHOBaHUS B3UMaHUsl TOCYAapCTBEHHOM MOUUIMHBI WM HHOU
TUTAThI, YCTAHOBJICHHOMW 32 TIPE0CTABICHHE MYHUITUTIAILHON YCITYTH.

[IpenocTaBiieHne MyHUIIUTIATHLHON YCITYTH OCYIIECTBIsIETCS OECIIaTHO.

2.14. MakcuManbHBIN CPOK 0KUJAHUS B OUEPEIH MPH MOJ1aue 3asiBICHUS O MPEI0CTABICHUN
MYHUIUIIAIBLHON YCIYTH U TIPU MOJYYEHUH pe3yibTaTa MPeI0CTaBICHUS MyHUIIUTIAILHON YCIyTH.

Cpox oxumaHusi B OUepeaH MPH TOoJaye 3asBICHUS O MPEJIOCTaBICHUHA MYHHUIIMITAIBHON
YCIYTH W TpU TONYYEHUU PE3yNbTaTa MPEJOCTaBICHUS MYHHUIIMNAIBHOW YCIYyrd HE JOJHKEH
MpEBbIIATH 15 MUHYT.

2.15. Cpok peructpanuu 3asBjIeHUs O IPEIOCTABIEHUN MYHULIUIIATbHON YCIyTH.
Perucrpanus 3asBicHMs, NOJAHHOTO 3asBUTENIEM, B TOM 4YHCIE B JJIEKTPOHHOM BHUIE,
OCYLIECTBIISICTCS B JIEHb IIpUEMA.



7

2.16. TpeboBaHMS K MOMEIICHUSIM, B KOTOPBIX MPEAOCTABIISICTCS MYHHUITUIIATbHAS yCIyTa, K
MECTaM OXUJaHUusA, MECTaM IJId 3allOJIHCHHA 3aABIICHUII O npeaoCTaBJICHUN MYHHHHHaHBHOﬁ
yCIyrd, UH()OPMAIMOHHBIM CTEHJaM C O0pa3laMH UX 3allOJIHEHUSI U TEepeYHEeM JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX JUISI TPEIOCTaBICHUS MYHHIIUIIATbHOMN YCITyTH.

2.16.1. IlomemieHnue, B KOTOPOM OCYIIECTBJISCTCS TMPUEM 3asBUTENIECH, JIOJHKHO
obecrnevnBaTh:

1) xoMmdopTHOE pacHojio’)K€HHE 3asBUTENss M  JODKHOCTHOIO  JIMIAa KOMHTETa
Anmunuctpanuu HIunyHoBCKOro paiioHa 1o CTpOUTENbCTBY, apxutekrype u JKKX;

2) BO3MOXKHOCTB U y100CTBO O(pOopMIICHUS 3asiBUTEIIEM TUCEMEHHOTO 3asBJICHUS,

3) JOoCTYyml K HOPMATUBHBIM TMPABOBBIM aKTaM, PETYIUPYIOUIUM TIPEJOCTaBICHUE
MYHULIUIIAJILHOM YCITyTH;

4) Hanmuue WHGOPMALMOHHBIX CTEHJOB C 00pasliaMu 3aloTHCHHUS 3asSBICHHIA,
HEOOXOUMBIX JJIsl IPEJOCTABICHHS MyHUIIUTIATBHON YCITYTH.

2.16.2. TpeboBaHusi K 00ECHEUEHHIO YCIOBHH JOCTYMHOCTH MYHHUIMIIAJIBHON YCIYTH JUIs
JIMI] C OTPaHUYCHHOW BO3MOXKHOCTBIO:

OpranomM MeCTHOTO CaMOYIIpaBJeHHs] O0OECHeunBaeTCsl CO3/aHHE WHBAJIUAAM CJEIYOIIMX
YCIOBUH TOCTYITHOCTH MYHHUIIMITAJILHOM YCIIYTH U 00BEKTa, B KOTOPOM OHA MPEI0CTABIIACTCS:

BO3MOXXHOCTh OECHpEensTCTBEHHOr0 BXOJa B OOBEKT M BBIXOJA U3 HEro, COJAEHCTBHE
WHBAIHIY TIPU BXOJE€ B OOBEKT M BBHIXOJE M3 HEro, MH(OOPMHUPOBAHWE HHBAIHUIA O JOCTYIHBIX
MapIIpyTax oOmEeCTBEHHOTO TPAHCIIOPTA;

BO3MOXXHOCTh TOCAJIKM B TPAHCIIOPTHOE CPEJICTBO W BBICAJKU W3 HETO MEpe]l BXOJIOM B
00BEKT, B TOM YHCIIE C HCIIOJB30BAHHEM KPECHa-KOJSCKH, MPU HEOOXOTUMOCTA — C MOMOIIBIO
pabOTHHUKOB OOBEKTA;

BO3MOYXHOCTh CAMOCTOSITEIBHOTO MEePEIBIKEHUS 110 TEPPUTOPUN 00BEKTa B IEIAX JOCTYIA
K MECTY MPEIOCTABICHUS MYHHIIUITAILHON YCIIYTH, B TOM YHUCIIE C IIOMOIIBI0 pAOOTHUKOB OOBEKTA;

COMPOBOXJICHUE WHBAIUAOB, HMCIOIIUX CTOWKHE HapymieHUs GYHKIUKA 3peHUs u
CaMOCTOSITENILHOTO TEPEBUKCHHUSI, IO TEPPUTOPUN OOBEKTA;

OKa3aHWe WHBAIHJIaM MTOMOIIHM, HEOOXOIUMOM JIJIsl TOyYeHUs B TOCTYITHOU JUIsl HUX (hopMe
uHGOpPMAIIUY O TIPAaBIIIAX MPEJOCTABICHUS MYHHUIIMITATBLHONW YCIYTH, B TOM 4uCie 00 opopMIIeHUN
HEOOXOUMBIX ISl €€ MOIy4YEeHUs JOKYMEHTOB, O COBEpIICHUH APYTUX HEOOXOIUMBIX JIEeUCTBUH, a
TakkKe HWHOM TIOMOIIM B TMPEOJOJIEHUH OapbepoB, MEMIAIOIIUX MOJYYEHUI0 WHBAIUAAMHU
MYHUIIUIIAJILHOM YCITyTH HapaBHE C APYTUMU JIULIAMU;

HaJyIeKalee pasMelleHne HocuTeleld WH(opManuu, HEOOXOAUMOUN s oOecredeHus
OecnpensTCTBEHHOrO0 IOCTyla HWHBAJIUIOB K OOBEKTAM M YyCIyraM C Y4YeTOM OrpaHMYEHHU HX
KU3HEJEATEIBHOCTH;

obOecrieueHre JOMycKa Ha OOBEKT COOAKHU-TIPOBOJHUKA TP HAJIWYUU JIOKYMEHTA,
MOJITBEP K IAIOIIETO ee clielnaibHoe 00yueHue, BBIJAHHOTO M0 (JopMe U B MOPSAKE, YTBEPKICHHOM
npukazoM MUHHCTEPCTBA Tpyda U colanbHOM 3amuThl Poccuiickoit @enepanuu ot 22.06.2015 Neo
3681 «O06 yTBepkaeHur (HOPMBI JOKYMEHTA, MOATBEPKIAIOIIECTO CeHaIbHOe 00ydeHne co0aKu-
MIPOBOIHHKA, U TIOPSIKA €r0 BBIIAYM.

Ha npuneraromeii kK 37aHUI0O TEPPUTOPUU 000PYAYyIOTCS OECIUIaTHbIE MecTa JUIsl MapKOBKH
ABTOTPAHCIOPTHBIX CPEJCTB, B TOM unciie He MeHee 10 mporeHToB MecT (HO He MeHee | MecTa) AJis
MapKOBKU aBTOTPAHCIOPTHBIX CPEACTB, YNPAaBISEMbIX HHBAIMJAMHU, U TPAHCIOPTHBIX CPEJCTB,
MEePEBO3AIINX UHBAUIOB U (UJTN) A€TEH- UHBAIHU]IOB.

2.16.3. UndopmupoBanre 3asBUTENCH IO NPEIOCTABICHUIO MYHUIUIAIBHOW YCIyTH B
gyacth (akTa TIOCTYIUICHUS 3asBICHUS, €ro BXOJSIIMX PErHCTPAIlMOHHBIX PEKBU3UTOB,
HAaUMEHOBAHUSl CTPYKTYpHOro mojapaszieneHus AnMmuHuctpaimu  [1IMnmyHOBCKOro —paioHa,
OTBETCTBEHHOTO 3a €ro HWCIIOJIHEHHWe, W T.I. OCYIIECTBISECT CIENUANNCT AJIMUHUCTPALNU
[[IMyHOBCKOTO paiioHa.




2.16.4. Mecta wHGOPMHUPOBaHUS, TPEAHA3HAYCHHBIE JJII O3HAKOMJICHHUS 3asBUTENEH C
UHQOPMALIMOHHBIMM ~ MaTepHajaMH, OOOPYAYIOTCS CTEHJAaMH, CTYJIbSIMH U CTOJNAMH IS
BO3MOXXHOCTH 0()OpMIICHHS IOKYMEHTOB.

2.16.5. Ha wuHpOpManmoHHBIX CcTeHAaX AxamuHuctpamuu [lunyHoBckoro paiiona
pa3Meniaercs cienyromnas HtHQopmarus:

1) u3BreueHus U3 3aKOHOJATENBHBIX U MHBIX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, COJIEPIKAIINX
HOPMBI, PETyIUPYIOLINE AeITeIbHOCTD MO MPEAOCTABICHUIO MYHUIIUTIAIBHOMN YCIYTH;

2) rtpadux (pexxuMm) pabOTBI KOMHUTETa IO CTPOMUTENbCTBY, apxurekrype u KKX,
MPEIOCTABIISAIONIEI0 MYHUIIUIIAIBHYIO YCIIYTY;

3) AIMUHHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT NPEIOCTABICHUS MYHUIIUIIAIbHON YCITYTH;

4) MeCcTO HAXOXK/JIEHUsI KOMHUTETA 10 CTPOUTEILCTBY, apxuTekrype u JKKX AnmMuHuCTpanuu
[IIunmyHOBCKOIO paifoHa, MPEeJOCTaBISIONIEr0 MYHUIIMIIAIBHYIO YCIIYTY;

6) agpec  DJEKTpOHHOM  mouThl  AnMuuHuctpanuu  lllumyHoBckoro — paiioHa,
MPEAO0CTABIIAIONIETO MYHUITUTAIBHYIO YCIYTY;

7) anpec oduUIHMAIBHOTO WHTEpHET-caiiTa AnMuHHCTpammu [lIumyHOBCKOTO paifoHa,
MPEIO0CTABIIAIONIETO MYHUITUTAIBHYIO YCIYTY;

8) mopsAIOK MOTy4YeHUsT KOHCYIIbTAINH;

9) mopsAI0K 00KANOBaHUs PEIICHUH, TeMCTBUIA (Oe3AeCTBYSI) TOMKHOCTHBIX JIUI] KOMHUTETA
110 CTPOUTENBLCTBY, apxuTekType u KKX, mpenocTaBistonero MyHUIUIaaIbHY0 YCIyTy.

2.16.6. Ilomemienue UIsi OKa3aHUS MYHHIMIIAIBHOM YCIYTH JOJDKHO OBITH OCHAIIEHO
CTyNbAMH, cTOJdaMH. KonuyecTBO MecT OXHMIaHMs OIpeesseTcss HCXonsd U3 (PakTHYECKOU
Harpy3Ku U BO3MOKHOCTH JUIsl pa3MEILEHUS B 3JaHHUH.

2.16.7. Kabuner mnpuema 3asBUTENCH MODKEH OBITH 000pyAoBaH WHGOPMAITMOHHON
TabJIMUKOH (BBIBECKOI) C yKa3aHHEM HOMepa KaOuHeTa, (paMuinu, UMEHH, OTYECTBA U JTOJDKHOCTH
CIIEIUAJINCTA, BEAYIIEro MprUeM, a Takke rpaduka padoThI.

2.17. Ilokazarenu TOCTYIIHOCTH U Ka4eCTBa MyHULUIIAIBHOMN YCIIYTH.

2.17.1. lleneBble 3HaYEHUSI TOKA3aTENs JOCTYMMHOCTH U Ka4eCTBA MYHUIIMIIATbHONU YCIYTH.

[TokazaTenu kayecTBa U JOCTYIHOCTH [eneBoe 3HaueHUE MMOKA3aTENS
MYHULIUTIAJILHON yCIyTH

1. CBOEBpEMEHHOCTh

1.1. % (monmsa) ciydaeB MNPENOCTABJICHHUS  YCIYId B 90-95%
YCTaHOBJICHHBIN CPOK C MOMEHTA CAAYH JOKYMEHTA

2. KauectBo
2.1. % (nmons) 3asBuTenel, YIOBIETBOPEHHBIX KauyeCTBOM 90-95%
npoliecca Npe0CTaBICHHS YCIYTH
2.2. % (nmons) ciiyyaeB MPaBUIBHO O(GOPMIICHHBIX JTOKYMEHTOB 95-97%

JOJDKHOCTHBIM JIUIIOM (pETHUCTpAIHs)

3. JocTynHocTh

3.1. % (mons) 3asBUTENEW, YIOBIETBOPEHHBIX KAauyeCTBOM U 95-97%
uHpopManuei o MOpsIKe IPeaOCTaBICHHUS YCIyTH

3.2. % (momns) cayyaeB IPaBUILHO 3aNIOJTHEHHBIX 3asBUTEIIEM 70-80 %
AOKYMCHTOB U CAAaHHBIX C MIEPBOTO pa3a

3.3. % (nmonst) 3asiBUTENEH, CUMTAIOUIMX, YTO MpEACTABICHHAs 75-80%
nHpopmanus 00 yciyre B ceTd IHTEpHET JOCTYITHA U TTOHITHA

4. Iporuecc oOxkamoBaHUs

4.1. % (monst) 0OOCHOBAHHBIX XajloO K OOILIEMY KOJIUYECTBY 0,2%-0,1%
00CITy>)KeHHBIX 3asiBUTENIEH 0 JAHHOMY BHY YCIYT




4.2. % (monmst) OOOCHOBAaHHBIX JKalo0, pPACCMOTPEHHBIX B 95-97%
YCTaHOBJICHHBIN CPOK

5. BexxnuBocTh

5.1 % (tonst) 3asBUTENEH, YAOBJIETBOPEHHBIX 90-95%
BCXKIIMBOCTHIO JOJI’KHOCTHBIX JIUIL

2.17.2. 3asgBuTenb Ha CTaAUM PACCMOTPEHHUS €ro OOpalleHUs OpPraHoOM MECTHOTO
caMOynIpaBJIEHUS] UMEET MPaBo:

1) mpencraBnATh AOMOJHUTENBHBIE JOKYMEHTHI M MaTepuaibl 0 paccMaTpUBAEMOMY
3asIBJICHUIO JTUO0 0OpamaThes ¢ mpoch00it 00 X ucTpeOboBaHUH,

2) 3HAaKOMHTBCS C JOKYMEHTAaMHU U MaTepHajlaMH, KacaloLUIMMUCS PACCMOTPEHUS 3asiBICHMSI,
€CJIM 3TO He 3aTparuBaeT Mpasa, CBOOObI U 3aKOHHBIE MHTEPECHI APYTUX JIMII U, €CJIU B YKa3aHHBIX
JIOKYMEHTaxX M MaTepuajlax He CO/IepKaTcs CBEJEHUS, COCTABIISIIOIINE FOCY1apCTBEHHYIO MU UHYIO
oxpansieMylo (heiepaJbHBIM 3aKOHOM TailHy;

3) oOpamarecsi ¢ 3asBICHHEM O TMPEKPAIICHUH WM TPUOCTAHOBICHUU PACCMOTPEHUS
3asBIJICHUS O MPEAOCTABICHUNA MYHUIIUIIAIEHOM YCIIyTH;

4) ocylecTBIATh MHBIE JEUCTBUA, HE NMPOTHUBOPEYAIINE U 3aKOHOJATENbCTBY Poccuiickoi
®enepanun, ANTalicKOro Kpasi 1 HacTosimeMy AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

2.17.3. omxHOCTHBIC auIia Aamunuctpaimu IUImyHOBCKOT0 palioHa 00eCIIeYnBatoT:

1) oObeKkTHBHOE, BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE PACCMOTPEHHE 3asBJICHHM, B Ciydae
HEOOXO/IMMOCTH — C YUYaCTHEM 3asBUTEINICH, HAIIPABUBIIHNX 3asBJICHUE;

2) nonydeHre HEOOXOIUMBIX JJII PACCMOTPEHHMsI 3asBIIEHUN TOKYMEHTOB M MaTepHalioB B
JPYTUX OpraHax MECTHOI'O CaMOYIPABIIEHUS U Y UHBIX JOJKHOCTHBIX JIUL], 3a UCKJIFOUEHUEM CYIOB,
OpraHoOB JIO3HAHUS U OPTaHOB MPEIBAPUTEIILHOTO CIIEJCTBUSI.

2.17.4. KouuneHManbHbIE CBEICHUS, CTaBIINE W3BECTHBIMU JIOJDKHOCTHBIM JTUIIAM
Anvunucrpaimu  [IIMOYHOBCKOrO —pailoHa TpPU  PACCMOTPEHUM  3asBIICHUN  TOJydaTenen
MYHUIIMIIAILHOM YCIYT'H, HE MOTYT OBITh HCHOJIB30BaHBI BO BpeA JTUM TOJTydaTelsMm
MYHUILIMITAIEHON YCITYTH.

2.18. HMnbple TpeOoBaHMSA, B TOM YHCJE YYHUTHIBAIOIINE OCOOCHHOCTH MPEIOCTaBICHUS
MYHULIMNIAIBHOM ycIayrd yepe3 MHOroQyHKIIMOHAIbHBIA IIEHTP U OCOOEHHOCTH IMPEI0CTaBICHUS
MYHUIUNATBLHON YCIYTH B 3JIEKTPOHHOH (opMme.

2.18.1. Anmunuctpanus [IumyHOBCKOTO paiioHa oOecrieurBaeT BO3MOXKHOCTH IOTYYEHUS
3asgBUTENEM HWHPOpPMAMM O TMPEIOCTABISAEMON MYHUIMIIAIBHONH yciyre Ha O(UIIHAIBHOM
WHTEpPHET-caiTe AnMuHUCTpaLUs [IInmyHOBCKOTO paiioHa, WHTEPHET-CanTe
MHOroyHKIIMOHAIBHOTO ~ LIEHTpa, Ha  PermoHasibHOM  MOpTajJie  TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHULIMNIANBHBIX ycuyr (pyHkuuif), a Takke Ha EnuHoM moprane TrocylapCTBEHHBIX U
MYHUIUTATBHBIX YCIYT ((QyHKIMIA).

2.18.2. Anmunucrtpanus [IIunyHOBCKOTO pailoHa oOecredrnBaeT BO3MOXKHOCTD MOTYYSHUS
U KONMPOBAHMS 3asBHUTEIEM Ha OPUIIMAIBHOM WHTEpHET-caiite Ajmunucrparnmu [UIyHOBCKOTO
padioHa, Ha EnuHOM TmopTane TOCYJIapCTBEHHBIX W MYHHIMNANBHBIX ychyr (dyHkmuii) ¢opm
3asIBJICHUA M WHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX [JIsi TOJNYy4eHUS MYHHUIUMAIBHON yCIyrd B
JIEKTPOHHOM BHJIE.

2.18.3. Ilpum mnpemocTaBICHUH MYHUIUMATHHOW YCIYTH 3asBUTENO0 00eCredYnBaeTCs
OCYIIECTBIIEHHME B 3JEKTPOHHOH (opme mnocpenctBom ExuHOoro moprana rocynapCTBEHHBIX U
MYHUIUTATBHBIX YCIyT (QYHKIMIA) CIeAYIOMUX 1eHCTBUI:

1) [onydyenue nHGopmaImu o MOPSAKE U CPOKAX MPEAOCTABICHUS YCIYTH B COOTBETCTBUU
¢ myHKToM 2.3.1.1 AAMUHUCTPATUBHOIO peErjlaMeHTa.

2) ®opMHUpOBaHKE 3ampoca MOCPEICTBOM 3alOTHEHHUS AJIEKTPOHHOW (OpMBI 3ampoca Ha
EnuHOM mopTalie rocy1apcTBEeHHBIX U MYHUIIUIIATBHBIX YCIYT (QyHKITHN):

dopmupoBaHue 3ampoca 3asABUTENEM  OCYIIECTBISETCS TOCPEACTBOM  3alOJHEHUS
ANIEKTPOHHOU (opmbl 3ampoca Ha EanHOM mopTane rocyaapCcTBEHHBIX M MYHULMIAIBHBIX YCIyT
(byHK1IHIT) 6€3 HEOOXOAUMOCTH JTIOTOJIHUTEILHOM TI0/1auy 3armpoca B KaKoW-1u00 nHoH (opme.
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Ha Ennnom noprase rocyaapCcTBEHHBIX U MYHUIIUNIANBHBIX YCIYT (QYHKIUI) pa3MenaroTcs
00pa3Iibl 3aMOTHEHMSI 3asBICHHUS.

®dopmaTHO-IOrMYecKkass  MpoBepka  cHOPMUPOBAHHOTO  3alpoca  OCYIIECTBISETCS
ABTOMATUYECKHU TIOCTIEC 3aMOTHEHUS 3asIBUTEIIEM Ka)X/I0T0 M3 TOJeH 3IeKTPOHHOM (HOPMEI 3ampoca.
[Ipy BBISIBIEHUM HEKOPPEKTHO 3alOJHEHHOTO IOJI AJIGKTPOHHOM (OpMBI 3ampoca 3asBUTEINb
YBEJIOMJISIETCSI O XapaKTepe BBIABICHHOW OMIMOKKM M TIOPSAIKE €€ YCTPaHEHHs IMOCPEICTBOM
HH()OPMAIITMOHHOTO COOOIICHHS HEMOCPEICTBEHHO B JIEKTPOHHOM (popme 3ampoca.

[Ipu popmupoBanuy 3ampoca 3assBUTEITIO 00ECIICUNBACTCS:

BO3MOXXHOCTh KOIIMPOBAHUS M COXPaHEHMs 3allpoca U HHBIX JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
nyHkre 2.7.1 AJIMUHUCTPAaTHBHOTO perjiaMeHTa, HEOOXOAMMBIX IS  MPeIOCTaBICHUS
MYHULIUIIAJILHOM YCITyTH;

BO3MOXKHOCTb TeUaTH Ha OyMa)KHOM HOCHUTEIE KOIUH JIEKTPOHHOU POpMBI 3arpoca;

COXpaHEHHE paHee BBEJCHHBIX B AIEKTPOHHYIO (GOpMY 3ampoca 3HauYeHUI B 110001 MOMEHT
M0 JKEJAHWIO TIOJB30BATENsI, B TOM YHCIEe MPH BO3HUKHOBEHUHM OIIMOOK BBOJA W BO3BpaTe s
MOBTOPHOT'O BBOJIa 3HAUEHUH B AJIEKTPOHHYIO (hOpMY 3ampoca;

3aIOTHEHHE TTOJICH SJICKTPOHHOUW (OPMBI 3ampoca JI0 Havalla BBOJA CBEICHUIN 3asBUTEIIEM C
WCITOJIb30BAaHUEM CBEJICHHM, Pa3MEIICHHBIX B (efepalibHON TOCYIapCTBEHHOW WH(OPMAIMOHHOM
cucteme «EmuHas cucremMa wWIEHTHUKANMKA ¥ ayTeHTU(UKANMM B  HHPPACTPYKTYpE,
obecrieunBaromeii  MHOOPMAITMOHHO-TEXHOJIOTHUECKOE  B3aWMOJCHCTBUE  MH(POPMAIIMOHHBIX
CUCTEM, HCIIOJIb3yeMbIX [UIsl TPEJOCTABICHUS TOCYHApCTBEHHBIX W MYHHIIMIIANBHBIX YCIYT B
JJICKTPOHHOW dopme» (majmee — eauHas cucTeMa HWIAeHTU(DHKAMU W ayTeHTHUUKAIUU), M
CBEJICHMIA, ONMyONMKOBAaHHBIX Ha EJMHOM mopTrane rocylapCTBEHHBIX U MYHUIIUTAIBHBIX YCIyT
(GyHKIIHIT), B 9aCTH, KACAIOIICHCS] CBEICHNUM, OTCYTCTBYIONIUX B €IMHONW CUCTEME UEeHTU(DHUKAIIUN
U ayTeHTU (UKL,

BO3MO)XHOCTh BEPHYTHCSI Ha JIIOOOW M3 ATANOB 3alOJIHEHHs 3JIEKTPOHHOM (OopMBI 3ampoca
0e3 moTepu paHee BBEJACHHON HHPOpMAIUH;

CdopMupoBaHHBIN W MMOAUCAHHBIN 3aPOC U UHBIE JOKYMEHTHI, YKa3aHHbIE B MyHKTe 2.7.1
HACTOAIIETO  AJMUHUCTPATUBHOTO  pEIJIAMEHTa, HEOOXOIWMBbIE  JUIS  MPEIOCTABIICHUS
rOCYy/IapCTBEHHOW YCIYTH, HAMpPaBIAIOTCS B OPraH MECTHOTO CaMOYIPAaBICHHS IMOCPEICTBOM
EnuHoTro mopraia rocyJapcTBeHHBIX U MYHUIIUMTATBHBIX YCIYT ((QyHKIIHN).

3)[Ipuem um peructpamus opraHoMm (OpraHu3alMeil) 3ampoca W HMHBIX JOKYMEHTOB,
HEOOXOTUMBIX JIJISl IPEOCTABICHIS MYHUITUTIATBHON YCITYTH.

Opran MecTHOro caMOyIpaBiIeHHUs OoOecredynBaeT MpUeM JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX st
MPEIOCTABIICHUS MYHHUIIMITAILHOW YCIIYTU, U PETUCTPALMIO 3aMpoca B COOTBETCTBHH C MTYHKTOM
3.2.3.2 AAMUHUCTPATUBHOI'O PETJIaMEHTa;

4) TlonyueHue CBeIEHUM O XOJI€ BBITIOJHEHUS 3a1Ipoca.

3asgBUTENIb HMMEET BO3MOXHOCTh TMONYYEHHUS HMHPOpPMAIMM O XOJ€ TMPEeAOCTaBICHUS
MYHUIUITIAJIBbHON YCIYTH.

WNudopmanusg o xone npeaocTaBiIeHUs MYHULUINAIBHONW YCIYTH HampaBisieTCsl 3asiBUTEIIO
OpraHOM MECTHOTO CaMOYIPAaBJICHHsS B CPOK, HE MPEBBIMIAIONINN OJHOTO pabouyero JHS Mocie
3aBEpIICHUS BBIMIOJIHEHUSI COOTBETCTBYIOIIETO JEHCTBHS, C HCIOJIb30BaHHWEM cpelcTB EnnnHoro
nopTajia rOCYJapCTBEHHBIX W MYHUIUNANBHBIX  ycnyr  (byskuuit). Ilpm  Hammuuwm
COOTBETCTBYIOIIMX HacTpoek B JluyHoMm kaOuHere 3asBuTenss Ha Eaunom noprtane
TOCYIapCTBEHHBIX W MYHUIUMOATBHBIX ycnyr wuHpOpMamuss O XOJe MPeAOCTaBICHUS
MYHUIIMIIAJIBHOM YCIIYTH HaNpaBiIIeTCS B YKa3aHHbIE CPOKM TaKKEe M Ha BJIEKTPOHHYIO IMOYTY
3asIBUTEIIS.

[Ipu mnpemocTaBIeHUHM MYHUIMNAIBHOW YCIYTH B JJIEKTPOHHOW (OpMe 3asBUTEIIO
HaTIPaBIISETCS:

a) YBEJJOMJICHUE O MPUEME U PETUCTPAIMK 3aIpoca coleprkaliee CBeeHHs 0 pakTe mpuema
3ampoca W Hadajae MpOEAyphl MPEAOCTABICHUS YCIYTH, a TaKXKe CBEJICHUS O JaTe W BPEMEHHU
OKOHYAHUS MPEJOCTABICHUS YCIYTH;

0) yBeIOMIJICHHE O PEe3yJIbTaTaX PACCMOTPEHHsI 3ampoca U JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
MPEIOCTABIICHUSI YCIYTH, COJEp)Kallee CBEICHUS O TMPUHATUU TOJONKHUTEIBHOTO pPEIIeHUus O
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MPEIOCTABIIEHUU YCIYTH U BO3MOXKHOCTH TMOJYYHTh pPE3yJbTaT MPEJOCTaBICHHUS YCIyrd JHOO
MOTHBHPOBAHHBIA OTKa3 B IPEIOCTABICHUH YCIYTH.

5) Ilonyuenme pe3ynbTaTa MNPEIOCTABICHUS MYHHUIIUNIAIBLHON yciayru. B kadecTtBe
pe3yabTaTa Npe0CTaBICHUS] MyHUIMTIAIILHONW YCIYTH 3asBUTEIb IO €r0 BHIOOPY BIPABE MOJIYUUTh:

a) peleHHue opraHa MECTHOTO CaMOYIpaBiieHHs B (OpMe HIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa,
MOJIMUCAHHOTO YIOJTHOMOYEHHBIM JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM C MCIOJb30BAaHUEM 3JIEKTPOHHOU
MNOANMMCH TOCpeACTBOM EauHOro moprana rocyJapCTBEHHBIX W MYHULIMNAIBHBIX  YCIYyT
(pymKumit)’;

0) pelmieHHe opraHa MECTHOTO CaMOYIpaBlieHHs Ha OyMaXHOM HOCHUTENE, BBIAAaHHOE Ha
JMYHOM IIpUEME IO/ PACTIUCKY WM B MHOTO(YHKIIMOHATLHOM IIEHTPE;

B) pelIeHHe oOpraHa MECTHOIO0 CaMOYIpaBJleHHS Ha OyMaXHOM HOCHUTENIe MOCPEACTBOM
IIOYTOBOT'O OTIPABJIEHUS 110 YKa3aHHOMY B 3asIBJIEHUU [IOYTOBOMY aJpECy.

6) HocynebHoe (BHecyneOHOE) 00XKaIOBaHKUE PEIICHUH U IeWcTBUM (0e31eicTBUs) opraHa
(opranuM3anuu), TOJDKHOCTHOTO JIMIIA oOpraHa (OpraHuzaiuu) Ju0O0 TOCYJapCTBEHHOTO WU
MYHHUIUITIAJIBHOTO CITYXKAaIIero.

B mensx mpemocTaBieHHs yCIAyr OpraH MECTHOTO CaMOYIpaBJeHHs O0ecreynBaeT
BO3MOXXHOCTh [UIsl 3asBUTENSl HANpaBUTh kKanoOy Ha penieHws, AelcTBus Wi Oe3ielicTBre
JIOJDKHOCTHOTO JIMI[a OpraHa MECTHOIO CaMOYIIPaBJIEHMsI, IIPEIOCTABIIAIOIIEI0 MYHUIIUIIAIbHYIO
yCIIYT'y, B TOM YHCJI€ IOCPEACTBOM ENMHOrO moprasna rocyJapCTBEHHbIX U MyHULIUNAIBHBIX YCIYT
(pyHKIIMIT) B COOTBETCTBUH C pa3aesioM V AIMUHUCTPATUBHOTO periiaMeHTa.

2.18.4. OOpamenue 3a TMOJy4YeHHEM MYHHUIIUMIAIBHON YCIyTH W TPEJIOCTaBIICHUE
MYHULIMIIAJIBHOM YCIYTH MOTYT OCYLIECTBIISITHCSI C HMCIIOJIB30BAHUEM JJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB,
MOJMTMCAHHBIX AJIEKTPOHHOMN MOJMUCHIO B COOTBETCTBUHU € TpeOoBaHUsIMHU DeepabHOro 3aKOHa OT
06.04.2011 Ne 63-@3 «OO6 >neKTpOHHON TOAMHMCH» U TpeboBaHUsAMH DeneparbHOrO 3aKOHA OT
27.07.2010 Ne 210-®3. Ilpu oOparmieHr 3a MOTYYCHHEM MYHHUIIUIIAIBHON YCIYTH JIOMYCKaeTCs
UCITIOJIb30BaHUE TMPOCTOM AJIEKTPOHHOW MOANUCH W (WIM) YCHJICHHOH KBaTU(UIIMPOBAHHOU
3JIEKTPOHHOM MOAMUCH.

Omnpenenenue ciaydaeB, INpPU KOTOPBIX JIOIMYCKAETCA HCIOJIb30BAHUE COOTBETCTBEHHO
MIPOCTON AJIEKTPOHHOW TOAMHUCH WJIM YCHUJICHHOW KBaTW(DHUIIMPOBAHHOW AJIEKTPOHHOM IOIIHUCH,
OCyIIeCTBIsETCS HAa ocHOBe [lpaBun omnpeneneHust BUAOB JIEKTPOHHOM MOANMCH, UCIOJIB30BAHNE
KOTOPBIX JOIycKaeTcss Mpu oOpallleHWH 3a MOJyYeHHEM TOCYNAapCTBEHHBIX M MYHHIIMMAIbHBIX
yCIIyT, YTBEpXKJIEHHBIX mnocTaHoBieHueM lIpaBurensctBa Poccuiickoit @enepanuu ot 25.06.2012
Neo 634. TlpaBuna UCIONIB30BaHUS YCHJICHHOW KBaJTM(DUIIMPOBAHHOW TOJIUCH TpH OOpaIieHuu 3a
[IOJIY4EHUEM MYHULUIIAJIILHON YCIYyTH YCTaHOBIIEHBI TOCTaHOBIIeHHEM lIpaBurtenscTBa Poccuiickoi
Oenepannu ot 25.08.2012 Ne 852 «OO6 yrBepknennn [IpaBuil WCIONB30BaHUS YCUICHHOU
KBaJTM(PHIMPOBAHHON AJIEKTPOHHON MOJMUCH NP OOpaIIeHUH 32 MOJYyYeHUEM TOCyJapCTBEHHBIX U
MYHULIMIIAJIBHBIX YCIYT U O BHeceHMH u3MeHeHus B [IpaBuia pa3paboTku M yTBEpKICHUS
aJMHHHMCTPATUBHBIX PErVIAMEHTOB IIPEAOCTaBICHUS FOCYAAPCTBEHHBIX YCIYI).

I11. CocTaB, noc/jie10BaTEJIbHOCTh H CPOKHU BBITIOJIHEHUS A/IMUHUCTPATHBHBIX
npoiueayp, Tpe00BaHUsA K MOPSIAKY UX BBITIOJIHEHHSsI, B TOM YHCJ€ 0COOEHHOCTH BHINOJTHEHUSA
aJMUHHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP B J1eKTPOHHOI popme

brok-cxema mnpenocTaBieHHsT MYHULMIAIBHOW YCIYI'M TpUBEIE€HA B TNPUIOKEHUH 3
HACTOSIIETO AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

3.1. OnucaHue MOCIENOBATEIbHOCTH JEHCTBUI NpU MPENOCTABIECHUN MYHHULIMINAIbHOU
YCIIyTH.

[IpenocraBnenne  MyHUIMNAIBHONH  yCIyrm  BKIIO4aeT B ce0s  ciemyroume
aJIMUHUCTPATUBHBIE NTPOLIEAYPHI:

’B cllydae eciii Takas BO3MOXHOCTh peajn3oBaHa Ha EMUHOM mopTaiie rocyJapcTBEHHbIX U MYHULIMITAIbHBIX YCITYT
(pyHKimit)
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1) npueM 3asiBIIeHUs, €T0 pEerucTparus;

2) paccMOTpeHHME M TIIpOBEpKa 3asBJICHUS, IMOJATOTOBKA pe3ysbTaTa IPEeJOCTaBICHUS
MYHUIMIIAJIBbHON YCIYTH;

3) TpuHATHE pEUmIeHUS O TNPEJOCTABICHUH WIM 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHHUH
MYHULIMIIAJIBHOM  yclyrd, UWHGOPMHUPOBAaHME W  BblJaya  pe3yibTara  MPeloCTaBIICHUS
MYHUIUITIAJIBHON YCIYTH.

3.2. [Ipuem 3asiBieHUS U TOKYMEHTOB, UX PETUCTpaIUs.

3.2.1. IOpunnueckue (akThl, SBISIONINECS OCHOBAHWUEM JUIs Hadajda aIMHUHHCTPATUBHOM
MIPOLIETYPHI.

OcHoBaHueM /JI Hayaja MPEJOCTABICHUS MYHHULUNAIBHON YCIYTH SBISIETCS JIUYHOE
oOparenue 3asBuTens B AnMuHucTpanuio [IIUIMyHOBCKOTO palioHa C 3asBICHHEM O TMOJyYCHUH
MYHUIIMIIAIBHOM YCIYTH, JHOO HampaBleHUE 3asBICHUS M HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB B
Anvunucrpamyio  [IIMMYHOBCKOrO —palioHa C UCIHOJB30BAaHUEM IIOYTOBOM  CBSI3M, 4Yepe3
MHoro(yHKIIMOHAIBHBINA LIEHTP WM B 3JEKTPOHHOH (opMme ¢ ucrmonb3oBaHueM EnuHbIi moprain
rOCYJIapCTBEHHBIX " MYHUITUTIATEHBIX yCIIyT (byHKIIHIT) B nH(pOpMaIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAILMOHHOU ceTh «HTepHETY.

B cnywae oOpaiienusi 3asBUTENs 3a MPENOCTABICHWEM MYHUIMNAIBHON YCIYIH 4Yepes
MHoOropyHKIIMOHATBHBIA IIEHTP, 3asBUTEIh BIpPaBE BHIOpATh YAOOHBIE ISl HETO JAaTy U BPeMs
npuemMa Ha opuIIMaIbHOM caiiTe MHOTO(YHKITMOHAIBHOTO IIEHTPA JTUOO Yepe3 IEeHTpP TenedOHHOTO
oOcyxuBaHusi MHOTO(YHKITMOHATBHOTO LIEHTPA.

322. Csemenns O JOJDKHOCTHOM  JIMIIE, OTBETCTBEHHOM 3a  BBINIOJIHCHHE
aIMUHUCTPATUBHOIO JEHUCTBUS, BXO/SIIETO B COCTAB aJIMUHUCTPATUBHOMN MPOLEAYPHI.

[IpueM 3asBIE€HMS M JOKYMEHTOB, WX PETUCTPALMS OCYIIECTBISAETCS CIEHUAINCTOM
Anvunuctpaimy 11IMOyHOBCKOTO paiioHa, OTBETCTBEHHBIM 3a MPUEM M PETUCTPALUIO 3asIBICHUA
(manmee — «CHeIUaIUCT).

3.23. ConepxaHue  aJIMHUHUCTPATUBHOTO  JEUCTBHUS,  BXOJAIIETO B  COCTaB
aMUHHUCTPATUBHONW TMPOLEAYPhl, MPOJOHKUTENBHOCT M (WJIM) MaKCHUMAaJbHBI CpPOK €ro
BBITIOJIHEHHUSI.

3.2.3.1. Ilpu nmuuHOM OOpaIeHUU 3asABUTENS JTUOO MPH HAIMPABICHUHW 3asIBICHUS MOYTOU
CHEIMAJIUCT, OTBETCTBEHHBIM 3a MpPUEM U PErucTpalUI0 3asiBICHUS O IPEIOCTaBICHUN
MYHHUIUIIAJBHON YCIyTH, IPU PUEME 3asIBJICHUSA:

1) ycranaBnuBaeT mpeaMeT oOpalieHus, TMIHOCTh 3assBUTENS (MOJTHOMOYHS MPEICTABUTEIS
3asIBUTEIISN);

2) mpoBepsieT MPaBHWILHOCTh O(OPMIICHHS 3asBICHUS U KOMIUIEKTHOCTh MPEICTaBICHHBIX
JIOKYMEHTOB;

3) o0OecrnieunBaeT BHECEHHE COOTBETCTBYIOIIEH 3alMCH B KYPHAJI PETUCTPALIMU C YKa3aHUEM
naThl TpUeMa, HOMepa 3asBIICHUS, CBEJEHUN O 3asBUTENE, MHBIX HEOOXOAMMBIX CBEICHHUHA B
COOTBETCTBUU C IOPSIIKOM JIEIOIPOU3BOJICTBA HE IO3/IHEE JHS MOCTYIUIEHHS 3asBJICHUS B OpraH
MECTHOTO CaMOYTIPaBJICHHUS;

4) mosydaeT NUCHbMEHHOE COTJIacHe 3asBUTENS HAa 00pabOTKy €ro MepCOHANbHBIX JTaHHBIX B
COOTBETCTBUU C TpeOoBaHusmMu DenepanbHoro 3akoHa or 27.07.2006 Ne 152-®3 «O
NEPCOHAIBHBIX  JaHHBIX». B cioyyae nomauum  3asBIEHUS U JOKYMEHTOB  uepe3
MHuoro@yHKIHOHAIbHBII LEHTP 3asIBUTEIb JOTIOJTHUTEIBHO JaeT corjacue
MHoro¢yHKIIHOHAIEHOMY LIEHTPY Ha 00pabOTKy €ro NepCOHANbHBIX JaHHBIX.

[To 3aBepiieHUI0 mpUeMa JOKYMEHTOB MPHU JIMYHOM OOpaIeHUH CIEHUAIUCT (GOopMUpPYET
pacnmucKy B NpueMe JOKyMEHTOB. B pacnucke yka3bIBaeTCs HOMED 3asiBICHMSI, JaTa perucTpanuu
3asiBJICHUSI, HAUMEHOBAaHWE MYHHUIMIIAJIBHON YCIYTH, NEPEYEeHb JOKYMEHTOB, MPEICTABICHHBIX
3asiBUTENIEM, CPOKH NPEAOCTABICHUS YCIYTH, CBEIEHUS O CIEUAINCTE, IPUHSABILIETO JOKYMEHTHI U
UHBIE CBEJICHUsA, CYLIECTBEHHbBIE [UISl MPENOCTABICHHUS MYHHIUNAIBHOM yciayru. Pacnucka
dopmupyeTcss B JABYX OK3eMIULIpax, o00a OJK3eMIUIApa MOJINUCHIBAIOTCS CHEIHMAINCTOM U
3asIBUTEJIEM, OJUH DSK3EMIULIp NEpeNaeTcs 3asBUTEN0, BTOPOW OCTaeTcsi B AJIMHHUCTPALMH
[unyroBckoro paitona. [Ipu obOpaiienuun 3asBUTENs MOYTOU paclucKa B MpUeMe JTOKYMEHTOB He

dbopmupyeTcs.
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[Ipu nuuHOM OOpalleHuHu 3asBUTENb BIpPaBe MO COOCTBEHHON MHMUIIMATHUBE IPEICTABIISTH
KOIUU JIOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX B YCTAaHOBJICHHOM MoOpsiake. B ciyuae, ecnu npeacTaBieHHBIC
3asgBUTENIEM JOKYMEHThl HE 3aBEPEHbl B YCTAHOBJICHHOM IIOpSIKE, OJHOBPEMEHHO C KOMUAMU
JIOKYMEHTOB MPEIbSABISAIOTCS UX OpUruHaiibl. Konus JoKyMeHTa mociie IPOBEPKH €€ COOTBETCTBHS
OpUTHHAITy 3aBepsieTcs JIMIOM, NPUHUMAIOUIMM JOKyMEHTHl. [lpu 5WYHOM MpenocTaBieHUN
JOKYMEHTa CBEpKa MPOM3BOAUTCA HEMEMJIEHHO, IIOCI€ YEro MOJJIMHHUKM BO3BpallaloTCs
3agBUTENIO JIMIIOM, MPUHUMAIOMIMM JOKYMEHTHI. llpyu HampaBieHUM MOAJMHHUKOB JIOKYMEHTOB
MOYTOM CBEpKa JIOKYMEHTOB IPOU3BOJUTCS B COOTBETCTBUU CO CPOKAMH aJIMHHUCTPATHUBHOU
IpoLEeAYpbl M0 PACCMOTPEHHUIO, MPOBEPKE 3asBICHUS M JOKYMEHTOB, IOCJI€ YEro MOJJUHHUKU
BO3BpPAIllAlOTCSI BMECTE C PE3YJIbTATOM MPEJOCTABICHUS MYHUILIUIIAIBHON YCIYTH.

3.23.2. Ilpu oOpamenun 3asBUTEeNsl uepe3 EIWHBIA TOpTam TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUIUIATBHBIX YCIyT ((YHKUIMN) 3JEKTPOHHOE 3asBlIEHHE, 3alofHEeHHOe Ha ExuHom moprane
rOCY/IapCTBEHHBIX M MYHUIIUNAIBHBIX YCIyT (PYHKIMI) B COOTBETCTBUU C MOAMYHKTOM 2 MyHKTa
2.18.3 AIMUHUCTPATHBHOTO perJIaMeHTa, Mepeaaercs EauHylo WHPOPMAIMOHHYIO CHCTEMY
AnTaiickoro Kpas NMpeaoCTaBICHUs TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUIMNAIBHBIX YCIYT B 3JEKTPOHHOM
dopme (nanee — EVIC).

[Ipu wHampaBiaeHuM 3asBI€HHUS B DJIEKTPOHHON ¢opMe B aBTOMATHYECKOM PEKUME
OCYIIECTBIIsIETCS (POPMATHO-JIOTUYECKUI KOHTPOJIb 3a1poca.

Cnenuanuct, oTBeTCTBeHHBINM 3a padotry B EMC, mpu o6pabotke moctynusiiero B EVC
AJIEKTPOHHOTI'O 3asIBJICHUS:

1) ycTtanaBnuBaeT npeaMeT oOpallieHus, TUYHOCTb 3agBUTENS (TOJTHOMOYHS MPEICTaBUTEIS
3asIBUTETIS);

2) mpoBepsieT MPaBWIBHOCTh O(GOPMIICHHS 3asBICHUS U KOMIUIEKTHOCTH IPEJICTaBICHHBIX
JIOKYMEHTOB;

4) obecrieunBaeT BHECEHUE COOTBETCTBYIOIIEH 3aHCH B )KYPHAJl PETUCTPALIMU C YKa3aHHEM
JaThl TpUeMa, HOMepa 3asBIICHHUS, CBEJCHUN O 3asBHUTEE, WHBIX HEOOXOJMMBIX CBEICHHHA B
COOTBETCTBUU MOPSAKOM JEIONPOU3BOJCTBA HE MMO3HEE JTHS MOTyYEHUS 3asBICHHUS.

ENC aBromatnuecku popMupyeT MOATBEPKACHNUE O MOCTYIJICHUH 3asSBICHUS U HAPABIISET
COOTBETCTBYIOIIEE yBeJAOMJICHHE B JInuHbI KkaOuHEeT 3asBuTens Ha EnuHoM mopTtane
TOCY/IapCTBEHHBIX M MYHUIIUIAIBHBIX YCIYT (PYHKITHIA).

WNudopmupoBanue 3asBUTENs O PErHCTPALIMOHHOM HOMEpE 3asBJICHUS MPOMCXOAUT Yepes
JInunslit kabuneT EquHoro noprania rocy1apcTBEHHBIX U MyHUITUIATBHBIX YCIYT ((DyHKITHIA).

[Tocne mnpuHATUS 3asBICHHS 3asBUTENS JOHKHOCTHBIM JIMIIOM, YIIOJIHOMOYEHHBIM Ha
MPEIOCTaBIIEHUE MYHUIIUMIATBHON YCIyTH, CTaTyc 3ampoca 3asBuTens B JIuuHOM KaOumHETe Ha
EnamHoM mopTasne rocy1apcTBEHHBIX U MYHUIIMITAIBHBIX yCIyT (yHKIMI) OOHOBIISIETCS 10 CTaTyca
«TPUHSATO B pabOTy BETOMCTBOM/3asIBJICHUE IPUHSITO K PACCMOTPEHUIOY.

[Tocne peructpanuu 3asBI€HHE HANpPAaBIsSETCS B CTPYKTYpHOE TMoJpa3felieHue,
OTBETCTBEHHOE 32 MPEJOCTABICHHE MYHULIUTTAIIBHON YCIIYTH.

3.2.3.3. Tlpu oOpameHuun 3asBuTENs 4epe3 MHOTOQYHKITMOHATBHBIA EHTpP, CIEIUATUCT
MHOTOQYHKIIMOHATBHOTO I[EHTpa NPUHUMAET JOKYMEHTBHl OT 3asBUTENS] M TEepeJacT B
Anvunuctpanuio [[IUNyHOBCKOrO paifoHa B TOpSAKE M CPOKH, YCTAaHOBJICHHBIE 3aKIIIOUEHHBIM
MEXy HUMH COTJIAIIEHUEM O B3aUMOJIEUCTBUHU.

3asBUTEN B TIpaBe MO COOCTBEHHOW MHHUITMATHUBE MPEACTaBIATh B MHOTO() YHKITMOHAIBHBIN
LEHTpP KOMUHU JOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE.

B cnyuae, eciu 3asBuTENEeM TMpEACTaBIEHbl KOMHHM JIOKYMEHTOB, HE 3aBEpEHHbIE B
YCTaHOBJICHHOM TOPSJIKE, OTHOBPEMEHHO C KONMUSMH JOKYMEHTOB MPEABIBIISIOTCS UX OPUTHHAIBIL.
CBepka NPOU3BOAUTCA B MPUCYTCTBUU 3aABUTENS HE3aMEUIMTEIbHO, MOCIE Yero IMOAJUHHUKU
BO3BpAIllAlOTCSl 3asABUTENIO JIMIIOM, HPUHUMAIOMUM JOKyMeHThl. Kommsg 1nokymeHTa mnocie
MIPOBEPKU €€ COOTBETCTBHSI OPUTHHAITY 3aBEPSIETCS JHUIIOM, IPUHUMAIOIIUM JOKYMEeHTHI. [Ipu aTOM
MHOTOQYHKIINOHATBHBIA [EHTP TapaHTUPYET MOJHYK HICHTUYHOCTh 3aBEPEHHBIX UM KOIHMA
OpUTHHAJIaM JIOKYMEHTOB.

Crneumamuer Apmunuctpanuu I1IMnyHOBCKOro pailoHa, OTBETCTBEHHBIM 3a IpuUeM U
pPErucTpalnio, MPUHUMAET 3asBJICHUE U MAaKET JOKYMEHTOB U3 MHOroQyHKIIMOHAIBLHOTO IIEHTPa U
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PETUCTPUPYET HUX B KypHAJIE PETUCTpAalMM HE MO3JHEE JHS MOCTYIUIEHUS 3asBJIICHUS B OpraH
MECTHOI'O CaMOYIIPABJICHUS.

3.2.3.4. Ilocne perucTtpainu 3asBJICHUS CIHEHUAINCT, OTBETCTBEHHBIA 3a TIPUEM U
perucTpanuio 3asBieHus, nepenaer ero Pykosogurento - rinase AnMuHuctpauuu llIumyHoBCKOro
pailioHa. PykoBoiuTens B I€Hb PErUCTPALIMM 3asBJICHHUS HA3HAYAET CIELUATNCTa, OTBETCTBEHHOTO
3a pacCMOTPEHME 3asBICHMs (Jajlee — YNOJIHOMOYEHHBIN CHELMAIUCT), B COOTBETCTBUU C €O
JIOJ>KHOCTHOM MHCTPYKIIMEH.

B Teuenme omHOro pabodero IHs, CIEIYIOUIETO 3a JHEM IIOCTYIUICHHUS 3asBJICHUS,
3asBUTEIIO BpyyaeTcsl (HalpaBisieTcsl) yBEIOMIIEHHE O MTPUEME 3asiBICHUS K pACCMOTPEHHIO.

3.2.3.5. Ilpu oOpameHun 3asBUTENS 32 TOJIYYEHHEM MYHUIMNAIBHOH yCIyru B
Anmvunuctpannio IIUmyHOBCKOro pailoHa Ha JIMYHOM NIPUEME WIM HalpaBlICHUU JOKYMEHTOB
MIOYTOM 3asBUTENH JIaeT coriacue Ha o0pabOTKy CBOMX MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX B COOTBETCTBUH C
tpeboBanusiMu denepanpHoro 3akoHa oT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mepcoHANBHBIX JaHHBIX». B
cllyyae MoJiauM 3asiBjeHus yepe3 MHOroyHKIIMOHAIBHBINA IIEHTP 3asBUTEINb JOTOJIHUTENBHO daeT
cornacue MHOroyHKIIMOHAIBHOMY LIEHTPY Ha 00pabOTKy ero nepCcoHalbHbIX JaHHBIX.

[Tpu obpamenun 3asBuTeNs yepe3 EQMHBIN mopTan rocyaapCTBEHHBIX U MYHHMIIMIAIBbHBIX
yeiyr (pyHKIuiA) B DSJICKTPOHHOW (opMme 3asBIICHHs] CTaBUTCS COOTBETCTBYIOIIAS OTMETKA O
coriacuy Ha 00pabOTKy €ro MepCOHATBHBIX JTAHHBIX.

3.2.4. Pe3ynbTaToOM MCIOJTHEHUS aAMUHUCTPATUBHON MPOLEYPHI SBIISIETCA:

1) IIpu npeacraBieHuy 3asiBUTENIEM 3asBJICHUS JUYHO (HAIIPABJICHUHU TOKYMEHTOB I1OYTOM)
— TMpUEM, pEerucTpauusi 3asBICHHUS W MPUIATAEMBIX JOKYMEHTOB. MaKCUMAaIbHBI CpOK
BBITNIOJIHEHUST JEMCTBUM aJIMHUHUCTPATUBHOM mpouenypel — 30 MHUHYT C MOMEHTa IOJa4yd B
Anvunuctpanuio [HMnyHOBCKOro pailoHa 3as1BJIEHHS C KOMIUIEKTOM JIOKYMEHTOB.

2) Ilpu npencraBiieHNN 3asiBUTENEM 3asBICHUS yepe3 EAuHbIN opTan rocy1apcTBEHHbIX U
MYHULIMNIATIBHBIX YCIYyT (QYHKIMIT) — IPUEM U perucTpaius 3asBlIeHUs U JOKYMEHTOB 3asgBUTENS U
YBEIOMJICHHE O perucTpaiuu uepe3 «JInuHblii kaOuHEeT.

[Ipn HaMMYUU COOTBETCTBYIOIIMX HAcTpoek B JInuyHOM kaOuHeTe 3asBUTENs Ha EmxuHOM
HOpTaJjie TOCyIapCTBEHHBIX M MyHULIMIAIBHBIX YCIyT (YHKIMN) YBEIOMIIEHUE MOXKET OBITh TaKKe
HaIIPaBJIEHO HA JIEKTPOHHYIO MOYTY 3asBUTEII.

YBenomiieHue 3asBUTEINS O MOCTYIUIEHHH JOKYMEHTOB B Axamunucrpaimio [1IunyHoBckoro
palioHa OCYHIECTBISAETCS AaBTOMATUYECKH B COOTBETCTBUH CO BPEMEHEM PErMCTPALIMH 3asBICHUS Ha
EnnHoM moprane rocyJapCTBEHHBIX U MYHMLMIAIBHBIX ycayr (pyHKIuil) (C TOYHBIM yKa3aHHEM
YacOB U MHUHYT).

YBepomIleHUE 3asBUTEINISL O PETUCTPALINK 3asiBIeHUs uepe3 «JInunbiii kabuner» Ha EquHom
MopTasie TOCYJapCTBEHHBIX U MYHULIMITAIBHBIX YCIYT (PYHKIIHIA) OCYIIECTBISETCS] aBTOMAaTUYECKU
nocine BHeceHus B EVIC cBeneHnii o peructpanyy 3asiBlIeHus.

3) Ilpu mpencraBieHUH 3asBUTENEM 3asBICHHUS 4depe3 MHOToQyHKIIMOHANBHBIA IIEHTP —
IPUEM M pPErucTpanus 3asBJICHUS U JTOKYMEHTOB, Ha3HAUEHHE YIIOJHOMOUYEHHOTO CIELHAIUCTA.
MakcuMallbHBIN CPOK BBIMIOJIHEHUS JI€MCTBUM aIMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPbl — B TEUEHUE JHS C
MOMeEHTa TpuemMa u3 MHOroyHKIIMOHAIBHOTO 1IeHTpa B ApMuHucTparmu [IunyHoBCKoro paiioHa
3asIBJIEHUS C IPUJIAra€MbIMHU JTOKYMEHTaMH.

3.3. PaccMoTpeHne M npoBepKa 3asBICHMS, NOAIOTOBKA pE3yjibTaTa IPEIOCTABICHUS
MYHHUIUITIAJBHON YCIYTH.

3.3.1. OcHoBaHMeM JJisl Hayajla UCIIOJIHEHHUS IPOLELYpPhl MPOBEPKHU 3aSBJICHUS SIBISIETCA
Ha3HA4YE€HHUE YIIOJHOMOYEHHOTO CHEIMAINCTA.

3.3.2. YIIOJTHOMOYEHHBIH CHEIMAINCT B TEYCHHE TISTH PaOOUYMX JHEH C JaThl MOCTYIICHHS K
HEMYy 3asBJICHHsS MPOBEPSIET HX KOMIUIEKTHOCTb, HAJIM4YUME OCHOBAaHMW JUIsI OTKa3a B
IIPEIOCTABJIEHUN MYHHMIIMIIAJIBHOM YCIYI'M B COOTBETCTBUU C MYHKTOM 2.12 AJIMMHHCTPaTHMBHOI'O
periiaMeHra.

3.3.3. ITlocie paccMOTpeHHUsI 3asiBICHUS YINOTHOMOYEHHBIN CHEIHAINCT OCYIIECTBISET
MOJMOTOBKY MPOEKTa YBEIOMIJICHHUS O MPEJOCTAaBICHUM MYHUIUMNAIBHON YCIYrH, JUOO MPOEKT
yBeIOMJICHHsI 00 OTKa3e B MPEJOCTAaBICHUM MYHULMNAIBHOW YCIYyTd W HampaBiseT Ha
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COTJIJaCOBAaHUE  YIIOJIHOMOYEHHBIM JOJDKHOCTHBIM JIMIIaM B  COOTBETCTBUM C  IOPSAIKOM
JIEJI0NPOU3BO/ICTBA.

[Tocne yero mpoeKT yBeJOMIIEHHS O MPEAOCTaBICHUNA MYHUIIUTIAILHOM YCIIyTH 100 MPOEKT
yBEIOMJIEHHS 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUN MYHHUIIMIIATBHON YCIyrd HANpaBJsSIOTCS Ha MOJIHCH
PykoBoauTtento — riiaBe AnmuHuctpauuu [InunmyHoBCKOro paiiona.

3.3.4. Pe3ynbTaroM BBINOJIHEHHS aJAMMHUCTPATUBHOM IPOLEAYpPHI SBISETCS IMOATOTOBKA
MPOEKTa YBEJOMJICHHUS O MPEIOCTABICHUH MYHHUIIUMAIBbHON yCcIyru, Ju00 MpOoeKTa YBEJOMIICHHS
00 OTKa3e B NPEJOCTaBICHUH MYHHMIMIIAIBHON YCIYTHM € yKa3aHHEM MOTHBHPOBAHHBIX MPUYHMH
oTkaza. CpoOK BBINOJHEHUS JAHHOW aJMHHHCTPAaTHBHOW NPOLEAYpPbl HE JOJHKEH IPEBBIIIATH
TISITHAAIIATH THEH.

3.4. TlpunstHe pemieHWs] O TMPEJOCTABICHUH WIM 00 OTKa3e B TPEIOCTaBICHUU
MYHUIIMIIAIBHOM  yCcIyrd, WHGOPMUPOBAHME W  BbIJIaya  pe3yibTara  MPelOCTaBIICHUS
MYHHUIUITIAJBHON YCIYTH.

3.4.1. OcHoBaHueM /AJIs Hayajga aJMUHUCTPATUBHOMN MPOLEAYPHI 110 IPUHATHIO PEIICHHUS O
npenocraBieHuu (00 0TKa3e B MPEIOCTABIEHWH) MYHULIUMIIATLHON YCIYTU SBISETCS MOCTYILIEHUE
raBe  Aamunuctpanuu  lllunmyHoBckoro  pailoHa  MOATOTOBJICHHBIX  YIOJIHOMOYEHHBIM
CIIEMAJIUCTOM M  COIJIACOBAHHBIX YIOJHOMOYEHHBIMH JOJDKHOCTHBIMH JIMI[AMU IPOEKTa
YBEJIOMJICHHSI O TIPEIOCTABICHUN MYHHIIMITAIILHOW YCIYTH, ¥ TMPHJIOKEHHBIX JOKYMEHTOB JTMOO
IIpOeKTa yBeIOMJIEHUS (OTBETA, CIPaBKH) 00 OTKa3e B MPEJOCTAaBICHUH MYyHUIIUIIAIBHOU YCIYTH C
yKa3aHUEM MOTHUBHUPOBAHHBIX MPUYUH OTKAa3a.

3.4.2. I'mapa AngMunuctpanuu [IIumyHOBCKOro pailoHa paccMaTpUBAET MPEACTABICHHBIC
JOKYMEHTHI, TOAMKCHIBAET YBEIOMJICHHE O IMPEIOCTABICHUU MYHHIMIIAIBLHOW YCIYTH JIM0O
MOTHUBHPOBAHHBI OTKa3 B MPEJOCTaBICHUM MYHULUIAIBHON YCIYI'M UM HANpaBlgeT UX
YIOJTHOMOYEHHOMY  CHEUUAIUCTY. MaKCUManbHbli CpPOK BBINIOJHEHHS JEUCTBUM JaHHOU
aIMUHUCTPATUBHOM NIPOLIETyphI HE TOJKEH MPEBBIIATH MATH JHEH.

3.4.3. UupopmupoBaHue U BbIlauya pe3yibTaTa Mpel0CTaBICHUs MyHUIIUITAIbHON YCIIyTH.

3.4.3.1. YIOTHOMOYEHHBIN CHEIUATUCT HE MO3IHEE YEM Yepe3 TPHU JIHS CO JAHS MPUHSATHS
OJIHOTO M3 YyKa3aHHBIX B IyHKTa 2.4 AJIMUHUCTPATHBHOIO DPETJIAMEHTa PELIEHUI BBIIAET WIN
HaIpaBJseT MO aJpecy, YKa3aHHOMY B 3asBICHHMH, TUOO0 yepe3 MHOropyHKIHOHAIBHBIN LEHTP
3asIBUTEIIO JOKYMEHT, IOATBEPKAAIOIINN IPUHATHE OAHOIO U3 YKa3aHHBIX PELLIECHUM.

[Tpu 5TOM 3asBUTENIO COOOIIAETCS O MPHUHITOM PELIEHUH M O BO3MOKHOCTH TOJTYYEHHS
pe3yabTaTa MyHUIUITAIBHON YCIYTH JINYHO B TEYEHHE OJJTHOT'O pabOYero JHs, CIEIYIOLIETO 3a THEM
MPUHSATHS PELICHUS.

3.43.2. Ilpu oOpamenun 3asBuTens uepe3 EauHbBI TOpTam TrocylapCTBEHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX YCIyT (QYyHKIHI) yBEIOMJIEHHWE O TMPUHATOM PEIICHMH U O HEOOXOAMMOCTH
SIBUTbCSI 3a TIOJIY4YEHMEM pe3ynbTarta (yBEIOMJIEHME O CTaTyce 3asBICHMs) HalpaBisaeTCs
3agBUTEN0 B «JIMuHblii KaOuHeT» 3asBUTENs Ha EnWHOM mopTane TrocylapCTBEHHBIX U
MYHUIIMMIATBHBIX YCIYT (PYHKOMA) 100, O BBIOOPY 3asBUTENS, HAa DJIEKTPOHHYIO MOYTY WITU
nyteM HanpasiaeHus CMC onoBelieHus.

3.4.3.3. Ilpu npenocTaBlieHUH MYHHIMIAIBHON yciyrn depe3 MHOro(yHKIIMOHAIBHBINA
ueHtp Aamunucrtpanus [umyHoBckoro paitona:

1) B cpok, ykazaHHbIii B nyHKTe 3.4.3.1 AQMUHHCTPAaTUBHOIO pPETJaMEHTa, HalpaBisSeT
pellleHne O TPEJOCTaBIEeHUU WIM 00 OTKa3ze B MPEAOCTaBICHMM MYHUIUMNAIbHONW YCIyTU B
MHoro(yHKIIMOHAIBHBINA [IEHTP, KOTOPBI COOOIIAET O MPUHSATOM PEUICHUH 3asBUTENIO0 U BBIIACT
COOTBETCTBYIOIIMN TOKYMEHT 3asBHUTENIO MPHU €ro oOpameHn B MHOro(yHKIIMOHAIBHBIN IIEHTP
(Ipu OTMETKE B 3asIBJICHUU O MOJYYEHUH pe3ysbTaTa yciayru B MHOro() yHKIIMOHAJIEHOM IIEHTPE);

2) B CpoOK, yKazaHHbIA B myHKTe 3.4.3.1 AIMHHHCTPAaTUBHOTO perjiamMeHTa, CooOIaeT o
IPUHITOM pEIIEHUH 3asBUTENI0 U BBIIAET COOTBETCTBYIOIIMM JOKYMEHT 3asBUTENIO IIPU €r0
JMYHOM OOpallieH!H JIMO0 HAIPAaBIISET MO aJpecy, YKa3aHHOMY B 3asBJICHHUH, a TAKXKe HAMpPaBJIsIeT B
MHoOTroyHKIIMOHATBHBIA IIEHTP YBEIOMIIEHHE, B KOTOPOM PaCKPBIBACT CYTh PEIICHUSs, IPUHSATOTO
o oOpalleHHIo, YKa3blBaeT AAaTy MPUHATUS pelieHus (IpU OTMETKE B 3asBICHUH O MOJyUYEHUU
ycayru B Anqmunuctpanuu [IunyHoBckoro paiioHa).

3.43.4. 3asgBuTeNt0 MEpeAarOTCsl JOKYMEHTBI, MOATOTOBICHHBbIE AJIMHHUCTpALUEH
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[IInmyHOBCKOro palioHa OpraHOM MECTHOTO CaMOYIIPAaBJICHMs IO PE3yJbTaTaM IPeIOCTABICHUS
MYHUIUIIAJIBHON YCIYTH.

Bblaua 10KyMEHTOB IPOM3BOIUTCS 3aABUTEIIO JTMOO JOBEPEHHOMY JIMILY 3asBUTENS IPU
IIPEABABICHUN JOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOLIEIO JIMYHOCTD, a TAKXKE JOKYMEHTA, TOATBEPKIAIOIIETO
HIOJTHOMOYHUS 110 MOJIyYEHUIO TOKYyMEHTOB OT UMEHH 3asBUTENIS (JUIs1 JOBEPEHHBIX JIUIY).

[Ipu BbIIaue NOKYMEHTOB 3asiBUTEIb AACT PACHUCKY B IOJYYCHHH JTOKYMEHTOB, B KOTOPOM
YKa3bIBAIOTCS BCE JOKYMEHTBI ITEPEIaBaeMbI€ 3asiBUTEINIO, aTa IIEPeNadu TOKYMEHTOB.

3.4.4. Pe3ynpTaTOM BBIIIOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOMN MPOLIEYPHI SABIISAETCSA:

1) mpenocraBieHne MHGOpPMALUU O MOPSAAKE MPEJOCTaBIECHUS KUIUIIHO-KOMMYHAJIBHBIX
YCIIyT HaCEJICHUIO;

2) BbIJa4a yBEJJOMJIEHHUS 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUH MYHUIUIIAIBHON YCIIyTH.

MakcumanbHblii CPOK BBIIIOJIHEHHS JaHHOM aAMUHUCTPATUBHOM NPOUEAYPHl HE JOJDKEH
IIPEBBINIATH YETHIPHAALATD JHEH.

IV. ®opMbI KOHTPOJISI 32 MCIIOJIHEHHEM AJIMUHHCTPATHUBHOIO perjiaMeHTa

4.1. KoHTpoas 3a mpeaocTaBiIeHHEM MYHHUIIMMAIBHOW YCIyTH OCYIIECTBISETCS B (hopme
TEKYIIET0 KOHTPOJIS 32 COOTIOCHHEM U MCIOJHEHUEM OTBETCTBEHHBIMH JOJIKHOCTHBIMU JTUIIAMH
Anvunuctpaimu  [IIMnyHOBCKOTO — pailoHa MOJOKEHUW AJMHHUCTPATUBHOTO  pErJIaMEHTa,
IJIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX MPOBEPOK TMOJHOTHI M KauecTBAa MPEAOCTABICHUS MYHHUIUINAIbLHOU
YCIIYTH.

4.2. Tlopsimok OCYIIECTBICHUS TEKYIIEro KOHTPOJIA 3a COOJIOACHHEM W HCIOJIHEHHEM
OTBETCTBEHHBIMHU JOJKHOCTHBIMM JINIIAMH TOJIO)KEHUI AJMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTa U MHBIX
HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AaKTOB, YCTAaHABIMBAKIIUX TpeOOBaHHWS K  MPEIOCTABICHUIO
MYHUIMIIAJBHON YCIYIHM, a TakXe 3a NPUHATHEM pPEHIEHUH OTBETCTBEHHBIMHM JOJIKHOCTHBIMH
Jvuuamu - ocymiectsisercss iaBod  [IIMOyHOBCKOro —paloHa, MHpeicenareneM KOMUTETa 10
CTpoUTENbCTBY, apxurektype u JKKX Anvmunucrparmu [IIunyHOBCKOro paiioHa.

4.3. Tlopsimok M TEPUOJUYHOCTh MPOBEACHMS IUJIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX IIPOBEPOK
MOJTHOTHI M KauecTBa IMPEJIOCTABICHNS MYHUIIMNAIBHON YCIyTH, B TOM YHCIIE MOPSIOK U (OPMBI
KOHTpPOJI 32 MOJHOTOM M KAaueCTBOM €€ MPEeJO0CTaBIICHUS, OCYHIECTBISIETCS COOTBETCTBEHHO Ha
OCHOBAHUU €KETOJIHBIX TUIAHOB PA0OTHI U 110 KOHKPETHOMY OOpaIleHHUIO.

IIpy exerogHoM IUTAHOBOM IIPOBEPKE pPACCMATPUBAIOTCS BCE BOIPOCHI, CBSI3aHHBIE C
NPEOCTAaBICHUEM MYHUIMIAIBHONW YCIyTH (KOMILUIEKCHBIE MPOBEPKH) WM OTIETbHBIE BOMPOCHI
(TeMaTHUYECKHUE MPOBEPKH).

Jlnst mpoBeieHys MPOBEPKU MOJHOTHI MU Ka4€CTBA MPEIOCTaBICHUS MyHULIUTAIIBHON YCIYTH
dbopMupyeTcsi KOMHUCCHS, COCTaB KOTOpPOH yTBEpKIaeTcss IIaBOd (3amMecTuTeNneM TJIaBbl
Anvuauctpanyn) [UmyHOBCKOTO paifoHa.

Pesynbrarel nesSTETRHOCTH KOMHUCCHU OGOPMIISIOTCS B BUJE AKTa MPOBEPKH MOIHOTHI H
KayecTBa MPEeJOCTaBICHUS MYHUIUNAIbHOU ycnyru (najgee — «AKT»), B KOTOPOM OTMEYaroTcs
BBISIBJICHHBIE HEJIOCTATKM U TPEIJIOKEHHUS MO0 HMX YCTPAaHEHHIO. AKT MOJNUCHIBACTCS UWICHAMU
KOMHCCHH.

4.4. OTBETCTBEHHOCTh MYHHUIMIAIBHBIX CIYXalIUX OpraHa MECTHOTO CaMOyIpaBJiCHUs
AnTalickoro Kpas W WHBIX JOJDKHOCTHBIX JIMIl 3a pemieHuss u JedctBus (Oe3aeiicTBue),
MpUHUMAaEMbIE (OCYIIECTBIISIEMBIE) B X0/1€ MPEJOCTABICHHUS MyHUIIUTIATBHOM YCITYTH.

[lo pe3ynpraraM MNOpPOBENECHHBIX NPOBEPOK, B CIydae BBIABICHHUS HApYyLICHUN IIpaB
3asiBUTENIEH, OCYIIECTBIISETCS MPUBJICYCHUE BUHOBHBIX JIUIl K OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUU C
3akoHoJaTenbcTBOM Poccuiickoit deneparym.

[lepconanbHass ~ OTBETCTBEHHOCTh  JIOJDKHOCTHBIX — JUI  AJMUHHUCTpallMu  paiioHa
3aKpervIsieTcss B MX  JIOJDKHOCTHBIX ~ MHCTPYKLIMSIX B COOTBETCTBUU C  TpeOOBaHUSAMU
3akoHozarenbeTBa Poceniickoit denepanun.

V. locyneOHblii (BHecy1e0HBbII) NOPSAOK 005Ka10BaHUS PellleHUil U
aeiicTBuii (0e31eiicTBUS) OPraHa, NPea0CTABJAIONIEr0 MYHUIIUIIAJIBLHYIO YCJIYTIY, a TAKKe
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AOJIKHOCTHBIX JIMIl, MYHUIHUIIAJBHBIX CJHYKalluX

5.1. 3asButenp (ero MpeACTaBUTENb) MMEET IMPaBO O0XKAJIOBAaTh PEHICHUS W JICHUCTBUS
(6e3nmerictBue) AnmunucTpanuu [IIMIyHOBCKOTO, MPEIOCTABISIONIETO MYHHUIIMITATBHYIO YCIYTY,
JOJKHOCTHOTO JIMIA MO0 MYHHUIIMIAIBHOIO CIIY)Kalllero, IPUHSTHIE (OCYLIECTBISIEMbIE) B XOE
MPEIOCTaBICHUS] MYHUIIUIIATHLHON YCIYTH, B TOCYJACOHOM (BHECYJIEOHOM) MOPSIZIKE.

5.2. 3asBUTENH MOKET 00PATUTHCS C KaI000i B TOM YKCIIE B CICIYIONTUX CIyJasix:

1) mapymieHue cpoka perucTpaluy 3amnpoca O MPEJOCTABICHUH TOCYJIapCTBEHHON WU
MYHULIUIIAJILHOM YCITyTH;

2) HapyllIeHHe CPpOKa MPEAOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHON MM MYHUIIMTIAIBHOU YCIIYTH;

3) TpeOoBaHWE Yy 3asBUTENS JOKYMEHTOB WM WHPOPMAIMK JIMOO OCYIIIECCTBICHUS
JEUCTBUM, TMPEACTaBICHUE WM OCYIIECTBICHHE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMHU
npaBoBeIMU akTamu Poccuiickoil ®denepann, HOPMAaTUBHBIMU TPABOBBIMH aKTaMU AJTalCKOTO
Kpas, MYHULMNAJIbHBIMA TPABOBBIMU AaKTaMU JUJISl MPEAOCTABICHHUS TOCYAApPCTBEHHOM WIH
MYHULIUIIAJILHOM YCITyTH;

4) oTka3 B mpueMe JOKYMEHTOB, MPEJOCTABICHUE KOTOPBIX MPEAYCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickoil ®denepannv, HOPMAaTUBHBIMU TPAaBOBBIMH aKTaMU AJTalCKOTO
Kpas, MYHULUMNAJIbHBIMA TPABOBBIMU AaKTaMU [UJISl MPEAOCTABICHHUS] TOCYAApPCTBEHHOM WM
MYHULIUIIAIHOM YCITYTH, Y 3asABUTES;

5) oTKa3 B MPEJOCTABICHUU TOCYIapCTBEHHOW WJIM MYHULMNAIBHOW YCIYTH, €CIU
OCHOBaHUs OTKa3a He MPeayCMOTpeHb! (efepaabHbIMU 3aKOHAMU U MPUHATHIMH B COOTBETCTBUH C
HUMHM MHBIMM HOPMATHUBHBIMH ITPAaBOBBIMHU akTaMu Poccuiickoii ®denepannu, 3aKOHAMU U WHBIMU
HOPMAaTUBHBIMH [TPAaBOBBIMU aKTaMU AJTaliCKOTO Kpasi, MyHUIIUIIATbHBIMU IIPABOBBIMH aKTaMH;

6) 3aTpeboBaHue C 3asBUTENS IPU MPEAOCTABICHUH TOCYIAPCTBEHHOW U MYHUIIUTIATHHON
YCIYyTd TIUIaThl, HE TPEAyCMOTPEHHOHW HOPMATHUBHBIMU MPABOBBIMH akTamMu Poccuiickoi
®denepani, HOPMATUBHBIMU MPaBOBBIMU aKTamMHM AJITaiCKOrO Kpasi, MYHHUIMIAIbHBIMU
MIPABOBBIMU aKTaMU;

7) OTKa3 opraHa, MpPeAOCTaBISIONIETO MYHUILUMAIBHYIO YCIYTYy, JOJKHOCTHOIO JUIA
opraHa, NPEeJOCTaBISIOUIETO MYHHIMNAIbHYIO YCIYI'y, WJId HMX paOOTHUKOB B HCIIPAaBJICHUU
JOMYIIEHHBIX WMH OINEYaTOK W OIMUOOK B BBIAHHBIX B pPe3ylbTaTe MPEAOCTaBICHUS
rOCy/IapCTBEHHOW MM MYHHUIIMIIAIBHOM YCIYT'M JOKYMEHTaX JUOO0 HapylleHHE YCTaHOBIEHHOTO
CpPOKa TaKUX UCIIPABIICHUI;

8) HapylleHrue CpoKa WM MOpsAKa BbIIAYM JOKYMEHTOB IO pe3ysibTaTaM IMpelOoCTaBIICHUS
MYHUIUTIATBHON YCIYTH;

9) mpHOCTaHOBIIEHHWE TMPENOCTABICHUS MYHHUIMMAIBGHOM YCIYrH, €cld OCHOBaHUS
MPUOCTAHOBIICHUSI HE TIPETYCMOTPEHBI (peiepalbHBIMU 3aKOHAMH U TIPUHSATBIMH B COOTBETCTBHH C
HUMH MHBIMM HOPMATHBHBIMH IIpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit @enepanuu, 3aKOHaMU U UHBIMH
HOPMATHUBHBIMH MPABOBBIMH aKTaMU AJTalCKOTro Kpasi, MyHULIUITAJIbHBIMU [TPABOBBIMHU aKTaMU;

10) TpeGoBaHue y 3asBUTENS MPHU MPEAOCTABICHUM MYHULIUIAIBLHOW YCIYTH JIOKYMEHTOB
wii WHPOpMAIlMK, OTCYTCTBHE U (MJIM) HEAOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKAa3bIBAIUCH TIpU
NEepBOHAYAJIbHOM OTKa3e B IMpHEMe JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX MJii MPeAO0CTaBICHUS
MYHUIIMIIAIGHOW YCIIYTH, TUOO B MPEIOCTABICHUNM MYHHIIMITAILHOW YCIYTH, 32 HCKIIOYCHHEM
CIIy4aeB:

a) U3MEHEeHHe TPeOOBaHWN HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, KACAIOIIMXCS MPEIOCTABICHUS
MYHULIMIIAJIBHOM  YCIIYTH, IIOCJie MEpPBOHAYAIbHOMW TOJA4YM 3asBJICHUS O TMPEAOCTaBICHUU
MYHUIUTIATBHON YCIYTH;

0) Hamuuue OmMMOOK B 3asBICHUU O TNPEIOCTABICHWHW MYHHUIUIAIBHONW YCIYTH |
JIOKYMEHTaX, MOJAHHBIX 3asBUTENIEM IIOCJIE€ IMEPBOHAYAIBHOIO OTKa3a B IMpPUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOMUMBIX JJIsi TPEJOCTaBICHUS MYHULUINAIBHOW yCIyru, JubOO0 B MPEAOCTaBICHUU
MYHUIUIIATBHON YCIYTY U HE BKJIIIOYEHHBIX B MPEACTABJICHHBIA paHee KOMIUIEKT JOKYMEHTOB;

B) HCTEUEHHE CpOKa JIeHCTBUS JOKYMEHTOB WJIM H3MEHEHHEe UHGPOpMaluu Mocie
MEPBOHAYAILHOTO OTKa3a B TpUeMe JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JUIsi TPEIOCTaBICHUS
MYHULIMIIAILHOM YCITyTH, JINOO B MPEAOCTaBICHUN MyHULIUITAILHOM YCIYTH;
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T') BBIABJICHHE TOKYMEHTAJIbHO TMOJATBEPKIACHHOTO (akTa (MpHU3HAKOB) OMMOOYHOTO WIIH
MPOTUBOMPABHOTO JeicTBus (Oe31eiCTBUs) JOMKHOCTHOTO JIUIlA OpraHa, MPeIOoCTaBIISIONIETO
MYHULIMNIAJIBHYIO YCIYTY, MYHUIUIIATBHOTO CITYKalllero, Ipyu MepBOHAYAILHOM OTKa3e B IpHUeMe
JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JUIsl TPEJOCTABICHUS  MYHHIIMMAIBLHON  ycimyrd, Jubo B
MPEIOCTaBIEHUU MYHULIUIIAJIBLHON YCIIYTH, O YeM B MUCbMEHHOM BHUJIE 32 MOJIUCHI0 PYKOBOAUTENS
OpraHa, TMpPeJOCTABISIIONIETO MYHUIIUIAIBHYIO YCIYTY, YBEIOMIISETCS 3asBUTENb, a TaKke
MPUHOCATCS U3BUHEHUS 3a JI0CTaBJICHHbIE HEYA00CTBA.

5.3. O6mue TpeOoBaHUS K MOPSIKY IMOJAAYU U PACCMOTPEHUS JKaTOOBL.

5.3.1. Xanoba nmomaercs 3asBUTENIEM B MUChbMEHHON (hopMe Ha OyMa)KHOM HOCHTEIE, #H60
B DJIEKTPOHHOH (pOopMe B OpraH MECTHOTO camMOympaBlieHUs:, MHOTOGYHKITMOHATBHBIN IIEHTP JTHO0
B COOTBETCTBYIOIIMN OpraH TOCYyAapCTBEHHOW BIAcCTH MMyOJIMYHO-IPABOBOTO 0Opa30BaHUs,
SBISIOMIUANACA ~ ydpenuTeneM  MHOTOQyHKIIMOHAIBHOTO  IIeHTpa  (mamee —  yupeauTenb
MHuoro()yHKITMOHAIBHOTO IIEHTPA).

Kanoba wa neiictBus (Oe3nmeiicTBUE) M pelIeHHs PYKOBOIUTENS OpraHa MECTHOTO
caMoyIpaBJieHHs HanpasisieTcs riaase [IIunyHOBCKOro paifoHa.

Kamnoba nHa neiictBust (6e3neiicTBUE) M peLIeHUs] JOHKHOCTHOTO JIMIA OpraHa MECTHOTO
CaMOYIpaBJIeHUsl, MYHULMIAIBHOIO CIYXKAalllero OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHMs IMOAAeTCs
PYKOBOJUTEIO OpraHa MECTHOTO CAMOYIIPABICHHUS.

KanoObl Ha pemenust U necTBus (OesnericTBue) paboTHUKa MHOTO(YHKIIMOHATBEHOTO
[IEHTpPa MOAAI0TCS PYKOBOJUTEIIO ATOr0 MHOTO(GYHKIIMOHATIBHOTO IIeHTpa. JKaoObl Ha pemeHus u
nevictBust  (Oe3meiictBue)  MHOrOQYHKIIMOHAIBRHOTO  IIEHTpa  MOJAIOTCS  YUPEAUTEIIO
MHOTOQYHKIIMOHATBHOTO IIEHTPA WM JOHKHOCTHOMY JIMITY, YIOJTHOMOYEHHOMY HOPMATHBHBIM
MIPABOBBIM aKTOM AJITAMCKOTO Kpas.

5.3.2. XKanoba mMoxeT ObITh HampaBieHa MO MoyTe, Yepe3 MHOro(yHKIIMOHAIBHBIN LEHTP,
odunanbHbIi cait AnmuHuctpaiuu [1IunyHOBCKOTO paiioHa, EauHbIil mopTan rocy1apcTBEHHBIX
U MYHHUIMNATBHBIX yciyr (pyHKumil) B HHPOPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOW CETH
«aTeprer», mopran  deaepalibHOW — TOCyAapCTBEHHOW  MHGOPMAIMOHHOW  CHCTEMBI,
obecrneunBaromIel Impoiecc J0cyAeOHOro (BHECYAEOHOT0) O0XKalOBaHHS PEUICHUN W JeWCTBUN
(Oe3neiicTBUS), COBEPIICHHBIX MPU MPEAOCTAaBICHUH TOCYJAapPCTBEHHBIX U MYHHUIIUIAIBHBIX YCIyT
OpraHaMH, MPEAOCTABISIONINME TOCYIaPCTBEHHBIE U MYHHUIIUTIAIBHBIE YCIYTH, UX JOHKHOCTHBIMU
JUIaMH, TOCYAApCTBEHHBIMH M MYHHUIIMIAIBHBIMHU CIY>KallUMH (Jlajee — «1opTaj JA0cyne0HOro
00KaIOBaHUs»), @ TAKKE MOXKET OBITh IPUHATA TIPHU JTUIHOM TPUEME 3asBUTEIIS.

5.3.3. B anekTpoHHOM BHJIE jKasi00a MOXKET OBITh MOj[aHa 3assBUTENIEM ITOCPEACTBOM:

a) odumManTkHOTO calfTa opraHa MECTHOTO CaMOYIpPAaBJICHUS B HH(POPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOU ceTu « HTepHeT»;

6) Enunoro noprana rocyJapCTBEHHBIX U MYHHIIMIIATBHBIX YCIYT (GyHKINN);

B) mopraia gocyaeonoro ooxanoBanus (do.gosuslugi.ru).

5.4. llpmem xano60 B NHUCbMEHHOW (OpME OCYIIECTBISAETCS OPraHOM MECTHOTO
CaMOYIpaBJIeHUS, B MECTE IPEJOCTABICHUS MYHHUIMMIAIbHOW yclyru (B MecTe, Ilie 3asBUTEIb
noJlaBaj 3asBJICHHE HA TOJy4YeHHE MYHHUIIMIAIBHON YCIyTH, HapyIICeHHE TOpsAAKa KOTOpOu
oOxaiyetcsi, MO0 B MecTe, I/ie 3asABUTENIEM IOJYYEeH pe3yNbTaT YKa3aHHOW MYHUIIMNAJIbHOU
yCIIyTn).

Bpewms npuema xano0 coBnaaaer co BpeMeHeM NMPEeA0CTaBICHHUS MYHUIIUIAIBHON YCITYTH.

5.5. B ciydae mojmauu xanoObl IpU JTUYHOM TpUEME 3asBUTENb MPEACTABISAET JOKYMEHT,
YAOCTOBEPSIONIMHI €ro JIMYHOCTh B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoit denepanni.

5.6. B cmyuae ecnu kanoba mojaeTcs dYepe3 IMPEACTABUTENS 3asBUTENS, TaKKe
MpEeJICTaBIsIeTCs] JOKYMEHT, MOATBEPKIAIOMIMKA TMOJHOMOYHUS Ha OCYIIECTBIIEHHE JEUCTBUN OT
UMEHH 3asBUTEN. B KadecTBe JOKYMEHTA, MOATBEPXKMTAIOIICTO MOJHOMOYHUS Ha OCYIIECTBICHUE
NENCTBUI OT UMEHM 3asIBUTEIIS, MOKET ObITh MPEJICTaBIICHA!

JIOBEpEHHOCTh, O(OpPMIICHHAsT B COOTBETCTBUU C JEHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIHCTBOM
Poccuiickoit denepanmu;
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KOIIHSI peIlieHusI 0 Ha3HaYeHUU WK 00 n30paHuu Ju00 MprKa3a 0 Ha3HauYeHUU (PU3UIECKOTO
JMIla Ha JIOJDKHOCTb, B COOTBETCTBHHM C KOTOPBIM Takoe (u3mueckoe MO 007aJaeT MpaBoM
NeCTBOBATh OT UMEHU 3asBUTENS 0€3 TOBEPEHHOCTH.

5.7. Tlpn momaue xanmoObl B DJIEKTPOHHOM BHJE JIOKYMEHT, YKa3aHHBIH B MyHKTE 5.6
AJMUHUCTPATUBHOTO periaMeHTa, MOKET ObITh MpeACTaBlieH B (GopMe 3JIEKTPOHHOTO TIOKYMEHTa,
MOJMMCAHHOTO D3JIEKTPOHHOM MOJMHMCHIO, BHUJI KOTOPOW TPEAYCMOTPEH 3aKOHOJATEIHCTBOM
Poccuiickoit ®Penepanuu, Opu 3TOM JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIIUN JMYHOCTH 3asBUTENS, HE
TpebyeTcs.

5.8. Tlpu momave »xanoObl vyepe3 MHOroQyHKIIMOHAIBHBIM IIEHTP €€ Tepenada B OpraH
MECTHOTO CaMOYIIpaBJIeHUs1 o0ecrieynBaeTcsi MHOTO(QYHKIIMOHATIBHBIM LIEHTPOM B CPOK HE MO3/IHEE
CJIETYIONIETO paboyero THS CO JHS MOCTYIUICHUS KaTOOBI.

5.9. Cpok paccMOTpeHHus: >KanoObl MCUUCIAETCS CO AHS PETHCTpAlldU >KaloObl B OpraHe
MECTHOT'O CaMOYITPABJICHHUS.

5.10. XKanoba nomkHa conepkaTh:

1) HauMeHOBaHUE OpraHa, MPeJOCTABISIONIEr0 MYHULHUIAIbHYIO YCIYTYy, AOIKHOCTHOIO
JHIla OpraHa, MpPEJOCTABJIAIONIET0 MYHULIMNAIBHYIO YCIYry, MYHHIMIIAIBHOTO CIY)Kallero,
MHOTO()YHKITMOHAILHOTO TIEHTPa, €r0 PYKOBOAUTENS W (W) paOOTHHKA, pEIICHUS U JCHCTBUSA
(Oe3meiicTBUE) KOTOPBIX 00XKATYIOTCS;

2) dbamMunuio, UMs, OT4ECTBO (MIPU HAJIMYWH), CBEICHUSI O MECTE JKUTEJIbCTBA 3asABUTEIS -
¢usuueckoro muma MO0 HAMMEHOBAaHME, CBEJIEHHS O MECTe HAXOXKICHHUS 3asBUTENS -
IOpUIMYECKOTO JIMIa, a Takke HoMep (HoMmMepa) KOHTakTHoro TtenedoHa, aapec (ampeca)
DJIGKTPOHHOW TOYTHI (MPU HATUYHMH) M TOYTOBBIA ajpec, M0 KOTOPHIM JIOJDKEH OBITh HAIpaBJICH
OTBET 3asIBUTEIIIO;

3) cBemeHuss 00 OOXKaTyeMbIX pelIeHUsSX © jAeiicTBusx (Oe3delicTBUM) OpraHa,
MPEIOCTABIISAIONIET0 MYHHUIMIIAIBHYIO YCIYTY, JOJKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, MPelOoCTaBIISIONIErO
MYHUIIUMIATBHYIO YCIYTY, JIM0O0 MYHUIIMIAIBHOTO CIy)Kariero, MHOro()yHKIIMOHAIBHOTO LIEHTPA,
paboTHHKa MHOTOG YHKIIMOHATILHOTO IIEHTPA;

4) moBOABI, HA OCHOBAHWU KOTOPBIX 3asBUTENh HE COIJIACEH C PEUICHHEM U JeHCTBUEM
(Oe3nelicTBMEM) OpraHa, OpPEIOCTaBISIONIEI0 MYHHUIMIIAIBHYIO YCIYTy, IOHKHOCTHOTO JIKIA
OopraHa, MpPeJOCTABIAIONIET0 MYHHULIUNAIBHYIO YCIYry, JTH0O0 MYHHMIMIAIBHOTO CIIY)Kallero,
MHOTO()YHKITMOHAILHOTO TIEHTpa, paboTHUKa MHOTrO(QYHKIIMOHAIBLHOTO IIEHTpA. 3asBUTEIIEM
MOTYT OBITh TPEJCTaBICHBI JOKYMEHTHI (MPU HATUYHU), TOATBEPIKIAIONINE TOBOIBI 3asBUTEIS,
100 MX KOIUH.

5.11. Opran MecTHOTO caMOyIpaBlIeHUs] 00eCIIeUnBaLT:

OCHaII[eHHE MEeCT MpreMa xkaioo;

UHGOPMHUpPOBAHUE 3asBUTENCH O TMOpsAAKE OOXKaJIOBaHMA pEUIeHHH U JeHCTBUI
(Oe3neiicTBUsI) OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPABIICHUS, UX JOHKHOCTHBIX JIMI] JIMOO MYHHUITUIIATBHBIX
CIIy)KalllUX  TOCPEACTBOM  pa3MelleHuss uHpopMalmMd Ha CTEHJaX OpraHa MEeCTHOTO
camoympaBJieHus, Ha o(ULIMaTbLHOM caiiTe opraHa MECTHOTO caMoyTnpaBieHus, Ha EquHom nopraine
TOCY/IapCTBEHHBIX M MYHUIIUTAIBHBIX YCIyT ((PYyHKIHIA);

KOHCYJIbTUPOBAHHUE 3asBUTEICH O TIOpSAKE OOKAJOBAaHWUS PEIICHUH | JACHCTBUUI
(Ge3meicTBUS) OPraHOB, MPEAOCTABIISIFONINX MYHUITUTAIBHYIO YCIYTY, UX JTOJDKHOCTHBIX JIUI] THOO
MYHULIMIIAJIBHBIX CIYXKallMX, B TOM YHCJIE MO TeJaepoHY, SJIEKTPOHHOM MOouTe, MPU JUIYHOM
npueme;

3aKJIIOYEHHWE  COTJlallleHud O  B3aUMOAEGMCTBMM B~ 4YacTU  OCYLIECTBIICHUS
MHOTroQyHKIIMOHATBHOTO IIEHTpa TMpuemMa >kamo0 W BbIAYM  3asBUTEISAM  PE3yJIbTaTOB
PaccMOTPEHHSI JKaoo.

5.12. Opran MecTHOro CaMOYINpPABJICHHUS 3aKI0YaeT ¢ MHOroQpyHKINOHAIBHBIM IIEHTPOM
corjaiieHue O B3aUMMOJIEUCTBUU, B TOM YHCIIE€ B YAaCTH OCYyIIeCTBIECHUS MHOroQpyHKIIMOHAIbHBIM
[IEHTPOM IpueMa *asio0 ¥ BbIaYH 3asiBUTEISIM PE3Yy/IbTaTOB PACCMOTPEHHUS Kajo0.

5.13. XKanoba, moctynuBIas B OpraH MECTHOTO camMoyIpaBiieHuss, MHOTO()YHKITHOHATbHBIN
HEHTP, yupeauTearo MHOroyHKIIMOHAIBHOTO IEHTpa MOJUIEKUT PACCMOTPEHHUIO B TEUYECHHE
nATHAAUATH pabouux JHEW CcO JHA €ee pErucTpalud, a B cllydae OOKajloBaHHS OTKaza
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Anvubguctpaimu [1IMnyHOBCKOro paloHa, JOJDKHOCTHOrO jura Agvunuctpanuu [1InmyHOBCKOro
palioHa B TpueMe JOKYMEHTOB y 3asBHUTENS OO B HCIPABICHUU JOMYIICHHBIX OINEYaTOK H
OIIMOOK UM B cllyyae 00KaJloBaHUSI HAPYIIEHUSI YCTAaHOBIEHHOTO CPOKA TAKUX MCIPABIICHUN — B
TEUEHUE MATH paboUMX JTHEH CO THS €€ PerrCTpalny.

5.14. Tlo pe3ynapTaTaM pacCMOTPEHHMS KaJIOOBI rI1aBa AIMUHUCTPAIUKA paioHA MTPUHUMAET
OZIHO M3 CIEAYIOIINUX PELICHUI:

1) ynoBneTBopsieT >kamo0y, B TOM uucie B (QopMe OTMEHBI MPHHATOTO pEUIeHUs,
VCIPABJIEHUS AONYLEHHBIX AamMuHuctpanuen [InnyHoBCKoro paifoHa

OIEeYaTOK U OIIMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yJbTaTe MPEAOCTaBICHHS MYHHUIMIAIBHON YCIyTrH
JIOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTENIO JCHEKHBIX CPEACTB, B3MMaHUE KOTOPBIX HE NMPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTHUBHBIMU MPABOBBIMU akTaMH Poccuiickoit denepaivivi, HOpMaTUBHBIMU MTPABOBBIMHU aKTaMU
AnTalickoro Kpasi, MyHULIMTTIAIbHBIMU MTPABOBBIMU aKTAMH;

2) OTKa3bIBAET B yJIOBJIECTBOPECHHUH JKAJIOObI.

5.15. OTBeT no pe3ynpTaTaM pacCMOTPEHUS KaloObl HANPABIISAETCS 3aBUTENIO HE MO3/IHEE
JTHSI, CIEAYIOUIETro 3a JHEM MPHUHATHS pelleHus, B MUchbMeHHOM ¢opme. B ciydae ecnu xanoba
Obula HampaBieHa CIocoOOM, YKa3aHHBIM B IMOJIMYHKTE «B» MyHKTa 5.3.3 AIMHHHCTPAaTUBHOTO
perjJamMeHTa, OTBET 3asiBUTEIIIO HAIIPaBIISIETCS TOCPEICTBOM CUCTEMBI JOCYA€0HOT0 00KaJI0BaHMUS.

5.15.1. B ciiyuae mpu3HaHUS Kalo0bl OUIEKAIIEH yIOBIETBOPEHUIO B OTBETE 3asIBUTEINIO,
yKa3aHHOM B MyHKTe 5.15 HacTosimero AIMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa, JaeTcs uHpopMaius o
JNEUCTBUSIX, OCYLIECTBIISIEMBIX  OPraHOM, MPEAOCTABIAIONIMM  MYHUIMIAIBHYIO  YCIYTY,
MHoT0()YHKITMOHAIEHBIM IIEHTPOM JTMO0 OpraHu3aluei, mpeaycMOTpeHHON YacThio 1.1 ctathu 16
@enepanbHoro  3akoHa  27.07.2010  Ne210-®3  «O06  opraHuzanuu  NperoCTaBICHHUS
TOCY/IapCTBEHHBIX ¥ MYHHUIUMAJIBHBIX YCIYr», B LEIIX HE3aMeAJUTEeNIbHOTO YCTpaHEHUS
BBISIBJICHHBIX HapyIIEHUH MPU OKa3aHUU MYHHUIUIIAIBLHON YCIYTH, a TAKXKE MPUHOCATCS U3BUHEHUS
3a JOCTaBJIEHHbIE HEyl0OCTBa M yKa3blBaeTcsa MHGOpMalus O AANbHEHIINX JEHCTBUSAX, KOTOpHIE
HEOOXOIUMO COBEPIIUTH 3aSBUTEINIO B IIEIISAX MOTYYCHHS] MyHUITUTATBHON YCITYTH.

5.15.2. B cnyuae mpu3HaHHS KaJI00BI HE TTOJIekKAIIEH yIOBJICTBOPEHHUIO B OTBETE 3asIBUTEIIIO,
yYKa3aHHOM B IyHKTe 5.15 Hacrosimiero AJMUHUCTPAaTUBHOTO  pEIVIaMEHTa, JaloTcs
apryMEHTHUPOBAHHBIE PA3bACHEHUS O MPHUUYMHAX MPUHATOrO pElIeHUs, a Takke HHpopMarus o
nopsiike 00XKaTOBaHUS IPUHATOTO PELICHHUS.

5.16. Tlo >xenaHuIO 3asBUTENSI OTBET MO Pe3yJbTaTaM PACCMOTPEHHS KAIOOBI MOXKET OBITh
NpEeJCTaBJICH He MO3JHEE JHS, CICAYIOIIEro 3a JTHEM MPUHATHUS peIieHus], B GOopMe AIIEKTPOHHOIO
JIOKYMEHTA, IOJIMMCAHHOTO 3JIEKTPOHHOI MOJMUCKHIO0 YIOJHOMOYEHHOT'O Ha PAaCCMOTPEHHE 3Kal00bl
JOJDKHOCTHOTO  JIMIIA OpraHa MECTHOIO  CaMOYIPABJIEHHUS, BHJ KOTOPOM  YCTaHOBJIEH
3aKoHoJaTenbcTBOM Poccuiickoit denepanum.

5.17. VcuepnpiBaroliuii epeyeHb OCHOBAHHMM HE J1aBaTh OTBET 3asBUTEIO, HE HAIIPABISAThH
OTBET 10 CYIIECTBY:

OTCYTCTBHE (paMMIIMHM HJIM MOYTOBOTO aJipeca 3asBHUTENS (3a MCKIIOYSHHEM Cilydasi, KOTJa
*anoba HampaBisieTcsl Ha aJapec SJIEKTPOHHON MOUTHl WM MOCPEICTBOM IMOpTaia J0CyAeOHOro
00>aoBaHus);

coJiep’KaHue B KanoOe HEIeH3ypPHBIX JHUO0 OCKOPOUTETHHBIX BBIPAXKEHHM, YIpO3bl JKU3HH,
3/10pOBBIO M UMYLIECTBY JIOJDKHOCTHOTO JIMIIA, a TAK)KE WIEHOB €ro ceMbH. B ykazaHHOM ciydae
3asBUTEIIO, HAIIPABUBILIEMY Kal00y, COOOIIAETCs O HEAOMYCTUMOCTH 3JI0yTOTPEOICHUS TPaBOM;

TEKCT MHCbMEHHOHN >KajJo0bl He MOAJaeTcss MPOuYTeHHI0. B ykazaHHOM cilyyae B TEYCHHE
CEMH JIHEH CO JHS PETUCTpalU >kajlo0bl 3asIBUTEII0 COOOIIAETCS O HEBO3MOKHOCTH PACCMOTPETH
xano0y Mo CYIIECTBY, €CIIH ero (GaMHIINs U MOYTOBBIN aIpec MOAAAI0TCS IPOUYTEHHIO;

B MHUCBMEHHOH jkano0e 3asgBUTENSI CONEPXKUTCS BOIPOC, HA KOTOPHIA €My HEOJHOKpPATHO
JABATMCH MMMCbMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY B CBSI3U C paHee HAMPaBISEMBIMH KAI00aMu, U TpU
9TOM 3asiBUTEJIEM HE MPUBOIATCS HOBBIE JOBOJABI UM 00CTOSTENHCTBA. B yKka3zaHHOM ciyuyae oprat
MECTHOTO CaMOYIIPaBIICHHS BIIpaBe MPUHATH PELICHHE 0 0€30CHOBATEIBHOCTH OYEPEIHOM KaI00bI
U TMPEeKpalleHuN MEPEeNnucKU C 3asBUTENEM 0 JaHHOMY BOMNPOCY NPH YCIOBUH, YTO yKa3zaHHas
xano0a M paHee HaIpaBIsieMble )KaJ00bl HAMPaBIUIUCh B OPraH MECTHOTO CaMOYIPABJICHUS WU
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OTHOMY W TOMY € JOJDKHOCTHOMY Jmily. O JaHHOM pEIICHHH YBEIOMIISICTCS 3asBHTEINb,
HalpaBUBIINHN KaJI00y;

OTBET IO CYIIECTBY TIIOCTABJICHHOTO B >kajobe BOmMpoca HE MOXKET ObITh JaH 0e3
pasriiameHus CBEACHHI, COCTABIISIONINX TOCYIaPCTBECHHYIO UM UHYIO OXPaHIeMYIo (eneparbHbIM
3aKOHOM TaiiHy. B yka3zaHHOM ciydae 3asBUTEINIO, HAINPABHBIIEMY 3JKalnoOy, cooOmaercs o
HEBO3MOXXHOCTH JIaTh OTBET [0 CYIIECTBY IIOCTaBJICHHOTO B HEW BOIpoca B CBI3U C
HEJIOMYCTHMOCTBIO Pa3TilalieHus JAaHHBIX CBEICHUI,

TEKCT NMUCHhMEHHOTO OOpalleHus He MO3BOJISIET ONPEACTUTh CYTh MPEATIOKEHHS, 3asBICHUS
WK kajno0bl. O TaHHOM pelIeHUH 3asiBUTENb, HANPABUBIIUN KaI00y, YBEIOMIISIETCS B TCUCHHE
CeMHU JHEW CO JHA PEerucTpanuu oOpaieHusl.

5.18.Ilpu ynoBIeTBOpEHUU >KajloOBl OpraH MECTHOTO CaMOYMPABJICHHUS MPUHUMAET
MCYEPIBIBAIOIINE MEphl MO YCTPAHEHHUIO BBISIBICHHBIX HApYIIEHWI, B TOM YHCIE MO BbIJayue
3asgBUTENIO pe3ysibTaTa MYyHHUITUTIATBLHON YCIYTH, HE MO3AHee 5 pabouyux JHEH CO JHS NMPUHATUS
peLIeHus, ECIIM MHOE HE YCTaHOBIIEHO 3aKOHOAATenbCTBOM Poccuiickon denepanuu.

5.19. B ciry4yae ycTaHOBIICHUS B XOJI€ WJIH 10 PE3YJIbTaTaM PACCMOTPEHHS KaJI00BI TPU3HAKOB
coCTaBa aAMHUHHUCTPATUBHOTO MTPABOHAPYIICHUS WIH MPECTYIICHUS JOKHOCTHOE JINIO, PAOOTHUK,
HAJIeJICHHBIE TIOJIHOMOYMSMHU 110 PACCMOTPEHHIO JKajio0, He3aMeUIMTEeNIbHO —HAaIpaBIIsIOT
MMEIOLINECS] MaTEPHAIIbl B OPraHbl IPOKYPaTypBHI.
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[Tpunoxenue 1

K agMuHUCTpaTHBHOMY periaMeHT
MPEIOCTABIICHUS] MYHULIUTIATBHON yCIyTH
«[IpenocraBienue nHGOpPMALIUU O TIOPSIIKE
MPEIOCTABICHUS YKUITUITHO-KOMMYHATbHBIX
YCIIyT HACEJIEHUIO»

WNndopmarnus
00 opraHe MECTHOTO CaMOYTPABIICHHS, PEIOCTABISIONIEM MYHUIUITAIBHYIO YCIYTy

HaumeHnoBanue oprana MECTHOTO Anmvunuctpanus HlunmyHoBckoro paitona
CaMOYTIPABIIEHNUs, TPEAOCTABIIAIOIIETO
MYHULIMTIAJIBHYIO YCIYTY

PykoBoauTens oprana MECTHOTO I'naBa paiiona, JlopoxoBa TaTbsiHa
CaMOYIIPaBJICHUS, IPEAOCTABIAIOIIETO Huxkonaesna

MYHUIIMTIAJIBHYIO YCIYTY

HanmeHnoBaHnue cTpykTypHOro nojapasaenenus, | KoMuTeT mo cTpouTeNnbCTBY, apXUTEKTYpE U

OCYILECTBIISIIOIIETO PACCMOTPEHUE 3asIBJICHUS KKX Anmunuctpanuu [umyHoBckoro
paiioHa

PykoBoauTeNnb CTPYKTYPHOTO MOIPa3eIICHuUs, [Ipencenarens KOMUTETA IO CTPOUTEIBCTRY,

OCYILECTBJISIOMIETO PACCMOTPEHUE 3asIBJICHUS apxurtextype u JKKX

MecTo HaxXO0XIEeHUS U TTOUYTOBBIN apec 658390, Anraiickuii kpai, [lIunnynoBckuii
paiion, c. lllunynoso, yn. Jlynauapckoro 74
kabuHeT 50,51

I'paduk paboTh (Mprema 3assBUTENEH) ITH.-BT.: ¢ 9.00 10 13.00, ¢ 14.00 1017.00

TenedoHn, agpec MEKTPOHHOM MOYUTHI 8 (38550) 22 057, 21624

www.shipunovo.ru

Anpec opuIMaIbHOrO caifTa OpraHa MECTHOTO admship@mail.ru
CaMOYIpaBJICHHS, TIPETIOCTABIISIOIIETO
MYHULIMIIAJIBHYIO YCIIYTY (B CIIy4ae OTCYTCTBHS
— agpec o(pUIIMAaTBHOTO caiiTa MyHHUITUITATEHOTO
o0Opa3oBaHus)

PernonanpHbIi MOpTan TOCYAApCTBEHHBIX M MYHUIUNAIBHBIX yciayr (GyHKuMi) —
www.gosuslugi22.ru;

Enuuelii  mopTanm  rocylapCTBEHHBIX M MYHUUMOAIBHBIX  ycuyr  (dyHKuumi) —
www.22.gosuslugi.ru/pgu/;



mailto:admship@mail.ru
http://www.gosuslugi22.ru/
http://www.22.gosuslugi.ru/pgu/
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[Ipunoxenue 2

K agMuHUCTpaTUBHOMY pErjlaMeHT
IIPEIOCTABIICHUS] MYHULIUTIAJIbHON yCIyTU
«IIpenocraBnenne HHPOPMALIUHU O TOPSIIKE
IPEIOCTABIICHUS )KUIIUITHO-KOMMYHAIbHBIX
YCIIYT HaCeJIEHUIO»

CeneHust 0 MHOTO(YHKITHOHATBHBIX IIEHTPaX
MPEIOCTABIICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHHUIIUITAILHBIX YCIYT

MecTo HaX0XKJICHUS U 658390, c. lllunynoso, np-t Komcomonbckuid, 46

TTOYTOBBIN aJpec

I'pacdux paboTsl H., BT., Cp., uT.: ¢ 8.00 mo 20.00, nt.: ¢ 8.00 mo 17.00, c6.: ¢ 9.00
1o 14.00

Enunerit nentp renedon- | 8(38550)21-5-07, 8(38550)21-4-17
HOTO 00CITy>KMBaHUS

Tenedon 1ienTpa Tene- 8-800-775-00-25
(GhOoHHOTO 00CTY)KUBAHHS
Wntepner — caiitt MOI] www.mfc.22.ru

Anpec anekTpoHHOM oy- | mfc@mfc22.ru
THI




[Tpunoxenue Ne 3

K aJMUHUCTPATUBHOMY PErTIaMEHTY
MPEIOCTAaBICHUSI MYHULIUTIAIbHON yCIyTH
«[IpenocraBienue nHGOpPMALIUU O TTOPSIIKE
MPEIOCTABICHUS )KUITUITHO-KOMMYHATbHBIX
YCIIYT HACEJICHUIO»

Baok-cxema nocie10BaTe/ IbHOCTH aAMMHUCTPATHBHBIX NPOLEAyP NPH
NnpeaocTaBjIeHuH MyYHHIUNIAAbHOI yeayru «IlpexocraBienue uagopmanum o nopsjake
NPeJ0CTABJICHUSA JKMIHITHO-KOMMYHAIbHBIX YCJIYI HaCeJeHUI0»

IIpuem u peructpanys 3asBI€HUSA U JOKYMEHTOB Ha UM IJ1aBbl A IMUHUCTpPALIUU
[[IumyHOBCKOTO palioHa Ha MpeIoCcTaBIeHUE HH(DOPMAITUH O TTOPSIKE
npeaoCTaBJICHUA KUJINITHO-KOMMYHAJIBHBIX YCIIYT' HACCIICHUIO

\ 4

PaccMoTpeHue 3asBieHus ¥ JOKYMEHTOB TJ1aBoit AJIMUHUCTpAIlUK paiioHa,
HarnpapjI€HUE Ha UCTIOJHEHHUE B KOMUTET IO CTPOUTENBCTBY, apXxuTekType u KKX
Anmvunuctpanuu [lunyHOBCKOTO pDaifona

A

y

[IpoBepka JOKyMEHTOB Ha COOTBETCTBHE AEHCTBYIOIIMM HOPMAaTHBHBIM
aKTaMm, MOAr0OTOBKA WH(OPMAIIMH O MOPSJIKE TPEAOCTABICHUS
KUIAITHO-KOMMYHAJIBHBIX YCITYT HACEICHUIO0 WIIN YBETOMIICHUS 00
OTKa3e B MPEIOCTABICHNN MyHUIIUTIAIBHOM YCITyTH

Ilonnmucanue n
perucTpanus NoArOTOBICHHBIX TOKYMEHTOB.

!

d

!

HanpaBneHI/Ie WJIN Bblgada
3as4BUTCIIIO IIMCBMEHHOI'O OTKa3a B

MIPEIOCTABIICHUN MYHHIIUITATEHOM
venavrm

Brinaga 3asButento nHOOPMAIIIH O TTOPSIKE
MIPEIOCTABIICHHSI KYIIHITHO-KOMMYHAITbHBIX
YCIIYT HAaCEJICHUIO

24
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[Tpunoxenue Ne 4

K aJMUHUCTPATUBHOMY PErIaMEHTY
MPEIOCTABIICHUS] MYHULIUTIATBHON yCIyTH
«[IpenocraBienue nHGOpPMALIUU O TTOPSIIKE
MPEIOCTABIICHUS KUITUITHO-KOMMYHAJIbHBIX
YCIIyT HACEJIEHUIO»

I'maBe Anmunuctpanuu HlunyHoBckoro
paiioHa
Ot

(@.1.0.)

MOYTOBBIN ajpec:

TenedoH:

3asgBieHue
[Ipomy mpemocTaBuTh HMHGOPMAIMIO O TOPSAAKE  MPEJOCTABICHUS  KHIUIIHO-

KOMMYHAJIBHBIX YCIYT' HACECJICHUIO, a UMCHHO!

L4

(yka3zatp kaTeroputo nHpopmaimm)
Wudopmanuio roToB Moay4duTh (IIOCTaBUTH JII000M 3HAK B HY)KHOM KBaJIpaTe):
JUYHO Ha PYKHU;
II0 ITOYTEC Ha yKa?)aHHBIf/Il B 3asBJICHUU aAPEC;
0 3JIEKTPOHHOM MoYTe Ha aJipec:
B M®LI, pacrioyio’)k€HHOM 110 aJApeCy:

nara

MOIHNCH
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[Tpunoxenue 5

K agMuHUCTpaTHBHOMY periaMeHT
MPEIOCTABIICHUS] MYHULIUTIATBHON yCIyTH
«[IpenocraBnenue nHGOpMAIIMU O TTOPSIIKE
MPEIOCTABICHUS YKUITUITHO-KOMMYHATbHBIX
YCIIyT HACEJIEHUIO»

KonTaktHbIE JaHHBIC JJIA II0Ja4HU ’KaJ100 B CBSI3H C npeaoCTaBJICHUEM MYHI/II_II/IHaJIBHOf/’I

yCIIyTH

AI[MI/IHI/ICTpaI_[I/ISI MYHUITUTIAJIBHOI'O

o0pasoBaHus

Anpec: 658390, Anraiickuil kpaii, [llunyHoBckuii
paiioH, c. [llunynoso, np-t Komcomonsckuii, 74,
8 (38550)22401

PykoBoauTens: rinaBel paiiona, JlopoxoBa TaTbsiHa
HuxkonaesHa.

VYnpapastomuii genamu
Anmvunuctpanuu llIunynosckoro
paiioHa

Anpec: 658390, Antalickuii kpail, [IInmyHOBCKHiA
paiioHn, c. llIunynoso, np-t Komcomounbckuii, 74,
8 (38550)22462

VYnpasnstomuii nenamu: [1ankosa Oubra
AHJIpeeBHA




	2.13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, установленной за предоставление муниципальной услуги.

	Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

	2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

	Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

	2.15. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

	Регистрация заявления, поданного заявителем, в том числе в электронном виде, осуществляется в день приема.

	2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

	2.16.1. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:

	1) комфортное расположение заявителя и должностного лица комитета Администрации Шипуновского района по строительству, архитектуре и ЖКХ;

	2) возможность и удобство оформления заявителем письменного заявления;

	3) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

	4) наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

	2.16.2.	 Требования к обеспечению условий доступности муниципальной услуги для лиц с ограниченной возможностью:

	Органом местного самоуправления обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности муниципальной услуги и объекта, в котором она предоставляется:

	возможность беспрепятственного входа в объект и выхода из него, содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

	возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски, при необходимости – с помощью работников объекта;

	возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта;

	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

	оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для ее получения документов, о совершении других необходимых действий, а также иной помощи в преодолении барьеров, мешающих получению инвалидами муниципальной услуги наравне с другими лицами;

	надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

	обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 368н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».

	На прилегающей к зданию территории оборудуются бесплатные места для парковки автотранспортных средств, в том числе не менее 10 процентов мест (но не менее 1 места) для парковки автотранспортных средств, управляемых инвалидами, и транспортных средств, перевозящих инвалидов и (или) детей- инвалидов.

	2.16.3.	 Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги в части факта поступления заявления, его входящих регистрационных реквизитов, наименования структурного подразделения Администрации Шипуновского района, ответственного за его исполнение, и т.п. осуществляет специалист Администрации Шипуновского района.

	2.16.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

	2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

	2.17.1. Целевые значения показателя доступности и качества муниципальной услуги.

	2.17.2. Заявитель на стадии рассмотрения его обращения органом местного самоуправления имеет право:

	1) представлять дополнительные документы и материалы по рассматриваемому заявлению либо обращаться с просьбой об их истребовании;

	2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения заявления, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

	3) обращаться с заявлением о прекращении или приостановлении рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

	4) осуществлять иные действия, не противоречащие и законодательству Российской Федерации, Алтайского края и настоящему Административному регламенту.

	2.17.3. Должностные лица Администрации Шипуновского района обеспечивают:

	1) объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявлений, в случае необходимости – с участием заявителей, направивших заявление;

	2) получение необходимых для рассмотрения заявлений документов и материалов в других органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

	2.17.4. Конфиденциальные сведения, ставшие известными должностным лицам Администрации Шипуновского района при рассмотрении заявлений получателей муниципальной услуги, не могут быть использованы во вред этим получателям муниципальной услуги.

	2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги через Многофункциональный центр и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

	2.18.1. Администрация Шипуновского района обеспечивает возможность получения заявителем информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном интернет-сайте Администрация Шипуновского района, интернет-сайте Многофункционального центра, на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

	2.18.2.  Администрация Шипуновского района обеспечивает возможность получения и копирования заявителем на официальном интернет-сайте Администрации Шипуновского района, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.

	2.18.3. При предоставлении муниципальной услуги заявителю обеспечивается осуществление в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) следующих действий:

	1)  Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги в соответствии с пунктом 2.3.1.1 Административного регламента.

	4) Получение сведений о ходе выполнения запроса.

	а) уведомление о приеме и регистрации запроса содержащее сведения о факте приема запроса и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги;

	б) уведомление о результатах рассмотрения запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги. 

	5) Получение результата предоставления муниципальной услуги. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить:

	6) Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего.

	В целях предоставления услуг орган местного самоуправления обеспечивает возможность для заявителя направить жалобу на решения, действия или бездействие должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в соответствии с разделом V Административного регламента.

	2.18.4. Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. При обращении за получением муниципальной услуги допускается использование простой электронной подписи и (или) усиленной квалифицированной электронной подписи.

	Определение случаев, при которых допускается использование соответственно простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи, осуществляется на основе Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634. Правила использования усиленной квалифицированной подписи при обращении за получением муниципальной услуги установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».

	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

	Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 3 настоящего Административного регламента.

	4.4. Ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления Алтайского края и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

	5.1. Заявитель (его представитель) имеет право обжаловать решения и действия (бездействие) Администрации Шипуновского, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

	5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

	1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

	2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

	5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

	6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев: 

	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя  органа, предоставляющего муниципальную услугу, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

	5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

	5.3.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе, либо в электронной форме в орган местного самоуправления, Многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем Многофункционального центра (далее – учредитель Многофункционального центра). 

	Жалоба на действия (бездействие) и решения руководителя органа местного самоуправления направляется главе Шипуновского района. 

	Жалоба на действия (бездействие) и решения должностного лица органа местного самоуправления, муниципального служащего органа местного самоуправления подается руководителю органа местного самоуправления.

	Жалобы на решения и действия (бездействие) работника Многофункционального центра подаются руководителю этого Многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) Многофункционального центра подаются учредителю Многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Алтайского края.

	5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, официальный сайт Администрации Шипуновского района, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее – «портал досудебного обжалования»), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

	5.3.3. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

	а) официального сайта органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

	б) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

	в) портала досудебного обжалования (do.gosuslugi.ru).

	5.10. Жалоба должна содержать:

	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, Многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

	2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, Многофункционального центра, работника Многофункционального центра;

	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, Многофункционального центра, работника Многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

	5.11. Орган местного самоуправления обеспечивает:

	оснащение мест приема жалоб;

	информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах органа местного самоуправления, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

	консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

	заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления Многофункционального центра приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

	5.12. Орган местного самоуправления заключает с Многофункциональным центром соглашение о взаимодействии, в том числе в части осуществления Многофункциональным центром приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

	5.13. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, Многофункциональный центр, учредителю Многофункционального центра подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Шипуновского района, должностного лица Администрации Шипуновского района в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

	5.14. По результатам рассмотрения жалобы глава Администрации района принимает одно из следующих решений:

	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Шипуновского района

	 опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

	2) отказывает в удовлетворении жалобы.

	5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. В случае если жалоба была направлена способом, указанным в подпункте «в» пункта 5.3.3 Административного регламента, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.

	5.16. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица органа местного самоуправления, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

	5.17. Исчерпывающий перечень оснований не давать ответ заявителю, не направлять ответ по существу:

	отсутствие фамилии или почтового адреса заявителя (за исключением случая, когда жалоба направляется на адрес электронной почты или посредством портала досудебного обжалования);

	содержание в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

	текст письменной жалобы не поддается прочтению. В указанном случае в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю сообщается о невозможности рассмотреть жалобу по существу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

	в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом заявителем не приводятся новые доводы или обстоятельства. В указанном случае орган местного самоуправления вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

	ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения данных сведений;

	текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в течение семи дней со дня регистрации обращения.

	5.19. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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