AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJTAMEHT
M0 MPEOCTABICHUIO MYHUITUNIATBHON YCIIyTH
«/cionHeHue 3anpocoB pOCCUIUCKUX U MHOCTPAHHBIX FPAXK/IaH, a TAKXKE JIUIl 0e3
Ipa)KJaHCTBA, CBA3aHHBIX C pealin3alieil X 3aKOHHBIX IIpaB U cBOOO,
MOCTYNAIOIINX U3-3a PyOekay

I. O01mue mosoKeHUs

1. AQMUHUCTPATUBHBIN PETVIAMEHT IO IPENOCTABICHUIO MYHHULUIIAIBHOU
yciyru «lcronHenre 3anpocoB POCCUMCKUX M MHOCTPAHHBIX I'PAXKJIAH, a TAKKe
auL 6e3 rpakIaHCTBa, CBS3aHHBIX C pealu3aluedl UX 3aKOHHBIX IpaB M CBOOOJ,
NOCTyHAaKIINX Hu3-3a pyoOexa» (manee — «PeriiameHT») pa3paboTaH B ILENSIX
NOBBIIICHUS] KadecTBa HMH(POPMAIIMOHHOTO OOECHEeUEHUs PETPOCIICKTUBHON
JOKYMEHTHOW HH(OpMaIel (U3NYecKuX U IOPUIUYECKHX JHIl U OMpelesser
CPOKH, IOCJEI0BATEIbHOCTh JEUCTBUM (aAMUHUCTPATHUBHBIX NpPOLEAYp) NOpU
OCYILIECTBJICHUN IMOJHOMOYMHN IO OKA3aHUIO JAHHOW MYHULMIIAJILHOW YCIYTH, a
TAaK)K€ TMOPSAOK B3aMMOJEHCTBHS MYHHIMOAIBHOIO apXvBa C apXHWBHBIMU
YUpPEKACHUAMHU Kpasi, OpraHaMu IOCYJapCTBEHHOM BJIACTH, OpraHaMH MECTHOIO
CaMOYIIPABJICHUSI U OpraHU3alusMU (Jajiee — «OpraHbl U OPraHu3alun»), B TOM
yucne uepe3 llunyHoBckuil (Quiman KpaeBOro aBTOHOMHOIO YUpEXKACHUS
«MHOroQyHKIIMOHANbHBIA ~ LIEHTP  MNPEAOCTaBICHHUS  TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHULIMINIAJBHBIX yCIyr AnTaiickoro kpas» (nanee — «MHOTroQyHKIMOHAIbHBIN

1 o .
HEHTP»), B DJJEKTPOHHOM QopMe ¢  HCHoJb30BaHUEM  (enepanbHOU
rOCyJlapCTBEHHOU uH(OpMaIIMOHHOM CHUCTEMBI «EnunapIn MOpTAII
TOCYJapCTBEHHBIX W MYHHUIMTAIBHBIX yciuyr (pyHkmui)» (manee — «Engunbiii

MOpTal TOCYIApCTBEHHBIX M  MYyHHIMIANBHBIX  ycuyr  (GyHKmmit)»)® B
UH(POPMAIIMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHOW ceT HWHTepHeT C coOmofeHHeM HOpM
3aKkoHoAarenbcTBa Poccniickon denepanuy O 3alIKUTE MEPCOHAIBHBIX TAaHHBIX, A
TaKXKe MOPATOK U (HOPMBI KOHTPOJSI 32 HCIHOJHEHHUEM aJIMHUHHCTPATHBHOIO
perjiaMenTa, TMOpSIOK J0CyneOHOTO (BHECYAeOHOT0) 00XKAIOBAaHUS 3asBHUTEIIEM
pemieHnit u nercTBui (OGe3neicTBus) AnmuHuctpanuu lllumyHoBckoro paiioHa
(ranee — «AIMUHUCTpalusi paloOHa»), NPEJOCTABISAIOLIETO MYHHUIMIAIBHYIO
yCIyry, JOJDKHOCTHOTO JIMLIA AJMUHUCTpAlUUU paiioHa, IPEaOCTaBISIOLIETO
MYHULIMIIAJBHYIO  yCIOyry, Ju00  MYHUIMOAQJIBHOTO  CIYXallero  Ipu
IPEIOCTABJIIEHUN MYHULIMIIAIBHON YCIYTH.

2. VcnonHeHue 3ampocoB POCCHUMCKUX W MHOCTPAHHBIX TPakJlaH, a TaKXKe
aui 0e3 rpak[JaHCTBa, CBS3aHHBIX C pealin3aluell ux mpaB v cBO0O I, 0popMIICHUS

! IpH ycoBHM HATIYUMS 3aKITIOYEHHOTO COTTANICHHS O B3aMMOACHCTBHN MekIy MHOrO(yHKIIMOHATEHBIM LIEHTPOM
Y MYHHUIIATIQIEHBIM apXHBOM;

? penocTaBIeHIe MYHHIHTATBHON yeyri «CToNHEeH:e 3aIpOCOB POCCHIICKIX M HHOCTPAHHBIX TPAKIAH, @ TaK
Ke Jmn 0e3 TpaKTaHCTBa, CBSA3AaHHBIX C peajm3anueil mpaB W cBOOOX, TOCTYNMHMBIIMX W3 3a pydOexa»
OCYIIECTBIISIETCS B DJIEKTPOHHOH (opMe TpH HAJIMYHUM PETUCTPAlMHM 3asBHUTENss Ha EauHOM moprane
TOCYapCTBEHHBIX M MYHHIUIAIBHBIX YCIyT ((YHKIHIA), a TakKe CenualbHOR KHONKH «IlomydnuTs yeimyry».



B YCTaHOBJICHHOM TNOPSIIKE apXUBHBIX CIIPABOK, HANPaBJISEMbIX B MHOCTPAaHHbIC
rocyJapCcTBa, BKIIOYAeT B c€OS MCMOJHEHHWE TOCTYMAIOMNUX B MYHHUITUTIATHHBINA
apXuWB, CBSI3aHHBIX C COIMAIBHOW 3aIIUTON TpaxKaaH W JUIl 06e3 TpakIaHCTBa,
IPeyCMaTPUBAIOIICH WX MEHCHOHHOE 00ECIeUeHNe, a TAKKE MOyIEHUE JIbrOT U
KOMIICHCAIlU B COOTBETCTBHUU C 3aKOHOJIATEIILCTBOM.

3. llonyuarensMu MYHUIUMNAIBHOW YyCIyru (Hajiee — «3asBUTEIIN)
SIBJITEOTCSL:

- poccuiicKue rpak/iane, HHOCTpaHHbIE Tpa)KJaHe U Jiniia 0e3 rpak/1aHcTBa,
MPOKMBAIOIIHE 32 PYOEKOM;

- opuanYecKkre U (U3MYECKHUE JIMIA, UMEIOIINE MPaBO B COOTBETCTBUH C
3aKoHOJaTeIbCTBOM Poccuiickoit ®enepanu Jub0 B CUIy HAJCICHUA WX
rpaKJIaHaMu B TMOPSAKE, YCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoi
denepanuu, NOJIHOMOYUSIMH BBICTYNIAaTh OT UX UMEHHU.

4. MyHUIMDANbHBIA apXWB HAOpaBiIsieT B MUHUCTEPCTBO KYJIbTYpPHI
AJTaiicKOro Kpasi B OTAEN IO JieJIaM apXUBOB JIsl MPOCTABJICHUS U 3aMOJIHEHUS
arlOCTWJISI apXUBHBIC CHPAaBKW, apPXWMBHBIE BBINHUCKM W apPXUBHBIE KOIIWH,
MPEIHA3HAYEHHBIC U1 HAIMpAaBJICHHS B TOCYJAPCTBA, IMOANKCABIIME [ aarckyro
KOHBEHIMIO 1961 ., B COOTBETCTBUU C KOTOPOW HE TpeOyeTcs KOHCYJIbCKas
jgeranu3anus  OpUIMAIbHBIX JTOKyMEHTOB (mpmwiokeHue Ne 1 Hacrosmero
Pernamenra).

II. Ctanaaprt okazaHusi MyHUIIUNIAJIbHON YCJIYTH
HaumeHoBaHMEe MYHMIIUNIAJIBLHOMW YCJOYIH

5. MyHununanbHas yciayra O MCIOJHEHHUIO 3alpoCcOB POCCUUCKUX U
MHOCTPAHHBIX TPAXKJaH, a TaKXKe JIUI] 0€3 rpakJIaHCTBA, CBSI3aHHBIX C peau3aluen
UX IpaB ¥ CBOOO/I, MOCTYMAOIIUX U3-3a pyOexa.

HanMeHOBaHUe OpraHa MeCTHOI0 caMOYyIIpaBJICHHS,
NPeI0CTABIAIONIEr0 MYHHIHMIIAJBHYI0 YCIYTy

6. MyHUIIMNATBHYIO YCIYTYy MO HCIOJHEHHUIO 3alPOCOB POCCUUCKUX U
MHOCTPAHHBIX TPAXk/IaH, a TAKXKE JIUI 0€3 IPaKIaHCTBA, CBSI3aHHBIX C peajan3anuen
uX TpaB u cBOOOJA, TMOCTyHAalOIIMX U3-3a pyOexa OCYIIECTBIsETCA
Anmunuctpanueit [llunmyHoBckoro paiioHa AJITaiicKOTo Kpasi.

HemnocpenctBeHHOE HCHOMHEHUE TMOCTYNUBIIMX M3-3a pyOeka 3ampocoB
POCCUICKMX ¥ WHOCTPAHHBIX TpaXKJaH, a TakkKe Jull 0e3 TpaxIaHCTBa,
o(opMJIEHHE B YCTAHOBJIEHHOM MOPSJIKE apXUBHBIX CIIPABOK, APXUBHBIX BBIITHUCOK,
ApXUBHBIX KONWW, HANPABIIEMBIX B WHOCTPAHHBIE TOCYAAPCTBA, OCYLIECTBIISET
MYHULMOAIbHBIN apXuB (KOHTAKTHBIE JAaHHBIE MPUBEACHBI B MPUIIOXKEHUU 7
Hacrosilero PernmamMenTa), opranbl 1 OpraHU3alvy PYU HATUYUKU Y HUX apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJIs1 UCIIOJTHEHUS 3aIIPOCOB.

7. UndopMmanus mo BOmpocaM MPEAOCTABICHHUS MYHHUIIMIAIBHOW YCIIYTH
SIBJISIETCS] OTKPBITOM M OOIIEAOCTYITHOM, MOXKET OBITh MOTyYeHa 3asIBUTEIIEM JIMYHO



MOCPEACTBOM MHCHBbMEHHOTO M (MJIM) YCTHOTO OOpAaIIeHHs, Yepe3 3JIEKTPOHHYIO
nouty, no TenedoHy A COPaBOK, Ha O(PUIMAIBHOM HWHTEpHET-caiiTe
AnMuHUCTpauu palioHa, Ha MHPOPMAIMOHHBIX CTEHJAAX B MeECTax IpHeMa
3asiBUTENIEH B MYHULIMIIAJbHOM apxuBe B MHOroyHKIMOHAJIBHOM LIEHTPE IpU
JUYHOM OOpalleHWH 3asBUTENSI U B LEHTPE TEIEPOHHOIO OOCIyKMBaHHUSA, HA
UHTEpPHET-caiiTe MHOro(QpyHKIIMOHAIBHOIO LEHTPA, IPU UCIIOJIb30BaHUU EuHOrO
HopTajia  TIOCYJAapCTBEHHBIX M  MyHUIMNAJIbHbIX  ycayr (QyHKumii) B
UH(GOPMAIIMOHHO - TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOU ceTH «HTepHeT.

8. CBemeHMss O MeCT€ HAaXOXACHHS  MYHHMIMIAIBHOIO  apXuBa
IPEIOCTABIIAIOIIECTO MyHUIIMITATIBHYIO YCIYTY, Tpaduke paboThl, TOUYTOBOM aJpece
U agpecax dSJICKTPOHHOW MOYTHI JIJIsl HAlpaBieHHUs OOpalleHui, 0 TelaepOHHBIX
HOMEpax pa3MeIeHbl Ha OPUIIMATIEHOM HHTEPHET-caiiTe AJMUHHUCTPAIMHN pailoHa,
Ha HMHQOPMAIIMOHHOM CTEHJE B 3ajie IpHeMa 3asBUTENIed MYHULHUIAIHHOTO
apxuBa, Ha EaMHOM mnoprane rocyJapCTBEHHbIX M MYHULUNAIBHBIX YCIyT
(bynkuwmit), a Takxke B mpuioxkeHusx Ne 7, No 8 k AJIMHUHUCTPATUBHOMY
pErJIaMeHTy.

9. CBemeHuss O MecTe€ HaxOXACHHA MHOro(yHKIMOHAIBHOIO LEHTPA,
rpaguke padoThl, agpece O(pULMAIBHOIO HMHTEPHET-CailTa, ajpec 3JIEKTPOHHOU
IOYThI, KOHTAKTHBIN Tese(pOH LEeHTpa Teae(OHHOIO 00CITy)KUBAHUS Pa3MEILaloTCs
Ha MH(QOPMAIMOHHOM CTE€HJE MYHULMIAIBHOIO apXuBa M B MPUWIOKEHUH 9 K
AJMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

10. IIpu obpamieHnn 3asBUTENS] B MyHULUIIATIbHBIA apXUB MUCbMEHHO HIIN
yepe3 IJIEKTPOHHYIO IMOYTy 3a MoiiyueHueM uHbopManuu  (MOJy4eHus
KOHCYJIbTAIlMHM) MO BOIPOCAaM MPEAOCTaBICHHUS MYHULIMINAIBHOW YCIYT'H OTBET
HaANpaBlIseTCs. B CPOK, He mpeBblmaromuii 30 gHe co AHS perucrpanuu
oOpareHusl.

11. Ilo TenegoHy cnenuanucTl MYHULHMIAIBHOIO apxuBa  JArOT
MCYEPIBIBAIOILYI0 HH(OPMALIMIO 10 MPEAOCTABICHUIO MyHUIIUIIAIBHON YCITYTH.

12.  KoHcynbTauy 10 MPENOCTaBICHUIO MYHHUIMIAIBHOM  YCIYyrH
OCYILECTBJISIOTCS  CIEUMAIMCTaMU  MYHUIUNAIBHOTO apXWBa NpPU JIUYHOM
oOpaiieHnu B pabouee Bpems (IMpUIoKEHHE 8).

13. Koncynbranup 1O MNPEAOCTAaBICHUIO MYHULMNAIbHOM  YCIYTH
OCYIIECTBIISAIOTCA IO CIAEAYIOLIUM BOIIPOCAM:

1) nmepeyHr0 OKyMEHTOB, HEOOXOAMMBIX Ui  MIPEIOCTABICHUS
MYHULIUNIAJTBHOW YCIIyTH, KOMIUIEKTHOCTH (JIOCTaTOYHOCTH) MPEIACTABICHHBIX
JTIOKYMEHTOB;

2) HICTOYHHUKOB MOJYUYEHUSI TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS MPEICTaBICHUS
MYHULIUTIAJIBHON yCITyTH;

3) BpeMeHHU NpueMa U BbIIa4u JOKYMEHTOB;

4) CpOKOB IPENOCTABJICHUS MyHULIMITAILHON YCIIYTH;

5) mnopsaka oOxajdoBaHUS —JIGUCTBUU  (O€3EUCTBUSA) W PEIICHUH,
OCYIIECTBIIIEMbIX M IPUHUMAEMbIX B XOJI€ NPEIOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHOU
yCIIyTH.

6) MHBIX BONPOCOB, BXOJSIINX B KOMIETEHLIMIO MYHHUIIMIIAJBHOTO apXUBa,
IPEIOCTABIISAIOIIEI0 MYHULIUIIATIBHYIO YCIIYTY.



14. [Ipu OCYUIIECTBJIEHUA KOHCYJIbTUPOBAHUSA CIICIMAJIUCTHI
MYHUIIMNIATBHOTO apXuBa O00s3aHbl MPEACTaBUTHCSA (yKa3aTh (aMUIIUIO, UMS,
OTUECTBO, JOJKHOCTH), B BEXIMBOW U KOPPEKTHOM ¢dopme, JTaKOHUYHO, IO
CYILIECTBY JaTh OTBETHI HA 3a/IaHHBIE 3aIBUTEJIIEM BOIIPOCHI.

15. Ecnu nocraBiieHHBIE TPaXJaHUHOM BOIIPOCHI HE BXOASAT B KOMIIETCHIIUIO
MYHUIIMNIAJIBHOTO ~ apXWBa,  CHEIUAIMCT  WMHQOpMUpYET  3asBUTENS O
HEBO3MO>KHOCTH IIPEJICTABIICHUS CBEIACHUMN U Pa3bICHIET €My MPaBO OOPATUTHCS B
OpraH, K KOMIIETEHIIMU KOTOPOTO OTHOCSITCS MOCTABJIEHHBIE BOIPOCHL.

16. BpeMst KOHCyJbTallMK MPU JIUYHOM MPUEME HE JOJDKHO MPEBBILATH 15
MHHYT C MOMEHTA Ha4aJIa KOHCYJIbTUPOBAHHS.

[Ipu mpemocTaBiIeHN MYHUITATIATLHON YCIIYTH 3amperniaeTcsi Tpe0oBaTh OT
3asIBUTEJISI OCYIIECTBIICHUS IEUCTBUI, B TOM YHUCJIE COTJIACOBAHMI, HEOOXOAUMBIX
JUTSL TIOTYYEHUSI MYHUIIMITAIBHONW YCIYTH W CBSI3aHHBIX C OOpAaIlleHUEM B HWHBIC
roCyJIJapCTBEHHBIE OpPraHbl, OPraHbl MECTHOTO CAMOYITPABIICHHUS], OPraHU3aLUU.

Pe3yabTar npenocraBiieHuss MyHHIUNIAJBHON yCIyrd

17. Pe3ynpTaTOM TMpEeNOCTABICHUS MYHUIIUINAIBHOW YCIYTH SBISIOTCS
MOJTyYEHHEM 3asBUTEIICH:

- MMChMa MYHHIIUIIAJIFHOTO apXUBa;

- apXUBHBIE CTIPABKH, APXUBHBIC BBITTUCKH, ADXUBHBIC KOTIHH.

PaccmoTpenue 3ampoca 3asBUTENST CYUTACTCS 3aKOHUYCHHBIM, €CJIA 110 HEMY
OPUHATHEL  HEOOXONWMBIE MEphI, aBTOp oOpamieHuss NPOUHGOPMHUPOBAH O
pe3yabpTaTax pacCMOTPEHUS.

Cpoxk npeaocraBjieHus MyHUIIUNIAJTbHOH YCJIYTH

18. 3ampocel 3asBUTENEH B TEUEHHE 3 JHEW CO JHS MX IOCTYIUICHUS
PETUCTPUPYIOTCS B MYHHUIIUIIAIIBHOM apXuBe, MPH OTCYTCTBUU HEOOXOIUMBIX
apXMBHBIX JIOKYMEHTOB 3alpPOChl B T€UeHHE 15 JHEW C MOMEHTa MX perucTpaiuu
HaIPaBJISIFOTCS 110 MPUHAJICKHOCTH B OpPTaHbl M OpraHU3aIuy JJI1 UCIIOJIHEHUS U
OTBETa 3asSBUTEIIO JUOO B aipeC MYHMITUTIAJLHOTO apXH1Ba.

19. 3anpochl 3asBuTeNed, KOTOpble HE MOTYT OBITh HCIIOJHEHBI 0e3
MIPEIOCTABIICHUS YTOYHCHHBIX WM JIOMOJIHUTEIBHBIX CBEACHHM, B TedeHue 10
JHEH CO JHS WX PErUCTPAllid B MYHHIIMIAIBHOM apXWBE HAMPABISIOTCS
3asIBUTENIO JJISI YTOUYHCHHSI W JIOMOJIHEHUS 3ampoca HEOOXOAMMBIMH ISl €ro
HCITOJIHCHHS CBEICHUSIMU.

20. MakcuMaibHbId CPOK HCIIOJIHEHMS 3ampoca 3asBuTenst cocraBiisier 30
JTHEW. B UCKITIOUUTENBHBIX CIIy4asix ¢ pa3pelieHUs] PyKOBOACTBA 3TOT CPOK MOKET
OBITH MPOJJICH, HO HE Oosiee yeM Ha 30 THEeM.

IIpaBoBbIe OCHOBaHMSA I OKA3aHUS MYHHMIHMIAJBHON yCIyru

21. [IlpenocraBieHre MYHUIMNAIbHOW YCIYTM  OCYILIECTBISIETCS B
COOTBETCTBHH C:



Koncturynuen Poccniickon @enepanny;

KouBennueit, orMeHswoomel TpedoBaHUE JieTadu3alldd WHOCTPAHHBIX
obuIMAIBHBIX JOKYMEHTOB; 3akitoueHa B [aare 05 oktsOpsa 1961 r.; Bcrynuia B
cuny nis Poccun 31 mast 1992 r. (nanee — «KoHBeHIIUSI» );

3akoHoM CCCP ot 24 wutona 1991 r. No 2261-1 «O mnopsnke BbIBO3a,
NEPECHUIKM M UCTPEOOBAHUS JIMYHBIX JOKYMEHTOB COBETCKMX M HMHOCTPAHHBIX
rpaxjaH, aui 6e3 rpaxaanctsa u3 CCCP 3a rpanuiry»;

Hanorossim konexkcom Poccuiickont @enepanuu, 4acTe BTOpas OT 5 aBrycra
2000 r. Ne 117-®3 (Cobpanue 3akoHomarensctBa Poccuiickort @eneparnun, 2000,
No 32, ct. 3340);

®enepanbHbIM 3aKOHOM OT 22 okTs0pst 2004 r. Ne 125-D3 «O0 apxuBHOM
nene B Poccniickon denepaunn»;

®enepanbHbiM  3akOHOM OT 2 Masg 2006 r. Ne 59-03 «O mnopsiake
paccMmoTpenus oOpaleHuit rpaxaan Poccuiickoit deaeparumy;

®denepanbHbIM 3ak0HOM OT 27 utost 2006 1. Ne 149-®d3 «O6 undopmaruu,
MH(OPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTHUSAX U O 3aIUTE UH(DOPMAIUNY;

®enepanibHbIM 3aKOHOM OT S ntosst 2010 1. Ne 154-D3 «Koncynbckuii ycran
Poccuiickon @enepaunmn»;

®denepanbHbIM 3aKk0HOM OT 27 utosst 2010 r. Ne 210-®d3 «O6 opranuzanuu
MIPEAOCTABIECHNS T'OCYIAPCTBEHHBIX U MYHULIUIIAJIBHBIX YCIIYI»;

3aKOHOM AdnTaiickoro kpast ot 28 aexabps 1994 r. «O6 ApxuBHoMm (oHze
AJITaiiCKOro Kpasi U apXuBaxy;

nocranoBiiennem [IpaButenscrBa Poccuiickoit denepanuu ot 16 aBrycra
2012 1. Ne 840 «O mopsiake MOAAaYUd U PACCMOTPEHUsS JKajo0 Ha pElIeHUs u
nevictBus (6e3aeiicTBue) (emepanbHBIX OPraHOB MCHOJHUTEIHLHOW BIIACTH M WX
JOJDKHOCTHBIX JIUII, (helepaibHBIX TOCYAAPCTBEHHBIX CIYXKallUuX, JOHKHOCTHBIX
JUIl TOCYJApCTBEHHBIX BHEOWMKETHBIX (GoHI0B Poccuiickoit denepammmy
(Cobpanue 3axkonomarenbcTBa Poccuiickont @enepanun, 2012, Ne 35, ct. 4829);

3akoHOM AumTaiickoro kpas or 29 nekabps 2006 1. Ne 152-3C «O
paccMoTpeHun oOparmieHuid rpaxkaaH Poccuiickoit ®enepaniuun Ha TEPPUTOPUH
AJITaliCKOTO Kpasi»;

npukazoM MunucrepctBa rocturiuu Poccuiickoit deneparuu ot 14 nexadps
2006 r. Ne 363 «O06 yTBepx)aeHUU AJIMUHUCTPATUBHOIO PErIaMEHTa UCIIOJTHEHUS
denepaibHON  PETUCTPALIMOHHON CIY>KO0OW TOCYTapCTBEHHON (YHKUIMU 10
MIPOCTABIICHUIO AIOCTIIISI HA O(DHUIIMAIBHBIX JOKYMEHTaX, MOJJICKAIINX BHIBO3Y 3a
TpaHuILy»;

npukazoM MuHUCTEPCTBA KYJIbTYphl M MAaCCOBBIX KOMMYHUKaIUW
Poccuiickoit ®enepanun ot 18 ssHBaps 2007 r. Ne 19 «O06 yrBepxaenun Ilpasun
OpraHu3allii XpPaHEHHUs, KOMIUIEKTOBAHUS, YU€Ta U MCIOJIb30BAHUSI JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢gonna Poccuiickoit denepanun U Ipyrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B
rOCyJapCTBEHHBIX W MYHUIMIAIBHBIX apXWBaxX, My3esX M Oubnnorekax,
opranm3anusx Poccuiickoit akagemun Hayk» (nanee — «IlpaBumnay);

pUKa3oM MMUHHCTEPCTBA HMHOCTpaHHbIX Jeil Poccuiickoii ®Depepauuu
No 10489 u MunucrepctBa roctuniuu Poccuiickoit @eneparuu Ne 124 ot 29 urons
2012 1. «O06 yTBepXICHUU AJIMHHUCTPATUBHOIO perjiiaMeHTa MuHUCTEepCTBA



MHOCTpaHHbIX nen  Poccuiickonn @enepaumn um MuHHCTEPCTBA  FOCTHULMHA
Poccuitickon ®epepauuu 10 MNPEAOCTABICHUIO TOCYAAPCTBEHHOM YCIYIH IO
UCTpeOOBaHUIO JIMYHBIX JOKyMeHTOB» («Poccuiickas razeray», 24.08.2012, Neo
194);

npukazom MuHucTepcTBa KyJabTypbl Poccuiickoit @enepaimuu ot 31 mas
2012r. Ne566 «OO6G  yTBepKIeHMHM  AJMUHHCTPATUBHOIO  perjaMeHTa
denepanbHOTO APXMBHOTO AareHTCTBa IO MPEIOCTABICHHUID TOCYyAapCTBEHHOU
yeinyru  «OpraHuzaisi UCIOJIHEHUS 3alpOCOB POCCUMCKUX W HWHOCTPAHHBIX
rpakJaH, a TaKxke Jull 0e3 rpakAaHCTBA, CBA3AHHBIX C pealin3aluend nX 3aKOHHBIX
npaB U cBO0OMa, O0GOPMIICHUS B YCTAaHOBJIICHHOM IOPSAKE apXHBHBIX CIPABOK,
HaIpaBJISIEMbIX B MHOCTpaHHbIE rocyaapctBay (brojiieTeHb HOPMATHBHBIX AKTOB
dbeneparbHBIX OPTAaHOB UCTIOTHUTEIBHON BiacTH, 18 mapta 2013 1., Ne 11);

[Tonoxenuem 006 apxuBHOM otnaene Anmunuctparuu [lumyHoBCKOTO
paiioHa AJTaiCKOTO Kpasi, YTBEPKICHHBIM pPACIOPSKEHUEM AJIMUHUCTPALUU
[ITunynoBckoro paiiona 06.06.2017 Ne 185-p.

IlepeyeHb T0OKYMEHTOB, HE00X0AMMBbIX B COOTBETCTBUM
€ 3aKOHO/AATEJbHBIMM WM HHBIMM HOPMATHBHBIMHU MPABOBLIMU AKTAMH
JJIS1 IPeJ0CTABJIEHUSI MYHUIIUNIAJIbHOU YCJIYTH

22. Jlyia npeaocTaBlIeHUss MyHULUITAIBHON YCIYTH 3asBUTEN0 HEOOXOIUMO
oQOpMUTh NMUCHMEHHBIH 3ampoCc Ha MOJYyYEHHE ApXUBHOM CIpPaBKH, apXUBHOU
BBIIIMCKH, apXUBHOU KonuH (mpuioxenue Ne 2 Hacrosiero Periiamenra).

23. B 3ampoce 3asBUTENS Ha MOJYYEHUE ApPXUBHOW CHPABKU, apXUBHOM
BBIMHICKHU, ApXUBHOW KOMHMH YKa3bIBAIOTCS (pamuius (Ipu U3MEHEHUH (aMUINU -
BCce (haMUIIMM, MMEBIIME MECTO B 3alpallUBAEMBbI MEPUOJ), UM M OTYECTBO
(mocnenHee - MpU €ro HAJIWYUM), FOJ M MECTO €ro pOXKICHUs, aapec MecTa
KUTEJIbCTBA, IO KOTOPOMY JIOJKHBI OBbIThb HANpaBI€Hbl OTBETHI, I'PAXIaHCTBO,
JUYHAas TOJNUCH 3asBUTENs, JaTa OTIpPABICHMs, a TAaKKe B 3aBUCUMOCTH OT
COJIep’KaHus 3alpoca MPEeOCTaBISIOTCS UHbIE CBEIECHUS, HEOOXOAUMBIE ISl €ro
UCIIOJTHEHUSI:

00 oOpa3oBaHMM - Ha3BaHHE M aJpec Yy4eOHOro 3aBEACHMsS, JaTbl
NOCTYIUIEHUSI U OKOHYaHUs y4eObl;

0 cTaxe paboThI (CIyX)Obl) - HA3BaHUE, BEIOMCTBEHHAs MTOJAYNHEHHOCTh H
aJgpec OpraHa, OpraHu3alliHM, CTPYKTYpHOE TOJpa3JEei€HUE, JIOJKHOCTD,
3alpalrBaeMblil IEPUOJ CTa)ka pabOThI, IEPEBOJIBI IO CIYKOE B 3alpalIiBaeMbli
NEPHUO/I, 1aTa YBOJIbHEHUS,

0 3apabOTHOM IJIaTe - Ha3BaHHE, BEAOMCTBEHHAs MOAYMHEHHOCTb U apec
opraHa, opraHu3aluu, CTPyKTypHOE HOJpa3eiieHue, BpeMs padoThl, TOJKHOCTD,
3ampaimBaeMblii MEpUoJl pabOThl, MEPEBOABI IO CiIyX0e B 3ampalluBaeMbli
NEPUOJ, JaTa YBOJIbHEHUS;

O HarpaxJeHWHU TOCYJapCTBEHHBIMH M BEIOMCTBEHHBIMU HarpajamH -
Ha3BaHWE HArpajipl, 1aTa Harpa)<JIC€HUs, PEIICHUEM KaKOro opraHa MpOM3BEIECHO,
HaUMEHOBAHUE, JaTa U HOMEP PACIOPSAUTENBHOIO JOKYMEHTA O HarpaKACHHH,
MeCTO paboThl (CiaykObl) B NEPUOJA HArpaxkJeHus, Ha3BaHHE OpraHU3ALNH,



MpeACTAaBUBIICH K Harpaje, €€ BEeJIOMCTBEHHAs MOJYUHEHHOCThb, CTPYKTYpPHOE
nojipaszieneHue (Mpou3BoOJICTBO, 1€X, OT/EN, YYaCTOK), TOJKHOCTH;

O HaxOXJIEHWU B 3BaKyalluu, crel. ydyeTe ((pakT mpoKuBaHUSA) — MECTO U
BpEMsI [IPOKUBAHUS;

O HECYACTHOM cllyyae - Ha3BaHUE, BEJJOMCTBEHHAsl TOJJYMHEHHOCTh U aJIpec
OpraHu3allM, CTPYKTYpHOE MOJpa3aeieHue, BpeMsl padoThl, TOJKHOCTh, JaTa U
MECTO HECUACTHOTI'O Cily4asi, BUJ IPOUCHIECTBUS, JaTa YBOJIbHEHUS;

WHbIE CBEJICHUS, TMO3BOJSIIONIME OCYUIECTBUTh MOHUCK JOKYMEHTOB,
HEOOXOMMBIX JIJISI UCITOJTHEHHS 3aITpoca.

K 3ampocy 3asBuTenemM MOTYT OBITh MPUIIOKEHBI JOKYMEHTBHI, CBSI3aHHBIE C
TEMOMH 3arpoca JU00 UX KOIHUH.

24. Ilpu mpenocTaBiIE€HUU TOCYJAPCTBEHHON YCIyTM B COOTBETCTBUU C
nyHkToM 1 u 2 crareu 7 ®enepanbHoro 3akona ot 27 uronst 2010 r. Ne 210-D3
«O0 opraHuzaluy Mpea0CTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT»
(manee - ®enepanpHbiii 3ak0H OT 27 wutossg 2010 r. Ne 210-D3) 3ampentaercs
TpeOOBaTh OT 3asIBUTEIS:

NPEACTABICHUS] JOKYMEHTOB M HWHGOpPMAMU WA  OCYIIECTBICHUS
JNEUCTBUM, MPECTABICHUE WM OCYIIECTBICHHE KOTOPHIX HE MPEAYyCMOTPEHO
HOPMATHBHBIMM  TPaBOBBIMM  aKTaMH,  PETrYJIUPYIOIIMMU  OTHOLIEHUS,
BO3ZHMKAIOIIIME B CBSI3U C MIPEIOCTABICHUEM MYHUIIMTIATBHON YCIIYTH;

MPEACTABICHUS] JOKYMEHTOB W WH(MOPMAIMH, KOTOPHIE HAXOAATCS B
pacrniopsizxeHu MUHUCTEPCTBA, OPTaHOB, MPEIOCTABIISIONINX TOCYJAPCTBEHHBIE U
MYHULUNAIbHBIE YCIYTH, UHBIX TOCYJApPCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOIO
caMOyIpaBJieHUs] JMOO TMOJIBEJOMCTBEHHBIX TOCYJapCTBEHHBIM OpraHam WIIH
OpraHaM  MECTHOTO  CAaMOYIpAaBIICHUS  OpraHu3alui, y4acTBYIOIIMX B
MPEJOCTaBICHUN TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIMIAIBHBIX YCIYT, B COOTBETCTBUU C
HOPMATHBHBIMHM TpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit ®enepannyv, HOPMATHBHBIMU
MIPaBOBBIMHU aKTaMu AJNTAHCKOro Kpas, MyHULIUIIAJIbHBIMU IPABOBBIMU aKTaMH, 32
UCKJIFOUEHHEM JOKYMEHTOB, BKJIIOUEHHBIX B MEpEUYeHb, ONMpPENEIEHHbIN YacTbio 6
cratbu 7 @enepanbHoro 3akoHa ot 27 uronst 2010 r. Ne 210-D3.

25. Jlnsg monydyeHusl CBEACHUHM, COJEpKAIllUX MEPCOHANbHBIE JaHHBIE O
TPEThUX JIHIIAX, JOMOJHUTEIBHO MPEACTABISIOTCA JOKYMEHTHI, MOATBEPKIAI0IINE
MOJIHOMOYHMS 3asiBUTENSI, MPEyCMOTPEHHbIE 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoi
Oenepanum.

IlepeyeHb OCHOBaHMU /I 0TKa3a B IIpUeMe JOKYMEHTOB,
He00XO0AUMBIX /ISl PEAOCTABJICHUSI MYHUIIUNIAJIbHOM YCJIYTH

26. OcHoBaHMEM Il OTKa3a B IpUEME JIOKYMEHTOB HEOOXOJMMBIX JIJIsi
MPEe0CTaBICHUS MYHUITUTIAIbHON YCITYTH, SIBJISIFOTCS:

OTCYTCTBHME B 3ampoce (aMWIMK 3asBUTENS, IOYTOBOIO ajpeca, 10
KOTOPOMY JIOJKEH OBITh HallpaBJieH OTBET;



HEBO3MOXKHOCTh TIPOYTEHHUSI 3alpoca, O YeM COOOIIACTCS 3asBUTEINIO,
HalpaBUBIIEMY OOpalleHue, eciau ero ¢haMuius U MOYTOBBIM aApec MOJJIAr0TCs
MIPOYTEHHUIO.

IlepeyeHb OCHOBaHMII 1JIS 0TKA3a
B NPEI0CTABJIEHUN MYHUIIUTIAJIbHON YCJIYyTH

27. OcHOBaHMSAMH JAJISl OTKa3a B MPEIOCTaBIEHUN MYHHUIIMIIAIBHON YCIyTH,
SBJICTCA:

OTCYTCTBHE B 3ampoce paMHInu 1 UIMEHU, IOYTOBOTO aJpeca 3assBUTEIIS;

OTCYTCTBHE B 3alpoce CBEIACHWI, HEOOXOAUMBIX IJsi MPOBEICHUS
MIOMCKOBOM pabOTHI;

OTCYTCTBHE Y 3asBUTENA JOKYMEHTaJbHO TMOATBEPXACHHBIX IpaB Ha
MOJTyYEHUE CBEJICHUHM, COAEpKAIIUX MEPCOHANbHBIE JaHHbIE O TPEThUX JIMIIAX, B
cllyyae KOTOPOTO 3asBUTENI0 COOOIIAeTCs O HEBO3MOXKHOCTH JaTh OTBET IIO
CYIIECTBY IIOCTaBJICHHOTO B HEM BOMNpPOCa B CBSA3U C HEJOMYCTUMOCTBIO
pasriamieHus yKa3aHHBIX CBEJICHHIA;

HaJM4Me B 3aIpOCe BOINPOCA, Ha KOTOPBIM 3asBUTEINI0 paHEe MHOTOKPATHO
JIaBAJIMCh MMCbMEHHBIE OTBETHI 10 CYIIECTBY, U IPU 3TOM OTCYTCTBHE B 3aIpOCe
HOBBIX JIOBOJIOB WJIM OOCTOSITENBCTB, B CIIydae Yero, pyKoBOAMUTEIb apX1UBa BIIPaBe
IPUHATH pelieHre 0 0e30CHOBATENBHOCTH OYEPEAHOT0 3arpoca U MpeKpamieHun
NEPENUCKH 0 JAHHOMY BOIIPOCY TMPH YCJIOBHM, YTO YKa3aHHOE OOpalleHue u
paHee HarpaBJsieMble OOpallleHus] HaPaBISIUCh OJJHOMY M TOMY K€ 3asBUTEIIO0, O
4eM YBEJOMJISICTCS 3asBUTENb, HAITPABUBIIHI 3a11pOC;

HEBO3MOXHOCTb MPOYTEHHUS 3arpoca, O 4YeM COOOLIaeTcss 3asBUTEIIIO,
HaIpaBHBIIEMY OOpalleHue, eciu ero (¢aMuwiusg U MOYTOBBIM agpec MOANalTCs
IPOYTEHUIO;

HaJM4Me B 3alpoce HEUEH3YpPHBIX JINOO OCKOPOUTENBHBIX BBIPAKECHUH,
yrpo3 KU3HH, 3A0POBBI0 M UMYIIECTBY JOKHOCTHOTO JIMIIA, a TAKXKE YJICHOB €ro
CeMbH, B CIIyyae 4ero JOJDKHOCTHOE JIMIIO BIIPaBe OCTaBUThH 3ampoc Oe3 oTBeTa Mo
CYTH TOCTaBJICHHBIX B HEM BONPOCOB M COOOIINUTH 3agBUTENIO, HAIPABHUBILEMY
ero, 0 HeJIOIYCTUMOCTH 3JI0YNOTPeOICHUS IPABOM.

Pa3mep miathbl, B3UMAaeMOii ¢ 3asiBUTEJISI IPU MPEAOCTABJICHUH
MYHUIUNAJIBHON YCJIYTH, M CIIOCO0OBI ee B3UMAHMS B CJIy4Yasx,
NPeAyCMOTPEHHBIX (eAepaIbHBIMH 3aKOHAMM, IPUHUMAEMbIMHU
B COOTBETCTBUM ¢ HUMH MHBIMH HOPMATUBHBLIMM NIPABOBBIMHM AKTAMM
Poccuiickoit ®epepanuu, HOPMATUBHBIMHU NIPABOBLIMU AKTAMH
cyobexToB Poccuiickoii Penepanuu.

28. MyHUIMNANBHBIA apXWB MCHOJHSAET MOCTYNUBIIME H3-3a pyOexa
3alpochl MO HCTPEOOBAHUIO JIOKYMEHTOB COLIMAJIbHO-IIPABOBOTO XapakTepa,
CBS3aHHBIE C COLMAIBHOM 3alMTOM TpaxJaH W Jull 0e3 TIPakIaHCTBA,
IpeaycMaTpuBaoIIeld UX TMEHCUOHHOEe o0ecreueHre, TMOJyuYeHue JbIoT U
KOMITIEHCAIIUM, OeCIIaTHO.



MakcuMasibHBIN CPOK 0:KUAHNS B OUepPead MPH Mojade 3anpoca
0 MpeJA0CTABJICHNH MYHMIMNIAIBHON YCJIYI'Y U IPH MOJy4YeHU U
pe3yJibTaTa NpeloCcTaBJIeHNs] MYHUIUNIAJIbHON YCIyTH

29. Tlpu nuyHOM OOpAaIIEeHUM 3asIBUTENS] B MYHULMIAIBHBIA apXHUB IS
MOoAAa4M 3arpoca MaKCUMAaJIbHBIN CPOK OKMIAHUS B OYEPEAM MPHU MOJAYE 3arpoca
O TMpPEOOCTaBICHUM MYHULMMNAIBHOM YCIYTM W TpPHU TOJYYEHHH PE3YJbTaTa
IPENOCTABIEHUS MyHULIMIIAJIBbHOM YCIYTH HE JOJDKEH MNPEBbIIATh 15 MUHYT.

Cpok perucTpanum 3anpoca 3asiBUTeJIst
0 NMpeJ0CTaABJIeHNN MYHHIMNIAJIbHON yCJIyTH

30. 3anpocel 3asBHUTENIEH, IMOCTYIHBILIHME [0 IOYTE, PETUCTPUPYIOTCS B
TedeHue 3 pabouux JHEH ¢ MOMEHTa MOCTYIUIEHUS B MYHHMIMIAIbHBIA apXuB B
YCTAHOBJICHHOM MOPSIJIKE, TIPU JINUHOM OOpaIlleHUH - B IEHb MOAAYH.

TpeGoBanusi K MOMelLIEHUSIM, B KOTOPBIX MPeI0CTABJIAETCS
MYHUIUNAJIbHAS yCJIYra, K MecTaM JJIsl COCTABJICHUSA
3aMpocoB NPH NPeA0CTABJIEHUN MYHMIMIIAJIBHON yCIyIu,
HH(OPMALMOHHBIM CTEHJAaM ¢ 00pa3laMH UX 3aN0JTHEHUS U
nepe4YHeM JOKYMEHTOB, HEO0OXOAMMBIX JIJIfl IPEeI0CTABJICHUSA
MYHUIUNAJIBbHON yCayru

31. [Ilpumem 3asBUTENEd OCymIECTBIsAEeTCS B paboueM KaOWHETE
MYHUIUTTATEHOTO apXuBa. MyHUIMIaTbHBINR apxuB o0opynoBaH
UH(GOPMAIIMOHHBIMU TaOJMYKaMH (BBIBECKAMHU) C YKa3aHUEM:

dbamMunuM, WMEHH, OTYECTBA M JOJDKHOCTH JIMIA, OCYIIECTBISIONIETO
NPEIOCTABICHUE MYHHUITUTIAIBHOMN YCITyTH;

4acoB MpHieMa U BPEMEHH TepephiBa Ha 00€]I.

PabGouee MecTo MODKHOCTHOTO JiMIla OOOPYAOBAHO TEPCOHATLHBIM
KOMITBIOTEPOM.

B momemenusx oOecredeHbl: BO3MOXKHOCTH U ya00CTBO OQoOpMIICHHUS
3asiBUTENIEM TUCHbMEHHOTO 0OpaIIeHus;

TenedOHHas CBSI3b;

BO3MOKHOCTB KOITUPOBAHUS IOKYMEHTOB;

JAOCTYI K OCHOBHBIM HOPMATHBHBIM IPABOBBIM aKTaM, PETJIAMEHTHPYIOIIIM
MOJTHOMOYHS B c(hepy KOMITETEHIINA MYHHUITUIIAILHOTO apXHBa;

AOCTY K  HOPMAaTUBHBIM  TIPAaBOBBIM  aKTaM,  PEryJIAPYIOUINM
NPE0CTaBICHUE MyHHUIIUTIAIBHOW YCITYTH;

HaJIMYMe MUCbMEHHBIX MTPUHAIC)KHOCTEH 1 Oymaru opmara A4, AS.

BusyanpHas, TekcToBas MHpOpMAIUA pa3MeliaeTcs Ha WH(OOPMaIMOHHOM
CTCHJIC.

Mecta ans oxumaHus OOOpPYHOBaHBI CHACHBSIMH, HH(POPMAIMOHHBIMU
CTeHJAaMH ¢ oOpasliaMyd 3amojHEHHsI 3ampoCOB, TEPEYHEM JIOKYMEHTOB
(cBenmeHuit), HEOOXOIMMBIX JJIsI TPEIOCTABIICHUS MyHHUIIUIIATbHON yCITyTH.



Bxon B 3manue 000pyA0BaH BHIBECKOW C HAMMEHOBAHUEM MYHHUIIUTIATBHOTO
apxuBa. MlHple TpeOOBaHUs, XapaKTEPU3YIOLIUE MTPETOCTABICHUE MYHUIIUIIATbHON
yCIIyTH.

MyHULIMNIATbHBIA apXUB OCYILIECTBIISIET MEPHI 10 OOECIEUEHUIO YCIOBUU
JOCTYIHOCTH JJI1 UHBAJIUJOB OOBEKTOB U YCIIYT B COOTBETCTBUU C TpeOOBaHUAMM,
YCTaHOBJIEHHBIMU 3aKOHOJATEIbHBIMU M HMHBIMH HOPMATUBHBIMM IPAaBOBBIMU
aKTaMH, KOTOPbIE BKIIIOYAIOT:

BO3MOXKHOCTh O€CIIPETSITCTBEHHOTO BXO/a B 0OBEKTHI U BBIX0JIA U3 HUX;

COACHCTBHE CO CTOPOHBI JOJDKHOCTHBIX JIAI, TPU HEOOXOJAUMOCTH,
MHBAJIHUY MPU BXOJE B OOBEKT U BBIXOJIE U3 HETO;

BO3MO>KHOCTh TIOCAJIKH B TPAHCIIOPTHOE CPENICTBO M BHICAJKU U3 HETO Mepe]]
BXOJIOM Ha OOBEKTHI, B TOM YHCJIE C HCIOJb30BAHMEM KpPECHa-KOJSACKH U, IpU
HEOOXOMMOCTH, C TIOMOIIBIO MTEPCOHaNa 00BEKTA;

OpraHu3alys JOCTYIIHOrO MecTa JAJisl IPEJOCTaBICHUS YCIyIH;

COINPOBOKIECHUE MHBAJINI0B, MMEIOIIUX CTOMKHE PacCTPOHCTBA (YHKIMU
3pEHUs U CAMOCTOSATEIBHOIO MEPENBUKEHUS, 10 TEPPUTOPUH OOBEKTA;

IPOBEJCHUE MHCTPYKTa)Xa JIOJDKHOCTHBIX  JIMIl,  OCYLIECTBJISIOIIUX
NEPBUYHBIM KOHTAKT C IMOJydYaTelsiMd YyCIyrd, IO BoIpocaM paboThl ¢
MHBAJINJIaMU;

pa3MelleHre HocuTeNned MHPopMaluu O MOPSAKE MPEIOCTaBICHUS YCIyTH
MHBAJIHUIaM C YYETOM OTPAaHUYEHUI UX )KU3HEIEATEIbHOCTH;

oOecrieyeHne JOMycKka Ha OOBEKT COOAKU-MPOBOJAHMKA MPU HAIUYUH
JOKYMEHTa, TOATBEPKAAIOIIEr0 €€ CleluaibHoe OO0y4YeHHUe, BBIAAHHOTO IO
dbopme, yCTaHOBIICGHHOW (QeAepadbHbIM OPraHOM MCHOJHUTEIBLHOW BIIACTH,
OCYHIECTBIISAIOMUM (DYHKIMU IO BBIPAaOOTKE M pPeaTu3alidu TOCyAapCTBEHHON
NOJIUTUKA W HOPMATHUBHO-IIPABOBOMY pETrYJIHPOBaHUI0O B cdepe couuasbHOU
3aIUThl HACEJICHNUS;

OKa3aHUE JOJDKHOCTHBIMM JIMIIAMM HMHBAJIMJAM HEOOXOJMMOH IOMOIIH,
CBA3aHHOM C pa3bsICHEHHEM B JOCTyHNHOW Juisi HUX (¢opMe MopsaKa
IPEIOCTABICHUSI W TMOJYyYEHHUs YCIyTd, OPOPMIEHHEM HEOOXOIMMBIX Ul €€
IPEIOCTABICHUS JOKYMEHTOB, O3HAKOMJIEHHEM HHBAIMJIOB C pPa3MEIICHUEM
KaOMHETOB, IOCJEA0BATEIbHOCTBIO JEHCTBUI, HEOOXOIMMBIX MJIs IOJIyYEHUs
yCIIyTH;

oOecrieyeHrne JOIMyCKa CypIONepeBOAYNKa, THUQIOCYpAONEpPEeBOIINKA, A
TaK)Ke MHOTO JIUIIA, BJIAICIOIIETO KECTOBBIM SI3bIKOM;

oOecriedyeHne yCIOBUH JOCTYMHOCTH JJsi HWHBAJUIOB IO 3PEHHUIO
O(QHUIHATEHOTO canra Anvmunuctpauun  IlIumyHOBCKOro panoHa B
UH(GOPMaILIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTn "MHTepHeT";

OKa3aHWE WHBAIWAAM HMHOM  HEOOXOJMMON TOMOIIM B MPEOIOJICHUH
0appepoB, MEIIAIOIINX ITOTYYEHUIO UMH YCIIyT HapaBHE C APYTHMMH JULAMHU.



HNHble TpeOGoBaHNS, XapaKTePHU3YIOIIHe IPEA0CTABICHUE

MYHUIUNAJIBHON yCIyru

32. PoccuiickuMm, MHOCTpaHHBIM TpakJaHaM U JiMIlaM Oe3 Tpa)KIaHCTBa,
NPOKUBAIOIIMM 332  pyOeXoM, TMOJJIMHHBIE AapXWUBHBIE JOKYMEHTHI  HE

HaIIpaBJIAIOTCA.

33. HGJIGBBIﬁ 3HAYCHUA IIOKa3aTcIA AOCTYITHOCTH )41 Ka4de€CTBa

MYHHIUIIAILHON YCIYTH:

[loka3arenu Ka4ecTBa U JOCTYITHOCTH

IleneBoe 3HaUEeHHE

MYHUITUTIATEHOW YCIYTH MoKa3aTes
1. CBOEBpEMEHHOCTH

1.1. % (mons) ciyyaeB MpenOCTaBICHHUS YCIYT'H B 90-95%
YCTaHOBJICHHBI CPOK C MOMEHTA CJIaYM JIOKYMEHTa

2. KauectBo
2.1. % (momst) 3asBUTENEH, YIOBIECTBOPEHHBIX 90-95%
KauyeCTBOM Ipoliecca MPeJOCTABICHHS YCIYTH
2.2. % (mons) cimydaeB NpPaBWIBHO O(GOPMIICHHBIX 95-97%
JOKYMEHTOB JIOJDKHOCTHBIM JIUIIOM (perucTparius)

3. JlocTynmHOCTh

3.1. % (monsa) 3asBUTENEH, YAOBIETBOPEHHBIX 95-97%
Ka4eCTBOM u uHdopmarmein 0 TOPSIIKE
MIPEAOCTABIICHUS YCIYTH
3.2. % (monst) ciyyaeB MPaBUIIBLHO 3aIIOTHEHHBIX 70-80 %
3asIBUTEJIEM JIOKYMEHTOB U CIAHHBIX C TIEPBOTO pasa
33. % (mons) 3asgBUTENEH, CUYUTAIOUIUX, YTO 75-80%

npejacraBiieHHas WHGopmalus 00 yciyre B CeTd
WNHTepHeT H0CTyNHA U MOHATHA

4. TIponecc o0OxanoBaHus

4.1. % (monst) OOOCHOBAHHBIX >KAIOO K OOIIEMY
KOJIMYECTBY OOCITY)KCHHBIX 3asBHUTEICH IO JTaHHOMY
BHJTy YCIIyT

0,2%-0,1%

4.2. % (nons1) 000CHOBaHHBIX KaJI00, PACCMOTPEHHBIX 95-97%
B YCTAHOBJIEHHBIN CPOK

5. BeXIMBOCTh
5.1. % (monsa) 3asBUTENEH, YAOBIETBOPEHHBIX 90-95%»

BCXKIINBOCTBHIO AOJI?KHOCTHBIX JINI]




III. CocraB, noc/jie10BaTeJIbHOCTb U CPOKY BBINOJIHEHUS
aIMMHUCTPATUBHBIX MPOUEAYP, TP€OOBAHUS K MOPSAKY UX BLINOJHEHHS, B
TOM 4YHCJIe 0CO0EHHOCTH BBINOJHEHNUS MPOLEAYP B JJIEKTPOHHOI opme

34. IlpenocraBineHre MyHUIIUNIAIBHON YCIYTM BKJIKOYAET B ¢€0s1 ClIEAYyIOIINeE
aJIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLICYPBI:

perucrpanys 3anpocos;

aHaJIU3 TEMaTUKU 3aIIPOCOB;

HAIIPaBJICHUE 3aIPOCOB HA UCIIOJHEHUE N0 PUHAJICKHOCTH;

MOJIFOTOBKA, 0(POPMIIEHHE OTBETOB 3aBUTEIISIM;

oopmIIeHrEe apXUBHBIX CIPABOK, APXUBHBIX BBIMHCOK U APXUBHBIX KOMUH;

HAIIpaBJICHUE, B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOJATEIBCTBOM, APXMBHBIX CIPABOK,
APXMBHBIX BBIIMCOK M apXUBHBIX KONUK B MHMHUCTEPCTBO KYJIbTYpPbl AJITANCKOTIO
Kpas B OTAEJI 10 JIeJIaM apXHUBOB JUJIS IIPOCTABIICHUS allOCTUIIS;

HampaBjieHUE (BblOaua) 3asBUTENSIM OTBETOB M ApPXMBHBIX CIIPABOK,
ApPXUBHBIX BBINMCOK U APXUBHBIX KOIIMA.

[IopsimoKk HpenoCTaBlICeHUsT MYHULUIAIBHOW YCIYI'M OCYIIECTBIIIETCS B
COOTBETCTBUHU C O0K-cxemoll (npunoxenue Ne 6 HacTosero Pernamenra).

OcHoBaHMEM [UIs Hadajla MPEAOCTABICHUS MYHULMIIAIBHON YCIyTH
SBIIIETCS JIMYHOE OOpalleHUE 3asBUTENS B MyHULMNAIBHBIA apXWB C 3aIpPOCOM
au00 HampaBjeHHE 3alpoca B MYHUILUIAJIbHBIA apXUB C HCIOJIb30BAHUEM
MOYTOBOW CBsI3M, 4depe3 MHOroQpyHKIIMOHAIbHBIA LEHTP WU B BJICKTPOHHOU
dopmMe ¢ ucnonb3oBaHueM EaMHOrO - mopTrasia  TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHULIMMIATBHBIX YCIyT (QyHKUMN) B MHPOPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON
cetu UHTEpHET.

IIppy  Hanuuum  WHTEPAKTMBHOTO  cepBuca  EguHoro  mopraia
rOCY/IapCTBEHHBIX W MYHULMINANbHBIX YCIyr ((PyHKUMI) A7 3asBUTENST MOXKET
OBITh IPEIOCTaBICHA BO3MOJKHOCTb OCYIIECTBUTH 3allUCh HAa IPUEM B
MYHULIMIIAJbHBIA apXuB B YJOOHBIE JUIsI HEro JaTry M BpeMs B Ipenenax
YCTaHOBJICHHOI'O JTMAIla30Ha.

B cnywae oOpaiieHus 3asBUTENS 3a IMPEAOCTABICHHMEM MYHHUIMIIAIbHOU
yciyru depe3 MHOroQyHKIMOHAJIbHBIA LEHTP, 3asBUTEIb BIPABE BBHIOPATH
yIoOHBIE [UIsI HEro Jary MW BpeMs IpuemMa Ha O(UIMaIbHOM  caiite
MHOoro(yHKIIMOHAJIBHOTO LIEHTPa JUOO0 Yyepe3 LEHTP Teae(OHHOro 00CTyKUBAHUS
MHOropyHKIIMOHATBHOTO LEHTPA.

Perucrpanus 3anpocoB u nepeaavya ux Ha UCIOJHEHHe

35. Peructpanus 3amnpoca sIBJISE€TCSI OCHOBAaHHUEM JJIsi Havana JACHCTBUM IO
MPEJIOCTABICHUI0O MYHUIMNAIBHON yCIYTH, OCYLIECTBISETCS CHEIUATNCTOM
MYHUIUTIATIBHOTO apXUBa.

Peructpamuss BkiroyaeT B ce0s BHECEHHME CBEIEHUW O 3ampoce B
PErUCTPALMOHHBIN JKypHAJI, 3alMUCh PETUCTPALIMOHHOIO HOMEPA Ha 3asIBJICHUU.



Cpok HCTONMHEHUS JaHHOW aJMUHHCTPATUBHOM MpOLEAYphl 3 pabouyux THS
C MOMEHTa MOCTYIUICHUSl 3ampoca B MYHUIMINAIbHBIA apXuB IO MOYTE, MNpU
JUYHOM OOpaIllEHUH - B ICHb MOJa4H.

36. Ilpu nuyHOM OOpalIeHUW 3asBUTENSI B MYHULUINAIBHBIA apXUB
CHEIHUAJIUCT TMOJIy4aeT NUChMEHHOE COTjlacue 3asBUTENsT Ha 00pabOTKy ero
NEPCOHANIbHBIX JAHHBIX B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHUAMH DeaepaabHOTO 3aKOHA
oT 27.07.2006 Ne 152-@3 «O nepcoHAIbHBIX TaHHBIX).

3asBUTENb BIpaBe IO COOCTBEHHOW HWHUIIMATUBE MPEACTABIATh KOMHUU
JOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX B YCTAaHOBJIEHHOM mopsake. B ciyudae, ecnu
NPE/ICTABJICHHBIE 3asBUTEIEM JOKYMEHThl HE 3aBEPEHbl B YCTAHOBJICHHOM
NOpSAJKE, OTHOBPEMEHHO C KOMHMSIMH JOKYMEHTOB MPEIbIBISIIOTCS UX OPUTHHAIBL.
Konusi pokymeHTa mocie MNpPOBEPKH €€ COOTBETCTBHUS OpPUTHHANY 3aBepseTCs
JUIOM, MPUHUMAIOMIUM JOKYMEHTHI. [Ipu JIWYHOM mpeaocTaBiIeHUM TOKYMEHTa
CBEpKAa MPOU3BOAMUTCS HEMEUIEHHO, IOCJE€ Yero MOUIMHHUKKA BO3BpallaloTCA
3asIBUTEJIIO JIMLIOM, IPUHUMAIOIIUM JOKYMEHThI. [Ipy HanpaBiieHUH NOJJIMHHUKOB
JIOKYMEHTOB TOYTOW CBEpKa JOKYMEHTOB IPOU3BOAUTCS B COOTBETCTBUU CO
CpOKaMu aMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI 0 PACCMOTPEHUIO, POBEPKE 3asBICHUS
U JOKYMEHTOB, IOCJ€ Yero MOJUIMHHUKKA BO3BPAILAIOTCS BMECTE C PE3yJIbTaTOM
PEeI0CTaBIICHUS MyHUIIUTIAILHOM YCITyTH.

37. B cinydae nmojayu 3amnpoca u JOKyMEHTOB, IPElyCMOTPEHHbBIX ITYHKTaMHU
yepe3 MHOro(yHKIHOHAIBHBIN HEHTP 3asBUTENb TOTOJHUTEIHHO JaeT corjiacue
MHoropyHKIIMOHAIFHOMY LIEHTPY Ha 00pabOTKy €ro mepcoHalbHbIX AaHHBIX. [1o
3aBEpIICHUIO MIPUEMa 3aIpoca MPH JIMYHOM OOpAaIEHUH CHEIHAIUCT (HOpPMHUPYET
pacmnucKy B mpHeMe JOKYMEHTOB. B pacrmucke yka3bIBaeTcsi HOMEp 3ampoca, gara
perucTpalyy 3amnpoca, HAUMEHOBAHME MYHHIIMMAIBHOM YCIyTH, CBEIEHHUS O
CHEIMAIMCTE, NPUHSABIIEM 3allpoC M HHbIE CBEACHMS, CYIIECTBEHHbIC IS
NPEeN0CTaBJICHUsT MYHULMNAIbHON ycinyru. Pacnucka Qopmupyercss B ABYX
IK3EMIUISIPAX, 00a 3K3EMIUISIpa MOIAINUCHIBAIOTCA CHEIUAIMCTOM M 3asBUTENIEM,
OJIMH 3K3eMIUISIp TepenaeTcsl 3asBUTEN0, BTOPOM OCTaeTCs B MYHUIIMNAIbHOM
apxuse. [Ipu oOpaleHun 3asiBUTENS OYTOM paclucKa B MpUEMe JOKYMEHTOB HE
dbopmupyercs.

38. Ilpu oOpamenun uepe3 EnuHblii mopranm ToCyAapCTBEHHBIX U
MYHUIIUNIATBHBIX YCIYT ((PYHKUMNA) 3JIEKTPOHHBIN 3ampoc NepenaeTcss B eIUHYI0
aBTOMATHU3HPOBAaHHYIO HH(DOPMAILIMOHHYIO CHCTEMY, TMpEAHA3HAUYCHHYIO s
IPEIOCTABIIEHUSI TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHHUIIMHAIBHBIX YCIYT B 3JIEKTPOHHOM
Buje uepe3 EnuHbIi mOpTal TOCYJApCTBEHHBIX W MYHULUMNAIBHBIX YCIYT,
MEKBEJIOMCTBEHHOT'O 3JIEKTPOHHOTO B3aumojieicTBus, B ToMm yucie [TMC I'MII
(manee — AUC).

Cnenmanvct, OTBETCTBEHHBIM 3a pabory B AWC, mpum oOpaborke
noctynusiiero B AUC 31eKTpoOHHOTO 3as1BJICHHUS:

1) ycranaBnuBaeT npeaMeT o0palleHusl, TMYHOCTh 3asBUTEINS (ITOJIHOMOYHUS
IIPEICTaBUTENS 3asIBUTEIIS);

2) npoBepsieT NPaBUIBHOCTh 0OPMIICHHUS 3aMpoca;

3) nmpoBepseT HaNIMuYMe B DJIEKTPOHHOU (popme 3ampoca COOTBETCTBYIOIIEH
OTMETKH 3asIBUTEIS O COTJIACUU Ha 00pabOTKY €ro MepcoHaNbHBIX IAHHBIX;



4) oOecrieynMBaeT BHECEHHWE COOTBETCTBYIOIEH 3aluCH B IKypHAal
pErucTpanry ¢ yKa3aHUEM JaThl IPUEMa, HOMEpa 3a1poca, CBEICHUM O 3asBUTEIIE,
MHBIX HEOOXOAMMBIX CBEJIEHUN B COOTBETCTBUU C MOPSIKOM JIETIOPOU3BOJICTBA HE
MO3/IHEE JTHSI OCTYIUICHHUS 3asBJIEHUS B MYHUIUIIAJIbHBINA apXUB;

5) yBemoMIISIET 3asiBUTEIS O IPUHATUU U PETUCTPAIIUU 3asBJICHUS.

AUNC aBromaTuyecku (popmMupyer MOATBEPKIECHUE O PETUCTPAIIMU 3arpoca
U HamnpaBiisieT 3asiBlieHuEe B «JIMuHbIM kaObuHeT» 3asBuTens Ha EnuHom moptane
rOCyAapCTBEHHBIX M MyHUIIUTAIBHBIX YCIyT ((pyHKIINIA).

39. Ilpu oOpamenuu 3asBuTENs 4depe3 MHOro(pYyHKIMOHATBHBINA IEHTP,
cnenuanucT MHOroyHKIIMOHANBHOTO UEHTpa MPUHUMAET JOKYMEHTHI OT
3asBUTENS W TEepeAaeT B AJIMUHUCTpPALMIO paiioHa B TMOPSAKE M CPOKH,
YCTaHOBJICHHbBIE 3AKIFOYEHHBIM MEK/Ty HUIMH COTJIAIIEHHEM O B3aUMOJICHCTBHH.

40. Pe3ynpTaToOM MCHOJHEHUS aAMUHUCTPATUBHON NPOUEAYPHI SIBIISIETCS:

1) Ilpu npegocTaBiieHUH 3asBUTENIEM 3aIIPOCa TUYHO — IIPUEM, PETUCTpAIUs
3ampoca. MakcCuUMalbHBI CPOK BBINOJIHEHUS JACHUCTBUUA  aJIMUHUCTPATUBHOMN
MPOLEAYPHI — B TEUEHUE JHS C MOMEHTA pUEMa B MyHULIMNIAIbHbIN apXUB.

[Ipn HanpaBiaeHUU 3asABJICHUS MOYTOM — MPHUEM, PETUCTPALMS 3arpoca
OCYILECTBISIETCA B TeUeHue 3-X pabouux AHEH ¢ MOMEHTA MOCTYIIEHUS 3aIpoca B
MYHULUAIbHBIN apXUB.

YBenoMIIeHHE O TpPUEME 3ampoca K PACCMOTPEHUIO OCYIIECTBISETCS B
TE€YEHHE OAHOTrO pabodero AHA, CIEIYIOIIEr0o 3a JHEM MOCTYIJICHHUS 3amnpoca U
IpUIaraeéMbIX JOKYMEHTOB (MPH HEOOXOAUMOCTH) B MyHHUIIMIIATbHBIA apXUB,

2) Ilpm mnpenocrtaBiaeHUM 3asBHUTENIEM 3ampoca 4epe3 EauHblii moprai
TOCY/apCTBEHHBIX U MYHUIUMAIBHBIX YCIYT ((PYHKIMI) — IpUEM U pPerucTpanus
3asBJI€HUS U JOKYMEHTOB 3asBUTEISl M YBEAOMIIEHHE O PETUCTpalUU Yepe3
«JIlnunpiit kabuHeT» 1100, MO BHIOOPY 3asABUTENS, HA DJIEKTPOHHYIO MOYTY WIIU
nyteM HarpasieHuss CMC onoBelieHusl.

YBeaoMIIeHUE 3asIBUTENIS O MOCTYIUIEHUHU 3aIIpOoca B MyHULIMTNIAJIbHBINA apXHUB
OCYIIECTBISIETC ABTOMATHYECKH B COOTBETCTBUH CO BPEMEHEM PErUCTpaluu
3asBJICHUs Ha EIWHOM mnopraie rocylapCTBEHHBIX M MYHULHMHNAIbHBIX YCIYT
(byHK1MIT) (C TOYHBIM YKa3aHUEM YacOB U MUHYT).

VYBenomieHue 3asBUTENIS O PETUCTPAIK 3arpoca yepe3 «JInuHblil kaOuHeT»
Ha EauHOM moprane rocyliapCTBEHHbIX W MYHHUIUMNAIBHBIX YCIyr ((GyHKLHA)
OCYIIIECTBJISIETCS aBTOMaTudecku 1mociae BHecenuss B AWC cBeaeHudr o
perucTpanuu 3anpoca.

3) [Ipu MPEIOCTABICHUN 3asIBUTEJIEM 3ampoca yepes
MHOropyHKIMOHAIBHBIA LIEHTP — MPUEM W PErucTpainus 3amnpoca, Ha3HAYCHHE
YIOJIHOMOYEHHOTO CHENUAINCTa. MaKCHUMalbHbIM CPOK BBINIOJIHEHUS JIEUCTBUN
aJMUHUCTPATUBHOM NpOLENypbl — B TEYEHUE JHSI C MOMEHTa IIpUEMa W3
MHOro(yHKIIMOHATBLHOTO IEHTPA B MYHULIUITAJIbHBIN apXUB.

41. AHanu3 TeMaTUKHU MOCTYNUBILIUX 3aIIPOCOB BKJIIOYAET B CeOs:

- Ompe/ieNieHne OTBETCTBEHHBIM MCIOJIHUTEIEM MMPABOMOYHOCTH MOJYyUECHHUS
3asBUTEJIEM 3ampalimMBaeMoil MH(OpManuMM C y4eTOM OrpaHUYeHH Ha
IPe0CTaBIIEHUE CBEJICHUN KOH(DUIEHIIUATLHOTO XapaKTepa;



- OINpENENICHUE OTBETCTBEHHBIM HCHOJHUTENIEM CTEIEHU IMOJTHOTHI
CBEJICHUH, COZEPKAIMXCS B 3alpoce 3asBUTENS, HEOOXOAUMBIX JJIs MPOBEACHUS
MTOMCKOBOM pabOTHI;

- OmpejelieHUe OTBETCTBEHHBIM  HCIIOJHUTENIEM  MECTOHAXOXKICHUS
apXHUBHBIX JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJIsl UCIIOJTHEHHUSI 3aIpoca 3asiBUTEIIS,

- OIpeJejeHrue OTBETCTBEHHBIM HCIIOJHUTEIEM aJpecOB KOHKPETHBIX
OpPraHoB W OpraHu3alui, Kyjaa IO MPUHAIJIEIKHOCTH CJEAyeT HalpaBUTh Ha
WCIIOJTHEHUE 3aIPOC 3asBUTEIIS.

HanpaBneHne 3aIIpoCOB HA UCIIOJHCHHUE IO IPUHAAJIC/KHOCTH
B OpraHbl H OPraum3anuu

42. 1lo wroram aHanu3a NOCTYNMBIIMX  3alpOCOB  3asBUTEIECH
MYHULMNAIbHBI ApXUB HCHOJHAET 3alpoChl, IPU OTCYTCTBUU JOKYMEHTOB
HaIpaBJISIET 3alpOChl WJIM HUX KOMHWHU CO CBOMM INHCBMOM Ha HCIOJHEHHUE I10
MIPUHA/JIEKHOCTH B OPraHbl U OPraHU3alMK, KOTOPbIE MOTYT UMETh HA XpPaHEHUU
JIOKYMEHTBI, HEOOXOAUMBIE JUIsl UCTIOJTHEHUS 3a1poca.

[Ipy HampaBieHHHM 3ampoOCOB HA HCIOJHEHUE [0 NPUHAMJIECKHOCTH,
MYHULMOAIbHBI ~ apXuB, TMpPU HEOOXOJUMOCTH JAET PEKOMEHIAIMHU 10
VCITOJIHEHHIO, YBEJOMJISIET COOTBETCTBYIOIINE OpraHbl M OPraHU3aluuU O 3arpocax,
apXWBHBIC CITPaBKH, APXUBHBIC BBIMICKN U APXUBHBIC KOITUH 110 KOTOPHIM TPEOYIOT
MPOCTABJICHUS allOCTWIISI W MPENCTaBiIeHUsT B  MMHUCTEPCTBO  KYJIbTYpbl
Adnraiickoro kpast 00pa3LoB MOANUCEN TOMKHOCTHBIX JIUI] M OTTUCKOB IevaTeil, ¢
NOATBEPAKIACHUEM TMOJHOMOYMM JOJDKHOCTHBIX JIMII HA TMPaBO  MOIIUCH
JIOKyMEHTOB B COOTBETCTBMM C YCTAHOBJIEHHOW (opmoil (mpunoxkenne Ne 3
HacTosiiero Pernamenra).

43. B ciydae, eciu 3anpoc TpeOdyeT UCIOJHEHUS HECKOJIbKUMH OpraHaMu U
OpraHu3alMsIMy, MYHHUIUIIAJbHBIA AapXWB HAIPaBIIIET MM KOIMH 3ampoca C
YKa3aHHEM O HAaNpaBJI€HUM OTBETA B aJpeC MYHHUIMIIAIBLHOIO apXuBa WIH
3asBUTEIS.

CpoOK UCIIOJIHEHUS JAaHHOM aIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI — 2 JTHS.

IMoaroroBka, opopmiieHUE OTBETOB 3asIBUTEJISIM

44. Tlo utoram aHanM3a 3arpoca 3asBUTEIsI MyHULUIIAJIbHbIN apXUB:

- 1a€T MOTHMBUPOBAHHBIN OTKA3 3asBUTEIIO0 B MOJYUYCHUHU 3alPAlIMBAEMbIX
CBEIECHHUIN MPHU OTCYTCTBUM Y HEr0 NpaBa HA HMX IOJYYEHHUE U PaA3bSACHSICT €ro
NAJIbHEUIINE JEUCTBUSA, MPEAYCMOTPEHHBIE 3aKOHOHATEILCTBOM PocCCurCKOM
denepaunu;

- TIMCBMEHHO YBEIOMJISIET 3asBUTENd O HalpaBJI€HUM 3amnpoca Ha
WCIIOJIHEHNE B COOTBETCTBYIOIIMN OpraH, OpraHu3aluio;

- MUCBMEHHO YBEIOMJIACT 3asBUTEIS O HEOOXOJAMMOCTH TMPEIOCTABICHUS
JIOTIOJTHUTEJIbHBIX CBEICHUN 11 UCTIOJTHEHHUSI 3a1pOca;



- HaIpaBJIsieT 3asBUTEIIO TMChbMa C UHBIMU CBEJICHUSIMU,

- NIPU OTCYTCTBUH 3aIpallliBaeMbIX CBEJICHUM B MYHHUIIUIIAIBHOM apXuBE
uHpopMHUpyeT 00 ITOM 3asBUTENS U MIPHU BO3MOXKHOCTH JIa€T PEKOMEHIAIIUN TI0 UX
JagbHEHUIIIeMY TTOUCKY;

- uHpopMHpYyeT 3asIBUTENS O HEBO3MOXKHOCTH MPOUYTEHHUS 3aMpoca, €CJIU €ro
(dbaMmIKs ¥ TOYTOBBIN aJipec MOAAAI0TCS MPOUYTEHUIO.

CpoK UCTIIOJIHEHUS JaHHOW aIMUHUCTPATUBHOMN MPOIIEAYPHI — 2 JTHS.

O¢opMiaenue apxXMBHBIX CIIPABOK, APXMBHBIX BBIIIUCOK
U APXMBHBIX KOIMH

45. OdopmieHne apXvMBHBIX CIPABOK, apXMBHBIX BBIMHCOK, apXUBHBIX
KONUI BKIJIIOUaeT B ce0si MOATOTOBKY B YycTaHOBIeHHOM IlpaBuiamu mopske
apXMBHBIX CIIPABOK, APXMBHBIX BBIIIHCOK, ApPXMBHBIX KOIMUW II0 3ampocam
3asBUTEJIEH, MOJYyYEHHBIM HEIMOCPEJICTBEHHO H3-3a pyOeka, HMHBIX OPraHoOB U
opranu3anuii, MUHUCTEPCTBA KYJIBTYpPbl ANTaiiCKOTO Kpasi.

46. ApXuBHBIE CIIpaBKH, apXUBHBIC BBIIMCKM MW apXWUBHBIE KOIUU
0ohOpMIISIOTCS Ha TOCYAapCTBEHHOM si3bike Poccutickoit denepariuu.

47. Tekct B apXWMBHOW CIpPABKE M3JIAraeTcsi B XPOHOJIOTUYECKOU
MOCJIEIOBATEILHOCTH COOBITHI C yKa3aHUEM BHUAOB apXHUBHBIX JOKYMEHTOB U MX
nat. B apxuBHOM cripaBKe IOIyCKAETCS HIUTUPOBAHUE APXUBHBIX JTOKYMEHTOB.

HecoBnaaenne oTAenbHBIX JTaHHBIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB CO CBEIACHHUSIMH,
W3JIOKEHHBIMH B 3alpOCe, HE SIBJISICTCA MPENSITCTBUEM Il BKJIIOYEHUS] UX B
aAPXMBHYIO CIPABKY IPH YCIIOBHM, €CJIM COBIIAJICHUE BCEX OCTAIBHBIX CBEICHUMN HE
BBI3bIBAET COMHEHHH B TOXKIECTBEHHOCTH JHIA WM (PAKTOB, O KOTOPBIX
FOBOPUTCST B AapXMBHBIX JIOKyMEHTaXx. B apXuBHOW CHpaBKE€ OTH JIaHHBIE
BOCIIPOM3BOJATCS TaK, KaK OHHM M3J0KEHbl B ApPXUMBHBIX JOKYMEHTaX, a
pacxXoKJEHUSI, HECOBIIAJCHHS W HETOYHbIE HA3BAHMS, OTCYTCTBHE HMEHH,
OTYECTBA, WHUIMAJIOB WM HAIMYHUE OJHOIO M3 HUX OrOBAPUBAIOTCS B TEKCTE
crpaBkH B ckoOkax («Tak B mokymenTe», «Tak B TEKCTe OpUTHHAIIAY).

B nmpumMeuaHusx 10 TEKCTy apXUMBHOW CHOPaBKUM OrOBapUBarOTCS
HEpa300pYMBO HAMKMCAHHBIC, WCIPABICHHbBIE AaBTOPOM, HE TOJJAIOIIKECcs
IIPOUYTEHUIO BCIIEJCTBUE MOBPEXJICHUS TeKcTa opuruHaina mecta («Tak B Tekcre
opuruHaiay, «B Tekcte Hepa300pUruBO» ).

B TekcTe apXuMBHOM CHPABKM HE JOINYCKAKOTCA WU3MEHEHUs, UCIPAaBICHUS,
KOMMEHTApUHU, COOCTBEHHBIC BBIBOJBI WCIIOJHHUTEINS TIO0 COJEPIKAHHIO apXHBHBIX
JOKYMEHTOB, HA OCHOBAHUM KOTOPBIX COCTABJIEHA apXHWBHAasA crpaBka. [loguucTku
Y IIOMapKH B apXMBHBIX CIPABKAX HE JOIYCKAKOTCA.

[Tocne TexcTa apXWBHOM CIPaBKH MPUBOISTCS apXHBHBIC MHQPHI (HOMEpa
dboHmOB, omucei, nen) W HOMEpa JHMCTOB EIUHUI] XPAHEHHS apXHUBHBIX
JOKYMEHTOB. B TekcTe apXMBHOM CIIPaBKU JIOIYCKAETCS MIPOCTABIECHNUE apXUBHBIX
muGpoB U HOMEPOB JMCTOB EIUHUI] XPAaHEHHUS apXMBHBIX JIOKYMEHTOB Cpasy
MOCJIE U3JIOKEHUS KAKI0ro (akTa, COObITHUS.



Bce nmcTel apXUMBHOW CIPABKM HYMEPYIOTCS, HA BTOPOM M IOCJIENYIOIIMX
JUCTaX CIPAaBKU B BEPXHEM MPABOM YNy opOpMIIIETCS OTMETKA: «IIPOJOJKEHHE
apXUBHOU cripaBKU Ne  ».

B apxuBHOM BBINMCKE HA3BAaHWE APXHMBHOIO JOKYMEHTa, U3 KOTOPOIO
IIPOU3BEICHBl BBIIMCKM, €r0 HOMEP M JaTa BOCIPOU3BOAATCS IIOJHOCTBIO.
W3Bre4eHUs MU U3 TEKCTOB apXUBHBIX JIOKYMEHTOB JOJKHBI OBITh MCUEPIIAHbI BCE
UMEIOIIKECS JaHHbIE 10 3anpocy. Hauano u KOHen KaKqoro U3BJICYEHHUs], a TAKKE
IOPONMYCKH B TEKCTE AapXMBHOTO JOKYMEHTa OTIENbHBIX CJOB 0003HAYaIOTCs
MHOT'OTOYHEM.

B npuMedaHusax K TEKCTy apXUBHOM BBIIMCKH JEJAIOTCS COOTBETCTBYIOLINE
OFOBOPKM O 4YacTAX TEKCTa OpUTMHANa, HEpa30OpPUYMBO  HANMCAHHBIX,
VICIIPABJICHHBIX aBTOPOM, HE MOAJAOIMINXCS IPOYTEHNIO BCIEACTBUE OBPEKACHUS
TekcTa W T.4. OTAeNbHbIE CIIOBA M BBIPAKEHUS OpPUIMHANIA, BBI3BIBAOILNE
COMHEHUS B UX TOYHOCTH, OTOBAPUBAIOTCS ClI0BaMU «Tak B TEKCTE OpUTMHAIay,
«Tak B nmoxymeHre». Ilocie Tekcra apXMBHOW BBINIUCKH IPUBOIATCS apXUBHBIE
mudpbl (HoMepa (QOHIOB, ONMUCEH, JA€I) M HOMEpa JIMUCTOB E€AMHMIl XPAHEHUS
aApXUBHBIX JJOKYMEHTOB.

ApXxuBHas CIIpaBKa, apXUBHas BbIMHUCKa odopmisieTcss Ha Onanke Otnena ¢
0003HAaUeHHEM BceX O00sA3aTenbHBIX s OJlaHKa PEKBU3UTOB U HA3BAHUSA
JOKyMEHTa «ApXUBHas CIpaBKa», <«ApXUBHas BBIIHCKa» H agpecyercs
HEIMOCPEICTBEHHO 3asIBUTEIIO.

Kaxx11p1i1 THCT CpaBKX MOJIUCHIBAETCS HadyalbHUKOM OTIena U 3aBepsieTcs
I1€YaThI0 MyHULIAIIAJIBHOTO apXHBa.

ApxuBHas CHpaBKa, apXWBHAas BBINMCKA IOANHUCBIBAETCS PYKOBOJIHUTEIIEM
MYHULIMNAIBHOTO apXWBAa, 3aBEPSETCSA I€YaThlO, MPOCTABIIETCS HOMEpP M Jara
COCTABJICHHUSL.

ApXUBHBIE KOIHUU JIOKYMEHTOB MOTYT OBITb OQOPMIIEHBI TOJIBKO B
OTHOILIEHUN TEX JHL, O KOTOPBIX 3allpalllMBarOTCs CBEIACHUS, NP HAIUYUHU B
JOKyMEHTaxX BMECTE C 3alpalllMBacMbIMHU CBEACHUSAMHU CBEICHUN O JPYTHUX JIMIAX
O0(QOPMIISIFOTCS] ApXUBHBIE BBIIUCKH.

IIpy W3roTOBIEHMM KCEPOKONMM apXMBHBIX JOKYMEHTOB OJIaHK He
ucnoae3zyercs. Ha obopore kaXIoro jgucta apXMBHOM KOIIMU IPOCTaBISAIOTCA
apXUBHbIE M(PBI U1 HOMEpA JIMCTOB €IWHUL] XPAaHEHHs] apXUBHOI'O JOKYMEHTA.
Bce nuctel komuuM JOKyMeHTa € OOOpPOTHOM CTOPOHBI 3aBEpSIOTCA TI€YaThIO
MYHULMNAIBHOTO apXHUBA U MOANUCHI0 PYKOBOAMUTENS MyHULUIIAIIBHOTO apXUBa.

B apxuBHOI cnpaBke, apXWMBHON BBIIMCKE, apXWBHOM KOIUH, 00BEM
KOTOPOM MPEBBIIAET OAUH JIUCT, JUCTHl MPOIIMBAIOTCS BMECTE HUTKOW JHOOOTO
1BeTa U HyMmepyrorcs. [locienHuil TMCT apXUBHOM CIIPABKU, apXUBHOW BBIIUCKH,
apXUBHOM KOMHH B MECTE, IJIe OHA IPOIIUTa, 3aKJIECUBACTCS IUJIOTHOM Oymaroi
pazMepoM 4x4 cM M OyMaXKHOM «3BE310YKOW», Ha KOTOPOW IPOCTaBISAETCS
1e4aTh MyHULIMIIAJIBLHOrO apxuBa (mpuioxkenue Ne 5 Hacrosiero Pernamenra).



Hanpasyenue (Bbl1a4ya) 3aiBUTEISIM OTBETOB
U APXUBHBIX CIIPABOK, APXMBHbIX BHINMCOK U APXMBHBIX KON

48. Ilpu nuuHOM OOpaIlleHUH 3asBUTENS 32 ApXUBHOM CHPABKOW, apXUBHOU
BBIIIMCKOM, AapXMBHOW KONMEH, pPYyKOBOAUTENb MYHHMIMIAIBHOIO ApXUBa
UHPOPMUPYET 3asiBUTEIAS O HEOOXOAMMOCTH TMPOCTABICHUS amloCTWIS B
MuHucrepcTBe KynbTyphl AJITaiCKOrO Kpasi B OTAeNe IO Jenam apxuBoB. He
TpeOyeTcs MPOCTaBIEHUE allOCTUIISI HAa ApXUBHBIX CIpaBKaX, apXMWBHBIX BBIMTUCKAX,
apXMBHBIX KONMWAX, IPEJHA3HAYEHHBIX [UII HANpPaBJIEHUS B TOCYHapCTBa,
sakmounBue ¢ Poccniickonn denepannert KoHBEHIMIO O IPaBOBOM MOMOLIM U
IIPABOBBIX OTHOLIEHUAX IO TPAXKIAHCKUM, CEMEHMHBIM M YTOJOBHBIM J€JlaM, a
Takke B rocynapcrBa- ydactHukn CHI, noamucaBmme Cornamenue o
OpUHLKNAX U (QopMax B3aUMOJEWUCTBUS B OOJIACTH HCIOJB30BAaHUSA APXUBHOU
uHpOpMallMM, WIA € KOTOPBIMM MMEITCS JABYCTOPOHHHE COIJIALIEHUS O
cotpyaHudectse (mpuioxkenue Ne 4 Hacrosiuero PeriiamMenTa).

3asBUTEIb PACIUCBIBACTCS B IOJYYEHUU JOKYMEHTa B COOTBETCTBYIOLIEH
rpage perucTpalliOHHOIO XKypHaa.

49. I1pu HarpaBIEHUU OTBETOB HA 3aIPOCHI 3asBUTEIICH 110 IIOYTE APXUBHBIC
CIpPaBKH, apXMBHbIE BBIIUCKM U AapXMBHbIE KOMNHM, BKIIOYas OTBEThI 00
OTCYTCTBHMM 3alpallMBAa€MbIX CBEICHHUM, NPEIHA3HAUYCHHBIC I HAIpPABIICHUS B
rocy1apcrna:

He sBisitomuecss ydyactHukamu CHIY, BMecte ¢ 3ampocamu (aHKETaMu,
JUYHBIMUA 3asBJICHUSAMH M T.I.) HANpPaBIIIOTCS B MUHHUCTEPCTBO KYJIBTYpPbI
AnTalickoro Kpas B OTAEIN 110 AeJIaM apXHUBOB;

3akmoounBme ¢ Poccuiickonn denepanuent JJoroBopsl 0 MpaBoBOM MOMOIIU
Y IIPAaBOBBIX OTHOLICHMAX IO IPa)XAaHCKUM, CEMEWHBIM M YIOJIOBHBIM J€JIaM, a
Takke B rocynapcrBa - ydactHuku CHI, nmomnucaBmme Cornamenne o
OpUHLMNAX W (QopMax B3aUMOJEWUCTBUS B OO0JIACTH HCIOJb30BAaHUSA APXUBHOU
uHpOpMallMK, WIA € KOTOPBIMM MMEIOTCS JABYCTOPOHHHE COIJIALIEHHUS O
COTpyAHMYECTBE BbICBUIAIOTCA OTOENOM M0 TOYTE€ IPOCTBIMU ITUCbMaMU
HEIIOCPEJCTBEHHO B aJpeca 3asiBUTEIIEH.

50. IloarotoBneHHble U O(OPMIIEHHBIE OTBETHI Ha 3aIPOCHl 3asiBUTEIIEH,
CONPOBOJUTEIIbHBIE IHCbMA K APXMBHBIM CIIPABKaM, apPXMBHBIM BBIINMCKAM U
aAPXHUBHBIM KOIHSIM PETUCTPUPYIOTCS CIENUAIMCTOM MYHMIUIIAJIBHOIO APXUBA.

Peructpanus BkiaroyaeT B ce0si BHECEHHE CBEACHUU B PETUCTPALIMOHHBIN
XKypHaJ 00 OTBET€ Ha 3ampoc, HampaBiIeHHH ero B MUHUCTEPCTBO WIH
HEMOCPEACTBEHHO 3asBUTEN0, O()OPMIICHHE COOTBETCTBYIOIIHUX PEKBU3UTOB Ha
OTBETE U CHATHE JOKYMEHTA C KOHTPOJIA.

Ilocne perucrpannu OTBET Ha 3ampoOC, apXUBHAs CIIPABKa, apXWBHAs KON,
apXMBHAsl BBIIIMCKA HAIIPABIISIETCS B COOTBETCTBYIOIINN aJpec.

CpoK UCIOJIHEHMsI [aHHOM aAMUHUCTPATHBHOM IpouLenypsl 3 JHA C
MOMEHTa O()OPMIIEHHSI OTBETA UJIU COITPOBOAUTENBHOTO MUCHMA.



IV. ®opmbI KOHTPOJIS 32 UCIIOJTHEHHEM
aJMHUHUCTPATHBHOIO PErjaMeHTa

51. Texkyuuii KOHTPOJIb 32 COOJIIOJJEHUEM U UCIIOJHEHUEM OTBETCTBEHHBIMU
JNOJDKHOCTHBIMM ~ JIMIIAMH  IIOJIOKEHHMH Hacrosmero PermameHta W MHBIX
HOPMAaTUBHBIX IPABOBBIX AKTOB, YCTAHABIIMBAIOIIMX TPEOOBAHMS MO OKA3aHUIO
MYHUIUIIAIBHOW YCIYyIM OCYIIECTBISECTCA PYKOBOIUTEIEM MYHULHANIAIBHOTO
apXMBa, 3aMECTUTEJEM TJIaBbl AJIMMHUCTPALMU PanlioHa, KypUPYIOIIMM BOIIPOCHI,
CBSI3aHHBIE C OKa3aHUEM YCIIYTH.

52. TlpoBepkH NOJHOTBI M KayecTBa MPEIOCTABICHUS MYHHIMNAIbHON
YCIIYT'H MOTYT OBITh IJIAHOBBIMU (OCYLIECTBIISTHCS HA OCHOBAaHUM I'OJOBBIX IUIAHOB
paboThl) U BHEIUTAHOBBIMU. [Ipu poBepKe MOTYT paccMaTpUBaThCSA BCE BOIPOCHI,
CBA3aHHBIE C OKa3aHHWEM YCIyTH (KOMIUIEKCHBIE IPOBEPKU), WU OTHEJIbHBIC
acrnekThl (Temaruuyeckue mnpoBepku). IIpoBepka Takke MOMXKET MPOBOIUTHCS IO
KOHKPETHOMY OOpaIeHUIO 3asBUTESL.

KoHTponb 3a HCNONHEHWEM MYHMLMIIAJIBHOW YCIYyrd BKIIOYAeT B cels
€KETOAHYI0 OTUYETHOCTh MYHUIMITIAJIBHOIO apXHUBA, BKJIFOYAIOLIYIO IIOKA3aTEIN 110
VICIIOJIHEHHIO 3aIIPOCOB 3asiBUTEIIEH.

53. Ilo pe3ynapTaTaM NpPOBENCHHBIX IPOBEPOK, B CIIy4ac BBIABICHUSA
HapyIlIECHU! IIpaB 3asBUTENECH NPU NPEAOCTABICHUHM MYHULMIIAJIBHOM YCIYTH,
OCYIIECTBIISICTC  NPUBJICYEHUE BUHOBHBIX JIMI] K OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBHUHM C 3aKOHOAATENBLCTBOM Poccuiickon denepanun.

V. JlocyneOHblii (BHeCYAeOHbII) MOPSAOK 005KAJIOBAHNS PelIeHUIl U AeHCTBUI
(0e3aeiicTBHs) Oprana, NpeaoCTABJISIOIIEr0 MyYHUIIUIIAIbHYIO YCJIYTY,
MHOro()YHKIMOHAJILHOTO EHTPA’, OPraHM3aIMii, NPHBJIEKAEMBIX
YIOJTHOMOYEHHBIM MHOTOQYHKIMOHAJIbHBIM HEHTPOM B YCTAHOBJIEHHOM
3aKOHOM MOPSIIKe, a TAKKe UX JT0JKHOCTHBIX JIMI, MYHUIIUIIAJIbHBIX
CJIY:KAIIMX, PA0OTHUKOB

5.1. 3asBuTeNnu UMEIOT MPaBO Ha JocyaeOHOe (BHECyneOHOe) 00XKaloBaHNe
pemieHuid u aerictBuit (Oe3geiicTBus) Anmunuctpanuu lllumyHoBckoro paiiona,
JTOJDKHOCTHBIX — Jull  AnvuaucTtpanuu  [IlumyHOBCKOrO — paiioHa  nu0o
MYHUITUTIATBHBIX CTYKAIUX MPU MPEAOCTABICHUA UMHA MYHUIIUTIAILHON YCITyTH,
a TaK)Xe TpaBO HA TMOJYYEHHWE CBEICHUA M JOKYMEHTOB, HEOOXOIWMBIX ISt
000CHOBAaHHUSA U PACCMOTPEHUS KAJIOObI.

3asBUTENIM WMEIOT MPaBO Ha JocyAeOHoe (BHecyleOHOE) o0XKajloBaHUE
peumiennii u  gedctBuil  (0e3necTBUS)  MHOro(QyHKIIMOHAJIBLHOTO  IIEHTpA,
paboTHHKa MHOro(pyHKIMOHAIBHOTO LEHTpa TMpU TMPEIOCTABICHUU HUMHU

’ Ha MHOTOQYHKITMOHATILHBIA IICHTP HE BO3JIOKeHAa (DYHKIMSA TIO MPEAOCTABICHUIO MYHHIIUIIAIHLHOW YCIYTH B
MOJTHOM O00BbEeMe B TIOpsIKE, OTpeesieHHOM JacThio 1.3 crathu 16 @eaepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3
«O06 opraHM3aNHU PEIOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHHUITUITATBHBIX YCIIYT»



MYHUIMNAIBHOM  YCIyrM B  CiIy4asX, HPEIyCMOTPEHHbIX B  IyHKTax
AJIMAHHCTPAaTUBHOI'O PETJIAMEHTA.

5.2. 3asgBuTENb MOXKET OOPATUTHCS € KAIOOOH, B TOM YMCIIE B CIACAYIOLIUX
ClIyYasx:

1) HapylieHue cpoka perucTpanuu 3amnpoca 3asiBUTENs O IPEIOCTABICHUU
MYHMIUIIAJIBHOW YCIYTH;

2) HapylIeHHE CPOKA MIPENIOCTABICHNS MyHULIMITAILHON YCIIyTH;

3) TtpeboBaHue Yy 3asgBUTENS JAOKYMEHTOB WIM HHpOpMAIUU JHOO
OCYILECTBJIEHUS JE€UCTBUI, NPEICTABICHUE WIM OCYLIECTBIEHUE KOTOPBIX HE
MPEyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU NpPaBOBbIMU akTamMu Poccuiickon ®epepauuu,
HOPMATHBHBIMM TPAaBOBBIMH aKTaMU AJTANUCKOro Kpas M MYHHIIMIAIbHBIMU
IIPaBOBBIMH aKTaMU ISl IPEJOCTABICHHUSI MyHULIUITAIBHON YCITyTH;

4) oTka3 B pueMe JOKYMEHTOB, IPEIOCTABIECHUE KOTOPBIX MPETYCMOTPEHO
HOPMATHBHBIMM ITpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoir ®Penepanny, HOPMaTHBHBIMU
IIPAaBOBBIMH aKTaMU AJNTaNCKOIr0 Kpas, MyHULMIIAJbHBIMU IIPABOBBIMU aKTaMH JJIs
IIPEIOCTABIICHUS MyHULIMIIAJIbHOW YCIIYTH;

5) oTka3 B MNPEeAOCTaBICHUH MYHULIMIAIBHOW YCIYTH, €CIU OCHOBAHMS
OTKa3za He IpPeIyCMOTpeHbl (elepaabHbIMU 3aKOHAMM U IPUHATBIMU B
COOTBETCTBUU C HUMH MHBIMM HOPMAaTUBHBIMHU IIPaBOBBIMHM akTaMu Poccuiickon
@denepanny 3aKOHAMH, UHBIMU HOPMAaTUBHBIMHM IIPABOBBIMU aKTaMU AJTalCKOTO
Kpas 1 MyHULIMIIAIbHBIMH IIPABOBBIMU aKTAMH;

6) 3arpeboBaHHMe C 3asBUTEIS] MPH MPEIOCTABICHUU MYHUIIUIATBHON
YCIYI'H IUJIaThl, HE NPELYyCMOTPEHHOW HOPMATUBHBIMU IPAaBOBBIMU aKTaMU
Poccuiickoii denepanuu, HOpMaTUBHBIMHA PAaBOBBIMHU aKTaMU AJNTANCKOIro Kpas,
MYHHUIMIIATbHBIMH IPABOBBIMU aKTAMM;

7) OTKa3 opraHa, MNPEJOCTABJISIOIIETO0 MYHHIMOAIbHYIO  YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, NpeJOCTaBIIIIOUNIETO0 MYHMIMIAIBHYIO YCIYyry, B
UCIPABJICHUU JIONYILIEHHBIX ONEYaTOK M OLIMOOK B BBIJAHHBIX B pe3yibTaTe
IPEIOCTABIEHUS. MYHULUINAIBHOW YCIYTd JIOKYMEHTax JIMOO HapylleHHue
YCTaHOBJICHHOI'O CPOKa TaKUX UCIIPABIICHMI;

8) HapyllleHHuEe CpPOKa WM MOPSAKA BbIIAYM JOKYMEHTOB IO pe3yibTaTam
IIPEIOCTABIICHUSI MyHULMIIAJIbHOW YCIIYTH;

9) mNpHOCTAaHOBIIEHWE NPEIOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHON YCIYyr'H, €ciu
OCHOBaHHUsI MPHUOCTAHOBJIEHUSI HE MPEAYCMOTpPEHBI (perepaJbHBIMH 3aKOHAMH U
IPUHATBIMU B COOTBETCTBHHM C HUMU MHBIMHU HOPMATHBHBIMH MPABOBBIMU aKTaMU
Poccuiickonn denepanyu, 3aKkOHaMy, UHBIMM HOPMAaTUBHBIMH IIPABOBBIMHA AKTAMH
AnTaicKoro Kpas © MyHULUIIAJbHBIMU IIPABOBBIMH aKTaMHU.

10) TpeGoBaHue y 3asBUTENS MPU MPEIOCTABICHUN MYHHUIMIIAILHOU YCIYTH
JOKYMEHTOB HJIM UH(GOpMaIUHU, OTCYTCTBUE U (UJTM) HEJOCTOBEPHOCTh KOTOPHIX HE
YKa3bIBAIMCh IIPU NEPBOHAYAIBHOM OTKa3€ B IPUEME TIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX
JUI TIPEJOCTaBIEHUS] T'OCYJApCTBEHHOW MM MYHHUIMNAIBHOM yciayru, au0o B
IIPENOCTABICHUN  TOCYAAPCTBEHHOW MM  MYHMIMIIAJIBHOM  yCIyru, 3a
UCKIIIOUEHHEM CJIy4aeB, NPEAyCMOTPEHHBIX NYHKTOM 4 wyactu 1 crtatbu 7
denepanpHOro 3akona 27.07.2010 Ne 210-d3 «O06 opranuzaiuu npeaocTaBIeHUs
rOCy/IapCTBEHHBIX U MYHMIIMIIAJIBHBIX yCIyr». B yka3aHHOM ciywae aocynedHoe




(BHECYmeOHOE) O0OKaloBaHWE 3asgBUTENIEM PEIICHWH W JehcTBUi (Oe3aeicTBU)
MHOro(yHKIIMOHATBEHOTO LEHTpa, padoTHHKAa MHOroQyHKIMOHAIBHOTO IEHTpa
BO3MOXKHO B ciy4ae, eclid Ha MHOroyHKUMOHAJIBHBIM ILIEHTp, pEIICHUS U
nercTBusl  (0e3eMCTBHME) KOTOPOTO OOXKAIYIOTCS, BO3JIOXKEHAa (QYHKIMS TI0
IPEIOCTABICHUIO COOTBETCTBYIOIIUX TOCYAApPCTBEHHBIX WM MYHUIMIAIBHBIX
yCIIyr B TIOJJHOM OOBE€ME€ B MOpPSAKE, ONpefeseHHOM yacThio 1.3 crateu 16
denepanpHOro 3akona 27.07.2010 Ne 210-d3 «O06 opranuzaiuu npeaocTaBIeHUs
TOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUITUTIAIBHBIX YCITYT).

5.3. O6mue TpeOoBaHUs K MOPSAIKY TIO/IaYU U PACCMOTPEHUS KATOOBI.

5.3.1. XKanoba nogaercs 3asBUTENEM B MUCbMEHHOW (opMe HA OyMaKHOM
HOCHUTeNe, OO B SJIEKTPOHHOW (opmMe B OpraH MECTHOTO CaMOYMPAaBIICHUS,
MHOropyHKIIMOHAIBHBIA ~ LEHTp  JUOO B COOTBETCTBYIOLIMII  Opras
roCyJapCTBEHHOM BJAacTH MyOJUYHO-NIPABOBOTO 0OOpa30BaHUsA, SBISIOIMNACS
yupenuteneM  MHOropyHKIMOHAIBHOTO  ILIeHTpa (Jajiee —  yupeauTelb
MHoropyHKIIMOHAILHOTO IIEHTPA).

Kanoba nHa neiictBus (Oe3nelCTBUE) M pEUICHUs] PYKOBOJWTENS OpraHa
MECTHOTO caMOYTIpaBJICHUS HaIpaBJsIeTCS rjiaBe aIMUHUCTpPALIH
MYHHIUTIATBHOTO 00pa30BaHUs.

Kanoba nHa neiictBus (Oe3nelCTBUE) M pElIEHUs JOJDKHOCTHOTO JIMIlA
OpraHa MECTHOTO CaMOYIPaBJICHUS, MYHUIUIAIBHOTO CIY)KaIllero OpraHa
MECTHOTO  CaMOYTpaBJiCHHUs TOJACTCS PYKOBOAUTEII OpraHa MECTHOTO

CaMOYTIPaBIICHUS.
Kamobsr Ha pemenus wu  gectBus  (OesmeiicTBue) — paOOTHHKA
MHoOr0o(pyHKITMOHAIEHOTO IEHTpa MO/TAFOTCS PYKOBOIHUTEIIO 3TOTO

MuorodyHkmonansHoro 1eHTpa. JKajmoObl Ha pemieHuss © - JCHCTBUSA
(6e3nerictBue) MHOro(yHKIIMOHAIBLHOTO  IIEHTpa IMOJAIOTCA  YUPEIUTEIIO
MHOTro(yHKIIMOHATBEHOTO IIEHTPa WM JOJKHOCTHOMY JIMILY, YITOJHOMOYEHHOMY
HOPMATHBHBIM MPABOBBIM aKTOM AJITACKOTO Kpasi.

5.3.2. JKamoba Moxer ObITh HampaBlieHa [0 T[O4YTe, Uepe3
MHOropyHKIIMOHAJIBHBIM ~ LIEHTP, OQUIMAIBHBIA CaUT oOpraHa MECTHOTO
caMoyrmnpaBlieHus, EnuHbI mopTan rocyJapCTBEHHBIX U MYHULMITAIBHBIX YCIyT
(bynkumit) B MHPOPMAITMOHHO-TEIICKOMMYHUKAIIMOHHON cetu «UHTepHeTy,
noptan  (emepanbHOW  TOCYJApCTBEHHOW  WH(DOPMAIMOHHOW  CHUCTEMBI,
obecrmeunBaromieil mporecc 10cyaeOHoro (BHECYI€OHOTO) 00KATOBAHUS PEIICHUN
U geiictBuii  (Oe3meicTBUS), COBEpILICHHBIX  IIpU  [PEAOCTaBICHUU
FOCYJIapCTBEHHBIX M MYHUIHMNAIBHBIX YCIYr OpraHaMu, MPeOCTaBIISIIOIIUMHU
TFOCY/IapCTBEHHbIE M MYHUIMIAJIbHBIE YCIYTd, HX JOJDKHOCTHBIMHU JIMIIAMH,
FOCYJIapCTBEHHbBIMH W MYHULUMNAIbHBIMU CIYXallUMHU (Jajee — «IopTal
JOCYIEOHOT0 00XKATOBAHUS), @ TAKKE MOKET ObITh IPUHSTA MPU JTUYHOM IpUEME
3asIBUTETIS.

5.3.3. B anekTpoHHOM BHE Xajgo0a MOXKeT OBbITh IOJlaHa 3asBUTEJIEM
MOCPEACTBOM:



a) o¢puuuanbHOrO caidTa OpraHa MECTHOTO  CaMOYIMpaBJICHUS B
MH(OPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIMOHHOM ceTn « UHTepHeT;
0) EnuHoro moprajia TrOCYIapCTBEHHbIX M MYHMIIMIAIbHBIX YCIYT

(pynkuit);
B) mopTasia gocyacoHoro odxkanoBanus (do.gosuslugi.ru).

5.4. Ilpuem 3xamo® B NUCBMEHHOM (OpME OCYIIECTBISETCS OpPraHOM
MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS, B MECTE MPEAOCTABICHUS MyHULIMIAIBHON yciayru (B
MecTe, TJie 3aABUTENb M10JaBaJl 3aBJICHUE HA TIOJIyYEHUE MYHUIIUIIAIbHON YCITYTH,
HapylIeHUE TOpsAKa KOTOpoill oOxamyercsi, JAu00 B MecTe, TIe 3asBUTEIIEM
MOJIYYEH Pe3yJIbTaT YKa3aHHOW MYHMIIUTIATLHON YCIIYTH).

Bpemss mnpuema xamo0 coBImagaeTr Cco BPEMEHEM IPEIOCTAaBJICHUS
MYHULIMIAIBHON YCITyTH.

5.5. B cnydyae mnomaud KajoObl TpU JUYHOM TMIpUEME 3asBUTEIb
MPEACTABIIET JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIIMNA €ro JUYHOCTh B COOTBETCTBUU C
3aKOHOJATENBCTBOM Poccuiickon Denepannu.

5.6. B cnyuae ecnu sxanoba mojaeTcs yepe3 MpeACcTaBUTENs 3asBHUTEN,
TaKKXe€ TMPEICTABISIETCS  JOKYMEHT, IOATBEPKIAIOMIMN  I[OJHOMOYMS  HA
OCYILIECTBIEHUE JEHUCTBUM OT HMEHM 3adBUTENsA. B KadyecTBe JOKYMEHTA,
MOATBEPKAAIOIIETO TOJHOMOYHS Ha OCYIIECTBIECHUE JEUCTBUM OT HWMEHU
3asBUTENS, MOXKET OBITH MPEICTaBJICHA:

JOBEpEHHOCTh, O(OpMJIEHHasT B  COOTBETCTBUU C  JEHCTBYIOIIUM
3akoHoAaTenbcTBOM Poccuiickon denepanny;

KOMUS PEIICHWs O Ha3HAYeHWW Wik 00 wu30paHuu JudO0 TpHKaza o
Ha3Ha4YCeHUH (HU3UYECKOTO JIUIA HA TOJDKHOCTh, B COOTBETCTBUHU C KOTOPHIM TaKOe
¢usznyeckoe aMIO 00JaZaeT MpPaBOM JEHCTBOBATh OT HMMEHM 3asBUTENS 0Oe3
JIOBEPEHHOCTH.

5.7. Ilpu monaue xajoObl B 3JIEKTPOHHOM BHUJI€ JIOKYMEHT, YKa3aHHBIA B
NyHKTE 5.6 AAMUHUCTPATUBHOTO PErjaMeHTa, MOXKET ObITh MPEACTaBIeH B popMe
AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MOAMNUCAHHOTO AJIEKTPOHHON MOAMMUCHIO, BU KOTOPOU
MPEAYCMOTPEH  3aKOHOAATENbCTBOM  Poccuiickonn  @Denepanuu, 0Opu  ITOM
JIOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIINI TNYHOCTD 3asiBUTENIS, HE TpeOyeTcs.

5.8. Ilpu momade >kano0Obl 4Yepe3 MHOroQyHKIIMOHAIBHBIM IIEHTP €€
nepenaya B Opras MECTHOT'O CaMOYITPaBJICHUS o0ecrnieunBaeTcs
MHoOropyHKIHMOHATBHBIM LIEHTPOM B CPOK HE MO3HEE CIEAYIOIIEro pabovyero THs
CO JTHS MTOCTYTUICHUS JKaJ00FbI.

5.9. Cpok paccMOTpeHUs: KajaoObl HMCUHUCISCTCS CO JHS PETHCTpPaluu
XKaJo00bl B OpPraHe MECTHOT'O CaMOYITPABIICHUS.

5.10. XKanoba nomxHa coaepKarh:

1) HarMmeHOBaHWE OpraHa, MPEIOCTABISIONIET0 MYHUIIMIAIBHYIO YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMIA@ OpraHa, MpPeJOCTaBISIONIEr0O MYHUUUIAIBHYKO YCIYTY,
MYHUIIUNIATBHOTO  CIIyKallero,  MHOro(QpyHKIMOHAIBHOTO  ILIEHTpPa,  €ro
pykoBoauTens U (Miau) pabOTHUKA, PEIICHUS U JAeicTBUs (0e31eiCTBHE) KOTOPHIX
00XKaITyIOTCS;



2) damMunmio, UMs, OTYECTBO (TMPU HATTUINH), CBEACHUSI O MECTE KUTECIHCTBA
3asBUTENS - (DU3MYECKOro JHia JMOO HAaMMEHOBAaHUE, CBEJEHUS O MeECTe
HAaXOXXJEHUsSl 3asgBUTENSI - IOPUAMYECKOrO JMIA, a Takke Homep (Homepa)
KOHTAaKTHOTro TenedoHa, aapec (aapeca) 3JIEKTPOHHOM MOYTHI (MPU HAJTUYUHU) U
MOYTOBBIN a/Ipec, 0 KOTOPBIM JIOJKEH OBbITh HAIIPABIIEH OTBET 3asBUTEIIIO;

3) cBeaeHus 00 OOXKayeMbIX PEIICHHSIX M JEUCTBUAX (0e31eUCTBUN)
opraHa, MpeIOoCTaBISIONIET0 MYHHMIIMNAIbHYIO YCIYry, JAOHKHOCTHOTO JIMIA
OpraHa, MPEJOCTaBISIONUIETO MYHHUIMNAIBHYIO YCIYry, JUOO MYHHUIIUNATHHOTO
CIIy>Kalllero, MHuoro(yHKIIMOHATEHOTO LIEHTpA, paboTHHKA
MHOropyHKIIHOHATBHOTO HEHTPA;

4) noBOJIbI, HA OCHOBAaHHUU KOTOPBIX 3aABUTEIb HE COIJIACEH C PEIICHUEM U
nevictBueMm  (Oe3meiicTBHMEM) oOpraHa, NPEIOCTaBISIONICTO MYHHIMITAIBHYIO
yCIIYTy, JOJDKHOCTHOIO JIMIIAa OpraHa, HpeJOCTaBISIOIIEr0 MYHULIHUIIAIBHYIO
yCIlIyry, Ju00 MYHHUIMOAIBHOTO clyKaimero, MHOroyHKIIMOHAJIBHOTO LEHTpa,
paboTHHKa MHOrO(QpYHKIMOHAIBHOIO IEHTpa. J3asBUTEIEM MOTyT  OBITh
MPEAICTABICHBI JOKYMEHTHI (ITPU HAJIMYMH ), TIOITBEPKAAIOLTUE JOBOIbI 3asBUTEIIS,
100 UX KOTHH.

5.11. Opran MecTHOTO caMOyIIpaBJIeHUs] 00ECTICUNBALT:

OCHAILIEHHE MECT MpueMa Kajnoo;

UH(QOPMUPOBAHKE 3asiBUTENEH O TMOpsAke oOOXKajJoBaHUS pEUICHUN W
nerctBuil (0e3meicTBUs) OpraHa MECTHOIO CaMOYIPABIEHUS, MX JTOKHOCTHBIX
JUI TUO00 MYHUIMIANBHBIX CIYXalllUX MOCPEICTBOM pa3MelleHusl uHpopmanuu
Ha CTEHJaX OpraHa MECTHOTO CaMOYIpaBjeHHs, HAa O(QUIMATLHOM CaiiTe opraHa
MECTHOTO CcaMOyIpaBjeHus, Ha EJWHOM 1opTaje TroCyJapCTBEHHBIX U
MYHULIMNATBHBIX YCIyT (QyHKUINN);

KOHCYJbTUPOBAHUE 3asBUTENCH O TOpSAKE OO0KaJOBaHMS pELICHUN U
nercTBuil (0e31eiCTBUSI) OPraHOB, MPEIOCTABISIONIMX MYHUIIMIAIBHYIO YCIYTY,
UX JOJDKHOCTHBIX JIMI[ JTMOO MYHHUIIMNAIbHBIX CIYXKalllMX, B TOM YHCIIE IO
TenedoHy, ANMEKTPOHHON NoUTe, TPU JTUYHOM MPUEME;

3aKJIIOYEHUE COIVIAIIEHUH O B3aMMOJEUCTBUM B YacTH OCYIIECTBIICHUS
MHOroyHKIIMOHATBHOTO LIEHTpa NpHeMa Kajlo0 U BbLAAYM 3aBUTEISIM
pE3yIbTATOB PACCMOTPEHUS HKaJI00.

5.12. Opran MECTHOTO CaMOYIIpaBJICHUS 3aKJIF0YaET c
MHoOropyHKIHOHATBHBIM [IEHTPOM COTJIAIIEHHE O B3aUMOJICHCTBUHU, B TOM YHUCIIE
B YaCTH OCYIIECTBIEHUS MHOrOQyHKIIMOHAJIBHBIM LIEHTPOM MpHEMa Kalod u
BBIJIaYU 3asBUTEISIM PE3YJIbTaTOB PACCMOTPEHUS Kaloo.

5.13. JKamoGa, mnocTymuBmiasi B OpraH MECTHOTO CaMOyNpaBleHUS,
MHOropyHKIHOHAIBHBIA LEHTP, yupeauTeato MHOTO(QyHKIMOHATBEHOTO IEHTpPa
HOJUIEKUT PACCMOTPEHHUI0 B TEUEHHE ISATHAAUATH paboyux IHEH co AHS ee
perucTpanuM, a B clydae oOOaloBaHUS OTKa3a oOpraHa _ MECTHOTO
CaMOYIpaBJIeHUs, JOHKHOCTHOIO JIMIIA OpraHa MECTHOrO CaMOYIpaBJICHUS B
npueMe JTOKYMEHTOB Y 3asBUTENI MO0 B UCIPABICHUHU JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK U
OIHUOOK MJIM B cllydae O0KaJIOBaHMSI HAPYIIEHHS] YCTAHOBJIEHHOTO CPOKa TaKUX
UCIIpaBJICHUIN — B T€UEHUE MATU PabOUYMX JHEH CO JTHS €€ perucTpaluu.




5.14. Tlo pe3ynpTaTaM pacCMOTPEHHs >KAJIOOBI TjaBa aJIMUHHUCTPAIIAN
MYHULHNAIBHOTO o0Opa3oBanus, PYKOBOJUTEIb oprana MECTHOIO
CaMOYIIPaBJICHUS] IPUHUMAET OJHO U3 CIAEAYIOUIUX PEIICHUI:

1) ynomieTBopsieT xanoly, B TOM uuciie B QopMe OTMEHbl MPUHSITOrO
pELIEHUs, HWCHPABJICHUS JAOIMYLIEHHBIX OPraHOM MECTHOIO CaMOYIIPaBJICHUS
OMEYaToK U OMMOOK B BBIJAHHBIX B pe3yibTaTe MPEA0CTaBICHNU MyHUIIUIAIbHON
YCIYTY JOKYMEHTaX, BO3BpAaTa 3asBUTEINIO JEHEKHBIX CPENICTB, B3UMAHUE KOTOPBIX
HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU MPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickon @enepanny,
HOPMATHUBHBIMM TPABOBBIMU aKTaMU AJTalWCKOro Kpasi, MYHUIUIAIbHBIMU
MIPaBOBBIMU aKTaAMH;

2) OTKa3bIBAET B yIOBJICTBOPEHUU KaTOOHI.

5.15. OtBeT mO pe3ylbTaTaM pPaCCMOTPEHUS >KAIOOBI HAIPaBISETCS
3asBUTENII0 HE TIO3/IHEE [IHS, CIEAYIOIIEr0o 3a JHEM IMPUHATHUS PpEIICHUs, B
nucbMeHHOH (opme. B ciywae eciam xanob0a Obuta HampaBjieHa CIIOCOOOM,
YKa3aHHbIM B IOAINYHKTE «B» IyHKTa 5.3.3 AJIMHHUCTPAaTUBHOIO PETJIaMEHTA,
OTBET  3afABUTENIO  HANpaBISIETCS  IMOCPEJICTBOM  CUCTEMBI  J10CYAE€OHOrO
00>kajoBaHUsl.

5.15.1. B cnyyae mnpu3HaHHS >KaJoObl TMOMJIEKAIECH YJIOBJICTBOPCHHUIO B
OTBETE 3asIBUTEIIIO, YKA3aHHOM B IyHKTE 5.15 HacTosmero AJIMHUHUCTPATUBHOIO
periiaMenTta, naercs uHQopmanus O ACHCTBUSAX, OCYIIECTBIISIEMBIX OpPraHOM,
MIPEIOCTABIISIONIMM MYHHUIIUTIAIBHYIO YCIyTy, MHOTO(GYHKIIMOHATBHBIM IIEHTPOM
anb0 opraHu3armel, nmpeaycMoTrpeHHoi dacteio 1.1 crateu 16 denepanpHOTO
3akoHa  27.07.2010  Ne210-®3 «O06  opraHuzaly  MPEeAOCTaBICHUS
FOCYJIapCTBEHHBIX W MYHHIIUMAIBHBIX YCIYI», B LEISAX HE3aMEJIUTEIbHOrO
YCTpPaHEHUs BBISBJICHHBIX HAPYLIEHUW NPU OKa3aHUU TOCYJAApPCTBEHHOW WIIH
MYHULUOAIBHON YCIYTH, a TakKKe MPUHOCATCS HW3BUHEHHUS 3a JIOCTABJICHHbBIC
HEy/noOCTBa M yKas3biBaeTcsi MHGOpMaIUs O NalbHEUINUX JEUCTBUSIX, KOTOPHIC
HEOOXOJMMO COBEPUIMTH 3aABUTENIO B LENSAX MOJYYEHHUs TOCYJApCTBEHHON WU
MYHULHNAIBHON YCITyTH.

5.15.2. B cnydae mpusHaHUA XajoObl HE MOJJICKAIEeH YJIOBIETBOPCHUIO B
OTBETE 3asIBUTEIIIO, YKA3aHHOM B IyHKTE 5.15 HacTosmero AJIMHUHUCTPATUBHOIO
periamMeHTa, JarTCs apryMEHTHUPOBAHHBIE PA3bICHEHUS O MPUYHMHAX MPUHSITOTO
penieHus, a Takxke HHPOpMAIIHs O MOPsIIKE 00kKaTOBaHUS IPUHSITOTO PEIICHHUS.

5.16. Ilo »xemaHuro 3asBUTENs OTBET IO PE3YJbTaTaM PACCMOTPEHUS
XKaoObl MOXKET OBITh MpEACTaBlEH HE TMO3/JHEE IHS, CIEAYIOIIEro 3a JHEM
OPUHATUS pEIIeHHus, B (QopMe DJICKTPOHHOTO JTOKYMEHTA, TOIIMHUCAHHOTO
AJIEKTPOHHON  TMOJNMUCHI0  yIMOJHOMOYEHHOTO Ha  PACCMOTPEHHE  KAIOOBI
JOJDKHOCTHOTO ~ JIMIIa OpraHa MECTHOTO CaMOYIpAaBJICHUS, BHUJ KOTOPOM
YCTaHOBJICH 3aKOHOAATeNbCTBOM Pocculickon denepanumn.

5.17. UcuepnpiBarouiyii NepeyeHb OCHOBAHUN HE JaBaTh OTBET 3asBUTEIIIO,
HE HaIPAaBJISITh OTBET 110 CYLIECTBY:

OTCYTCTBUE (paMUJIUM WJIM TIOYTOBOTO ajpeca 3asgBUTENS (32 UCKIIOUEHHEM
ciyyasi, Korjaa ajo0a HampaBiseTcss Ha aJpec JJIEKTPOHHOM TOYThl WIIU
MOCPEACTBOM TOpTaia 10CyAeOHOro 00Kal0BaHMs);



coliepKaHUE B >KAJI0OE HEIEH3YPHBIX MO0 OCKOPOUTEITHHBIX BBIPAKCHHM,
yTPO3bI )KU3HU, 3JIOPOBBI0 U UMYIIECTBY JOJPKHOCTHOTO JIMIIA, & TAK)KE YWICHOB €ro
ceMbH. B yKka3aHHOM ciydae 3asBHUTENIO, HAIPABUBIIEMY ajao0y, cOOO0IIaeTcs o
HEJIOIYCTUMOCTH 3JI0YIOTPEOICHUS TIPABOM;

TEKCT IMMHUCHbMEHHOM »Kajao0bl HE IOAJaeTCs IPOUYTCHHI0. B  ykazaHHOM
clydyae B TEUYEHHWE CEMH JHEH CO JHS PErucTpary >KaJoObl 3asBUTEIIO
COOO0IIaeTC 0 HEBO3MOXXHOCTH PACCMOTPETH JKajao0y IO CYIIECTBY, €CIH €ro
(dbaMuITHs ¥ TIOYTOBBIN aIpec MOAAI0TCS POYTECHHUIO;

B MHUCHbMEHHOU Kano0e 3asBUTENSI COMEPKUTCS BOIPOC, HA KOTOPBHIM eMy
HEOJHOKPATHO JaBaJNCh MUCHMEHHBIC OTBETHI 1O CYIIECTBY B CBSI3M C paHEe
HaIpaBJIsIEMbIMU JKaJlo0aMH, W TP 3TOM 3aABUTEIEM HE MPUBOASITCS HOBBIC
JIOBOJBI WJW  OOCTOATENbCTBAa. B yKa3aHHOM cllydae oOpraH MECTHOTO
CaMOYTIPaBIICHUS BIIPaBE€ MPHUHATH peElieHne O OE30CHOBATEIBHOCTH OYEPETHOU
Kajo0bl W TPEKpaIleHUH TEPEIUCKH C 3asBHTENIEM 10 JAaHHOMY BOIPOCY TNpHU
YCIIOBHH, YTO YKa3aHHas )Kajao0a U paHee HalpaBisieMbIe Kajl00bl HAPABIISIUCH B
OpraH MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS WM OJHOMY M TOMY K€ JOJDKHOCTHOMY JIMILY.
O MaHHOM PEIICHUH YBEIOMIISICTCS 3assBUTEIIb, HAIIPABUBIIIHMA Kaja00y;

OTBET I10 CYIIECTBY ITOCTaBJICHHOTO B YKajo0e BOMPOCa HE MOXKET OBITh JaH
0e3 pasriamieHusl CBEICHUN, COCTABJISIONIMX TOCYJAAPCTBCHHYIO WM HWHYO
oxpaHseMyio (denepalbHBIM 3aKOHOM TailiHy. B yka3zaHHOM cily4ae 3asBHUTEIIIO,
HaIpaBUBIIIEMY Kajo0y, COOOMAETCs 0 HEBO3MOXKHOCTH JaTh OTBET MO CYIIECTBY
MIOCTABJICHHOTO B HEM BOMPOCA B CBS3H C HEIOMyCTUMOCTBIO PA3TJIAlIEHUs JaHHBIX
CBEJICHHU;

TEKCT THMCBMEHHOTO OOpaimieHus He TO03BOJSET ONPEISTUTh CYTh
NPEIIOKCHHS, 3asABIICHUS WU >KamoObl. O JaHHOM pENIeHUH 3asBUTEIb,
HAIPaBUBIINN KAJI0O0yY, YBEIOMIISIETCSI B TCUEHUE CEMU JTHEH CO JHS PETHCTpallin
oOpaiieHus.

5.18.1lpu ynoOBIAETBOPEHHH >KajJoObl OpPraH MECTHOIO CaMOYIIPaBJICHUS
MIPUHUMAET MCUEPIBIBAIOIIME MEPHI 1I0 YCTPAHEHHUIO BBISBICHHBIX HApPYIICHUM, B
TOM 4YHCJIE MO BbLJAA4Y€ 3asBUTEII0 pe3ysibTaTa MYHUIUNAILHOW YCIyTH, HE
no3JiHee 5 paOo4ux JHEW CO JTHS MPUHATHS PEIICHHS, €CJIM HHOE HE YCTaHOBJICHO
3aKOHOJIATENBCTBOM Poccuiickon denepannu.

5.19. B ciiyyae ycTaHOBIJIEHUSA B XOJI€ WIM IO pe3yjbTaTaM pPacCMOTPEHUS
KajgoObl TMPU3HAKOB COCTaBa AJMHHUCTPATUBHOIO IPABOHAPYIICHUS  WIIH
MPECTYIUICHUSI JOJDKHOCTHOE JIMII0, PAOOTHUK, HaJeJeHHbIE MOJHOMOYHUSIMH I10
PacCMOTPEHHUIO Kajao0, He3aMeUTUTEIIEHO HAMPABIISIOT UMEIOIINECS MaTepUalbl B
OpraHbl IPOKYpaTypHI.



[Tpunoxenue Ne 1
K aAMHHHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY

«Ucnomuenue 3aIpoCcoB
POCCUICKMX W HMHOCTPAHHBIX
rpakaaH, a Takke Jmn  0e3
IpaXkIaHCTBA, CBSI3aHHBIX C
peanu3aiyell UX 3aKOHHBIX MpaB U
CBOOOJI,  TOCTYMAIMX  H3-3a
py6exar»
CIINCOK

CTpaH-y4acTHHI] ['aarckoit KoHBeHIIUH OT 5 OKTAOps 1961 rona,
OTMEHSIoIIEH TpeOOBaHUE JIETATN3AI HHOCTPAHHBIX OHUITHATBHBIX JOKYMEHTOB

ABcTpanus
ABcTpus

Anpgoppa

Anturya u bapOyna

b NS

ApreHTtuHa
ApMeHus
baramckue octpoBa
Bbap6anoc

9. benapych

10. benus

11. benbrus

12. bocHus u
['epuerosuna

13. borcBana

PN

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

bpynein [lapyccanam
BenukoGpurtanus
Benrpus

Benecyana

['penus

N3pannb

Npnanngus

HNcnanus

22. Utanus 43. Can-Mapuno

23. Kunp 44. CBa3mieHn

24. JlaTBus 45.CeiilienbCKue OCTpOBa

25. Jlecoto 46.Cent-Kpucrtodep u
Hesuc

26. JIubepus 47. CnoBeHus

27. JlutBa 48. CIIIA

28. JIuxTeHiTenH 49. Cypunam

29. JIrokcemOypr 50. Tonra

30. MaBpukuii 51. Typuus

31. Makenonus 52. ®umxu

32. Manasu 53. OuHIIHANUA

33. Mansta 54. ®pannusd

34. MapanaioBbl 55. ©PT

OCTpOBa

35. Mekcuka 56. XopBatus

36. Hunepnanapl 57. Yexusa

37. Hopgerus 58. lIBeiapus

38. [Tanama 59. llIBeuuns

39. llopryranus 60. FOAP

40. Poccus 61. Snonus

41. CanbBanop

42. Camoa



[Tpunoxenue Ne 2
K aIMHUHHCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
«Hcnonaenue 3arpocoB
POCCUHCKMX W  WHOCTPAHHBIX
rpaxaaH, a Takke Jmi —0e3
IpaXXTaHCTBA, CBSI3aHHBIX C
peanm3anuell UX 3aKOHHBIX TPaB H
CBOOOJZI,  TOCTYMAIMX  H3-3a
py6exar»

dopma 3arpoca 3asiBUTEIIS

HavanbHuKy apXuBHOIO OT/IEIIa
Anmvunuctpanuu lumyHoBCcKoro paifona
AuTaiickoro kpas

oT

bammus, ums,

0TUYECTBO (TIOCIEHEE - IPU E€r0 HAJTUYHH )
3asIBUTENS

TOJl U MECTO POXKJICHUS
poKUBarouiero (ei) no aapecy

aapec MECTa KUTCJILCTBA

I'PaKJaHCTBO
3ASBIIEHUE

[Ipomwry BeIIATH
(apXHUBHYIO CIIPABKY apXHUBHYIO BBIMUCKY aPXUBHYIO KOIIHIO)

0
(M3M0KEHUE CYIIECTBA 3aMIPOCa CO CBEJACHUSAMH B COOTBETCTBUU C MyHKTOM 14
HacTosilero Pernamenra)

« » TI.

IMoAITUCh



[Tpunoxenue Ne 3
K aIMHUHHCTPATHBHOMY pETJIAMEHTY
«/cronHeHne  3ampocoB  poOC-
CHUICKUX M WHOCTPAHHBIX TPa)KIaH,
a Tarke JuI 0e3 TpaXIaHCTBA,
CBSI3aHHBIX C pealln3aliel MX MpaB
U CcBOOOJA, TIOCTYMAIOINUX W3-3a
py6exar»

OO0pa3ubl noanuceii U Ne4YaTu

HanmeHoBanue opranumsanum (ykKa3aTb B COOTBETCTBUM C YCTaBOM WIIU
[TonoxxeHuem)

damMuausi UM 0TYECTBO U T0IKHOCTH JUIa, UMEIuiero nmpaBo JIeCTBOBATDH
OT UMCHH OpPraHu3aluu oe3 AO0BECPECHHOCTH

JlokyMeHT, NOATBEePKIAI0UIUI MOJTHOMOYHSA HA IPABO MOJMUCH OT UMEHH
opraHusanuu 0e3 J0BePeHHOCTH (yKa3aTh HAUMEHOBAaHUE HOMED U JaTy
JIOKyMEHTa CPOK IMOJTHOMOYHIA)

OO0pa3zen moANMCH JIULA, UMEKIIEro MNpaBo MOAMUCH 0T UMEHN OPraHu3aluu
0e3 10BEpPEHHOCTH

(moamnuce)

Oo0pa3zen neyaTu OpraHu3anuu

(OTTHCK TI€UaTH)
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[Tpunoxenune Ne 4
K aIMHUHHCTPATHBHOMY pETJIAMEHTY
«/cronHeHne  3ampocoB  poOC-
CHUICKUX M WHOCTPAHHBIX TPa)KIaH,
a Tarke JuI 0e3 TpaXIaHCTBA,
CBSI3aHHBIX C pealln3aliel MX MpaB
U CcBOOOJ, TIOCTYMAIOIMNUX W3-3a
py6exar»

CIIMCOK

rocyaapCTB-y4aCTHUKOB KOHBEHIIMHU O MPaBOBOM MOMOILH
Y IIPABOBBIX OTHOLIECHUSX MO IPa)kAaHCKUM, CEMEWHBIM U YTOJIOBHBIM JI€JIaM,
noanucaHHou B r. Muncke 22 ssuBapst 1993 roga
(Bctynuia B cuity 19 mast 1994 roza)

Azepbaiipkanckas PecryOnuka
['py3us

Koipreizckas PecriyOnnka
PecrryOnuka Apmenus
Pecny6nuka benapych
PecnyOonmka Kazaxcran

7. Pecnybnuka MonmoBa

8. PecnyOnuka Tamkukucran
9. Pecnybnuka Y306ekucTan
10. Poccuiickas ®enepanus
11. Typkmenucran

12. Ykpauna

CIIMCOK

roCyJlapCTB, 3aKIr0ouuBIIMX ¢ Poccuiickon deaepaiment JOroBopel O IMPaBOBOU
MOMOIIY ¥ MPABOBBIX OTHOLIEHHUSX 10 TPAXKIAHCKAM, CEMENHBIM U YTOJIOBHBIM

enam

C psA0M rocyaapcTB - ObiBIINX peciyonuk CCCP
(Poccuiickas @enepaiivisi Kak MPaBOMPEEMHUK 110 MEXKITYHAPOIHBIM
o0s3aTenscTBaM CCCP siBnsieTcs Takke CTOPOHOM MEXTyHAPOIHBIX COTJIAIEHUN
0 MPaBOBOM MOMOIIIH, Y4aCTHUKOM KOTOpbIX Ob1 CCCP)

Azepbaitxanckas PecryOmnnka
Amxup

bosrapus

Benrpus

Brernam

['peuus

Npak

HNcnanus

. Wranusa

0. Kunp

15. JIaTtBus

16. JIutBa

17. Pecniy6nuka MonnoBa

18. Monromus

19. emenckas PecryGiika

20. ITonpma

21. Pymbiaus

22. Coenunennbie [lITatel AMepuku
23. Tynuc

24. Ouangaausg



11. Kurai

12. Kopeiickas Haponnas
JlemokpaTnueckas
PecnyOnuka

13. Kyba
14. Keipreizckas PecriyOnnka

25. YexocnoBakus (paxTuuecku
npUMeHsIeTCs

mexay Yexueit u CinoBakuein)

26. OcToHus
27. Coro3nas Pecnybnuka FOrocnabus

[Iponomxenue npunoxenus Ne 4
K aAMHHHCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY
«HcnonHeHne  3ampocoB  poc-
CUICKMX M MHOCTPAaHHBIX TI'pa)<IaH,
a Takke JMI 0e3 TIpaXKIaHCTBA,
CBSI3aHHBIX C peajin3alield UX MpaB
U CcBOOOJ, TMOCTYNAOIIUX U3-3a
pyoexa

CIIMCOK
rocyaapcts, noanucaBmmux CoriamnieHue
0 MPUHIMMAX U popMax B3aUMOJCHCTBHS rocyapcTB-ydacTHUKOB cTpad CHI'
B 00J1aCTH HUCIOJIb30BaHUS APXUBHOM MH(DOpMAIHH

1. Pecnybnuka ApMeHus

2. Pecniy6ninka benapych

3. I'py3us

4. PecniyOonuka Kazaxcran

5. Keipreizckas Pecnybmnuka
6. Pecnybnuka MonnoBa

7. Pecniyonuka TaKuKuCTaH

CIIMCOK
roCy1apCTB, MOANHUCABIINX JABYCTOPOHHUE COTJIAIICHUS
0 COTPYJHUYECTBE MEXKAY apXUBHBIMU yupexkaeHussMu crpad CHI'

1. Ykpauna
2. TypkMeHnucran



[Ipunoxenune Ne 5
K aAMHHHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
«/cronHeHne  3ampocoB  poc-
CUICKMX M MHOCTPAaHHBIX TI'pa)<IaH,
a Takke JMI 0e3 TIpaXKIaHCTBA,
CBSI3aHHBIX C peajin3alMel UX Mpas
U CcBOOOJ, TMOCTYNAOIIUX U3-3a
pyoOexar»

O6pa3er; opopmieHus 000POTHOM CTOPOHBI APXUBHOU CIIPABKH, O(POPMIICHHON Ha
HECKOJIBKUX JIUCTAaX

Bcero noammTo npoHyMepOBaHO U CKPEIJIEHO

nevyaThbio 5 (nams) 1UCTOB
HaunmenoBanue
JOJDKHOCTH
(moamucek) (pacmmdpoBka
MIOJITUCH )

(maTa)




[Tpunoxenue Ne 6
K aJMUHUCTPAaTHUBHOMY pErjaMeHTy
«/cnonHenne  3ampocoB  poc-
CHUMCKHX M MHOCTPAHHBIX T'pa)}/IaH,
a Takke JuI 0e3 TpaKIaHCTBA,
CBSI3aHHBIX C peaju3alell ux IMpas
U CBOOOJ, TOCTYHAalOMMUX M3-3a
pyoOexar»

baok-cxema
nocJjae0BaTeJbHOCTH AelicTBUM OTaena
10 MPeI0CTABJICHUI0O MYHUIMNIAJIBLHOU yCayru «AcnosiHeHue 3anpocos poc-
CHIICKHX M NHOCTPAHHBIX I'PAK/IaH, a TAKIKe JUI 0e3 rpaxIaHCcTBa,
CBSI3AHHBIX C peajin3anueil ux NpaB U CB00O/, MOCTYNAKIIUX U3-32 PyOexkay

YciaoBHBIE 0003HAYCHUSA

Hauano wiu 3aBepiieHrne aAMUHUCTPATUBHOM
_______________ HPOLETYPBbI

Oneparys 1eicTBUE MEPOITPUSATHE

Curyanus BIOOpa IPUHITHE PELICHUS

F Brenrnuii tokyMeHT (riepenaya J0KyMEHTa)




[Iponomxenue npunoxenus Ne 6
K aAMHHHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
«/cronHeHne  3ampocoB  poc-
CUICKMX M MHOCTPAaHHBIX TI'pa)<IaH,
a Takke JMI 0e3 TIpaXKIaHCTBA,
CBSI3aHHBIX C peajin3alMeld UX Mpas

M CcBOOON, TMOCTYMAIONIMX H3-3a
pyoOexar»

biok-cxema
IocaenoBaTeIbHOCTH nericTBuil Otnena
10 OpraHU3alMU UCTIOJHEHUS 3apPOCOB
POCCUNCKUX U THOCTPAHHBIX FPAXK/IaH, a TAKKE JTHUI]
0€3 rpak/IaHCTBa, CBSI3aHHBIX C pealu3alieil ux npaB U CBOOO, MOCTYHAIIINX
u3-3a pyoexa

3anpoc
3asBUTEIS

Perncrpauma sanpoca 3aasutensa

v

HET OA
AHann3 TemMaTnKuM 3anpoca.

T
YBegoMaeHue 3asBuTens o HanpagneHue 3anpoca Ha
> npefoCTaBAEHUM LONOSHUTENBbHBIX NCNONHEHWNE NO NPUHAA/IEKHOCTH B
‘4 —————————— { —————————
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	II. Стандарт оказания муниципальной услуги

	Наименование муниципальной услуги

	5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации Шипуновского района, должностных лиц Администрации Шипуновского района либо муниципальных служащих при предоставлении ими муниципальной услуги, а также право на получение сведений и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

	Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Многофункционального центра, работника Многофункционального центра при предоставлении ими муниципальной услуги в случаях, предусмотренных в пунктах Административного регламента.

	5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

	2)  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации законами, иными нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами;

	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами, иными нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами.

	5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

	5.3.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе, либо в электронной форме в орган местного самоуправления, Многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем Многофункционального центра (далее – учредитель Многофункционального центра). 

	Жалоба на действия (бездействие) и решения руководителя органа местного самоуправления направляется главе администрации муниципального образования.

	Жалоба на действия (бездействие) и решения должностного лица органа местного самоуправления, муниципального служащего органа местного самоуправления подается руководителю органа местного самоуправления.

	Жалобы на решения и действия (бездействие) работника Многофункционального центра подаются руководителю этого Многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) Многофункционального центра подаются учредителю Многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Алтайского края.

	5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, официальный сайт органа местного самоуправления, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее – «портал досудебного обжалования»), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

	5.3.3. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

	а) официального сайта органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

	б) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

	в) портала досудебного обжалования (do.gosuslugi.ru).

	5.10. Жалоба должна содержать:

	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, Многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

	2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, Многофункционального центра, работника Многофункционального центра;

	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, Многофункционального центра, работника Многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

	5.11. Орган местного самоуправления обеспечивает:

	оснащение мест приема жалоб;

	информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах органа местного самоуправления, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

	консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

	заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления Многофункционального центра приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

	5.12. Орган местного самоуправления заключает с Многофункциональным центром соглашение о взаимодействии, в том числе в части осуществления Многофункциональным центром приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

	5.13. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, Многофункциональный центр, учредителю Многофункционального центра подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

	5.14. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации муниципального образования, руководитель органа местного самоуправления принимает одно из следующих решений:

	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом местного самоуправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

	2) отказывает в удовлетворении жалобы.

	5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. В случае если жалоба была направлена способом, указанным в подпункте «в» пункта 5.3.3 Административного регламента, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.

	5.16. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица органа местного самоуправления, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

	5.17. Исчерпывающий перечень оснований не давать ответ заявителю, не направлять ответ по существу:

	отсутствие фамилии или почтового адреса заявителя (за исключением случая, когда жалоба направляется на адрес электронной почты или посредством портала досудебного обжалования);

	содержание в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

	текст письменной жалобы не поддается прочтению. В указанном случае в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю сообщается о невозможности рассмотреть жалобу по существу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

	в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом заявителем не приводятся новые доводы или обстоятельства. В указанном случае орган местного самоуправления вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

	ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения данных сведений;

	текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в течение семи дней со дня регистрации обращения.

	5.19. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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