AJIMUHUCTPATUBHBIA PETIaMEHT
IIPEAOCTABICHNS] MyHUIIMITAJIBHON YCIIYTH

«UHpopmanmonHoe obecredeHre rpakKaad U IOPUANUECKUX JIUI HA OCHOBE
nokyMeHToB ApxuBHoro (ouaa Poccuiickoit denepannu u Apyrux apXuBHbBIX
JOKYMEHTOB)

[. OO01He 1mon0KeHUA

1.1. IIpenmer axMUHACTPATUBHOIO PETIIAMEHTA.

AJMUHHCTPAaTUBHBIN PErIaMEHT IPEAOCTABICHNS MYHULUIIAIBHOW YCIIyTH
«MH(popmanonHoe o0ecnieueHne TpaxJaH M IOPUAMYECKHUX JIMI Ha OCHOBE
nokyMeHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoii @enepanuu U Ipyrux apXHUBHBIX
JOKYMEHTOBY (Hajee — « AIMUHHUCTPATUBHBIN periaMeHT») pa3paboTaH B LEISIX
NOBBIIICHUSI KadecTBa HMH(POPMAIIMOHHOTO OOECIEeUEHUs PETPOCIEKTUBHON
JOKYMEHTHOU nH(popmanmen Gru3nuecKux 1 IPUITIECKUX JIHII.

AJMUHUCTPATUBHBIA PETIAMEHT ONpeAesieT CPOKU, TpeOOBaHUS, YCIOBUS
IOPENOCTABIECHUS MW  IOCJHEA0BATEILHOCTh  JIEUCTBHM  (aAMUHUCTPATHUBHBIX
Opoueayp) IMpU  OCYIIECTBICHMM IIOJIHOMOYMH TI0 OKa3aHUIO  JTaHHOU
MYHMIMIIAJIBHOW YCIIYyI'M, B TOM YHCJIE YEPE3 KPacBOE ABTOHOMHOE YUYPEKICHUE
«MHOroQyHKIIMOHAJbHBIA ~ LIEHTP  MNPEAOCTaBICHUS  TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHULIMIIAJBHBIX yCIyr AnTaiickoro kpas» (nanee — «MHOTro(QyHKIMOHAIbHBIN
LEeHTp»)', B  DJNEKTPOHHOM  (OpME C  MCIONB30BAHHEM  (eepanbHO
rOCyJlapCTBEHHOU uH(OpMaIIMOHHOM CHUCTEMBI «EnnapIn opTal
rOCyJapCTBEHHBIX M  MYHUUHMINAIBHBIX  ycuayr  (QyHkumil)»  (mamee —
«EMHBIA TIOPTAN TOCYJApCTBEHHBIX M MYHMIMNATBHBIX YeIayr (QyHKIMiN)») B
UH(POPMALIMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHOW ceT HWHTepHeT C coOmofeHHeM HOpM
3aKkoHoAarenbcTBa Poccniickon denepanuy O 3alIKUTE NMEPCOHAIBHBIX JTAaHHBIX, A
TaKkXKe TMOPATOK U (OPMBI KOHTPOJSI 32 HCIOJHEHHUEM aJAMHUHHCTPATHBHOTO
periiaMenTa, TMOpsIOK J0CyneOHOTO (BHECYAeOHOT0) 00XKAIOBAaHUS 3asBHUTEIIEM
pemieHuid W JOeHCTBUM  (Oe37eiCTBHsI) apXWMBHOTO OTAeNa AJMHUHUCTpALUU
[IInmyHOBCKOTO palioHa, MPEAOCTABISAIOIIET0 MYHULHUINAIBHYK — YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMLIA apXUBHOTO oTxaena Agmunucrpanuu nmyHoBCkoro panoHa,
IPEIOCTABIIAIOIIEI0 MyHUIIMITAJIBHYIO YCIYTY, JIM0O MyHUIIMIIAIBHOIO CIIyKalllero
IIPU NPEJOCTABICHUN MYHULIMIIAIIBHON YCIIYTH.

HNHupopmaninoHHoe obecrnieueHue rpakaad U IOpUANYECKUX JIUI] BKJIIOYAET B
ceOsl UCHOJHEHHE TOCTYyHAaloIMX B AapXUBHBIM OTAEN  AJMHUHHCTpALMU
[IIumyHOBCKOr0  paiioHa  COLMAJIBHO-IIPABOBBIX  3alpPOCOB, CBA3AHHBIX C
COLMAJbHOM  3alIUTOM POCCHUMCKMX TpaXIaH, IPEeIyCMaTpUBAIOIIEH HX
NEHCUOHHOE O0ecreueHue, a TakkKe IMOJMydyeHUEe JIbIoT W KOMIEHCAIMi u

! IpH ycoBHM HATIYUMS 3aKITIOYEHHOTO COTTANICHHS O B3aMMOACHCTBHN MekIy MHOrO(yHKIIMOHATEHBIM LIEHTPOM
Y MYHHUIIATIQIEHBIM apXHBOM;

? NpefocTaBleHHe MyHHIMMANbHON ycmyru «MHpopManuonHoe obecredeHne IpakiaaH M IOPHAMUCCKHX IIHIL
Ha OCHOBE JOKyMEHTOB ApxmBHOro ¢onma Poccuiickorn denepannu W JOpyrux apXWBHBIX JOKYMEHTOB)»
OCYIIECTBIISIETCS B DJIEKTPOHHOH (opMe TpH HAJIWYUM PETUCTpAllMK 3asBHUTENss Ha EauHOM moprane
TOCYapCTBEHHBIX M MYHHIUIAIBHBIX YCIyT ((YHKIHIA), a TakKe CenualbHOol KHONKH «IlomydnuTs yemyry».
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TEMaTHYECKUX 3allpOCOB O TMPEJAOCTABICHHM WH(OpPMAIMU TO ONpeIeICHHON
npo0Oieme, TeMe, COOBITHIO, (PaKTy (manee — «3ampocy).

1.2. Onncanue 3asBUTEIICH.

[TosrygaTensiMu MyHUITUTIATBHON YCIYTH (Jajiee — «3assBUTEIIH ) SBIISIOTCS:

poccHiicKHe TpaXkJ1aHe, MHOCTPAHHBIE TPaKIaHe | I 0e3 TpaXk1aHCTBa;

IOpUIMYECKAC JIUIA (32 MCKIIOYEHUEM TOCYIapCTBCHHBIX OPraHOB M HX
TEPPUTOPHUATBHBIX OPTaHOB, OPraHOB TOCYJIAPCTBCHHBIX BHEOIOKETHBIX (DOHIOB
U UX TEPPUTOPHUAIBHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABJICHHS),
00IIIeCTBEHHbIE 00BbEIUHEHUS,

IOpUANYECKUe W (PU3WYECKHE JIMIlA, UMCIOIIHUE IMPAaBO B COOTBETCTBHH C
3aKOHOJATeILCTBOM Poccuiickori ®eneparuu 100 B CHIIy HaACICHHS WX
rpaaaHaMd B TIOPSJIKE, YCTAHOBJICHHOM 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoi
denepanyu, TOJHOMOYHSIMH BBICTYIIATh OT MX UMEHH (Jajiee — «IPEACTABUTEIIH ).

II. Cranmapt npenocTaBiaeHUs MyHULUMIIAIbHON YCIIyT!

2.1. HaumeHoBaHME MyHUIIUTTAIIBHOU YCITYTH.

«upopmanonHoe odecriedeHne rpaxkiaH v IOPUANYECKUX JIUI] Ha OCHOBE
nokyMeHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoii ®@enepanuu U Ipyrux apXUBHBIX
JOKYMEHTOB.

22. HaumeHnoBanue apXUBHOTO oTaena, IPEIOCTABIISAIOIIErO
MYHULIUIIAJIBHYIO YCIIYTY:

IIpenocraBieHne MYHMLIMIAIBHOM YCIYI'M OCYIIECTBIISIETCS ApXUBHBIM
ornenoM Aamunuctpanuu [lnnyHoBckoro paioHa.

[Tpouenypsl npuema JOKYMEHTOB OT 3asIBUTENS, PACCMOTPEHHUS TOKYMEHTOB
Y BbIJIAUU pe3yJibTaTa IpeJO0CTaBICHUS MyHULIIMIIAIBHON YCIYT'H OCYIIECTBISIOTCSA
JNOJDKHOCTHBIMHM  JTMIAMH  (MYHULMIAIBHBIMU  CIYXalllUMHA) MYHHUIMIIAIBHOTO
apXuBa.

2.3. TpebOoBanuss K TOPSAKY HMHPOPMUPOBaHUS O MPEIOCTABICHUN
MYHULHUIIAJIBHON YCITYTH.

2.3.1. Undopmanus no Bonpocam NpeoCTaBICHUS MyHULIUTNIAIbHON yCIIyTH
SBJIAETCS OTKPBITON M OOIIEAOCTYITHOM, MOXKET OBITH MOJIy4€HA 3asIBUTEIIEM JTMUHO
NOCPEACTBOM MHUCHbMEHHOTO M (MJIM) YCTHOTO OOpaIleHHs, Yepe3 3JIEKTPOHHYIO
nouty, no TenedoHy AN COPaBOK, Ha O(PHUIMAIBHOM HWHTEpHET-caiiTe
Anmunuctpanuu [llunyHoBckoro paiioHa, Ha HWH(QOPMALMOHHBIX CTEHIAaX B
MecTax MpuemMa 3asgBUTEICH B apXUBHOM oTaene Aamunuctpanuu umyHoBckoro
paiioHa, B MHOTrOQYHKIIMOHAIBHOM LIEHTPE IIPU JIMYHOM OOpalllEeHUU 3asiBUTEINS U
B LIEHTpe TeNePOHHOTO o0ciyKUBaHUS, Ha UHTEpPHET-caiiTe
MHOroQyHKIIMOHAIBHOTO LIEHTpa, HpH HCIOJIb30BaHMKM ExuHOoro mnoprana
rOCYJapCTBEHHBIX W MYHHUIIUNAIBHBIX ycayr (PpyHKuMi) B HHPOPMAIMOHHO -
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTu «IHTepHEeT».

2.3.1.1. Nuadopmamnuss o NpeAOCTaBICHUM MYHUIUMNAIBHON YyCIyrd Ha
Ennnom nopTasne rocyjapcTBEHHBIX U MyHULIUTIATIBHBIX YCIYT ((QYyHKIUI).



Ha Engunom mnoprange ToCyAapCTBEHHBIX M MYHHUIIMOAIbHBIX YCIyT
(pyHKIIHIT) pa3meniaeTcs ciemyromias nHhopMarus:

1) wucyepnbIBaOIMA  MEpPEYEHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX  JIA
IPEIOCTABICHUS MYHHMIMIAIBHOM  yciayru, TpeOoBaHus K  O(OpMIIEHUIO
yKa3aHHBIX JIOKyMEHTOB, a TaKXK€ IEpeueHb JOKYMEHTOB, KOTOpBIEC 3asiBUTEIb
BIIpaBe MPEACTABUTH 10 COOCTBEHHOW WHUIIMATHBE;

2) Kpyr 3asBUTEJIEH;

3) CpOK IpeIOCTaBICHUS MyHULIMIIAIBHON YCIIYTH;

4) pe3ynbTaThl MPEJOCTABICHUS MYHULMIAIBHON YCIYrH, MOPSIOK
NPEACTABICHUS]  JOKYMEHTa, SBISIOIIETOCS  Pe3yJabTaTOM  IPEAOCTaBICHUS
MYHUIUTIATBHON YCIYTH;

5) pa3mep rocyJapCTBEHHOW NOILIMHBI, B3UMAeMOM 3a MpeaoCTaBlICeHUE
MYHUIUTNIATBHON YCIYTH;

6) UCYEpNbIBAIONINI TEepeYeHb OCHOBAHMM [IJIi TPHUOCTAHOBJICHUS WIH
0TKa3a B MPEJOCTABICHUN MYHUIIUTIAIIBHON YCITyTH;

7) o mpaBe 3asBuUTENs Ha gocyaeOHoe (BHecyaeOHOe) oOkaraoBaHHE
neiictBuil (0e3melCTBUSA) W pELICHH, MNPUHATHIX (OCYIIECTBISEMBIX) B XOJ€
IPEIOCTABIICHUS! MyHULIUIIAJIbHON yCIYTH;

8) dopmbl 3asBieHmid (YBEAOMIICHUN, COOOIICHMI), WCIOJB3yeMble IPHU
NPEIOCTABIEHUU MYHULIMTIATBHON YCIYTH.

Nudopmanus Ha EquHoM mopTasie TOCYyIapCTBEHHBIX M MYHHUIIMITAIBHBIX
yciyr (pyHKIu) 0 MOpSAIKE U CPOKAX MPENOCTABICHUS MYHULIMIIAIBHON yCIyTU
HAa OCHOBAaHUHU CBEJICHUM, COJEp)KaluXxcsi B (QeaepadbHOl ToCcyAapCTBEHHOU
uHpopmarmonHoit cucteMe «®DenepanbHBIE  peecTp TOCYNApCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX YCIyT (QYHKIMI)», TPEeIOCTaBISETCS 3asiBUTENIO OECIIaTHO.

Hoctyn k uHPOpMalMd O CpOKax W MOPSAKE NPEIOCTaBICHUS YCIYyTH
OCYIIECTBIsIETCA O€3 BBIMIOJHEHUS 3asBUTEJIEM KaKUX-JIMOO0 TpeOOBaHUM, B TOM
yyciie 0e3 MCIOb30BaHUs MPOTPAMMHOI0 00€CIeYeHHsI, YCTAHOBKA KOTOPOTO Ha
TEXHUYECKUE CPEACTBA 3asBUTENS TpeOyeT 3aKIIOYeHHs JIMIIEH3HOHHOTO WIIH
MHOTO COIVIALIEHWsT C TPaBoOOJagaTeseM MIPOrpaMMHOrO  OOeCHedeHus,
IpeyCMAaTPUBAIOLIEI0 B3WMAHUE IUIATHI, PETUCTPALMIO WJIH aBTOPU3ALHUIO
3asBUTENS WM MPEIOCTABICHUE UM MTEPCOHATIBHBIX TaHHBIX.

2.3.2. CeemeHuss O MeCT€  HAxOXJIECHUS  apXUBHOrO  OTJEIaA,
MPEIOCTABIISAIONIET0 MYHULIMITAIBHYIO YCIIYTY, rpaduke paboThl, TOYTOBOM aJipece
U azapecax 3JIEKTPOHHOW MOYTHI JUIsl HampaBlieHus oOpamieHuil, o TenedOHHBIX
HOMEpaX pa3MeleHbl Ha O(UIMATIBHOM HWHTEpPHET-caiiTe AJMHUHHCTpALUU
[IumyHoOBCKOTrO paiioHa, Ha UH()OPMAITMOHHOM CTEH/IE B 3aJie MpueMa 3asBUTENECH,
Ha ExavHOM mopTtalie rocyJapCTBEHHBIX M MYHHUIIMOAIBHBIX yciayT (QyHKIHIT), a
TaK)Ke B MPUJIO)KEHUU | K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

2.3.3. CBeneHusi 0 MecTe HaxoxAcHUsS MHOTO(QpYHKIIMOHAJIBHOTO IIEHTPA,
rpadguke paboThl, aapece O(GHUIMAIBHOTO HMHTEPHET-CaiiTa, aapec SJICKTPOHHOU
MOYTHI, KOHTAKTHBIN TeNe(oH MeHTpa TeaedOHHOTO 00CITY KUBAHUS Pa3MEIaloTCs
Ha WH(MOPMALMOHHOM CTEHJE AapXMBHOTO OTAeIa U B MPUIOKEHHH 2 K
AJIMUHHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.
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2.3.4. Tlpu oOpailieHny 3asBUTENSI B ApXUBHBIN OTJIe] MUCbMEHHO WJIU Yepes
3JIEKTPOHHYIO MOUTY 3a MOJydyeHHueM HHPOopMaIuH (TIOIy4eHHUs KOHCYJIbTAllUH) 110
BOMPOCAaM MPEAOCTABICHUS] MyHHUIIUIIATILHON YCIyTH OTBET HAIPABIISIETCA B CPOK,
He npeBbimatommii 30 THel co THS PEeruCTpalud 00paIieHus.

23.4.1. Tlo TenepoHy CHEIUANNCTHI APXMBHOTO  OTHAENA  JIAIOT
UCYEPIBIBAIONIYI0 HH(OPMALIMIO MO MPEAOCTABICHUIO MYHUIIUTIAIBHOMN YCITyTH.

2.3.4.2. KoHcynbTallMM MO MNPEJOCTABICHUID MYHULMIIAIBHON YCIyIH
OCYIIECTBIISIOTCS CTIEHUANINCTAMH apXHWBHOTO OT/AEa MPHU JUYHOM OOpallleHUH B
pabouee Bpems (mpuiioxkeHue 1).

2.3.4.3. KoHcynbTanuu 10 MPEAOCTABICHUIO MYHHUIMIIAIBHON YCIyrd
OCYULIECTBIISIIOTCS 1O CIEAYIOIIMM BOIIPOCAM:

1) nmepedyHr0  JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX I  MPEJOCTABICHUS
MYHUIIUNIATBHOM YCIYTH, KOMIUIEKTHOCTU (JOCTATOYHOCTh) MPEICTaBICHHBIX
JIOKYMEHTOB;

2) UCTOYHUKOB IMOJTYUYEHHS TOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JIJIsl PE/ICTABICHUS
MYHULIUIIAIBHOMN YCIyTH;

3) BpeMeHHU NIpUEMA U BbIIa4U JOKYMEHTOB;

4) cpOKOB IIPEIOCTABIEHUS MyHULUMIIATBHON YCIYTH;

5) mnopsaka oOxamoBaHus ~JACWCTBUN  (O€3MEWCTBHS) W PEIICHUM,
OCYIIECTBIIIEMbIX W NPUHUMAEMbIX B XOJI€¢ MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBLHOU
YCIIyTH.

6) HHBIX BOMNPOCOB, BXOJAIIMX B KOMIIETEHIIMIO apXUBHOTO OT/ENa,
IPEIOCTABIISIONIETO MYHULIUTTAJIBHYIO YCIIYTY.

2.3.4.4. Ilpu oCylIECTBIECHUN KOHCYJIbTUPOBAHUS CHEIUATUCTBI APXUBHOTO
oTzena 00s3aHbl NMpeacTaBUThes (ykazath (haMUIINIO, UMS, OTYECTBO, AOJIKHOCTD),
B BEXJIMBOM M KOPPEKTHOH (popme, JaKOHWYHO, MO CYHIECTBY JaTh OTBETHI Ha
3a/IaHHbIE 3asIBUTEJIEM BOMPOCHI.

2.3.4.5. Eciu 1OCTaBI€HHbIE TPaXIaHWHOM BOIIPOCHI HE BXOIAT B
KOMIETCHIIMIO apXUBHOTO OT/AENA, CHCHHATUCT HHPOPMHUPYET 3asiBUTENS O
HEBO3MOXKHOCTH MPEACTABIICHUS CBEICHUIN U PA3bICHIET €My MPaBO OOpaTUTHCS B
Opras, K KOMIIETEHIIUH KOTOPOTO OTHOCSITCS IOCTABJICHHBIE BOIIPOCHI.

2.3.4.6. Bpemsi KOHCYJIbTallUK TIPU JIMYHOM MPHUEME HE JIOHKHO MPEBBIIIATH
15 MuHYT ¢ MOMEHTA Ha4ana KOHCYJIbTUPOBAHMUS.

[Ipu mpenocTaBieHU MYHUIMIIAIBHON YCIIYTU 3ampeliaercs TpedoBaTh OT
3asBUTENSl OCYIIECTBICHUS IEUCTBUI, B TOM YMCIIE€ COTJacOBaHUM, HEOOXOIUMBIX
JUISL TIOJTyYeHHUsI MYHUIIMIAIBHOM YCIYTM M CBSI3aHHBIX C OOpallleHUEeM B HHbIC
roCcyJapCTBEHHbIE OpTaHbl, OPraHbl MECTHOTO CaMOYIpaBJIeHUs, OpPraHU3allUu.

2.4. Pe3ynbTaT NpeoCTaBICHUS MyHUIIUTAIBHOU YCIIyTH.

Pe3ynbTaToM  mpeAoCTaBlieHWs ~ MYHULMIAIBHOMW  YCIyrdM  SIBIsETCA
MOJIyYEHUE 3aIBUTEIIEM:

MH(OPMALIMOHHBIX MTHCEM;

aApXUBHBIX CIPABOK;

ApPXUBHBIX BBIMICOK;

APXMBHBIX KOIIWU;



TEMaTUYECKHUX MEePEYHEN apXUBHBIX JTOKYMEHTOB;

TEMaTHUYECKHUX MOA00POK KOTIMI apXUBHBIX IOKYMEHTOB;

TEMaTHYECKHX 0030pOB apXUBHBIX TOKYMEHTOB;

MUCHbMEHHOTO YBEJIOMJICHUSI O HAIpaBJICHUM 3alpoca Ha HCIOJIHEHUE B
IPYroM apXyB, OPTaHU3ALNIO;

MMCEMEHHOTO  YBEIOMJICHHSI O  HEOOXOAMMOCTH  MPEIOCTABJICHHUS
JIOTIOJTHUTEBHBIX CBEACHUMN JJIsl UCTIOTHEHUS 3aIpoca;

MMMCEMEHHOTO OTBETa 00 OTCYTCTBHH 3aIPAIIMBAEMBIX CBEJICHU;

pPEKOMEHIalMi 0 adbHEHIITNX MyTSAX MOUCcKa HE0OX0IMMOM UH(pOpMAaIINH;

MOTHUBUPOBAHHOT'O OTKa3a B MPEAOCTABICHUHA MYHUIIUTIAJILHON YCIyTH.

2.5. Cpox mpenocTaBiIeHus MyHUIIUTIATLHOW YCIYyTH.

[TocTynuBIiIrie B apXUBHBIA OT/EN 3aIPOCHI MOJIH30BATENEH HCTIOIHSAIOTCS B
TeyeHue 30 AHel ¢ MOMEHTa perucTpanuu 3amnpoca.

B cmywae, ecnu 3ampammBaeMas HWHGOpMalMs HE MOXET OBITh
MPEeJI0CTaBlieHa B 3TOT CPOK H3-32 HEOOXOIMMOCTH TPOBEICHUS MacCIITaOHOU
MOUCKOBOM pPabOTHl MO KOMIUIEKCY apXMBHBIX JOKYMEHTOB, JHOO 3armpoca
JOTIOJIHUTENBHBIX U YTOUHSIOIINX CBEICHUI y 3asBUTENS, CPOK MPEIOCTABICHUS
MYHULIMIIAJIBHON yCIIyTH MOKET OBITh MpOAJieH Ha 15 mHeil.

3anpoc, HE OTHOCSALIMKCS K COCTaBY XPaHSIIUXCS B apXHUBE apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB, B T€UEHHE 5 JHEH C MOMEHTa €ro PEerucTpal HaIpaBiseTCs B
JIPYrol apxuB WM OpPraHU3alMIO, TJI€ XPaHITCS HEOOXOIUMbIE apXHUBHBIC
JIOKYMEHTBHI.

Cpox HUCHOJIHEHHs 3ampoca MO HaydyHO-CIPABOYHOMY armapaty (manee —
HCA) MmyHuUunansHoro apxuaa - He 6osee 15 gHeil ¢ MOMeHTa ero perucTpaluu.

2.5.1. Cpok mpUHATUS PEIICHHUs O NPUOCTAHOBJICHUM MPEAOCTABICHUS
MYHUIUTIATBHON YCITyTH.

OcHoBaHusA I TPUOCTAHOBJIEHHUS MPEIOCTABICHUS MYHUIUIAIBLHOU
YCIIYTH OTCYTCTBYIOT.

2.6. [IpaBoBBIe OCHOBaHUS JJIsl IPEAOCTABICHUS MYHULIMTIATLHON YCIyTH.

[IpenocTaBieHre MyHUIIUNIAIBHOW YCITYTH OCYILIECTBIISIETCA B COOTBETCTBUU
CO CJICAYIOIIMMU HOPMATUBHBIMU NIPABOBBIMU aKTAMH:

1) Konctutynueir  Poccuiickoit  ®@enepauuu  («Poccuiickas — razetay,
25.12.1993, Ne237);

2) ®enepanbubiM - 3akoHOM  OoT  06.10.2003  Nel31-d3 «O6 oO0umx
NPUHIMIIAX OpraHU3allMi MECTHOTO camoyrpaBiieHusi B Poccuiickoit deneparm
(«Poccwuiickas razera», 8.10.2003, Ne 202);

3) ®enepanbHbiM 3aK0HOM OT 22.10.2004 Nel125-D3 «O06 apXUBHOM Jelie B
Poccuiickoit @eneparun» («Poccutickas razera», 27.10.2004, No 237);

4) ®enepanibHbiM 3akoHOM OT 27.07.2006 Nel49-d3 «O6 wundopmaiuu,
MH()OPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTUAX U O 3amure uHpopMauum» («Poccuiickas
razera», 29.07.2006, Ne 165);

5) ®enepanbubiii 3akoH Poccuiickoit @eaepanuu ot 02.07.2006 1. No 59-03
«O mopsgke paccMOTpeHusi oOpamieHuil rpaxnaH Poccwiickoit Deneparum»
(«Poccwuiickas razeran, 05.05.2006, Ne 4061);
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6) denepanbHbiM 3akoHOM 0T 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mepcoHaIbHBIX
nanHubix» («Poccuiickas razera», 29.07.2006, Nel65) («Poccuiickas razetay,
29.07.2006, Ne165);

7) ®enepanbubiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne210-®3 «O6 opranuzanuu
IPENOCTABIEHUSI TOCYJApCTBEHHBIX W MYHHMIMNAIbHBIX yciayr» («Poccuiickas
razeta», 30.07.2010, Ne 168);

8) Ykazom Ilpesumaenta Poccuiickoit @eneparuu ot 31.12.1993 Ne2334
«O IOMONMHUTENBHBIX TapaHTHUSIX MpaB IpaxaaH Ha uHpopMaiuio» («Poccuiickas
razetay, 10.01.1994, Ne 4);

9) Ykazowm Ilpesunenta Poccuiickoit denepanmu ot 06.03.1997 Ne 188 «O06
YTBEPXKJICHUU TEpeyHsl CBeIeHMM KOHUIAeHIMaIbHOro xapakrtepa» (Cobpanue
3akoHoaaTenbcTBa Poccutickoit denepanuu ot 10.03.1997 Ne 10, ct. 1127);

10) IlocranoBnenuem IlpaBurenbctBa P® ot 26.03.2016 Ne 236 «O
TpeOOBAHUSAX K MPEIOCTABICHUIO B AJIEKTPOHHOH (OpMe TOCYyIapCTBEHHBIX U
MYHULUOATbHBIX YCIYT»;

11) ITlpukazom MuHucTepcTBa KyJIbTYphl W MAaCCOBBIX KOMMYHHUKaIUi
Poccuiickoit ®enepanuun ot 18.01.2007 Ne 19 «O6 yrBepxkaenun [IpaBun
OpraHu3ali XPAHEHMs, KOMIUIEKTOBaHUS, y4€Ta U MCIOJIb30BaHUS JTOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoit denepanuu U APyrux apXvMBHBIX JOKYMEHTOB B
TOCYIapCTBEHHBIX M MYHUIMOAIbHBIX apXWBaX, My3esiX U OuOIHOTeKax,
opranuzanusax Poccuiickoil akanemun Hayk» (broyjieTeHb HOPMATHBHBIX aKTOB
dbenepaabHbIX OPraHOB UCIIOTHUTEIRLHOM BiacTu, 14.05.2007, Ne 20);

12) [Ipukazom MunuctepcTtBa KyabTyphl Poccuiickori ®enepanuu OT
22.12.2011 Ne 1216 «O6 yTBep>xJIeHHH AJIMHHUCTPATUBHOIO pErIaMeHTa I10
npeaocTaBiecHui0 PeaepanibHbIM apXUBHBIM ar€eHTCTBOM FOCYIApCTBEHHON YCIYTH
«Opraauzanus UH(OPMAIIMOHHOTO oOecrieueHus IpaKJ1aH OpraHoB
rOCyJJapCTBEHHOM  BJACTH, MECTHOTO CaMOYIpPaBJECHHUs, OpraHu3aluid u
OOIIECTBEHHBIX OOBEIMHEHU Ha OCHOBE JIOKyMEHTOB ApxXuBHOro (oHzaa
Poccuiickon @enepannn U Ipyrux apXuBHBIX JOKYMEHTOBY;

13) 3akonom Aurraiickoro kpas ot 29.12.2006 Ne 152-3C «O paccmotpenuun
oOpatenuit rpaxkaan Poccuiickoit denepannu Ha TEPPUTOPUN ANTAMCKOTO Kpash»
(COopHUK 3aKOHOATENLCTBA ANTalicKOTO Kpasi, 1ekadbps 2006, Ne 128, 4.2, ¢.36);

14) IlocranoBnenneM AnTaiickoro kpaeBoro 3akoHomareabHoro CoOpaHus
oT 28.12.1994 Ne 168 «O 3akone Aunrtaiickoro kpas «O0 ApxuBHOM (DoHJe
AnTaiickoro kpasg u apxuBax» (COOpHHMK 3aKOHOJATENbCTBA AJITAiCKOro Kpas,
utosib 1995, No 12, ¢.18);

15) Ycrapom llIunyHoBCcKOrO paiioHa;

16) [TonoxxenueM 06 apXHWBHOM OTJIETIE;

2.7. WcdyepnpiBaroliuii TEpedYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX B
COOTBETCTBMM C HOPMAaTUBHBIMH IIPAaBOBBIMM aKTaMU I NPEIOCTABICHUS
MYHUIMIIATBHON YCIYTH, MOJIEKAIUX IPEICTABICHUIO 3asBUTEIIEM.

2.7.1. OcHOBaHUEM ISl MPEAOCTABICHHSI MyHULIMITAJIBHON YCIIYTH SIBJIAETCS
3alpoc B MUCbMEHHON (opMme, MPEACTAaBICHHBIA B apXUBHBIA OTIEN HA JIMYHOM
npueMe, HAMpaBJIEHHBIM MOYTON WM B (OpME JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa 4depes
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Eaunplii mopTran TocyJapCTBEHHBIX W MYHHMIMOAIBHBIX YCAyr ((yHKIMI),
NOJaHHBIM 4Yepe3 MHOTroQyHKIMOHAIBHBIA LEHTp 1o ¢GopMe COrJIacHO
NPUIOKEHUSIM 3, 4 K AIMUHHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

2.7.2. B 3ampoce yKka3pIBatoTCA CAEAYIOIINE PEKBUZUTHI:

HAaMMEHOBAHHE FOPUINYECKOTO JIUIA, OOIIECTBEHHOTO O0BEIMHEHUS;

UIsl TpaknaH - ¢daMuiaus, UMs, OTYECTBO (MOCTEAHEEe - TPU HAIAYUN)
3asIBUTEJIS,

MOYTOBBIA W/WIM 3JIEKTPOHHBIA aJpec 3asBUTENs; IMOYTOBBIM aapec, MO
KOTOPOMY JIOJ>)KHBI OBITh HaIlPaBJIEHBI 3alPAIlIMBAEMbIE€ JOKYMEHTHI,

U3JI0’KEHHE CYILECTBA 3aMpoca, MHTEPECYIONIUE 3asBUTENS MpodieMa, Tema,
BOIPOC, cOObITHE, (DAKT, CBENIEHUS M XPOHOJOTMYECKHE PAMKHU 3alpaliivBaeMon
uHpopmaruy;

dbopma nostydeHus 3asBUTeNeM UHPOpMaLMK (apXUBHAsI CIIpaBKa, apXUBHAs
BBIIIACKA, ApXUBHAS KOMNMS, TEMATHUYECKUM NEPEYEHb APXUBHBIX JOKYMEHTOB,
TeMaTU4YecKasi MOJAOOPKa KOMHA apXWBHBIX JTOKYMEHTOB; TEMAaTHYECKHH 0030p
ApXUBHBIX JTOKYMEHTOB, HH(OPMAIIMOHHOE TTHCHMO);

JUYHas MOJNUCHh MPaXJaHWHA WK MOJMUCH TOJXKHOCTHOTO JIUIIA;

JaTa OTHpaBJIEHUS 3aIpoca.

2.7.2.1.B cnyyae, ecid 3a TOJY4YEHHUEM MYHHLIMNAIBHOW YCIIyTH
oOparmaeTcsi TMPeNCTaBUTEIb 3asBUTENSA, OO0S3aTENBbHBIM [IJISI TPEICTABICHUS
ABJISIETCA JOKYMEHT, MOATBEPKIAOIINN HATUYUE YKA3aHHBIX MIOJTHOMOYHH.

2.7.2.2. CBeneHusi, OTHECEHHbIE K KOH(UACHIMAIBbHOW HWHGOPMAIIUH,
MPEJOCTABIAIOTCS C YYETOM KaTeropuu KOH(GUIECHIUAIbHON HH(pOpMalUuu U
YCTAHOBJIEHHBIX 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickon denepauuu OrpaHUYCHUN
JIOCTyTa K HEW.

2.7.2.3. 3asgBuTenp BIOpaBe MNPHOOLIUTH K 3alpocy JTOKYMEHTHI JUOO HX
KOIMHU, CBSI3aHHBIE C TEeMOW 3arpoca (KOmus TPYIAOBOM KHMIKKH; CBEACHHUS O
HarpaXJeHusiX, [OJTBEPKJAIOIINE [PABOBbIE  OCHOBAHUSI  BIIAJICHUS U
MOJIb30BaHUsI 00bEKTaMU HEJABUKUMOCTH U JIp.).

2.8. Ilpu monmauye 3ampoca uyepe3 EnuHBIA mopTan ToCylIapCTBEHHBIX H
MYHULIMTNIATIBHBIX YCIYT ((PYHKIMIA) 37EKTPOHHBIE KOMUH JOKYMEHTOB, yKa3aHHBIX
B myHKrax 2.7.2.1, 2.7.2.3 AAMUHUCTPaTHUBHOIO pPErJaMEHTa, Pa3MEILAlOTCs B
OpeIHAa3HAaYeHHbIX U1 J3THX LEJIeH MOoJIAX D3JIEKTPOHHOW (OPMBI 3asIBICHUS.
DneKTpOHHas KOIUs JOKYMEHTa JO/DKHA MMETh paspellieHue, o0ecreduBaroliee
KOPPEKTHOE MPOYTEHUE BCEX DJIEMEHTOB IMOJUIMHHOIO JOKYMEHTa, B TOM YHUCIIE
OyKBBI, IU(PPBI, 3HAKH, U300paKEHNUS, JIEMEHTHI [1€4aTH, HOJMUCH U T.1.

2.9. 3anper TpeOOBaTh OT 3asIBUTEJI NPEICTABICHUS MUHBIX JOKYMEHTOB U
UH(POpPMaAllMM WIM OCYLIECTBICHMs AECUCTBUN JUIsl MOJIYYEHUS MYHHUILIMIAIbHOU
YCIIyTH.

3anpemaercs TpeOOBATH OT 3asIBUTEIIS:

NpEICTaBICHUS] JOKYMEHTOB M HMH(POPMAlUU WM  OCYUIECTBIICHUS
JCHCTBUI, MpEACTaBICHUE WM OCYIIECTBIEHHE KOTOPBIX HE MPEAyCMOTPEHO
AJMUHUCTPAaTUBHBIM  PErJIaMEHTOM, HOPMATHBHBIMH TIPaBOBBIMH  aKTaMH,



pPEryJIupYOIMMHA OTHOLIEHUS, BO3HMKAIOIIME B CBA3U C IPEJOCTABICHHUEM
MYHHUIMIIAIbHOU YCIYTH;

NpEICTaBICHUST JOKYMEHTOB W HMH(pOpMAIMH, KOTOpbIE HAXOAATCA B
pacnopsKEHHH ~ MYHUUUMIIAJBHOTO — apXWMBa, HHBIX  OPraHOB  MECTHOIO
CaMOYIpaBJIEHUsA, TOCYJAapCTBEHHBIX OPraHOB, OpPraHU3alWid B COOTBETCTBUHU C
HOPMAaTMBHBIMM IPaBOBbIMU akTamu Poccuiickon dPenepanuu, HOPMATHUBHBIMU
PaBOBBIMU aKTaMH AJNTANCKOro Kpas U MYHHLMNAIbHBIMUA MPAaBOBBIMA aKTaMH,
32 UCKJIIOYEHHEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B 4yacTu 6 crarbu 7 DenepaibHOro
3akoHa oT 27.07.2010 Ne210-®3 «OO6 opranuzanuu MpeaoCTaBICHUS
rOCyZapCTBEHHBIX U MYHULIMIIAIBHBIX YCIYI.

MyHuIMnaasHOMY apXMBY 3allpellacTCsl OTKA3bIBaTh B IPHUEME 3ampoca U
UHBIX TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsl PEJOCTABICHUSI MyHUIIMIIAIBHON yCIIyTH,
a TaKKe B IPEAOCTABICHUM YCIYyTM B CiIydae, €CIM 3anIpoc M JOKYMEHTHI,
HEOOXOUMBbIE AJIsl €€ MPEAOCTaBIEHMs], T0JaHbl B COOTBETCTBUU C MH(opmanuen
0 CpPOKax M MOPSIJIKE MPEeIOCTaBICHUS MYHHUIIMIIAIBLHOW yCIyTH, OMyOIuKOBaHHON
Ha EnuHOM moprase rocyapCTBEHHBIX M MyHUIIUTAIBHBIX YCIYyT ((PYHKIIHI).

2.10. HcuepnbiBaronvii NepedyeHb OCHOBAHMM i1 OTKa3a B IpUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS MTPEIOCTABICHUS MyHHUIIUIIAIbHON yCIyTH.

OcHoBaHuA I OTKa3a B IpUEME TOKYMEHTOB OTCYTCTBYIOT. [locTynuBIee
3asBIIEHUE TIOJUICKUT 00513aTEILHOMY MIPUEMY.

2.11. HcyepnbiBaomuii mNepeyeHb OCHOBAaHUW Il MPUOCTAHOBICHUSA H
(1K) OTKa3a B MPEJOCTABICHUN MYHULIUIIAIbHON YCITYTH.

2.11.1. OcHoBaHusiMM i OTKa3a B NPEAOCTABICHUM MYHUIUNAILHON
YCIIYTH SIBISIIOTCSL:

OTCYTCTBHUE B 3aIIPOCE€ HAUMEHOBAHMS IOPUANYECKOTO JIUIIA, OOIIECTBEHHOTO
oObenuHeHus (711 rpaxaaH - (GaMuiInu, UMEHM U OT4YecTBa (MOcieaHee — IMpu
HAJIMYUH)), TOYTOBOT'O U/WIIH 3IEKTPOHHOIO ajjpeca 3asiBUTEIIS;

TEKCT 3aIpoca He MOAIAETCs MPOUYTEHUIO;

OTCYTCTBHE B 3alpoce CBEACHHWM, HEOOXOAUMBIX IJs MPOBEICHUS
MIOMCKOBOM paboTHI;

OTCYTCTBHE  JIOKYMEHTOB,  MOJATBEPXKAAIONIMX  MOJHOMOYHS  JIMIA
MPECTABIIATh UHTEPECHI OT UMEHU 3asIBUTEIIS,

OTCYTCTBUE JIOKYMEHTAJIbHO TMOATBEPXKICHHBIX TMIpaB Ha IIOJy4YEeHHE
CBEJICHUM, COJEpKaluX TOCYJApCTBEHHYIO TallHy W/WIM KOH(PHUICHIIMAIBbHYIO
uHpopmaruio;

3aMpoc COJAEPXKUT HEUEH3YpHbIEe JIMOO OCKOPOUTENbHBIE BBIPAKEHUS,
yTpO3bl )KU3HU, 3J0POBbI0 M UMYILIECTBY JOJKHOCTHOTO JIUIIA, & TAKKE YICHOB €ro
ceMbU. JOJDKHOCTHOE JIMIIO0 BIIpaBE€ OCTAaBUTh 3alpoc 0€3 OTBETa MO CYIIECTBY
MOCTAaBJICHHBIX B HEM BOIIPOCOB U COOOIIUTH 3asIBUTENIO, HAMPABUBIIEMY €r0, O
HEJOMYCTUMOCTH  3JIOYNOTpeOseHuss TMpaBOM Ha OOpallleHue B  OpraHbl
rOCyapCTBEHHOM BJIACTH.

2.11.2. OcHoBaHus JUTS IIPUOCTAHOBJICHUS IIPENOCTaBIICHUS
MYHUITUTIATBHOU YCITYTH:
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OcHoBaHMsI JUISI TIPUOCTAHOBIICHUS TIPEJOCTABICHUS MYHUIIUIAIBHOM
YCIIYTH OTCYTCTBYIOT.

2.12. Tlepedenp ychnyr, KOTOpbIE€ SIBISIOTCS HEOOXOAWUMBIMH U
00s13aTeILHBIMHI IJIS1 TIPEIOCTABICHUSI MyHHUITUTIATHHON YCITYTH.

HeoOxomumeie u  oOsi3aTenbHBIE  YCIYTH I TPEAOCTaBIICHUS
MYHUITUTIATFHOU YCIIYTH OTCYTCTBYIOT.

2.13. Ilopsiok, pa3Mep U OCHOBaHUSI B3UMaHUs FOCY/IapCTBEHHOMN MOIUIUHBI
WJIM UHOM TIJIaThl, YCTAHOBJIEHHOM 3a MPEI0CTaBIEHNE MyHUIIUNIATBHOW YCITYTH:

[IpenocraBiieHre MyHUIIUMIIAIBHOW YCIYTH OCYUIECTBISETCS OECIIaTHO.

2.14. MakcuManbHbII CPOK OXKHMJIAHUS B OYEPEIU MPH MOoJaye 3asBICHUS O
NPEIOCTABIICHUM MYHHUIIMNAIbHOW YCIYTM W TpU TOJIYYEHUU pe3yJibTara
[IPEI0CTABIICHUS MyHUIIUTIATILHOM YCITyTH.

2.14.1. Cpok oxumaHugd B oOdYepeaud NpUd ToAaye 3asiBICHUS O
MPEIOCTABICHU MYHHUIIUNAIBHOW YyCIYTH W TPH TOJNYYEHUW pe3yJbTara
MPEIOCTABIICHUS MYHUITUTIATLHON YCIIYTH HE JOHKEH MPEBHIIIaTh 15 MUHYT.

2.15. Cpok peructpanuu 3ampoca O MNPEIOCTABICHUN MYHUIUIIAIBHON
YCIIyTH.

[Ipu oOpamenun 3asBuUTeNs (IPEACTAaBUTENS) 3a MPEAOCTaBICHUEM
MYHUITUTIATBHOW YCIyTH HEMOCPEJACTBEHHO B MYHHUITUIAIBHBIA apXUB, CPOK
pEerucTpaluu 3anpoca He JOKEH MPeBbIIaTh 15 MUHYT.

[Ipu oOpamenun 3asBUTENs (MpPEACTaBUTENS) 3a MPEJOCTABICHUEM
MYHUIIUNIATBHOM yciyru uYepe3 MHOroyHKIMOHANBHBIM LEHTp MO0 uepes
Eaunblii mopTan ToCyAapCTBEHHBIX W MYHUIMOAIbHBIX yCIyr ((QyHKIHUA)
yKa3aHHOE 3asBJICHUE PETUCTPUPYETCS B TEUEHHE JHS C MOMEHTa €ro
MOCTYIJICHUSI B MyYHUIIUTIAJIbHBIN apXUB.

3anpockl 3asBUTENEH, MOCTYNUBIIME [0 I[OYTE, SJIEKTPOHHOM TOuUTe,
PETHCTPUPYIOTCS B TEUCHHE 3 JHEH C MOMEHTA IMOCTYIUICHUS B ADXUBHBIN OTIEN.

2.16. TpebGoBanuss K TNOMEHICHUSIM, B KOTOPBIX IMPEIOCTABISIECTCS
MyHULIMNAIbHASL YCIyra, K MECTaM OXUJIaHUsI, MECTaM JIJIsi COCTaBJICHHUSI 3alPOCOB
pU TIPEAOCTABIICHUH MYHUITUTIATBHOU YCIyTH, WH(OOPMAIMOHHBIM CTEHIAM C
oOpasmamMu WX 3alOJIHEHUS U TMEepeYHEM JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
NPEJIOCTaBICHUS MYHULMIAIBHON YCIyrd, B TOM 4YHCI€ K OOECIeYEeHUIO
JOCTYITHOCTH Il MHBAJIMJIOB YKa3aHHbIX OOBEKTOB B COOTBETCTBUU C
3aKOHOJATENBCTBOM Poccurickoit denepanu 0 COUMAIbHON 3aIUTE UHBAJINUIOB.

2.16.1. TlomemieHue, B KOTOPOM OCYIIECTBIISIETCS TPHUEM 3asiBUTEIICH,
JOJKHO 00€CreynBaTh:

1) xomdopTHOE paCHOJIOKEHUE 3asBUTENS U JIOHKHOCTHOTO JIMIA
apXHBHOT'O OT/ENA;

2) BO3MOXHOCTb M yH00CTBO OGOpPMIICHHS 3asgBUTENIEM MHCHMEHHOTO
3asIBJICHUS;

3) nocTym K HOPMAaTUBHBIM TMPAaBOBBIM  aKTaM, PErYJUPYIOIIUM
MpeA0CTaBICHNE MYHUIIMTIATBLHON YCIIyTH;
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4) Hamuuue WHPOPMAIIMOHHBIX CTEHIOB C o0OpaslamMu 3aroJIHCHHUS
3asBJICHUHN, HEOOXOAUMBIX JUIS MIPEIOCTABICHNUS MyHUIIUIIATIBHON YCIIYTH.

2.16.2. MyHUIIMNa IbHBIM apXUBOM O0OECTIEUMBACTCS CO3JaHUE WHBAIUIAM
CIEIYIOIINX YCJIOBUW JOCTYIMHOCTH MYHMIIMIAIBHOW YCIYrM U OOBEKTa, B
KOTOPOM OHa MPEJOCTABIISIETCS:

BO3MOXXHOCTh O€CIPEMSTCTBEHHOTO BXO0Ja B OOBEKT M BBIXOJAA U3 HETO,
COJICHCTBUE MHBAIMIY MPU BXOJE B OOBEKT U BBIXOJIE M3 HET0, MHPOPMUPOBAHHE
MHBAJINIAa O JOCTYIHBIX MapUIPyTaxX OOIIECTBEHHOT'O TPAHCIIOPTA;

BO3MOXHOCTh TTOCAJIKM B TPAHCIIOPTHOE CPEICTBO U BBICAJIKU U3 HETO NEpes
BXOJIOM B OOBEKT, B TOM YHCIE C HCIOIb30BAHUEM KPECIA-KOJSACKH, MpHU
HEO0OXOAMMOCTHU — C MIOMOIIIbIO PAOOTHUKOB OOBEKTA;

BO3MOXHOCTh CAMOCTOSITEJIBHOIO TIEPEABHXKEHHS IO TEPPUTOPUU OOBEKTA B
HEesIX JOCTyINa K MECTY MPEJOCTaBICHUS] MyHULIUITAIbHON YCIYTH, B TOM YHUCJE C
MTOMOII[BI0 pAOOTHUKOB OOBEKTA;

COINPOBOXACHUE WHBAIHMIOB, HMMEIOIIUX CTOMKHWE HapylleHus (yHKIUU
3pEHUS U CAaMOCTOSATEIBHOTO MEPEIBUKEHUS, 10 TEPPUTOPUH OOBEKTA;

OKa3aHWe WHBAJIUAAM TOMOIIH, HEOOXOAUMOM ISl TIOyYEHUS B JOCTYITHON
uis HUX QopMme HHPOpMAIMM O MpaBUiaxX MPEIOCTABICHUS MYHULIUIAIbLHOU
yCIIyTH, B TOM 4YHucie 00 oQopMIECHUU HEOOXOMUMBIX I €€ TMOIyYeHUs
JIOKYMEHTOB, O COBEPIICHUU JPYTHMX HEOOXOIMMBIX NEHCTBUM, a Takke WHOU
NOMOIIIM B TPEOAOJICHUH OapbepoB, MEUIAIOIIMUX MOJYYEHUIO HWHBAIUIAMU
MYHUIUTIATBHOM YCIYTH HapaBHE C IPYTUMU JTULAMU;

HaJJIeKalee pa3MellleHre HocuTene WHGopMalui, HEeOOXOAUMOU Jyis
obecrieueHrs OeCIpensiTCTBEHHOIO JOCTyIa MHBAIMIOB K 00bEKTaM M YCIyraM ¢
y4€TOM OTPAaHUYEHUHN UX KU3HENESITEIbHOCTH;

o0OecrieueHue JOMycka Ha OOBEKT COOAaKU-MPOBOAHUKA IPU HAJTUYUU
JIOKyMEHTA, TOJITBEPKAAIOUIETO €€ CIelMaIbHOe 00yUYeHUE, BEIAAHHOTO 0 (hopMe
U B NOPAJIKE, YTBEPKIECHHOM IIPUKa30oM MuHUCTEpPCTBA TpyJa M COLMAIBHON
sanuThl Poccuiickoit ®@enepanuu ot 22.06.2015 Ne 368 «O06 yTBepxaeHUU
dbopMBl  TOKYMEHTa, MOATBEPXKIAIONMICTO CIENHUATbHOE OOydeHHe COOaKu-
IIPOBOJIHUKA, U MOPSIIKA €r0 BBLIAUNY.

2.16.3. Cneunanucrom apXHWBHOIO oTnena OCYULIECTBIISIETCSA
UHOPMHUPOBAHHUE 3asgBUTENEH O TMOCTYIUICHUU 3asBICHUSA, €ro BXOISIINX
PErUCTPALIMOHHBIX PEKBU3UTAX U T.II.

2.16.4. Mecta uHOpMUpOBaHMS, MPEIHA3HAUYCHHBIC JJIsi O3HAKOMIICHUS
3asBUTENE C WHGOPMAIMOHHBIMU MaTrepuaiamu, OOOpYAYIOTCS CTEHAAMH,
CTYJBSIMH U CTOJIAMU JIJI BO3MOXKHOCTH O(DOpMIIEHHS TOKYMEHTOB.

2.16.5. Ha undopmManumoHHBIX CTEHJAX apXMBHOTO OT/ENa pa3MelaeTcs
cienyrolas nHpopmanus:

1) u3BnedeHnuss W3 3aKOHOAATENbHBIX M HMHBIX HOPMATHUBHBIX IPABOBBIX
aKTOB, COAEPKALIUX HOPMBI, PETYIUPYIOLINE EATEIBHOCTD M0 MPEJOCTABICHHUIO
MYHULIUIAIBHOW YCITyTH;

2) rpaduk (pexum) pabOTBl apXMBHOTO OTAENA, MPEIOCTABISIONIETO
MYHULIUIIATIBHYIO YCIIYTY;
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3) MecTo  HAaXOXKJEHHMSI ~ apXMBHOTO  OTAENa,  IPEIOCTaBISIONIETO
MYHHUITUTIATBHYIO YCIYTY;

4) AIMUHHCTPAaTUBHBIA  PETJaMEHT NPENOCTABICHUS MYHHULUIAIbHOM
YCIIyTH;

5) damunuy, ©MEHa, OTYECTBA JOJKHOCTHBIX JIUI] MyHHUITUTIATLHOTO apXUBa,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPEIOCTABICHNE MyHUIIUTIAJILHON yCIYTH;

6) bammmm, UMeHa, 0OTYECTBA TOJDKHOCTH JIUI, OCYIIECTBISIONINX MPUEM H
UH(GOPMUPOBAHHE 3asIBUTEIICH;

7) HoMepa KaOMHETOB, TJl€ OCYIIECTBISIETCS NpHEeM U UHOOPMHUPOBAHME
3asBUTEIICH;

8) aapec HBJIEKTPOHHON TMOYTHI APXHUBHOIO OTHAENA, MPEIOCTABISIOUIETO
MYHUIIUTIATBHYIO YCIYTY;

9) anpec oduimanbHOr0 MHTEpHET-caita Aamunuctpanuu [umnyHoBcKoOro
paiioHa, MPEJOCTABIISIIONIETO MYHUIIUTAIBHYIO YCIYTY;

10) nops10K MoJry4eHUs1 KOHCYJIbTALINI;

11) mopsimok ~ 0oOKaJIOBaHUS ~ PEIICHUH, IEUCTBUN (6e3mericTBUS)
JOJDKHOCTHBIX JIMI[ ApXMBHOTO OTJEJa, MPEIOCTABISAIONIEIO0 MYHULUIAIBHYIO
yCIyTYy.

2.16.6. Ilomemenne uisi OKa3aHUsl MYHUIIMNAIBHOW YCIYTH JOJIKHO OBIThH
OCHAILIEHO CTYNbSIMH, cTOlNaMH. Komu4ecTBO MeCT OXXHMIAaHUS OMNpEeesseTcs
UCX0/Is U3 PaKTUYECKON HArpy3KH U BO3MOKHOCTHU ISl pa3MEIICHUs B 3[JaHUU.

2.16.7. Kabuner mnpuemMa 3asBUTENICH JOJDKEH OBITh 00OpYJI0BaH
nHpOpMaIIMOHHON TaONMMYKON (BBIBECKOM) € YyKa3aHHMEM HOMepa KaOWHeTa,
dbaMunuu, MUMEHH, OTYECTBA W JIOJDKHOCTH CHEIHAINCTa, BEAYILIEro IpHeM, a
TaKxke rpadguka padoThI.

2.17. Tloka3arenu N1OCTYMHOCTH U Kaue€CTBA MyHULIUITAJILHON YCITYTH.

2.17.1. KondunenuanbHbie CBEICHUS, CTaBIIINE W3BECTHBIMU
JOJDKHOCTHBIM JIMIIAM TIPH PACCMOTPEHUHN IOKYMEHTOB 3asBUTENISI, HE MOTYT OBIThH
UCIIOJIb30BaHbI BO BPEJl 3asIBUTEIISIM.

2.17.2. Iloka3zarenssMHl KadecTBa MPEAOCTABICHUS MYHHUIUMIAIBHOU YCIyTH
SIBJSIIOTCS: TPABOMEPHOCTh TMPUHUMAEMBIX PEIICHWNA B pe3yJbTaTe OKa3aHMUS
MYHULIMIIAJIBHON yCIIyTH, CBOEBPEMEHHOCTh OKa3aHMsI MyHHUIUIIATIBEHOM YCIIYTH.

LleneBbie 3HaUYE€HMS TTOKAa3aTelssl JOCTYMHOCTH U KauecTBa MYHUIUIIAIbHOM
YCIIyTH:

Iloka3aTenu kauecTBa u AOCTYIIHOCTH HCHGBOC 3HA4YCHHUC
MYHHHHHaHBHOﬁ YCIyru ITOKAa3aTCJIA

1. CBOEBpEMEHHOCTH

1.1. % (monst) cimydaeB MNPENOCTABICHUS YCIYyTH B 90-95%
YCTaHOBJICHHBI CPOK C MOMEHTA CJIay¥ TOKYMEHTA
2. KauectBo
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2.1. % (monst) 3asBUTENEH,  YIAOBJIECTBOPEHHBIX 90-95%
KayeCTBOM IPOIlIecca MPEJOCTABICHHS YCIYTH
3. HocTynHoCTh

3.1. % (monmst) 3asBUTENeW,  YAOBJIETBOPEHHBIX 95-97%
KauyeCcTBOM U MH(POpMaLIUEN O MOPsIAKE MPEIOCTaABICHUS

YCIIYTH

32. % (momst) 3asBUTENeH,  YAOBJIETBOPEHHBIX 90-95%

OpraHm3aliei Tporeaypsl mnpuemMa u o(opMIIeHHUsS
JOKYyMEHTOB, HEOOXOMUMBIX Il  TMPEIOCTaBIICHUS
YCIIyTH
33. % (momsa) 3asgBUTENEH, CUYWTAIOUIUX, YTO 75-80%
npejacTaBieHHas uH(opMmaius o0 ycayre B CeTH
WHTepHeT AOCTYyIHA U TIOHSATHA

4. Ipouecc oOxaoBaHUS

4.1. % (monsi) OOOCHOBAHHBIX KalloO K oOOIIEMY 0,2-0,1%
KOJIMYECTBY OOCIYKEHHBIX 3asgBUTEJIEH IO JaHHOMY

BHJTy YCIYT

4.2.%  (momst)  3asBUTENEHW,  YyAOBJIETBOPEHHBIX 90-95%
CYIIECTBYIONIUM MOPSIIKOM 00KaJTOBAHHUSI

4.3. % (nonst) 3asiBUTENEH, yIOBIETBOPEHHBIX CPOKAMHU 90-95%
00>KajI0BaHUs

4.4. % (nons1) 000CHOBaHHBIX Kajl00, PACCMOTPEHHBIX B 95-97%

YCTaHOBJICHHBIN CPOK

5. BexxiuBocTh

5.1. % (monmst) 3asBUTENICH,  YJIOBJIETBOPEHHBIX 90-95%
BEXKJIMBOCTBIO JTOJDKHOCTHBIX JIHII

2.18. Huple TpeOoBaHUS, B TOM YHCJIE YUUTHIBAIOLUIUE OCOOEHHOCTU
IPEIOCTABIICHUS] MyHULMIAIBHON yClyTd 4yepe3 MHOroyHKIMOHAIBHBIN LEHTP
1 0OCOOEHHOCTH IPEAOCTABICHNS MyHULIMIIAIILHON YCIIYTH B AJIEKTPOHHOU (hopMe.

2.18.1. ApxuBHBIH OTAEHT O0OECHEYMBAET BO3MOXXHOCTh TOJYy4YCHUS
3asBUTENIEM HWH(GOpPMalUUMU O MPEAOCTaBIIEMON MYHHUIMNAIBHON YyCiIyre Ha
opuIManTbHOM UHTEpHeT-caiiTe AnmuHucTpauuu lllunmyHoBckoro paiiona,
UHTEepHET-caiiTe MHOroyHKIMOHAIBHOTO 1IeHTpa, Ha EnuHom moprane
rOCy/AapCTBEHHBIX U MyHUIIUIAIBHBIX YCIyT ((pyHKIINIA).

2.18.2. ApxuBHBIM OTAen 00ecrneuynBaeT BO3MOXKHOCTh TOJNyYEHHUS U
KOIMUPOBAHUS 3asBUTEISIMH Ha OQPUIIMAIBHOM HHTEPHET-caiiTe AJIMHUHUCTpALUU
[llunyHoBckoro  paioHa, Ha EjguHOM  moprasie  roCyJapCTBEHHBIX U
MYHULIMOANBHBIX yciayr (byHKOui) (opM 3asBiIEHUA M HWHBIX JOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX J1JIs1 IOJIYUYEHUS] MyHULIMIIAIBHON YCIYTH B 3JIEKTPOHHOM BHJIE.

ITpu npenocTaBieHnn ycayr B 3JEKTPOHHOM (popme nmocpenctsom Exannoro
HopTajia TOCYJApCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIBHBIX YCIyr ((QyHKUUH) 3asBUTEIIO
obecrieunBaeTcs:
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1) Iomydyenue uHbOpMaIK O TOPSIIKE U CPOKAX MPEIOCTABICHUS YCIYyTH
B COOTBETCTBUU C MYHKTOM 2.3.1.1 AJIMHUHHCTPAaTUBHOIO PEJIAMEHTA.

2) 3anuch HA MPUEM B MYHULMOAIbHBIN apXWB ISl IOJYYEHUS pe3ysibTaTa
IPENOCTABIECHUSI YCIyTH MOCPEACTBOM EAMHOro mnoprana rocyliapCcTBEHHBIX U
MYHULIUTIATIBHBIX YCIyT (QyHKIUN):

3anuch Ha TpUEM MPOBOAMTCS nocpeacTBoM EnuHoro moprana
TrOCYJapCTBEHHBIX U MyHHUITUTIATBHBIX YCIYT (DYyHKITHH).

3asiBUTEINIO MPEJOCTABISAETCS BO3MOXKHOCTH 3alKCH B JIIOObIE CBOOOJHBIC
JUIsl TIpUeMa J1aTy ¥ BpeMs B Mpejesiax yCTaHOBJIEHHOT'O B OpraHe (OpraHu3aliim)
rpaduka nmprema 3asBUTEIICH.

3) ®opmMupoBaHue 3apoca MOCPEACTBOM 3aMOTHEHUS FJIEKTPOHHOU (POPMBbI
3anpoca Ha EnuHOM mopTane rocyJapCTBEHHBIX M MYHHUIMIAIBHBIX YCIYT
(byHKIMI):

dopMupoBaHuE 3amnpoca 3agBUTEIEM OCYIIECTBISIETCS TOCPEICTBOM
3aIlOJIHEHUS AIEKTPOHHOU (popMmbl 3anpoca Ha EquHOM moprane rocyaapcTBEHHBIX
U MYHUUUTNAIBHBIX yciIyr (¢yHKIui) 0e3 HeoOXOAWMOCTH TOMOJHUTEIHHOU
M0/Ta4YM 3ampoca B KaKOW-Tn0o WHOH hopme.

Ha Epaunom mnopTasie TOCYAapCTBEHHBIX W MYHHUIUIAIBHBIX YCIYT
(pyHKIHIT) pa3MenaroTcs 00pa3Ilbl 3aMOTHEHUS 3asIBJICHUSI.

dopMaTHO-JIOrHYecKas IIPOBEpPKA c(OpMUPOBAHHOTO 3amnpoca
OCYILECTBISIETCS AaBTOMATHUYECKH IIOCJIE€ 3aIlOJIHEHMsI 3asBUTENIEM KaxIoro u3
noJie  3NeKTpOHHOM ¢opmbl  3ampoca. [lpu  BBISBJICHUHM  HEKOPPEKTHO
3al0JIHEHHOTO TOJIS AJIEKTPOHHOM (OpMBbI 3aripoca 3asiBUTENb YBEIOMIISIETCS O
XapaKTepe BBISIBJICHHOW OMIMOKM U TOPSAKE €€ YCTpaHEHUs IMOCPEICTBOM
MH(OPMAIMOHHOTO COOOIIEHUS] HEMOCPEACTBEHHO B 3JIEKTPOHHOW (QopMme
3anpoca.

[Ipu hopMupoBaHUM 3ampoca 3asIBUTEII0 00eCTICUMBACTCS:

BO3MOKHOCTh KOIIMPOBAHUS M COXPAHEHHS 3alpoca W HHBIX JOKYMEHTOB,
yKa3aHHBIX B MyHKTE 2.7.1 AIMHUHHCTPATHBHOTO periiaMeHTa, HeOOXOIUMBIX AJIs
[IPEIOCTABIECHUS MyHULMIIAJIBHON YCIIYTH;

BO3MOXKHOCTbH I€4aTH Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIE KOMUU 3JIEKTPOHHOU (HOPMBI
3anpoca;

COXpaHEHHE paHee BBEACHHBIX B 3JIEKTPOHHYIO (hOpMY 3ampoca 3HAUCHUH B
1000 MOMEHT MO JKEJIAHUIO TO0JIb30BaTelisd, B TOM YKCJIe NMPU BO3HUKHOBEHUU
omMOOK BBOJIa W BO3BpaTe HJsi MOBTOPHOIO BBOJA 3HAYEHHH B AIIEKTPOHHYIO
dbopmy 3arpoca;

3aloJIHEHUE TOJIe S3JIEeKTPOHHOM (QopMBbI 3ampoca [0 Hayaia BBOJAA
CBEJICHUU 3asBUTEJIEM C HCIOJb30BAaHUEM CBEJEHUH, pa3MEUICHHBIX B
dbenepanpHON TOCyAapcTBeHHOUW HWH(opManmoHHoW cucreme «EnunHas cucrema
UIeHTUPUKAIIMM W ayTeHTUPUKaIuu B HHPPACTPYKType, oOOecreunBaronen
UH(POPMAIIMOHHO-TEXHOJIIOTUYECKOE B3aUMOJCUCTBUE MH()OPMALMOHHBIX CHUCTEM,
UCIOJIB3YEMBIX JJIsl IPEIOCTABIEHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MyHULMIIATBHBIX YCIYT
B OJIGKTPOHHOW dopme» (mamee — eauHas CUCTeMa WACHTU(PUKANNN U
ayTeHTU(UKaLlMK), W CBEICHUH, omyOnuKoBaHHBIX Ha EjamHoMm mopTtane
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rOCy/IapCTBEHHBIX M MYHMIMIAJIbHBIX ycIyr ((pyHKUuMM), B 4acTH, Kacarollencs
CBEJICHHM, OTCYTCTBYIOLIMX B  €IMHON  cHUCTeME UWIACHTU(PHUKAUUU U
ayTeHTUu(pUKamm,

BO3MO>KHOCTh BEPHYTBHCS Ha JIOOOW M3 ATANOB 3alOIHEHMS 3JIEKTPOHHOM
dbopmpbl 3ampoca 6e3 moTepu paHee BBEACHHOM HH(POpMAITUN;

BO3MOYKHOCTb JTOCTYTIa 3asiBUTENS Ha EAMHOM moprasne rocyJapCTBEHHBIX U
MYHULIMMIATBHBIX YCIYT (PYHKIMIA) K paHee MOJaHHBIM UM 3allpOocaM B TEUCHHE HE
MEHEE OJTHOTO T0/a, a TAaKXKe YaCTUYHO CPOPMHUPOBAHHBIX 3aMIPOCOB - B TCUCHUE
HE MeHee 3 MeCSIIEB.

CdopmupoBaHHBIN U OIIMCAHHBIN 3aIIPOC U UHBIE TOKYMEHTBI, yKa3aHHBIE
nyHkTe 2.7.1. HacToslmero AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa, HEOOXOAUMBIE IS
IPEIOCTABICHUS! MYHULUNAIBHON YCIyrd, HANpaBJSIIOTCS B OpPraH MECTHOI'O
CaMOYIIpaBJIEHUs NOCPEACTBOM EaMHOrO mopraja TIOCyJapCTBEHHBIX U
MYHUIUIATBHBIX YCIYT (DYHKIUN).

4) Ilpuem u peructpauusi OpraHoM (OpraHu3alMeii) 3ampoca W HHBIX
JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIsl IPEIOCTaBICHUS MyHULIMIAIBHON YCIIYTH.

MyHULIMTIanbHBIA apXUB 00€CIIEYNBAET NMPUEM JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUISL TPEJOCTABICHUS MYHHULMNAIBHOW YCIyTH, W PETHCTPAlMIO 3ampoca B
COOTBETCTBUU C MYHKTOM 3.2.3.2 AIMUHHUCTPAaTUBHOI'O PETJIAMEHTA;

5) [lonyuenue cBeIeHH O X0/1€ BHITIOJHEHUS 3ampoca.

3asBUTENb MMEET BO3MOXKHOCTb IIOJyYEHHUs MHPOpMALMM O XOJe
IPEIOCTABIIEHUSI MyHULIUIIAJIbHON yCITyTH.

Wupopmanus o0 X0oA€  NIPENOCTaBICHUS  MYHULUNAIBHON  yCIyru
HAIpaBJIAETCS 3asIBUTENI0O MYHULUIIAIbHBIM apXHUBOM B CPOK, HE IPEBBIIIAOIINN
OJIHOTO pabodero MJHS IIOCJI€ 3aBEPILICHUS BBINOJIHEHUS COOTBETCTBYIOLIETO
NEHCTBUSL C MCHOJIB30BAaHUEM CpeaAcTB EnMHOro moprana rocyAapCTBEHHBIX U
MYHULIMIIAJIBHBIX YCIyT (QpyHKIMil). [Ipy Hamu4uMu cOOTBETCTBYIOIIMX HACTPOEK B
Jlnunom kaOuHeTe 3agBUTENs Ha EauHOM mopTajie TroCyAapCTBEHHBIX U
MYHULIMIIATBHBIX yCIyTr MH(OpMAIHs O XOA€ MPEJOCTaBICHUS MYHHUIIMIATbLHON
YCIIyT'Y HAaIIpaBJISIETCS B YKa3aHHBIE CPOKH TAKKE U HA AJIEKTPOHHYIO MOYTY 3asBH-
TEJIS.

[Ipy mpenocTaBieHMHM MYHUIIMNAIBHON YCIyTH B 3JEKTPOHHOU (opme
3asIBUTENIO HAIIPABJISIETCS:

a) yBEJIOMJIEHHME O 3allMCH Ha IPHUEM B OpraH (OpraHU3aluIo), CoaepKallee
CBEJICHMSI O J1aTe, BpEMEHU U MECTE NPUEMA,

0) yBelOMJIEHHE O IPUEME U PErucTpaluu 3anpoca U MHBIX JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX Il MPEOCTABICHUS YCIIYI'M, COJIEpKallee CBeIeHus o (akre
npUeMa 3arnpoca U JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIsl MPEAOCTaBICHUS YCIYyTH, U
Hayajie IpoLeaAypbl IIPEIOCTABICHUS YCIIYTH, a TAK)KE CBEJCHUS O 1aT€ U BPEMEHU
OKOHYAHUS TPEAOCTaBICHUs YCIyrd JMOO MOTHBHMPOBAHHBIM OTKa3 B IIpUEME
3arpoca U MHBIX IOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISl PEAOCTABICHUS YCIIYTH;

B) YBEJAOMJIEHHE O pe3yjbTaTaX pPacCMOTPEHHS TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUISL  TOPEJOCTaBI€HUS  YCIyTH, COJAEpXallee CBEACHUS O  I[PUHATUHU
MOJIOKUTENBHOIO PELIEHUS O NMPEAOCTABIEHNUN YCIYTH U BO3MOKHOCTH MOJYYUTh
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pe3yibTaT  NPEeAOoCTaBl€HUS  YCIAYyrd JMOO MOTHBUPOBAHHBIA  OTKa3 B
MPEJOCTaBICHUH YCIYTH.

5) Jlocynebnoe (BHecymeOHOE) OOXaJIOBAaHWE PEIICHWA W JIEHCTBUN
(Oe3meiicTBusi)  opraHa  (opraHu3anuu), JOKHOCTHOTO — JIMIIAa  OpraHa
(oprarm3anum) 100 TOCYIapCTBEHHOTO WJIM MYHUIITUTIIAIIBHOTO CITYKaIIEero.

B memsx mnpenocrtaBieHHs yCIyr OpraH MECTHOIO CaMOYINpPaBIICHHUS
obOecreurnBaeT BO3MOXKHOCTh JIJISi 3asBUTENS HAMPABUTHh KAJI00y Ha PEIICHUS,
NeUCTBUS  WiIM  O€3JCUCTBHE  JOKHOCTHOTO  JIMIIA OpraHa  MECTHOTO
CaMOYTpAaBIICHUS, MPEIOCTABISAIONIETO MYHUIUIIAIBHYIO YCIyTy, B TOM YHCIIE
nocpencTsoM ENWHOrO moprajia rocylapCTBEHHBIX W MYHUIMIAIBHBIX YCIYT
(pyHKIMIT) B COOTBETCTBUU C pa3iesioM V AJIMUHUCTPATUBHOTO pErJIaMEHTa.

2.18.3. ApxuBHBIA oOTAEN o0O0OecneYrBaeT BO3MOXXHOCTh TIOJIYUYCHHS U
KOIMPOBAHUS 3asBUTEIIMH Ha O(UIIMAIIBHOM HHTEpHET-CaliTe AJIMHHHUCTpALUU
[IlunmyHOBCKOrO paiioHa, a Takke Ha EIWMHOM moprane TOoCyJapCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX yeIyr (QyHKIUN) (GopMm 3asBICHUN W HWHBIX JOKYMEHTOB,
HEOOXOMMBIX JIJIS TTOJTYICHUSI MyHHUITUTIATBHON YCIIYTH B 3JIEKTPOHHOM BHUJIE.

2.18.4. OOpamenue 3a MOJIYyYECHHEM MYHUIUINAIBHOW yCIyTd U
NpEJOCTaBICHNE  MYHUIMOAIBHOM  YCIYIM  MOTYT  OCYIIECTBISTHCA  C
WCIIOJB30BAaHUEM  BJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, MOJMHUCAHHBIX 3JIEKTPOHHOU
MOJIMUCKHIO B COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHusiMu DenepanbHoro 3akona ot 06.04.2011
No 63-D3 «O06 snexkTpoHHOM moaAnucH» U TpeboBaHusiMu dDenepanbHOro 3aKoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3. ITpu obpalieHuu 3a MOJyYEeHHEM MYHUIIMTIAIBHOW YCIyTH
JIOMYCKAeTCsl UCTOJIb30BAHKUE MTPOCTON 3JIEKTPOHHOM MOANKUCH U (UJTK) YCUIICHHOU
KBTM(PUIUPOBAHHON 3IEKTPOHHON MOAMKCH.

OnpeneneHue ciy4aeB, MpPU KOTOPBIX JOMYCKAETCS HCMOJIb30BaHHE
COOTBETCTBEHHO  MPOCTOM  AJIEKTPOHHOM  MOJANMCH  WIM  YCUJICHHOU
KBIM(PUIIUPOBAHHON 3JIEKTPOHHOM MOJNUCH, OCYILECTBIIsIeTCA Ha OcHOBE [IpaBui
ONpPE/ACIICHUS  BUJOB  DJICKTPOHHOM  MOJNKHCH, HCHOJb30BAHHE  KOTOPBIX
JOTyCKaeTcsi Tpu  oOpallleHMH 3a  TOJyYeHHEM TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHULMOANBHBIX  YCIYT, YTBEPKICHHBIX mocTaHoBiIeHUeM [IpaBuTenncTBa
Poccuiickoii ®enepanuun ot 25.06.2012 Ne 634. IlpaBuna ucCHonb30BaHUA
YCWICHHOW KBaTU(UIIUPOBAHHOW TIOAMMCHA TPU OOpaIIeHUH 3a TMOTydYeHHUEeM
MYHULMOAIBHOM  yCIYrM  YCTAHOBJIEHBI moOcTaHOBIeHHeM [IpaButennbcTBa
Poccuiickoit ®eneparuu ot 25.08.2012 Ne 852 «O06 ytBepxaenun I[lpaBuin
UCIOJIb30BAHUSL YCUJIEHHON KBadU(UUHUPOBAHHON 3JIEKTPOHHOW MOINUCU MpHU
oOpalnieHuu 3a MOJIydYEHHUEM TOCYJapCTBEHHBIX M MYHHUIIMNAIbHBIX YCIYT U O
BHECeHMH U3MeHeHus B [IpaBuia pazpaboTKku v yTBEPKACHUS aIMUHUCTPATUBHBIX
PErJIaMEeHTOB MPEA0CTABICHUS TOCYTAPCTBEHHBIX YCIIYT».
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III. CocraB, MOCIIE10BATEIBHOCTh U CPOKH BBIIIOJIHEHHUS
aJIMMHHUCTPATUBHBIX MPOLIEYP, TPEOOBAHUS K MOPSIIKY UX BBHITIOJHEHUS, B TOM
qHclie 0COOCHHOCTH BBITIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIETYP B AJIIEKTPOHHOMN

dbopme

brok-cxema mnpenocTaBieHHs MYHULMIAIBHONW YCIYrd TpHUBEACHA B
MPUWIOKEHUU 5 HACTOSAUIETO AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa.

3.1. Omnwucanue mMOCIEAOBATEILHOCTH JEUCTBUM TMpPH MPEJOCTABICHUU
MYHHUIUITAIBHON YCIYTH.

[IpenocTaBnenrne MyHUIIMNANBHON YCIYT'H BKJIIOYAaeT B ce0sl CIEAYIOIIne
aAMUHHUCTPATUBHBIE TPOLIEAYPHI:

1) mpueM 3anpocoB, UX pErucTparus;

2) aHaM3 TEMATHKU 3aIlIPOCOB;

3) HarpaBJEeHUE 3aPOCOB HA UCIIOJIHEHHE 110 IPUHAJIEHKHOCTH B OPTaHbl U
OpraHu3alMi JJs OTBETa B aJpec 3asBUTENSA; MUCbMEHHOTO YBEJIOMIICHUS
3asBUTENS O HAINpaBIEHUW 3ampoca MO MPUHAJICKHOCTH B JPYrod apXuB U
OpraHu3allfio, KOTOPblE MOTYT MMETh Ha XpPaHEHUU HEOOXOIAUMBIE JTOKYMEHTHI;
MOTHUBHUPOBAaHHOTO OTKa3a B MPEIOCTaBICHUUM MYHULUNAIBHON  YCIyTH;
YBEJOMIICHHUSI O HEOOXOJMMOCTH MPEIOCTaBICHUS JOMOJHUTENbHBIX CBEICHUN
JUTSL UICTIOJTHEHUS 3a1poca;

4) UCTIONTHEHUE 3allpOCOB  3asBUTEJNICH, TIOJATOTOBKA, oOdopmieHHEe W
HaIlpaBJIEHUE OTBETOB B aJIPEC 3aBUTEIICH;

3.2. Ilpuem 3anpocoB, UX PErUCTPALIHSL.

3.2.1. KOpuagudeckue ¢akThl, SBISIONMECS OCHOBAaHHMEM ISl Hadaia
aJIMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPBHI.

OcHoBaHveM [UIsi Havajlla MPEAOCTABICHHUS MYHULHIAIBHON YCIIyTH
ABIIACTCS JINYHOE OOpalieHHe 3asBUTENS B apXMBHBIM OTHAET C 3alpocoM JMOo
HaIpaBJeHUE 3alpoca B apXUBHBIM OTJE] C MCIOJIb30BAHMEM MOYTOBOM CBSI3H,
yepe3 MHOroQyHKIIMOHAIBHBIM IIEHTP WJIM B DJJIGKTPOHHOM Qopme ¢
UCIOJIb30BaHWEM ENMHOro moprajna rocyJapCTBEHHBIX U MYHUIUMIAIBHBIX YCIYT
(byHK1IMIT) B HHPOPMAITMOHHO-TEIEKOMMYHUKAITMOHHOM ceTn HTepHeT.

B cnyuae oOpamieHust 3asBUTENS 3a MPEAOCTABICHUEM MYHUIUIAIBHOM
yclIyrd 4epe3 MHOropyHKUMOHANIbHBIA LEHTP, 3asgBUTENIb BIPABE BbIOpAThH
ynoOHbIE [UIsi HEro JaTry MW BpeMmMs TMpuemMa Ha oO(QUIHaIbHOM caiite
MHOropyHKIIMOHAIBHOTO IEHTpa JI00 Yepe3 LEeHTP Teae(OHHOro 00CTyKUBAHUS
MHOro¢pyHKIIMOHATHHOTO LEHTPA.

3.2.2. CBeaeHus O JOJDKHOCTHOM JIMIIE, OTBETCTBEHHOM 3a BBITIOJTHCHUE
aMUHUCTPATUBHOIO JEHCTBHS, BXOJAIIEr0 B COCTaB aJIMHUHHUCTPATUBHOMN
IPOLIETYPHI.

[IpueMm 3ampoca W JOKYMEHTOB, HX PETUCTpaUuUsi OCYIIECTBIISETCS
CIEIUAIUCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a NpPHEM M PETHCTpaALMIO 3ampoca (nanee —
«CTICLIMAIIACT).
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3.2.3. CoaepxaHue aJIMUHUCTPATUBHOTO JCHCTBUS, BXOJISIIETO B COCTaB
aJIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI, MPOAOKUTEIBHOCT, U (WJIM) MaKCUMAaIbHBIN
CPOK €ro BBIIIOJHEHUS.

3.2.3.1. Ilpu nuuHOM oOOpalleHUH 3asBUTENS JUOO TPU HANPABICHUU
3as1BJICHUSI TIOYTOM:

1) ycTanaBiauBaeT mpeaMeT oOpalieH s, TMYHOCTD 3asBUTENS (ITOJHOMOYUS
MPEJACTABUTEIS 3aABUTEIS);

2) npoBepsIET NOJHOTY 3alOJHEHUS CBEJICHUI;

3) of0ecneunBaeT BHECEHUE COOTBETCTBYIOUIEH 3amMCH B  KypHall
perucTpalnyy ¢ ykasaHueM J1aThl IpueMa, HoOMepa 3a1poca, CBEACHUN O 3asBUTEIIE,
UHBIX HEOOXOAMMBIX CBEJIEHUIN B COOTBETCTBUU C MOPSIIKOM JEJIONPOU3BOACTBA HE
NO3/1HEE JHS MOCTYIIJIEHUS 3a1pOca B apXUBHBIN OTJIEN;

4) yBe1OMIISIET 3asIBUTEIIS O MPUHATUU U PETUCTPALIMU 3asIBICHHUS.

ITpu nuuHOM OOpallleHNH 3asBUTENS B MyHULMIIAJIBHBIM apXUB CIIELIUAIUCT
MOJTy4yaeT NMUCHbMEHHOE COTrjlache 3asBUTEIs] Ha OOpabOTKy €ro mepCcOHaTbHBIX
JAHHBIX B COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHusiMu denepanpHoro 3akona ot 27.07.2006
Ne 152-®3 «O nepcoHanbHBIX JAHHBIX).

3asBUTENb BIpaBe IO COOCTBEHHOW HWHHUIIMATUBE IMPEACTABIATh KOMHUU
JOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX B YCTAHOBIEHHOM mopsake. B ciydae, ecinu
IPEACTABICHHBIE 3asABUTEIEM JOKYMEHTbl HE 3aBEpPEHbl B YCTAHOBIECHHOM
HOPSJKE, OJTHOBPEMEHHO C KOMMSIMU JOKYMEHTOB NPEIbSBISIIOTCS UX OPUTMHAJIBL.
Konus pokymeHTa mociae NpOBEPKH €€ COOTBETCTBUS OpPUTHMHAIY 3aBEpsAeTCA
JULIOM, IMPUHUMAIOIIUM JOKYMEHTHI. [Ipu JINYHOM NpenocTaBlIeHUM JTOKYMEHTA
CBEpKa IPOU3BOJIUTCS HEMEMJIEHHO, IOCJIE€ Yero MOJIMHHUKHA BO3BPAILAIOTCA
3asIBUTEIIIO JINLIOM, IPUHUMAIOLIUM JOKYMEHTHI. [Ipy HanpaBieHUH NOUIMHHUKOB
JOKYMEHTOB IIOYTON CBEpKa JIOKYMEHTOB MPOU3BOAUTCS B COOTBETCTBUM CO
CPOKaMHM aJMUHUCTPATUBHON MPOLIETyphI 110 PACCMOTPEHUIO, IPOBEPKE 3asBJICHUS
U JOKYMEHTOB, IIOCJ€ YEro IMOUIMHHUKUA BO3BPAILAIOTCS BMECTE C PE3YJIbTATOM
IIPEIOCTABIECHUS MyHULMIIAJIbHOM YCIYTH.

3.2.3.2. B cayyae mopauyd 3ampoca MU JIOKYMEHTOB, IPELyCMOTPEHHBIX
nyHktamu  2.7.1-2.7.2, uepe3 MHOropyHKIMOHAIbHBIA ILIEHTP 3asBUTEID
JIOTIOIHUTEIBLHO J1aeT corjacue MHOro(QpyHKIIMOHATBHOMY LEHTPY Ha 00paboTKy
€ro NEepCOHANBHBIX JaHHbIX. [0 3aBeplIeHHIO IpHeMa 3ampoca IMpU JUYHOM
oOpallleHuu crenuanucT (OpMHUpPYEeT paclucKy B IpuUeMe JOKYMEHTOB. B
pacmucKe yKa3pIBaeTCsi HOMEp  3alpoca, Jara perucTpauuu  3amnpoca,
HaUMEHOBAHWE MYHMIMIAJIBHOM YCIYIM, CBEECHUS O CIELUAINCTE, IPUHSBIIEM
3aMpoc U MHbIE CBEJEHUS, CYLIECTBEHHbIE ISl IPEJOCTABICHUS MYyHUIIMIIAIbHON
ycayru. Pacnmcka ¢opMupyercs B ABYX 9K3eMIUIApax, o00a 3K3eMIUIsIpa
HOJIMCBHIBAIOTCS CIIEHUAINCTOM U 3asBUTENEM, OJUH OK3EMIULIp Iepeaaercs
3asIBUTEII0, BTOPOW OCTaeTcsi B apXuBHOM otaene. Ilpu oOpaiieHun 3asBuTelns
MOYTOM pachucka B MpueMe J0KyMEHTOB He (opMUpyeTcsl.

3.233. Ilpm oOpamenun 3asBuTens uepe3 EauHbplii  mopran
TOCY/apCTBEHHBIX U MyHHUIIUIAIBHBIX yCIYyT ((PYHKIMIT) SIEKTPOHHOE 3asBIICHUE,
3arnojgHeHHoe Ha EquHOM moprasne rocyAaapCTBEHHBIX W MYHULIMITAIBHBIX YCIYT
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(byHKIIMIT) B COOTBETCTBUM C MOANYHKTOM 3 myHKTa 2.18.2 AAMUHUCTPAaTUBHOTO
periaMenTa, epeaaercs B Enuayo nHPOpManoHHY0 CUCTEMY AJITaiiCKOTO Kpast
MPEAOCTaBICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHUIUIAIBHBIX YCIYr B 3JEKTPOHHOU
dopme (manee — EVC).

[Ipn HampaBieHWM 3ampoca B AJIEKTPOHHON (opMe B aBTOMATHYECKOM
pEeXHUME OCYIIECTBIIsIETCS (POPMATHO-JIOTHUECKH KOHTPOJIb 3ampoca.

Cnenmanvct, OTBETCTBEeHHbI 3a pabory B EMC, npm oOpaboTke
noctynusiiero B EMC 31eKTpoHHOr0 3asBIEHUS:

1) ycranaBnuBaeT npeaMeT o0pallieHusl, TMYHOCTh 3asBUTEINS (ITOJIHOMOYHUS
IPEICTABUTEINS 3asBUTEIIS);

2) mpoBepsieT MPaBUIBLHOCTH O(OPMIICHHS 3asiBICHUS M KOMIUIEKTHOCTD
MPEACTABIICHHBIX JOKYMEHTOB;

3) oOecnieurBaeT BHECEHHE COOTBETCTBYIOUIEH 3amMCH B  SKypHal
perucTpauvd C YyKa3aHHMEM JaTbl NpHEMa, HOMEpa 3asBJICHUSA, CBEICHHUU O
3asiBUTEJEC, WHBIX HEOOXOAMMBIX CBEJIEHUW B COOTBETCTBUU TMOPSIKOM
JEJONPONU3BOACTBA HE MO3AHEE JHS MTOTYYCHHUS 3asIBJICHUS.

ENUC aBromatmueckun (¢GopMHUpYeT MOATBEPKACHUE O PETrUCTpaluu
MOCTYIUICHUW 3asBJICHUSI M HAIMpaBIIET COOTBETCTBYIOIIEE YBEIOMJIICHUE
3asBieHne B «Jluuspli  kaOwHeT» 3asBuUTenss Ha EguHOM  mopTtaie
TOCYJapPCTBEHHBIX U MYHHUITUTIATBHBIX YCIYT (DYyHKITHH).

[Ipy Hamuuuu OCHOBAaHMM [JII OTKa3a B PETUCTpAlMU  3asBJIICHUS,
CIICLIMAJINCT, OTBETCTBEHHBIA 32 TPUEM W  PETUCTPALMIO  3asBJICHUSA
HE3aMeJIUTEIbHO UHPOPMUPYET O MPUHITOM PELIEHUU C YKa3aHWEM OCHOBAaHUU
MPUHATHS JAHHOTO PELIEHUS.

NudopmupoBanue 3asBUTENS O €r0 PErUCTPAMOHHOM HOMEpE 3asBIICHUS
npoucxoaut uepe3 Jlnuueiii kabuner EamHOro moprana rocygapCTBEHHBIX U
MYHUIIUTATBHBIX YCIYT (DYHKIUN).

Ilocne  mpuHsTHS  3ampoca  3asBUTENS]  JOJDKHOCTHBIM  JIUIIOM,
YIIOJTHOMOYEHHBIM Ha MPENOCTABICHUE MYHUIMNAIBHOW YCIYTH, CTATyC 3ampoca
3asiBUTENS B JIMYHOM KaOuwHeTe Ha EaWHOM mopTrane rocynapCTBEHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX YCIyT ((QYHKIIMN) OOHOBIAETCS 0 CTAaTyca «IPUHSATO B pabOTy
BEJIOMCTBOM/3asIBJICHUE TIPUHSITO K PACCMOTPECHHIOY.

3.2.3.4. Ilpu oOpatenun 3asButeis yepe3 MHOroQyHKIIMOHAIBHBINA LIEHTP,
crnenuaaucT MHOroyHKIIMOHAIBHOTO IEHTpa MNPUHUMAET JOKYMEHTBHI OT
3asBUTENS] M NEPENACT B apXUBHBIA OTHEN B MOPSAKE U CPOKH, YCTAaHOBIICHHBIC
3aKIIFOUEHHBIM MEXIAY HUMU COTJIAIIEHHEM O B3aUMO/ICVCTBUU.

3.2.4. Pe3ynapTaToM HCIIOJHEHUS aIMUHUACTPATUBHOMN NPOLEAYPHI SIBISETCA:

1) Ilpu npegocTaBiieHUH 3asBUTENIEM 3aIIPOCa TUYHO — MIPUEM, PETUCTpAIUs
3ampoca. MakcCuUMaJbHBI CPOK BBINOJHEHUS JACHUCTBUUA  aJIMUHUCTPATUBHOMN
MPOLIEAYPHI — B TEUEHHUE AHS C MOMEHTA IPUEMa B apXUBHOM OTHEJIE.

[Ipn HanpaBiaeHuM 3asABJIEHUS MOYTOM — IPHUEM, PETUCTPALMA 3arpoca
OCYIIECTBIISIETCSA B TEUCHHE 3 pabOuYMX JHEW C MOMEHTa MOCTYIUICHHS 3ampoca B
aApXUBHBIN OTHEII.
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YBenoMmIIeHHE O TpPUEME 3ampoca K PAaCCMOTPEHUIO OCYIIECTBISETCS B
TEYEHHE OJHOTrO pabodero AHA, CIEIYIOIIEro 3a JHEM IMOCTYIJICHUS 3ampoca U
MPUIaraeMbIX JTOKYMEHTOB (TP HEOOXOAMMOCTH) B ApPXUBHBIA OT/IECII.

2) Ilpm npenocraBieHUM 3asBUTENEM 3ampoca 4vepe3 EnumHbIl mopran
TOCYJapPCTBEHHBIX U MYHUIIUMIATBHBIX YCIYT (QYyHKIUA) — MIPUEM U PETHCTPAIUs
3asBJI€HUS U JOKYMEHTOB 3asBUTEIS M YBEAOMIIEHHE O PETUCTpalUU Yepe3
«Jlnunpiit kaOuner». Ilpu HaMUYMKM COOTBETCTBYIOIIMX HAcTpoek B JInyHOM
KaOuHeTe 3asBUTENS Ha EIWHOM mopTajie rocylapCTBEHHBIX U MYHHUITUIIATBHBIX
yciyr (GyHKUHMIA) YBETOMIIEHHE MOKET ObITh TAKKE HAIIPaBJICHO Ha AJEKTPOHHYIO
MIOYTY 3asBUTES.

YBegomiieHHE 3aABUTENS O IIOCTYIUIEHMM 3alpoca B apXWBHBIA OTIEN
OCYIIECTBISIETC ABTOMATHYECKH B COOTBETCTBUH CO BPEMEHEM pEruMCTpaluu
3asBJICHUS Ha EIWHOM mnopraie TrocylapCTBEHHBIX M MYHULHMNAIbHBIX YCIYT
(byHK1MIT) (C TOYHBIM YKa3aHHUEM YacOB U MUHYT).

YBenoMieHE 3assBUTEIIS O PETUCTPAINH 3arpoca yepe3 «JInuHbIil KaOuHEeT»
Ha EauHOM mopTane rocymapCTBEHHBIX W MYHHUITUTAIBHBIX YCIyT ((yHKITHIA)
OCYILIECTBJISIETCST aBTOMaTudecku 1mociae BHecenuss B AMC cBeaeHudr o
perucTpauuu 3amnpoca.

3) IIpn MPEIOCTABIECHUN 3asBUTEIIEM 3ampoca yepes
MHOropyHKIHMOHAIBHBIA LIEHTP — MPUEM W PErucTpainus 3amnpoca, Ha3HAUCHHE
YIOJIHOMOYEHHOTO CIEHHAIUCTA. MaKCHUMalbHbI CPOK BBIIIOJIHEHHUS JIECHUCTBUIA
aAMUHHUCTPATUBHOM MNpPOLENAYpbl — B TEUYEHUE JHS C MOMEHTa MpHEMA U3
MHoroyHKIIMOHATBLHOTO EHTPA B ApXUBHBIN OTJEN 3ampoca.

3.3. AHanu3 TEMAaTUKH 3apOCOB.

3.3.1. OcHoBaHuEM [JI HadaJla UCTIOJIHEHHUSI MPOLEAYPHI SBIISIETCA TIPUEM U
perucrpanys 3arnpoca Ha IpeAOCTABIEHUE MYHULIIUIIAIBHON YCITyTH.

3.3.2. YNOJHOMOYEHHBI CHEUHATUCT APXHWBHOTIO OT/AENA OCYIIECTBIISIET
aHaJdu3 TEMAaTUKU MOCTYNHUBIIMX 3allPOCOB C MCIIOJIb30BAHUEM HMEIOLIUXCS
ApPXWBHBIX CIPABOYHUKOB B TPAJAWIIMOHHOW W 3JIEKTPOHHOU (hopme, comeprKamimx
CBEIICHUA O MECTaX XpaHEHWS AapXWBHBIX JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISt
VCIIOJIHEHUS 3alpOoCcoB noisb3oBarenen. [Ipu atom onpenensercs:

MIPABOMOYHOCTh TIOJMYYEHHS 3asBUTEIEM 3alpaliuBaeMoil MH(popmauu ¢
y4eTOM OTpaHWYCHHH Ha TIPEIOCTaBICHUE CBEACHUN KOH(PUICHIIMAIBHOTO
XapakrTepa;

CTENICHb IIOJIHOTHI CBEJECHUW, COJEPKAUIUXCSA B 3alpoce 3asBUTENS,
HEO0OXOAMMBIX JJIs TPOBEACHUS TOUCKOBOM pabOTHI;

MECTOHAXO0XJACHUE aPXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJISI UCTIOJIHEHHUSI
3ampoca 3assBUTES;

azgpeca KOHKPETHBIX apXMBOB M OpPraHU3alui, KyJa IO MPUHAMICKHOCTU
CJEAYET HAIIPABUTH HA UCTIIOJIHEHUE 3aIPOC 3ASIBUTEIIA.

[Io wuTOoraM NPOBENECHHOIO aHAIU3a YIOJHOMOYEHHBIM CHELHUATUCT
OCYUIECTBIISIET OJHO U3 CIECAYIOIINUX aIMUHUCTPATUBHBIX I€UCTBUM:

1) moaroraBaMBaeT NPOEKT COMPOBOAUTEIBLHOIO MHUChMAa K 3aIpocy,
HaIpaBJISIEMOMY Ha UCIOJIHEHUE 110 MPUHAJICKHOCTH B JPYyrod apxuB U
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OpraHU3aLHI0 JUTS OTBETA B aapec 3asIBUTEIIS
U IIPOEKT YBEJAOMJICHHUS 3asBHUTEJI O HAIPABJIEHUU 3alpoca Ha HCIIOJHEHHE IO
IPUHAAJIEKHOCTH B OpraH W OpPraHU3alri0, KOTOPbIE MOT'YT MMETh Ha XpaHEHUHU
HEOOXOMMbIE JOKYMEHTBHI, B CIy4ya€ €CJIM 3alpoc HE OTHOCUTCS K COCTaBy
XPAHSIIMXCSA B MYHULIMIIAJLHOM apXUBE apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

2) NOATrOTaBIMBAET MPOEKT MOTHBHPOBAHHOIO OTKa3a B MPEIOCTABICHHUH
MYHHUIMIIATBHOW YCIYI'M NPU HAJUYUU OCHOBAaHMM, yKa3aHHBIX noamyHkre 2.11.1
AJMUHHCTPAaTUBHOIO pErJIaMEHTa, W Pa3bICHIET 3asABUTENIO JAJIbHEWIINE
JIEUCTBUS, TPETYCMOTPEHHBIE 3aKOHOATENBCTBOM Poccuiickont Denepannu;

3) mOAroTaBIMBAET MNPOEKT YBEAOMJICHUS 3asBUTENSI 00 YTOYHEHUU H
JOTIOJTHEHUH 3arpoca HE0OXOIUMBIMHU JIJIs1 €70 UCTIOJIHEHUS CBEJICHUSIMHU, B ClTydae
OTCYTCTBHS B 3allpoCE€ 3asBUTENS JOCTATOYHBIX JAHHBIX JUISI OpraHu3aluu
BBISIBJICHUS 3alpalivBaeMoil MH(POpMalUd B apXWBaX, HEYETKO, HEKOPPEKTHO
c(hopMyITUPOBAaHHOTO 3aIPOCa;

4) mpuHMMaeT pemieHue o0 ucnosHeHuu 3anpoca no HCA myHunumnaisHOro
apXuBa U (WIN) ApXUBHBIM IOKYMEHTaM.

3.3.3. Pe3ynbTaToM NMpOBEACHUS aIMHUHHCTPATUBHOM MPOLEAYPHI SBIISAECTCS
NOJITOTOBKA MPOEKTOB: CONPOBOJUTENBHOIO MHUChbMA K 3aIIPOCYy, HANPABIIIEMOMY
Ha MCMOJHEHUE M0 NPUHAJIEKHOCTH B IPYTrOil apXUB M OPraHU3aLMIO JIJIsl OTBETA
B aJpec 3asBUTEIS; YBEIOMIICHMS 3asBHUTENII O HANOpaBJICHUM 3ampoca Ha
UCIIOJJHEHWE N0 IPUHAJIEHKHOCTH B JIPYrOM apXWB M OPraHU3AIUI0, KOTOPbIE
MOTYT UMETh Ha XPaHEHHH HEOOXOJIUMBbIE TOKYMEHTbI; MOTUBUPOBAHHOTO OTKa3a
B MPEIOCTaBICHUM MYHUIMUIIAIBLHON YyCIyTrW; YyBEAOMJICHUS 3asBUTENS 00
YTOYHEHUU U JIOMOJHEHUU 3ampoca HEOOXOAUMBIMH i €ro HCHOJHEHUs
CBEJICHUAMHM;, TMpUHATHE pemeHuss o0 wucnoiHeHnun 3anpoca 1o HCA
MYHULHUNAIBHOTO apXHBA UJIX APXUBHBIM JOKYMEHTAM.

MakcUMalIbHBI CPOK BBINOJHEHUS aJIMHUHUCTPATUBHOW IPOLEAYpPHl HE
JOJKEH IPEBBIIIATH TPEX JHEH C MOMEHTA PErUCTPALMU 3aIpoca.

3.4. HanpasiieHue 3anpocoB HAa UCIIOJIHEHHE IO NMPUHAUIEKHOCTH B IPYroi
apXvB M OpraHU3ALMM JJI1 OTBETA B aJIpEC 3aABUTEIS]; MMCbMEHHOIO YBEIOMIIEHUS
3asIBUTENS O HAIIPaBJICHUU 3alpoca 0 MPUHAJIEKHOCTH B OpraH U OpraHu3aluio,
KOTOphIE ~ MOTYT HMMETb Ha  XpPAaHEHHMH  HEOOXOAMMBIE  JTOKYMEHTHI;
MOTHUBHUPOBAaHHOIO OTKa3a B NPEJOCTAaBICHUM MYHULHUIAIBHON  YCIYyIH;
YBEJIOMIICHUSI O HEOOXOJMMOCTH TMPENOCTaBICHUS IOMOJHUTENbHBIX CBEICHUN
JUIS1 UCTIOJTHEHHSI 3aI1poca.

3.4.1. OcHoBaHueM I Hayajga aJMHUHUCTPATUBHOW MPOUEIYPHI SIBISACTCS
MOATOTOBKA MPOEKTOB: COMPOBOAUTENBHOTO NMUCHhMa K 3alpocCy, HAIpPaBIsIEMOMY
Ha UCITOJIHEHUE 10 MTPUHAJIEKHOCTH B IPYTrOM apXHWB U OPraHU3aLHIO0 JJI1 OTBETA
B aJpec 3asBUTENS; YBEIOMJIEHUS 3asBUTENS O HAIPaBICHUM 3alpoca Ha
VCIIOJIHEHUE 10 MPUHAJIEKHOCTH B OPTaH U OPTaHU3ALMIO, KOTOPBIE MOTYT UMETh
HA XpaHEHHMH HEOOXOIMMbIE€ JIOKYMEHTHl; MOTHBHPOBAaHHOIO OTKaza B
NPEIOCTaBIIEHUU  MYHHUIMMAIBHOM  YCIYTH; yBEAOMJICHHsS 3asBUTENs 00
YTOYHEHUU W JIONOJHEHHWH 3ampoca HEOOXOAUMBIMHM IS €ro HCHOJHEHUs
CBEJICHUSAMM.



21

3.4.2. IloaroTtoBieHHBIE  MPOEKTHI  JOKYMEHTOB  IOANUCHIBAKOTCS
YIOJHOMOYEHHBIM  JIOJDKHOCTHBIM ~ JIMIIOM B COOTBETCTBUUM C  IOPSAJIKOM
JEJONPONU3BOACTBA APXUBHOTO OTENA.

3.4.3. lloanucaHHblE CONPOBOJUTEIBHBIE IHMCbMAa BMECTE€ C 3alpPOCOM
3asiBUTENS] HANPABIIIOTCA IO IPUHAJIEKHOCTH B aJpec JpYyroro apxuBa U
OpraHHu3aIiy, KOTOPbIE MOTYT UMETh Ha XpaHEHUH HEOOXOAUMBIE IOKYMEHTHI.

3.4.4. IluceMeHHbIE yBEIOMIICHHS 3asIBUTENSl O HAIPaBJIEHUU 3ampoca Ha
UCTIOJTHEHHE MO MPUHAJJICKHOCTH B APYTrOi apXUB U OpraHU3aIiio, 00 yTOYHEHUN
U JIOTIOJTHEHUHU 3ampoca HEOOXOJUMMBIMHU JUIsl €ro MCIOJHEHUs CBEACHUSIMH, a
TaK)k€ MOTHBUPOBAHHBIA OTKa3 B MPEIOCTABICHUM MYHULMIAIBHON YCIyTH
HaIIPaBJISIIOTCS 0 YKA3aHHOMY 3asIBUTEJIEM aJpecCy.

3.4.5. Pe3ynpTaToM BBINIOJIHEHUS AIMUHUCTPATUBHOUN MPOLEAYPHI ABISAETCS
HaIIpaBJICHUE 3aIIpoca B APYroll apXuB U OpraHU3alHUI0, KOTOPbIE MOTYT UMETh Ha
XpaHEHUH HEOOXOAUMBbIE JOKYMEHTBI, MUCbMEHHOTO YBEIOMJICHUS 3asBUTEIS O
HaIlpaBJI€HUM 3ampoca 10 MPUHAUIEKHOCTA B OpPraH H  OpPraHU3ALMIO;
MOTHUBHUPOBAaHHOIO OTKa3a B NPEIOCTAaBICHUM MYHULHUIAIBHON  YCIyIH;
YBEIOMJICHHSI O HEOOXOJWMOCTH MPEIOCTABICHUS JOMOJHUTEIBHBIX CBEACHUIN
JUISI UICTIOJTHEHUS 3a1poca.

MaxkcuMabHbIN CPOK BBINOJHEHUE JAaHHOM aJMUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPE
HE JOJDKEH NPEBBIIATh ABYX JHEH ¢ MOMEHTA NPHUHATHS PELICHUN, YKa3aHHBIX B
noanyHkrax 1-3 nynkra 3.3.2 AIMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa.

3.5. HcnonneHue 3ampocoB 3asBUTENICH, IMOJATOTOBKa, OGOpMIICHHE U
HaIlpaBJE€HUE OTBETOB B aJIPEC 3aIBUTEIICH.

3.5.1. OcHoBaHueM MJi1 Hayaja BbBIIOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHOM
IpOLEypbl SIBISIETCA MPUHATUE pelieHus o0 ucnojgHeHuu 3ampoca no HCA
MYHUIIUTIATBHOTO apXUBa U (WJIM) apXUBHBIM JOKYMEHTaM.

3.5.2. HcnoiHeHue 3ampocoB OCYIIECTBISETCA [0 MTOraM aHajlu3a
TeMaTukHu 3amnpoca Ha ocHoBe HCA u (11n) apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HAXOIAIIUXCS
Ha XpPaHEHHUU B apXUBHOM OTJEJNE.

3.5.2.1. 3anpammuBaemble TOKYMEHTBI MOJArOTaBIMBAIOTCS U O(OPMIISIOTCS
YIOJHOMOYEHHBIM CIIELUAJIUCTOM, B COOTBETCTBHM C JEUCTBYIOIIMMH €IHHBIMU
paBUiIaMU OpraHu3aliy XPaHEHWs, KOMIUIEKTOBAHMS, y4€Ta M HUCIOJIb30BaHUS
nokymeHToB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit denepanuym M Jpyrux apXuUBHBIX
JIOKYMEHTOB, YCTAHOBJIEHHBIMHU CIIEIMAJILHO YIOJHOMOYEHHbIM [IpaBuUTENnbCTBOM
Poccuiickoit @enepanuu peaepanbHbIM OPraHOM UCIOJIHUTEIBHOM BIACTH.

3.5.2.2.1lo pe3ynbraraM UCIOJHEHHS  3ampoca  YINOJTHOMOYEHHBIH
CHEIHUAJUCT MOJArOTaBIINBACT:

1) uadopmalmoHHbIE TUCHMA;

2) apXUBHBIE CIIPABKHU;

3) apXHBHBIE BBIITHCKH,

4) apXvBHBIE KOINH;

5) TemMaTHYeCKHE MEPEUHH APXUBHBIX JOKYMEHTOB;

6) TemMaTHYeCKUe MOJOOPKU KOMUI apXUBHBIX IOKYMEHTOB;
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7) TemaTHueckre 0030pbl apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

8) MUCHMEHHBIH OTBET 00 OTCYTCTBUH 3alpallMBaeMbIX CBEIACHHN U MpH
BO3MOXXHOCTH JIa€T PEKOMEHJAIMH O NajJbHEHIINX MyTSAX MOMCKAa HEOOXOIUMOMN
uH(pOpMaIUu.

MakcuMaJIbHBIM CPOK MCHOJIHEHUS AJMUHUCTPATUBHOTO JIEUCTBHS HE
JIOJKEH MPEBBIIATh 25 qHEN cOo AHS MPOBECHUS aHaIN3a TeMaTUKH 3aIpoca.

3.5.3. TloaroroBneHHubie W O(GOPMIICHHBIE B COOTBETCTBUU C EIUHBIMH
MpaBWJIaMU OPraHU3alliM XPaHEHWs, KOMIUIEKTOBAHMS, y4e€Ta U HUCIIOJIb30BaHUs
nokyMeHTOoB ApxuBHoro ¢donaa Poccuiickoit ®enepaniuu ¥ APYrux apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, YCTaHOBJIEHHBIMH CIEHHUAIBHO YNOJHOMOYEHHBIM [IpaBuTenbcTBOM
Poccuiickoit ®enepanuu  peaepaibHBIM OpPraHOM HCIOJHUTEIBHONW BJIACTH,
PETUCTPUPYIOTCA YIOJIHOMOYEHHBIM CHEHHAIMNCTOM B TeueHun 2 nHeil. Ilocne
YEro YNOJHOMOYEHHBIM CIEHUAIIUCT BBIJACT WM HANpPABISET IO aJpecy,
yKa3aHHOMY B 3alpoce 3asBUTENs, MO0 uepe3 MHOropyHKIHMOHAIBHBIA LIEHTP
JOKYMEHT, MOATBEPKAAIOIINI pacCMOTPEHHE 3aIpoca.

[Ipu 3TOM 3asBUTENIO COOOIIAETCS O MPUHITOM PEIICHUH U O BO3MOXKHOCTHU
NOJIyYEHUS pe3yJIbTaTa MyHULMIIAIbHOW YCIYTH JINYHO.

3.5.4. Ilpu oOpamenuu 3asButens yepe3 Enunblil mopTan rocyjapcTBEHHBIX
U MYHHUIMIATBHBIX yCIyr ((QyHKUMN) yBeIOMJIEHHE O MPUHSATOM PEIICHUH U O
HEOOXOJAMMOCTU SIBUTHCS 32 TOJy4eHHEM pe3yibTaTa (yBEJOMIJICHHE O CTaTyce
3asBJICHUSI) HAMpaBIsieTCAd 3asBUTEN0 B «JIMUHBIA KaOWMHET» 3asiBUTENS Ha
EauHoMm nopralie rocy1apCTBEHHBIX M1 MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT ((PYyHKIUMN).

CBepka  NpPOM3BOAMTCS  HEMEIJIEHHO, IOCIE  4YE€ro  MOJJMHHHUKHU
BO3BPALAIOTCS 3asIBUTEIIIO YIIOJHOMOYEHHBIM ClieUaaucToM. Konuu 10KyMEeHTOB
MIOCJIE MPOBEPKU HX COOTBETCTBUS OPUTMHAIAM 3aBEPSACTCS YNOJHOMOYEHHBIM
cnenuanucToM. [lpu HanM4YMKU COOTBETCTBYIOIIMX HAacTpoeKk B JInuHOM kaOuHerte
3asBUTENs Ha EQMHOM moprane rocyAapCTBEHHBIX W MYHULHIIAIBHBIX YCIYT
(pyHKITHIT) YBEAOMIIEHUE MOXET OBITh TAKKE HAMIPABJICHO HA 3JIEKTPOHHYIO TIOUTY
3asIBUTENS

3.5.5. Ilpu  nOpenocraBieHMHM  MYHUUMIIAIBHOM  yCIyTH  4epes3
MHoOropyHKIIMOHATBHBIA HEHTP apXUBHBIM OTAET:

1) B cpok, ykazaHHbId B IyHKTE 3.5.3 AJIMHHHCTPAaTMBHOI'O PErVIAMEHTA,
HaIlpaBJISIET NUCBMEHHBIE YBEIOMJIEHUSA O PE3yJbTaTaX PAaCCMOTPEHHs 3ampoca
100 OTBETHI Ha 3apochbl B MHOTO()YHKIIMOHAJIBHBIN IIEHTP, KOTOPBIA COOOIIAET O
INPUHATOM PpELIICHUM 3asBUTEII0 W BBIIAET COOTBETCTBYIOIIMI JOKYMEHT
3asBUTEJIIO MPU €ro odpamieHuu B MHOTO(DYHKIIMOHAIbHBIN IIEHTP (TP OTMETKE B
3asIBJICHUU O MOJYYEHUU pe3yJibTara yciIyrd B MHOroyHKIIMOHATBHOM LIEHTPE);

2) B CPOK, yKa3aHHbIA B MyHKTe 3.5.3 AJIMUHHUCTPATHUBHOI'O pPETJaMEHTa,
COOOIIAaET O MPUHITOM PEIICHUH 3asBUTEII0 M BBIIAET COOTBETCTBYIOIIUN
JOKYMEHT 3asBUTEIIO MIPU €ro JUYHOM OOpalleHUH JTuOO0 HAIpaBIseT MO aJapecy,
yKa3aHHOMY B 3asIBJICHHH, a TaK)Ke HampanisieT B MHOrO(yHKIIMOHAIBHBIN LIEHTP
YBEIOMJICHHE, B KOTOPOM PAaCKpBIBAECT CYTh PEIICHUS, IPUHATOTO MO 0OpaIIeHHIO,
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yKa3bIBaeT JaTy NPUHATUS pelleHHs (IpU OTMETKE B 3asBJICHUU O IOIY4YEHHUU
YCIIyTY B @pXUBHOM OTJIEJIE).

3.5.6. 3asgBuTEN0 MEpPeNarTCs JOKYMEHTBI, MOJATOTOBJIEHHBIE APXHBHBIM
OTZACJIOM II0 pe3yJibTaTaM NPEAOCTABICHUS MYHULHNAIBHOU YCIYTH, a TaKkKe
JOKYMEHTBI, IIOJJIE)KAIIAE BO3BPATY 3asBUTEIIIO M0 3aBEPLICHUIO NTPENOCTABICHHUS
yCIIyTH (IIpY HAJTUYHN).

Brbigaua [OKyMEHTOB TPOM3BOJIUTCS 3asBUTENIO JHOO MPEACTABUTEIIO
3asiBUTENS [PU NPEIBABICHUN JOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOLIErO JIMYHOCTD, & TAKKE
JNOKYMEHTA, MOATBEPKAAIOLIETO IOJHOMOYHUS II0 IOJYYEHHIO JOKYMEHTOB OT
UMEHHU 3asBUTEINS (U1 IPEICTABUTENS 3asIBUTEIISA).

3.5.7. Pe3ynbTaToM BBINOJIHEHHS aJIMHUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI SBIISETCS
HaIIPaBJICHUIO 3asBUTEIIIO:

MH(POPMALIMOHHBIX [TUCEM;

apXMBHBIX CIPABOK;

ApPXMBHBIX BBIIHUCOK;

APXMBHBIX KOIIUU;

TEMAaTHUYECKHUX MTEPEYHEN ApXUBHBIX JOKYMEHTOB;

TEMaTHYECKUX MOI00POK KOMHI apXUBHBIX TOKYMEHTOB;

TEMaTH4YECKIX 0030pOB apXUBHBIX TOKYMEHTOB;

IIICBbMEHHOIO YBEJOMIIEHUS O HAIIPABICHHWM 3alpoca Ha HCIOJHEHUE B
JIPYrou apXuB, OPraHU3aLHIo;

NUCbMEHHOI'O  YBEIOMJIEHHS O  HEOOXOJUMOCTH  IPENOCTABIICHUS
JOTIOJIHUTENBHBIX CBEIECHUM AJI UCIIOIHEHUS 3aIIpoca;

NUCHbMEHHOI'O OTBETA 00 OTCYTCTBUU 3allpallliBa€MbIX CBEICHMUI;

pEKOMEHIaLMi O JaJIbHEWIINX My TSIX NOUCKa HEOOX0AMMOMN HH(pOpMaIHH;

MOTHBUPOBAHHOI'O OTKAa3a B PACCMOTPEHUH U UCIIOJIHEHUH 3aIpOca.

PaccmoTrpenue 3ampoca 3asBUTEN CUUTACTCS OKOHYEHHBIM, €CJIA 110 HEMY
OPUHATBHl HEOOXOJUMBIE MEpPHI, 3asBUTENb MPOHMHPOPMHUPOBAH O pe3ybTaTax
pPacCMOTPEHHUs 3aIpoca.

MakcUMalIbHBIM CPOK BBINOJIHEHUSA AJIMHUHUCTPATUBHOW IPOLEAYpPHI HE
JIOJKEH MPEBBIIATh 27 JHEU CO AHS PETUCTPALIMU 3alpoca.

IV. ®opmbl KOHTPOIIS 32 UCIIOJIHEHUEM AJIMUHHUCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA.

4.1. KonHTposb 3a  NOPEAOCTABIECHUEM  MYHHULMNAIBHON  yCIyI'H
OCYILECTBISIETCA B OpME TEKYIIEro KOHTPOJIS 32 COONIOACHUEM M MCIIOJHEHUEM
OTBETCTBEHHBIMU JOJDKHOCTHBIMHM JIUIIAMU apXMBHOTO OTAENA IOJOKEHUN
AJIMUHUCTPATUBHOT'O PEMVIAMEHTA, IUIAHOBBIX U BHETUIAHOBBIX IPOBEPOK IMOJHOTHI
Y Ka4eCTBa MPENOCTABICHNS] MyHUIIUMIIAJIbHON YCIIYTH.

4.2. TlopaIoK OCYHIECTBIEHUSI TEKYIIETO KOHTPOJIS 3a COOJIIOJICHHEM U
UCIIOJTHEHUEM OTBETCTBEHHBIMU JIOJKHOCTHBIMU JIUIIAMU ~ MYHHIIUIIAIBHOTO
apXvBa IMOJOXKEHUN AJMHHUCTPATUBHOIO PpErjaMeHTa U HWHBIX HOPMAaTHUBHBIX
MPABOBBIX  aKTOB, YCTAaHABIMBAIOIIMX TPeOOBaHUSA K  TPEIOCTABICHUIO
MYHULUOAIBHON YCIyIH, a TakKXe 3a MNPUHSATHEM PEIICHUN OTBETCTBEHHBIMU
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JOJDKHOCTHBIMM ~ JIMIIAMH ~ OCyIIecTBsieTcss maBod IllumyHOBCKOro paiioHa,
HAYAJIbLHUKOM apXMBHOIO OTJENa AJIMUHUCTPALMM M HAYAJIbHUKOM CTPYKTYPHOIO
MOJIPa3/IEJICHUs] OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPaBICHHUS.

4.3. Tlopsimok M NEPUOAMYHOCTH MPOBEICHUS MIAHOBBIX M BHEIIAHOBBIX
MPOBEPOK MOJHOTHI U KAUYE€CTBA MPEJOCTABICHHUSI MYHUIIUNIAIBHON YCIIyTH, B TOM
gucie TMOpSAOK ¥ (QOpMBI  KOHTPOJIS 3a TIOJIHOTOM M KA4eCTBOM €€
MPEAOCTABIEHUS, OCYIIECTBISETCS COOTBETCTBEHHO HAa OCHOBAHUHU €)KETOHBIX
TJIAHOB PabOTHI M IO KOHKPETHOMY OOpaIeHHIO.

[Ipn exeromHol IUTAHOBOM TIPOBEPKE pPacCMATPUBAIOTCS BCE BOMPOCHI,
CBSI3aHHBIE C TMPEIOCTABICHUEM MYHUIIUTIAIBHON yCIyry (KOMIUIEKCHBIC IMPOBEPKH )
WM OT/IeTIbHBIE BOMPOCHI (TEMAaTUUECKUE TTPOBEPKH).

Jns  mpoBeleHUs TPOBEPKM TOJHOTHI M KayecTBa MPEIOCTaBIICHUS
MYHULIUIATBHON yCIyru (OPMUPYETCS KOMHUCCHS, COCTaB KOTOPOU yTBEPKIAACTCS
IJ1aBO (3aMecTuTenemM riaBbl) Anmunuctpanuu LlumyHoBckoro paiioHa.

PesynbTathl nesareapbHOCTH KOMUCCHH O(OPMIISTFOTCS] B BUJIe AKTa MPOBEPKU
MOJIHOTHI M KQ4€CTBA MPEJOCTABICHUS] MyHUIIUITAIIBHOW YCIyTH (fanee — «AKT»),
B KOTOPOM OTMEYAlOTCA BBISIBJICHHBIE HEAOCTATKU W MPEJIOKEHUS MO0 UX
YCTPaHEHUIO. AKT MOJINMKUCHIBAETCS YIEHAMU KOMUCCHUHU.

4.4. OTBETCTBEHHOCTh JOJKHOCTHBIX JIMI[ MYHHUIMOAIBHOTO apXuBa
AnTalickoro Kpas 3a pemeHus U JeictBus (Oe3aeiicTBUE), NpPUHHMAaeMble
(ocy1iecTBIIsIEMBIE) B X0/J1€ MPEIOCTABICHUS] MyHUITUTIAIbHON YCIYTH.

[To pe3ynpTaTam mpoBEAECHHBIX IPOBEPOK, B CIIyyae BBISBICHUS HAPYIICHUN
npaB  3asBUTENICH, OCYIIECTBISIETCS  NPUBJICYCHHWE  BUHOBHBIX  JIMII K
OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHUU C 3aKOHOAAaTEILCTBOM Poccuiickoit denepanuu.

[lepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTHb JOJDKHOCTHBIX JIMIl MYHHUIIUITAIBHOTO
apXMBa 3aKpeIvIsieTcsl B HX JOJDKHOCTHBIX HHCTPYKIHMSX B COOTBETCTBUHU C
TpeOoBaHUSIMU 3aKOHOAaTeNbCTBA Poccuiickoit denepanuu.

V. JlocyneOnplii (BHECYIEOHBIN ) MOPSIOK 00XKATOBAHUS PEIICHUN U TEHUCTBUHN
(GesnericTBus) Oprasa, MPEIOCTABIJIOIET0 MyHHIUIIAIBHYIO YCIYTY,
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO LIEHTPA”, OPraHu3alui, IPUBIEKaeMbIX
YIOJIHOMOYEHHBIM MHOTO()YHKIIMOHAIBHBIM [IEHTPOM B YCTAHOBJICHHOM 3aKOHOM
MOPSJIKE, a TAKXKE UX JOJKHOCTHBIX JIMII, MyHULIUIATBHBIX CITY>KaIIHX,
PaGOTHHUKOB

5.1. 3asBuTeNnu UMEIOT MPaBO Ha AocyaeOHOe (BHeCyneOHOe) 00XKaloBaHNe
pemeHuii u nerctBuil (O6e3aeiicTBus) Ammunuctparnuu [llunmyHoBckoro paiiona,
JTOJDKHOCTHBIX  Jull  AnvuaucTtpanuu  [IlumyHOBCKOTO — paiioHa  nu0o
MYHUITUTIATBHBIX CTYXKAITUX MPU MPEAOCTABICHUA UMHU MYHUIIATIAILHON YCITyTH,
a TaKXe NpaBO Ha IMOJYYEHUE CBEJICHUW U JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
000CHOBAHUS U PACCMOTPEHUS KaTOOBI.

’ Ha MHOTOQYHKITMOHATLHBIA IICHTP HE BO3JIOKEeHa (DYHKIMSA TIO MPEAOCTABICHUIO MYHHIIUIIAIHLHOW YCIyTH B
MOJTHOM O00bEeMe B TIOpsIKE, OTpeesieHHOM JacThio 1.3 crathu 16 @eaepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3
«O06 opraHM3aNHU PEIOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHHUITUITATBHBIX YCIIYT»
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3asBUTENIM WMEIOT MPAaBO Ha JocyiecOHoe (BHecyneOHOe) o0XkKajloBaHUE
pemeHnii  w  geiictBuil  (Oe3aeiicTBus) MHOTOGYHKIIMOHATIBLHOTO — IIEHTPA,
paboTHrKa MHOroQyHKIIMOHATBFHOTO IIEHTpAa TMpPH MPEAOCTaBICHUU HMHU
MYHHUIMIIATBHOW YCIIYyI'M B CllydasX, OPEIyCMOTPEHHBIX B MyHKTax 1, 3, 4, 6, 8§
IYHKTA 5.2 AAMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA.

5.2. 3asBUTENb MOXKET OOPATUTHCS C KAIOOOH, B TOM YHCIIE B CIEAYIOIINUX
CIIyJasix:

1) HapymieHue cpoka perucTpalyy 3ampoca 3asBUTEN O MPEJOCTABICHUU
MYHUIUTIATBHON YCIYTH;

2) HapyllIeHHEe CPOKa MPEIOCTABICHUS MyHUIIUTIAILHOU YCITyTH;

3) TpeboBaHue Yy 3asgBUTENS JOKYMEHTOB WM HWHpopManuu b0
OCYILECTBJICHUSI NIEUCTBUI, MPEACTABICHUE WIM OCYLIECTBIECHUE KOTOPBIX HE
PeayCMOTPEHO HOPMATUBHBIMHU MpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit denepanuu,
HOPMATHBHBIMM TPABOBBIMH aKTaMU AJTAHCKOrO Kpas ¥ MYHHUIIMTAIbHBIMU
IPABOBBIMHU aKTaMH JIJIsl MPEJOCTABICHHUS MyHUIIMTIAIBHON YCIYTH;

4) oTka3 B mpUeMe TOKyMEHTOB, MPEAOCTaBICHHE KOTOPBIX MPEAYCMOTPEHO
HOPMaTUMBHBIMM IPaBOBbIMU akTamu Poccuiickon ®Penepanuy, HOPMATUBHBIMU
IIPABOBBIMU aKTaMHu AJITAliCKOTO Kpasi, MyHUIUIIAJbHBIMH [IPABOBBIMU aKTaMU JJIs1
NPEIOCTABIICHUS! MyHULIUTIAJIBHON yCIYTH;

5) oTka3 B MPEAOCTaBICHUM MYHUILIUIAIBHOW YCIyTH, €CIU OCHOBAHHS
OTKa3a HE NpeaycCMOTpeHbl (enepaibHBIMU 3aKOHAMU U MPUHATHIMU B
COOTBETCTBUU C HUMHU WHBIMH HOPMATHUBHBIMU MPaBOBBIMHU akTaMu Poccuiickoi
denepanvyu 3aKOHAMH, UHBIMU HOPMATUBHBIMHM MPABOBBIMU aKTaMU AJITAaCKOTo
Kpasi U MyHUIIUIIATbHBIMU PABOBBIMU aKTaMH;

6) 3arpeboBaHME C 3asBUTENS NPU MPEAOCTABICHUU MYHUIUNAIHLHOU
yCIyI'd IJIaThl, HE MPEAyCMOTPEHHOW HOPMATHUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMU
Poccuiickoit denepanyn, HOPMATUBHBIMU MTPABOBBIMHU aKTaMHU AJITalCKOrO Kpas,
MYHHULIUIAJIbHBIMU IPABOBBIMH aKTaMH;

7) OTKa3 opraHa, NPEJOCTaBISAIOMIETO0 MYHHUIUMNAIBHYIO  YCIyTY,
JOJKHOCTHOTO JIMIIAa OpraHa, MPeIOCTaBIIAIOIIEr0 MYHULHMIAIbHYIO YCIyTy, B
UCIPABICHUU JOMYIIEHHBIX OINEYaTOK W OIIMOOK B BBIJAHHBIX B peE3yibTare
IPEIOCTABIICHUS MYHUIMIMAIBHOW YCIAYTH JOKyMEHTax JMOO HapylIeHHe
YCTaHOBJIEHHOTO CPOKa TaKUX MCTIPABJICHMUIA;

8) HapylleHue Cpoka WM TOpsAJlKa BbIIAYU JOKYMEHTOB IO pe3yjbTaTaMm
NPEI0CTABIICHUSI MyHUIIUTIAJIBHON YCITYTH;

9) mnpuoCTaHOBJIIEHHE NPEIOCTABICHUS MYHHULIMIAIBHON YCIYTH, €CIH
OCHOBaHUSI MPHUOCTAHOBJIEHUSI HE MPEAYCMOTPEeHbl (penepaibHbIMM 3aKOHAMU U
NPUHSATHIMU B COOTBETCTBUM C HUMU MHBIMH HOPMATHUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMU
Poccuiickoit denepainu, 3aKOHaAMU, UHBIMA HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMHU aKTaMU
AnTalcKkoro Kpast ¥ MyHUIIUIIAJbHBIMU TIPABOBBIMU aKTaMHU.

10) TpeGoBanHue y 3asiBUTEINA MPHU MPEIOCTABICHUN MYHHUIMIIAIBLHOU YCIyTH
JOKYMEHTOB HJIM UH(GOpPMAIIUHU, OTCYTCTBUE U (M) HEJOCTOBEPHOCTH KOTOPHIX HE
yKa3bIBAIKCh IIPU MEPBOHAYAIEHOM OTKa3e B IPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX
JUIS TIPEJOCTaBIECHUS] TOCYAapCTBEHHOW WM MYHHUIMMNAIBbHOW ycimyru, aubo B
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NPEJIOCTABICHUN  TOCYAApCTBEHHOM  WMJIM  MYHHUIMNAIBHOM  yCiIyru, 3a
VCKJIFOYEHHUEM CIIy4aeB, IPEAYCMOTPEHHBIX NyHKTOM 4 yactu | craren 7
®denepanpHoro 3akoHa 27.07.2010 Ne 210-d3 «O06 opranu3anuy npenocTaBIeHUSI
rOCy/apCTBEHHBIX U MYHHMIIMIAIBHBIX yCIyr». B yka3zaHHOM ciydae gocynebHoe
(BHECYmeOHOE) O0O’KalloBaHWE 3asgBUTEIIEM PEIICHWN W JeicTBUi (Oe3aeicTBu)
MHOropyHKIIMOHATBHOTO IEHTpa, paboTHHKa MHOTOQYHKIIMOHAIHLHOTO LEHTpa
BO3MOXXHO B cllyyae, eclii Ha MHOroQyHKIIMOHAIBHBIA UEHTP, PEUICHUS U
nevictBus (0Oe3melCTBHE) KOTOPOro OOKAmyrOTCs, BO3JO0KE€HAa (YHKIHS 1O
MPEIOCTABICHUIO COOTBETCTBYIOIIUX TOCYAAPCTBEHHBIX WM MYHHUIUIAIBHBIX
yCIIyr B TIOJHOM OOBEME B MOPSAKE, ONpeleseHHOM uyacThio 1.3 crateu 16
denepanpHOro 3akoHa 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6 opranuzaiuu npeaocTaBIeHUs
roCyJapCTBEHHBIX U MYHULIUTIAIBHBIX YCIYT).

5.3. O6mue TpeboBaHus K MOPSAKY MOJIa4d U PACCMOTPEHHUS JKATO0BI.

5.3.1. XKanoba nogaercs 3asBUTENIEM B MHUCbMEHHOW (opMe HA OyMaKHOM
HocuTese, MO0 B AJIEKTPOHHOM (opMe B OpraH MECTHOTO CaMOYIpaBJICHHUS,
MHOropyHKIIMOHANBHBIA ~ HEHTp  JUOO B COOTBETCTBYIOUIMI  Oprax
rOCYy/IapCTBEHHOW BIIACTH MYyOJIMYHO-NIPABOBOTO OOPa30BaHMs, SIBISIOIIMNACS
yupenuteneM  MHOroQyHKIIMOHAIBHOTO  IEeHTpa (mamee —  ydpeauTelnb
MHOropyHKIIMOHATBHOTO LIEHTPA).

Kanoba nHa neiictBus (Oe3nelCTBUE) M pelIeHUs] PYKOBOJWTENS OpraHa
MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHUs HAIIPABJISETCS TJIaB€ MYHUIMIIAILHOTO 00pa30BaHMUS.

Kanoba nHa neiictBus (0e3nelCTBUE) W peIEHUs JOJDKHOCTHOTO JIMIIA
opraHa MECTHOTO CaMOYIPaBJIEHUS, MYHHUIMNAIBHOIO CIY>Kalllero OpraHa
MECTHOTO  CAMOYMIpPABJICHHUS TMOAAETCS PYKOBOJUTENIO OpraHa MECTHOTO

CaMOyIIPaBJICHUSI.
Kamobsr Ha pemeHus u  jgedctBus  (Oe3neiicTBue)  pabOTHUKA
MHoro()yHKITMOHAIEHOTO IEHTpa MO/TAFOTCS PYKOBOHTEIIO 3TOTO

MuorodyHkmonansHOrOo  IieHTpa. JKajnoObl Ha pemieHuss ©  JCHCTBUA
(Oe3neiictBue) MHOroQyHKIMOHATIBHOTO  IIEHTpAa MOJAIOTCA  YUPEAUTEIIO
MHOTO()YHKIIMOHATIELHOTO TIEHTPA WM JTOJDKHOCTHOMY JIMITY, YITOJTHOMOYEHHOMY
HOPMATHBHBIM MPABOBBIM aKTOM AJITAlCKOTO Kpasi.

53.2. XKanmoba wmoxxer ObITh HampaBjieHa IO TOYTE, Yepe3
MHOropyHKIIMOHAJIBHBIM ~ LIEHTp, OQUIMAIBHBIA CalWT oOpraHa MECTHOTO
caMoyrmnpaBlieHus, EnuHbIi mopTan rocyJapCTBEHHBIX U MYHULIMIIAIBHBIX YCIyT
(bynkuuit) B MHPOPMAIIMOHHO-TEIICKOMMYHUKAIIMOHHONH cetu «UHTepHeTy,
noptan  (denepanbHOW  rOCYIapCTBEHHONM  HMH(DPOPMAIMOHHOM  CUCTEMBI,
obecrneuuBaroIel nmpolecc 10cy1e0Horo (BHECy1e0HOT0) 00KaJIoBaHUsI PEIIeHUN
U  jedctBuil  (0e3neHCTBHS),  COBEPLIEHHBIX  NPU  MPEAOCTaBICHUU
rOCyJAapCTBEHHBIX W MYHHUIMIAIBHBIX YCIYyT OpraHamu, MOpeaoCTaBISIOIIMMU
TOCYJApPCTBEHHBIE W MYHHUIIUTIAIBHBIC YCIYTH, WX JODKHOCTHBIMHU JIUIIAMH,
TOCYJAapCTBEHHBIMU W MYHHUITUNIATBHBIMH CIYXKalTUMU  (Z1ajee — «mopTal
0Ccy1e0HOr0 00XKaTIOBaHUS»), a TAK)KE MOXKET OBITh IPUHATA MIPHU JIUYHOM IIPHEME
3asIBUTEIISL.
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5.3.3. B snexktpoHHOM BHE xajmoba MOXKET ObITH TMOJaHA 3aSBUTEIIEM
MOCPEJICTBOM:

a) o¢uuuanbHOrO caidTa OpraHa MECTHOTO  CaMOYIMpaBJICHUS B
UH(GOPMaAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTn «IHTepHeT»;

6) Eaumnoro moprama TrocyJapCTBEHHBIX W MYHHUILMIAIBHBIX YCIYT

(pyHKIHI);
B) mopTana aocyaeonoro ooxkamoanus (do.gosuslugi.ru).

5.4. Ilpuem >xano0 B NUCbMEHHON (OpMe OCYIIECTBIAECTCS OpPraHOM
MECTHOTO CaMOYIpaBJeHUs, B MECTE MPENOCTABICHUSI MyHUIIMTIAIBHON yCIyTu (B
MeECTe, TJI€ 3asABUTENb [M0JaBAJI 3aABJICHUE HA TIOJIyYEHUE MYHUIUIIAIbHOW YCITYTH,
HapyllleHUEe TOopsAIKa KOTOpoM oOxamyercs, JUOO B MecTe, TIe 3asBUTENIEM
MOJIy4YeH pe3yIbTaT YKa3aHHOW MYHUIIUIIATbHOU YCITYTH).

Bpemss mnpuema xanob® coBmagaer Cco BPEMEHEM IPEIOCTaBIICHUS
MYHHUIUITAIBHON YCIYTH.

5.5. B cmnyuae mnomaud kajnoObl TpU JIMYHOM TpUEME 3asBUTENb
NPEACTABISAET JOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIIOUIMN €ro JUYHOCTh B COOTBETCTBUU C
3akoHoAaTensCcTBOM Poccuiickon denepanmu.

5.6. B cmyuae ecnu xanoba momaeTrcs yepe3 MPEACTaBUTENS 3asBUTEI,
TaKXe€ TMPEICTABISIETCS  JOKYMEHT, IOJATBEPKIAIOMIMN  MOJIHOMOYMS  HA
OCYIIECTBJIEHUE JEUCTBUM OT HMEHM 3adBUTENsA. B KadyecTBe JOKYMEHTA,
MOATBEPKAAIOIIETO TOJHOMOYUSI Ha OCYIIECTBIECHUE JEUCTBUM OT HWMEHU
3asBUTENISI, MOKET OBITH MpEJICTaBJICHA:

JOBEPEHHOCTb, O(QOpPMJIEHHAasE B  COOTBETCTBUU C  JICUCTBYIOIIUM
3aKOHOJATENBCTBOM Poccurickon denepannu;

KOMHS PEIICHUS O Ha3HAauyeHWH uiu o0 u30paHuu 1mbO mpuKaza o
Ha3HaYeHUH (PU3MYECKOTO JIHIa Ha JOJHKHOCTh, B COOTBETCTBUM C KOTOPBIM TaKOE
¢usznyeckoe aMIO 00IaZaeT MPaBOM JEHCTBOBATh OT HMMEHM 3asBUTENS 0Oe€3
JIOBEPEHHOCTH.

5.7. Tlpu monaye >kanoObl B AJIEKTPOHHOM BHJE AOKYMEHT, YKa3aHHBIA B
MyHKTE 5.6 AIMMUHHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa, MOXET ObITh IPEJCTaBjlIeH B (hopme
AIIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTA, MOAIUCAHHOTO 3JIEKTPOHHON MOJIMUCHIO, BUI KOTOPOU
NPEAYCMOTPEH  3aKOHOAATENBCTBOM Poccuiickoit ®Denepanuu, MOpu  3TOM
JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIINI TNYHOCTD 3asiBUTENIS, HE TpeOyeTcs.

5.8. Ilpu momaye >xano0Obl 4Yepe3 MHOroQyHKIIMOHAIBHBIM ILIEHTP €€
nepegaya B Oprax MECTHOTO CaMOYITpaBJICHHUS oOecrieunBaercs
MHoroyHKIMOHATBEHBIM HEHTPOM B CPOK HE TO3HEE CIEIYIOUIEro paboyero qHs
CO JIHS MOCTYIUICHUS KaJ00BbI.

5.9. Cpok paccMoTpeHusi KaiaoObl HMCUHUCIAETCA CO JHS PErucTpaluu
&KaJI00bl B OPraHe MECTHOT'O CaMOYITPABJICHUS.

5.10. XKanoba nomxHa coaepKarh:

1) HarMmeHOBaHME OpraHa, NPEIOCTABISIOIIEr0 MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMLA OpraHa, MNpPeJOCTABJISIIOIIErO0 MYHULHUIIAIBHYIO YCIYTy,
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MYHULIMIIAJIBHOTO  CiyXaiiero,  MHOroyHKIMOHaJIBHOIO  LIEHTpa,  €ro
pykoBoauTens U (W) paOOTHHKA, pelIeHUsl U eicTBUsA (Oe3neicTBrEe) KOTOPhIX

00XaIyroTCS;
2) dbamMunmio, UMs, OTYECTBO (MPU HATTUINH), CBEACHUSI O MECTE KUTEIHCTBA
3asiBUTENS - (U3MUECKOro JHIa JMOO0 HAMMEHOBAaHWE, CBEICHUS O MECTe

HaXOXXJICHUSl 3asBUTENI - IOPUJIMYECKOTO JIMIA, a Takke HoMmep (Homepa)
KOHTaKTHOTO Tenedona, aapec (aapeca) dAEKTPOHHOW TOUTHI (TpU HAIWYWN) U
MOYTOBBIN a/IpeC, M0 KOTOPHIM JO0JKEH OBITh HAMpPaBIEH OTBET 3asBUTEIIO;

3) cBeaeHus 00 OOXKayeMbIX PCEIICHHSIX M JEUCTBUAX (0e31elCTBUN)
OpraHa, NPEIOCTABISIIONIET0 MYHULHMNAIbHYK YCIYry, JOJDKHOCTHOTO JIMIA
opraHa, MpeJOCTABIISIONIET0 MYHHUIIMNAIBHYIO YCIYTy, JIMOO MYHULUIAILHOIO
CIIy’KallleTo, MHoro(dyHKIIMOHATBHOTO LEHTpA, paboTHHKA
MHoro(yHKIIMOHATBEHOTO LEHTPA;

4) 1oBO/BI, HA OCHOBAHUM KOTOPBIX 3asBUTENIb HE COIIACEH C PEIICHUEM U
nevictBueMm  (Oe3meCTBHMEM) oOpraHa, NPEIOCTaBISIONICTO MYHHIMIAIBHYIO
yCIIyTy, JOJDKHOCTHOIO JIMIIAa OpraHa, HpeJOCTaBISIOIEr0 MYHULIHIIAIBHYIO
yCIyry, Ju00 MYHULHMMAIBHOTO CiIyXamero, MHOroyHKIHMOHAIBHOTO IIEHTpA,
paboTHKa MHOroQyHKIIMOHAIBPHOTO IIEHTpa. 3asBUTEIEM MOTYT  OBIThH
IPEACTABIECHBI JOKYMEHTBI (ITPU HAJIIMYUH ), IOATBEPKAAIOLIUE JOBOBI 3asBUTEII,
100 WX KOTIHH.

5.11. Oprad MECTHOI'O CaMOYTPABIICHUs] 00ECIICYNBAET:

OCHAILIEHHE MECT MpueMa Kanoo;

UH(QOPMUPOBAHKME 3asiBUTENEH O TMOpsAke oOOXKajJoBaHUSI pEUICHUN W
nevctBuil (0e31ecTBUs) OpraHa MECTHOIO CaMOYIPAaBIEHUS, MX JIOJKHOCTHBIX
U1 JIM0O0 MYHULMIMAJIBHBIX CIY>KalllUX MOCPEACTBOM pa3MellleHUuss UHPOopMaluu
Ha CTEH/aX OpraHa MECTHOIO CaMOYIpaBJeHUs, Ha O(UIIMAILHOM cailTe opraHa
MECTHOTO CaMOYyNpaBJ€HUsA, HAa EIWHOM moprajse TOCyJapCTBEHHBIX U
MYHULIMNTATBHBIX YCIYT (QyHKUINN);

KOHCYJbTUPOBAHUE 3asBUTENECH O TOpSAKE OO0KaJOBaHMS pELICHUN U
neicTBUil (0e31eCTBHSI) OpraHoOB, MPEIOCTABIAIOIINX MYHUIIUIAIBHYIO YCIYTY,
UX JIOJDKHOCTHBIX JIMI JIMOO MYHUIMOAIBHBIX CIY)KalluX, B TOM YHCJE IO
TeneoHy, MEKTPOHHOU MOYTE, MPHU JINYHOM MIPUEME;

3aKJIIOYEHUE COTJIAIEHUHM O B3aWMMOJEWCTBUHM B YaCTHU OCYILIECTBICHUS
MHOroyHKIIMOHATBFHOTO LIEHTpa TNpUeMa Kajlo0 U BbAAYM 3aSBUTEISIM
pEe3yIbTATOB PACCMOTPEHUS HKaJI00.

5.12. Opran MECTHOTO CaMOYIIpaBJICHUS 3aKJIF0YaAET c
MHoOroyHKIIMOHATBEHBIM [IEHTPOM COTJIAIIEHUE O B3aUMOJICUCTBUH, B TOM YHCIIE
B YaCTU OCYyHIeCTBICHUS MHOTO(QYHKIIMOHAIBHBIM LIEHTPOM IpHUEMa Kajaol u
BbIJIAUU 3asIBUTEIISIM PE3YJIbTATOB PACCMOTPEHHUSI 5Kajo0.

5.13. XanobGa, mnoctynuBmiass B OpraH MECTHOIO CaMOYIPaBJICHHUS,
MHOropyHKIHOHAIBHBIA LEHTP, y4peauTeato MHOTo(QyHKIMOHATBEHOTO HEHTpPa
MOJUICKUT PACCMOTPEHHUI0 B TEUEHHE MSATHAAUATH pabouymx IHEH co AHS ee
peructpauud, a B ciay4yae oOO’KajoOBaHMA OTKa3a oOpraHa  MECTHOIO
CaMOYNpaBJIEHUs, JOHKHOCTHOIO JIMIIA OpraHa MECTHOIO CaMOYINpPAaBJIECHUS B
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npueMe JTOKYMEHTOB Y 3asBUTENI MO0 B UCTPABIICHUHU JOMYIICHHBIX OMEYaTOK U
OIIMOOK WM B cliyyae O0XKaJlOBaHHs HAPYIIEHUS YCTAHOBJIEHHOTO CpPOKa TAaKHX
UCHIPaBIICHUH — B TEUCHUE MATU pabOYUX JHEHM CO THA €€ PeTUCTpalluu.

5.14. Tlo pe3ynpTaTaM pacCMOTPEHHs >KaJIOOBI TJaBa aJIMUHHUCTPAIIAN
MYHHIMIIATBHOTO oOpa3oBaHus, PYKOBOJIUTEIb oprasa MECTHOT'O
CaMOYMpAaBJIEHUS IPUHUMAET OJIHO U3 CIAEAYIOIIMX PEILICHHIA:

1) ynoBnerBopsieT >xajnoly, B TOM dYHclie B (OpME OTMEHbBI MPHUHITOrO
pELICHMs, HWCIPAaBICHUS JIONYIICHHBIX OPraHOM MECTHOIO CaMOYIIPAaBIEHUS
OMEYaToK U OMMOOK B BBIJAHHBIX B pe3yJbTaTe MPEA0CTABICHNU MyHUIIUTAIbHON
YCIIYTH IOKYMEHTax, BO3BpaTa 3asiBUTEIIO JICHEKHBIX CPEJICTB, B3UMaHUE KOTOPBIX
HE MPEyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMM MTPaBOBBIMU akTamu Poccuiickoii denepanuu,
HOPMATHBHBIMM TIPABOBBIMM aKTaMH AJTACKOTO Kpasi, MYHUIUNAIbHBIMU
IPaBOBBIMU aKTaMU;

2) OTKa3bIBACT B y/IOBJICTBOPEHUU KaTOOHI.

5.15. OtBeT mO pe3ylbTaTaM pPaCCMOTPEHUS >KAJIOOBI HAIPaBISETCS
3asIBUTEII0 HE TNO3JHEE [Hs, CIEAYIOIIEro 3a JHEM NPUHATHS PpELICHUs, B
nucbMeHHOU ¢opme. B cnyuae ecnu skanmoOa Oblia HampaBiieHa CIIOCOOOM,
yYKa3aHHbIM B TOJIYHKTE «B» NyHKTa 5.3.3 AJIMHHHCTPAaTHBHOIO PEIJIAMEHTA,
OTBET  3asBUTENI0O  HAMpPABIAECTCA TOCPEACTBOM  CHCTEMBI  JIOCYIEOHOTO
00xaoBaHusl.

5.15.1. B cnyyae mnpu3HaHHS >KaJoObl TMOMJIEKAIIECH YJIOBICTBOPCHHUIO B
OTBETE 3asBUTENIO, YKa3aHHOM B MyHKTE 5.15 HacTosimiero AJIMUHHUCTPATUBHOIO
periiaMenTta, naercs uHdopmanus O ACUCTBUSAX, OCYIIECTBIISIEMBIX OpPraHOM,
PEIOCTABISAIONIUM MYHULIIMTAIBbHYIO YCIyry, MHOro(yHKIIMOHAIBHBIM IIEHTPOM
aub0 opraHuzaiuen, npeaycMoTpeHHoi vacteto 1.1 cratbum 16 denepanbHOro
zakona  27.07.2010  Ne 210-P3 «00 OpraHu3aluu MPEI0CTABIICHUS
rOCyJAapCTBEHHBIX W MYHULMNAIBHBIX YCIyT», B IEIIX He3aMeIIUTEeIIbHOIO
YCTPAHEHHsI BBISIBJICHHBIX HApYyIIEHWH NpPHU OKAa3aHUU TOCYJApPCTBEHHOW WIH
MYHUIMNIATBHOM YCIYyTH, a TaKXe€ MPUHOCATCA W3BUHEHHS 32 JOCTaBJIECHHbBIC
HEyn00CTBa M yKa3bIBaeTCs MHQPOpPMAIMSA O JAIbHEHUIINX ICHCTBHUSIX, KOTOpHIE
HEOOXOMMO COBEPIIUTH 3asBUTEIIO B LENSIX MOJYyYEHUS TOCYNapCTBEHHOW WU
MYHHUIUITAIBHON YCIYTH.

5.15.2. B cinyuae mpu3HaHUS KaJoObl HE MOAJNEXKAIIEH yIOBIETBOPEHHUIO B
OTBETE 3asBUTENIO, YKa3aHHOM B MyHKTE 5.15 HacTosimiero AJIMUHHUCTPATUBHOIO
periiaMenTa, JaloTcs apryMEHTUPOBAHHBIE PA3bICHEHHS O MPUYUHAX MPHUHSITOrO
peuieHus, a Takxke HHPOpMAIIHs O MOPsIIKE 00kKaTOBaHUS IPUHSITOTO PEIICHHUS.

5.16. Tlo »xemaHuio 3asiBUTENsE OTBET IO PE3yJIbTaTaM pPACCMOTPEHUs
XKano0bl MOXET OBbITh MpPEACTABICH HE MO3JHEE IHS, CJICAYIOIIEro 3a JIHEM
OPUHATUSL pelIeHus, B (QopMe BJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA, MOJMUCAHHOIO
AJIIEKTPOHHOM  MOJNUCHIO  YIOJHOMOUYEHHOIO HAa PACCMOTPEHHE  KaloObl
JOJDKHOCTHOTO JIMLIA OpraHa MECTHOIO CaMOYIpPaBJEHUsS, BHJ KOTOPOU
YCTaHOBJIEH 3aKOHOAATENbCTBOM Pocculickon denepanum.

5.17. UcuepnsiBatomyii N€peYeHb OCHOBAHWW HE aBaTh OTBET 3asBUTEIIIO,
HE HaIPaBJIATh OTBET I10 CYIIECTBY:
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OTCYTCTBHE (paMWJINM WM TIOYTOBOTO ajpeca 3asBUTEN (32 HUCKIIIOUCHUEM
ciydas, Korjma jkamo0a HampaBiseTCs Ha aJpec JJIEKTPOHHOM MOYTHl HIIU
MOCPEICTBOM TOpTajia J0CyAeOHOTO 00KaTOBaHU);

CoJiep)KaHue B jKajo0e HELEH3YPHBIX JTUOO OCKOPOUTEIHHBIX BBIPAKEHUH,
yIpO3bl KU3HU, 3J0POBBI0 U UMYIIECTBY JOKHOCTHOTO JIUIA, & TAKXKE YWICHOB €T0
ceMbu. B ykazaHHOM ciydae 3asBUTEIIO, HAIPABUBIIEMY Xajao0y, cOOOIIaeTcs o
HEJIOMYCTUMOCTH 3JI0YTIOTPEOICHUS TTPABOM;

TEKCT MHUCHbMEHHOM KajaoObl HE TMOAJMAETCS MPOUYTeHHI0. B ykazaHHOM
clly4ae B TEYEHHE CEMU JHEH CO JHS PETUCTpAIHd JKAIoObl 3asBUTEIIO
co00IIaeTcss 0 HEBO3MOXKHOCTH PACCMOTPETh JKallo0y IO CYIIECTBY, €CIIM €ro
(dbaMuIHs ¥ TOYTOBBIN aAPEC MOIAFOTCS MPOUTEHHIO;

B MMCHMEHHOW jkajo0e 3asBUTENsI COACPIKHUTCS BOIPOC, HA KOTOPBIA €My
HEOJTHOKPATHO JaBAJMCh MUChMEHHBIC OTBETHI IO CYIIECTBY B CBSI3U C paHEE
HAIpPaBIIEMbIMH JKAIOO0AMH, W TPU 1TOM 3asSBUTEIEM HE TMPHUBOMIITCS HOBBIC
JIOBOABI WU oOcrosiTenbcTBa. B ykazaHHOM cilyyae OpraH  MECTHOTO
CaMOYIpaBJICHUSI BIOpPaBe MPHUHATH PEIIEHUE O O0€30CHOBATEIHHOCTU OYEePETHOU
XKaIoObl M TPEKPALICHUH TMEPEeNHUCKH C 3asBUTEIEM MO JAAHHOMY BONPOCY IpU
YCIIOBUH, UYTO YKa3aHHas ’kajo0a 1 paHee HanpaBisieMble ’KaloObl HAPABIISUIUCH B
OpraH MECTHOTO CaMOYTIPABJICHHS UM OJHOMY U TOMY K€ JODKHOCTHOMY JTUILY.
O maHHOM pENICHUH YBEIOMIISIETCS 3asiBUTEIb, HAIPABUBIIIHANA K100y,

OTBET TIO CYIIIECTBY MOCTaBJICHHOTO B JKAI0OE BOMPOCA HE MOXKET OBITh JIaH
0e3 pasriamieHusi CBEJEHUHN, COCTABISIONIMX TOCYAapCTBEHHYIO WIH HWHYIO
oxpassemyto (enepaabHbIM 3aKOHOM TaiiHy. B yka3zaHHOM ciydae 3asiBUTEIO,
HaIpaBHUBIIEMY KaJ00y, COOOIIAeTCs 0O HEBO3MOXKHOCTH aTh OTBET MO CYIIECTBY
TIOCTaBJIEHHOTO B HEW BOMPOCA B CBSI3U C HEIOMYCTUMOCTBIO pa3rIIallieHUs TaHHBIX
CBCJICHUI;

TEKCT TMHUCHMEHHOTO OOpaimIeHus] HE TIO3BOJIAECT OMPEACIUTh CYyTh
NPEIIOKCHHS, 3asBIICHUS WU SKaloObl. O JaHHOM pENICHUW 3asBUTEIb,
HaANpaBHUBIINN kajo0y, YBEIOMIIAETCS B TE€UCHHE CEMU JHEH CO JHS PerucTpaluu
oOpareHusl.

5.18.Ilpu ynoBieTBOPEHUM KajJo0bl OpraH MECTHOI'O CaMOYIIPaBJICHUS
IPUHUMAET MCUYEPIBIBAIOIINE MEPHI 110 YCTPAHEHUIO BBISBICHHBIX HapyLIEHUH, B
TOM 4YHCJIE M0 BblJaye 3asABUTENIO pe3yjibTaTa MYHULUIIAJBHON YCIYrH, HE
no3aHee 5 pabouux AHEHW co AHS MPHUHITHUS PELICHUs, €CJIM HHOE HE YCTAHOBJICHO
3akoHoAaTenscTBOM Poccuiickon denepannu.

5.19. B cnyuyae ycTaHOBJIEHHS B XOJA€ WM IO pE3yJibTaTaM PACCMOTPEHUs
KaJI0Obl NPU3HAKOB COCTaBa aJAMHHHMCTPATUBHOIO IPAaBOHAPYILUEHUS WIH
IPECTYIUICHUS JIOJDKHOCTHOE JIMIO, pa0OTHHUK, HaJEJEHHbIE MMOJIHOMOYMSIMU IIO
PacCMOTPEHMIO Kan00, HE3aMEUINTEIbHO HAMPABISAIOT UMEIOIINECS MaTepUabl B
Oprasbl IPOKYpaTyphbl.
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[Tpunoxenue 1

K AJIMUHHUCTPaTUBHOMY perjia-
MEHTY MPEJOCTaBICHUS MYyHH-
nunanbHon  yenyru «Uupopm-
IMOHHOE O0ecreYeHue TpaKaan
U IOPUAMYECKUX JIMIl HA OCHOBE
JOKYMEHTOB ApXHBHOro (hoHIa
Poccuiickon  @Pepepauum U
APYTUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB)

WNudopmanus
O MyHHUIMITATEHOM apXUBE, HPETOCTABIISAIONIEM MyHUIIUIATIBHYIO YCIYTY

HanmeHoBaHue  MyHUIIMIAJIBLHOIO apxuBa, ApXUBHBIN 0T/I€]T AIMUHUCTPALIMHT
PEAOCTaBIIAOIIEr0 MyHUIIUIIAIBHYIO YCIIYT'Y [IIunyHOBCKOrO parioHa
PykoBoauTtenn MYHHUIUTIAIEHOTO apxuBa, Hauvaneauk apxuBHOTO OTAEHA

IIPENOCTABIIAIOIIET0 MYHUIIUIIAIBHYIO YCIYTY

[Tnoxux Onera BuranseBua

HaumeHoBaHMe CTPYKTYpPHOTO MOApa3IEICHUs,
OCYIIECTBIISIOLIETO PACCMOTPEHNUE 3asIBJICHUS

PykoBoguTenb CTPYKTYPHOTO MOApa3IEIeHuUs,
OCYIIECTBIISIOLIETO PACCMOTPEHUE 3asIBJICHUS

MecTo HaxXO0XE€HUS U TTOUYTOBBIN ajipec

Aunraiickuii kpaid [lIunyHOBCKUIA paiioH c.
[unynoso, np-t KoMmcomonsckuid, 46,

658390

I'paduk paboTsr (mpuema 3asiBUTENEH)

Tlouenenpuuk-ngrauiia ¢ 8-45 no 17-00

ITepepsiB Ha 06exa ¢ 13-00 o 14-00
ITpuem rpaxxnas ¢ 8-45 no 13-00

TenedoHn, agpec MEKTPOHHON MTOUTHI

8(38550)22-4-63, agpec »NEKTPOHHOU
HOYTHI APXUBHOTO OT/AENA
admship_archiv@mail.ru

Anpec opuIMANBHOTO caiiTa MyHULIUIAIBHOTO
apxuBa, MPEAOCTABISAIONIET0 MYHHUIMNAIbHYIO
ycayry (B ciydae OTCYTCTBHSL —  aJpec
ouLnanbHOrO caiira MYHUIUIAILHOTO
o0Opa3oBaHUs)

www.shipunovo.ru

Enusbelidi  mopran
www.gosuslugi.ru

rocyaapCTBCHHBIX n

MYHUIIUITAJIbHBIX

yeayr  (pyHKumi) -



http://www.shipunovo.ru/
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[Tpunoxxenue 2

K AJIMUHHUCTPaTUBHOMY perjia-
MEHTY MPEJOCTaBICHUSI MYyHH-
nunanbHoi  yenyru «UHpopm-
[IMOHHOE O0EeCIeYeHUE TPaKIaH
U IOPUAMYECKUX JIMIl HA OCHOBE
JOKYMEHTOB ApXHBHOro (hoHIa
Poccuiickon  @Pepepauum U
APYTUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB)

CBenenus o MHOFO(i)YHKIII/IOHaHI)HBIX ICHTpax
4
IIpCAaO0CTaBJIICHUA rOCYJAapCTBCHHBIX U MYHUITUIIAJIBHBIX YCIIYT

Mecto HaxOXACHUS U 658390 IunyHoBckuii paiioH, c. llInnmyHoBO, IpocHexT

TTOYTOBBIN ajpec

Komcomonnckuit, 46

I'pacduk paboTs IH., BT., Cp., 4T., nT. 9.00-17.00; c0., BC. — BBIXOHBIC THU

Enuneni nentp TenedoH-
HOT'O 0OCITY>KHBaHUS

8-800-775-00-25

Tenedon meHtpa Tene-
(oHHOTO 00CITY)KUBAaHUS

8 (38550) 21-5-07

HurepHer — cauT
MHuoro(})yHKITHOHAIEHOTO
HEHTP

www.mfc22.ru

Agnpec 3JIEKTpPOHHOM MOY-
ThI

mfc@mfc22.ru

4 MyHI/IgI/IHaHBHHﬁ ApXWB YKa3bIBAKOTCA CBCACHUA O TEX MHOFO(I)yHKI_[I/IOHaIIBHBIX LOEHTpax MPEAOCTABIICHUA

TOCYIapCTBEHHBIX M MYHHUIMIIANGHBIX YCIYT,
MYHUIUITATBHOHN yCITyTH

C KOTOPBIMH 3aKJIIFOYCHO COIIAIICHHUE O MPEAOCTABICHUN




[Tpomry nadopmarnmio B popme
(PIH(I)OpMaLIPIOHHI)Ie IIUChbMa, apXUBHBIC CITPABKH, APXWUBHBIC BBIITUCKH,
KOIHIA APXUBHBIX JOKYMEHTOB, TEMAaTUYICCKHUE 063013])1 APXUBHBIX ,I[OKyMeHTOB)
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[Ipunoxenue 3
K AJIMHHHCTPAaTUBHOMY perja-
MEHTY TIPEJOCTaBICHUS MYHH-
munaneHol  yenyru  «MHbopM-
LMOHHOE O0EeCIeUYeHHUE I'paxaaH U
IOPUINYECKUX JIMII Ha OCHOBE
JTOKYMEHTOB ApXuBHOTO (oHIA
Poccuiickoit denepannn u aApyrux
apXUBHBIX JTOKYMEHTOB)

PykoBoautento MYHUIIUTIAIBHOTO apxuBa
oT

®.1.0 (mocnearee Mpy HAJTHMYHUN)

ajzpec

TenedoH:

aJIpeC EKTPOHHOMU MMOYTHI

3AIIPOC
(mst pU3MYIECKOTOo JIHIA)

APXWBHBIC KOIINH, TEMAaTHYCCKUEC NIEPEUHN, TEMATUICCKUE HOZ[60pKI/I

H3noxenue cymectsa 3amnpoca

(mpoGema, TeMa, BOIIPOC, COOBITHE, (PaKT, CBECHUS 1 XPOHOIOTMYECKUE PAMKH 3alpaliiBaeMoil HHpopMmarnm)

IlepeueHb JOKYMEHTOB, IPHJIaraeéMbIX K 3aI1pOCy (3asBJICHUIO):

HaumenoBanue

KonnuectBO MHCTOB

Ha 06paboTky mpenocTaBieHHBIX IEPCOHAIBHBIX IAHHBIX COTJIACCH(HA).
Hacrosimee cornmacue IeldCTBYET B TEUEHHE IIATH JIET MIOCIIE MPEIOCTaBICHUS pe3ysbTaTa

MYHULIUTIATBHON yciyru. [1o ucteuenuto cpoka 1elcTBUS COTJIacHsl MOU MEPCOHAIbHbIE JaHHbIE
MOJJIEXKAT YHUUYTOXKECHHUIO.

3a OCTOBEPHOCTH MPEJCTABICHHBIX JOKYMEHTOB M COJEP)KAIMXCS B HUX CBEICHUU

HECY OTBCTCTBCHHOCTD.

PesynpraT MyHHITUIIANBHOH YCIyTH X0UYy HOIYIUTH (HyXKHOE HOTIEPKHYTH):

B MYHUIMITAJIbHOM apXUBE;
B MHOroyHKIMOHATILHOM LICHTPE
TOYTON

CHBI_II/Ia.TII/ICT MYHUIUIIAJIBHOI'O apXuBa

(monMCh 3asBUTENS)
JIOKyMEHTBI IPUHATHI « » 20 1.

(paciuudpoBka haMuIun)
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[Tpunoxenue 4

K AJIMHHHCTPaTHBHOMY perja-
MEHTY TPEJOCTaBICHUS MYHH-
munaneHol  yenyru  «MHbopM-
LMOHHOE O0EeCIeUYeHHUE I'paxaaH U
IOPUINYECKUX JIMII Ha OCHOBE
JTOKYMEHTOB ApXuBHOTO (oHIA
Poccuiickoit denepannn u aApyrux
apXUBHBIX JTOKYMEHTOB)

PyxoBoauTtento MYHHUIIMIIAIEHOTO apxuBa

oT
®.M.0 (mocrmeaHee TMpU  HAIMYHKM) — MPEICTABUATENS
FOPUINYECKOTO JIUIA, OOIIECTBEHHOT'O 00BEAMHECHHUS

HaumenoBanue HOPUINYCCKOTO JIMLaA,
0O0IIECTBEHHOTO O0BEINHEHNS
MOYTOBBIN agpec
TenedoH:
aJIpeC IEKTPOHHOM MOYTHI:

3AITIPOC

(17151 FOPUIUYECKOTO JIUIIA, OOIIIECTBEHHOTO 00BETMHEHMUS )

[Ipomry npenocraButh HHGOPMAIHIO B popme

(HH(l)OpMaLIHOHHLIe IMCbMa, apXUBHBIC CIIPABKH, aPXHUBHbBIC BBITUCKH, APXUBHBIC KOIMUU, TEMATUICCKUE NIEPEIYHU, TEMATUICCKUE HO,Z[60pKI/I
KOTIHIA APXUBHBIX JOKYMEHTOB, TEMAaTUYICCKHUE 0630})])1 APXUBHBIX ,I[OKyMeHTOB)

H3noxenue cymectsa 3amnpoca

(mmpoGnema, TeMa, BOIIPOC, COOBITHE, (PaKT, CBECHUS 1 XPOHOIOTMYECKUE PAMKH 3alpaliiBaeMoii HHopMarmm)

[lepeueHp TOKYMEHTOB, MPUIIATa€MbIX K 3alpocy (3asBICHUIO):

HaumenoBanue

KonnuectBO MHCTOB

Ha 06paboTky npeaocTaBlIeHHBIX IEPCOHATBHBIX JAHHBIX COTrTIaceH(Ha).
Hacrosiee coryacue 1eicTByeT B TeUEHHE MATH JIET MIOCIIE NPEAOCTaBICHUS pe3ybTaTa
MYHULIMINIAJIbHON yciyru. [1o ucteuenuto cpoka 1elCTBUS COTTIacHsl MOU NEPCOHAJIbHBIEC JaHHbIE

moJIe)KaT YHUYTOXKCHHUIO.

PesynbTaT MyHUIIMTIANBHON YCIYTH X0OUY TIOJIY4YUTh (HY/KHOE MOJYEPKHYTH):

B MyHHIIMIIAJILHOM apXMBE;
B MHOrOQyHKIIHOHAIBHOM IIEHTpe

TOYTO#H

(HIOAMHCD 3asBUTENS)

JIOKyMEHTBI HPUHSATBI « » 20

noj Ne

Crermanucr MYHHUIHUTIAIBHOTO apXuBa

(pactuudpoBka pamunn)
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[Tpunoxenue 5

K AJMHUHHCTPaTHBHOMY pErJaMeHTy
IPEIOCTABIICHUS MYHHLHUITATEHON
yenyru«udopmarnonnoe obecrieueHue
rpaxJaH ¥ IOPUANYECKUX JIUI] HA OCHOBE
JTOKYMEHTOB ApXUBHOTO donna
Poccuiickoit  ®enepaumu U ApYTUX
ApXUBHBIX IOKYMEHTOBY»

brok-cxema mmociiejoBaTeNbHOCTH AMIUHUCTPATUBHBIX MPOIIEAYP MPH MPEAOCTABICHUH MyHHUIIUITAILHON
yenyru «apopMalimornHoe obecrieueHre TpakIad U IOPHINICCKIX JIUI] HA OCHOBE JIOKYMCHTOB
ApxusHoro ¢onna Poccuiickoit @enmepariuu 1 Ipyrux apXuBHBIX JOKYMEHTOBY» (COCTABIISETCS
MYHHUITUTIATHHBIM apPXHBOM CaMOCTOSTEIHLHO Ha OCHOBE pasnena I1I AIMHUHHCTpATHBHOTO periaMeHTa)

Hauasno npenocraieHiiss MyHUIMIIAIBHON YCITyTH:

nocryrieHue B O

CJ1 3a1poca 3aABUTEIA

PSFI/ICTpaLIHSI 3arpoca 3aaBUTECIIA

A 4

PaccMoTpeHue 3amnpoca 3asBUTEINs 3aBeLyOLIMM OT/Ielia, Iiepeiayda 3ampoca

Ha UCIIOJTHCHHUC

v

Her

AHaM3 TeMaTUKH 3a1poca.
[IpunsiTe penieHus: 0 BO3MOKHOCTH UCIIOJIHEHHS 3a1Ipoca

Ha

YBemoMiieHHE 3asBUTEIS O
[PEI0CTABICHUU
JIOTIOJIHUTENBHBIX CBE-
JICHUH JJ1s1 NCTIOJTHEHUS
3arpoca

YBenoMieHue 3asBUTENS 00
OTKa3e B MOTYYCHUU
UH(POPMALIUU OTPAHU-
YEHHOT'O JIOCTYIIA MPH
OTCYTCTBUH Y HETO 3TOTO
IpaBa ¥ pa3bsICHEHUH €ro
NaJbHENIINX TeHCTBUN

\4

VBenomiaeHue 3asiBUTENS 00
OTCYTCTBHH 3aIIPalIHBACMbIX
CBCJICHUH M PEKOMCHIAIUH
MO WX AaTbHEHUIIIEMY ITOUCKY

A

y

Hanpasnenwne 3anpoca st
WCTIOJIHEHUS B OPTaH,
OpTaHU3AINIO, ¥ KOTOPBIX
HUMEIOTCA 3all-p3IInBaeMbIe
cBefeHYs

A

Her

INouck 3amparnBaeMoit Ha
uHdopmanuu B
JIOKyMEHTaX APXHBHOTO

dhonma

A 4

VBenomieHne 3assBUTEIIS O
HanpaBJIEHUH 3ampoca Ha
HCIIOJHEHHUE 110
MIPUHA]ICK-HOCTH B OpTaH,
OpraHu3aLUIo

TloaroroBka yBegom-
JICHHUS 3asIBUTEIIO 00
OTCYTCTBHUH B JIOKY-
MEHTax 3ampalin-BaeMbIX
CBEICHUMN

A 4

Hanpasnenne yBegoMIICHHS 3asIBUTEITIO

v

OdopmiieHue apXuBHOU
CIIpaBKH, ApXUBHOU
BBITTUCKH, ApXUB-HOM
KOIIMH, IPYTHX
JIOKYMCHTOB, YBEIOM-
JICHUS 3asBUTEITIO

I

Hamnpasnenue 3as-
BUTEJIOYBEIOMIICHHUSI,
apXUBHOMH CHpPaBKH,
APXUBHOW BBIMTUCKH,
ApPXUBHOM KOUH, APYTHUX
MTOJI-TOTOBJICHHBIX JOKY-
MEHTOB

IIpenocTaBineHne MyHULMNIAIBLHON YCIIyTH 3aBEPLIEHO
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[Tpunoxenue 6

K AJIMUHHUCTPAaTUBHOMY perJja-
MEHTY MpPEJOCTaBJICHUS MYHHU-
nunaineHor  yeayru  «MHpOpM-
MOHHOE O0ecCIeuYeHne TpaxaaH U
IOpUJINYECKUX JIMI] Ha OCHOBE
JOKYMEHTOB ApXUBHOro (oHaa
Poccuiickoit @enepanuu U Apyrux
apXHUBHBIX JOKYMEHTOB»

KoHTakTHBIE TaHHBIE IS MTOAAYH Kajlo0 B CBSI3U C MIPEJAOCTABICHHEM MYHUIIMITAIIBHON

YCIIYTH
Anmunuctpanus  IllunyHoBckoro | Aapec: 658390, IllumyHoBckuii  paiioH, c.
paiioHa [[IunynoBo, ymuna JlyHayapckoro, noMm 74,
tenedon §(38550)22-4-01.
PykoBoautens: rnaBa IllumyHOBCKOro paitoHa
Jopoxosa Taresina HukonaeBHa
ApxuBHbIl otnen Aamunuctpauuu | Agpec: 658390, IllunyHOBCKMM  pailoH, C.

[[umyHOBCKOrO paiioHa

[unynoso, mpocnexkt Komcomonbckuii, nom 46,
tenedon 8(38550)22-4-63.
PykoBomuTenb:  HayagbHUK apXUBHOTO OTAENa
[Tnoxux Onbra ButanseBHa




	                                                                                                      

	Административный регламент

	предоставления муниципальной услуги 

	Административный регламент определяет сроки, требования, условия предоставления и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по оказанию данной муниципальной услуги, в том числе через краевое автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края» (далее – «Многофункциональный центр»)�, в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – �«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»)� в информационно-коммуникационной сети Интернет с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, а также порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) архивного отдела Администрации Шипуновского  района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица архивного отдела Администрации Шипуновского района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги.

	2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги через Многофункциональный центр и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

	2.18.1. Архивный отдел обеспечивает возможность получения заявителем информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном интернет-сайте Администрации Шипуновского района, интернет-сайте Многофункционального центра, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

	2.18.2. Архивный отдел обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на официальном интернет-сайте Администрации Шипуновского района, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.

	При предоставлении услуг в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) заявителю обеспечивается:

	1)  Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги в соответствии с пунктом 2.3.1.1 Административного регламента.

	5) Получение сведений о ходе выполнения запроса.

	а) уведомление о записи на прием в орган (организацию), содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

	б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

	в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги. 

	5) Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего.

	В целях предоставления услуг орган местного самоуправления обеспечивает возможность для заявителя направить жалобу на решения, действия или бездействие должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в соответствии с разделом V Административного регламента.

	2.18.3. Архивный отдел обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на официальном интернет-сайте Администрации Шипуновского района, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.

	2.18.4. Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. При обращении за получением муниципальной услуги допускается использование простой электронной подписи и (или) усиленной квалифицированной электронной подписи.

	Определение случаев, при которых допускается использование соответственно простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи, осуществляется на основе Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634. Правила использования усиленной квалифицированной подписи при обращении за получением муниципальной услуги установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».


	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

	Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 5 настоящего Административного регламента.


	4.4. Ответственность должностных лиц муниципального архива Алтайского края за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

	5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации Шипуновского района, должностных лиц Администрации Шипуновского района либо муниципальных служащих при предоставлении ими муниципальной услуги, а также право на получение сведений и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

	Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Многофункционального центра, работника Многофункционального центра при предоставлении ими муниципальной услуги в случаях, предусмотренных в пунктах 1, 3, 4, 6, 8 пункта 5.2 Административного регламента.

	5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации законами, иными нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами;

	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами, иными нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами.

	5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

	5.3.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе, либо в электронной форме в орган местного самоуправления, Многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем Многофункционального центра (далее – учредитель Многофункционального центра). 

	Жалоба на действия (бездействие) и решения руководителя органа местного самоуправления направляется главе  муниципального образования.

	Жалоба на действия (бездействие) и решения должностного лица органа местного самоуправления, муниципального служащего органа местного самоуправления подается руководителю органа местного самоуправления.

	Жалобы на решения и действия (бездействие) работника Многофункционального центра подаются руководителю этого Многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) Многофункционального центра подаются учредителю Многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Алтайского края.

	5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, официальный сайт органа местного самоуправления, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее – «портал досудебного обжалования»), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

	5.3.3. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

	а) официального сайта органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

	б) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

	в) портала досудебного обжалования (do.gosuslugi.ru).

	5.10. Жалоба должна содержать:

	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, Многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

	2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, Многофункционального центра, работника Многофункционального центра;

	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, Многофункционального центра, работника Многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

	5.11. Орган местного самоуправления обеспечивает:

	оснащение мест приема жалоб;

	информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах органа местного самоуправления, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

	консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

	заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления Многофункционального центра приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

	5.12. Орган местного самоуправления заключает с Многофункциональным центром соглашение о взаимодействии, в том числе в части осуществления Многофункциональным центром приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

	5.13. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, Многофункциональный центр, учредителю Многофункционального центра подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

	5.14. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации муниципального образования, руководитель органа местного самоуправления принимает одно из следующих решений:

	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом местного самоуправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

	2) отказывает в удовлетворении жалобы.

	5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. В случае если жалоба была направлена способом, указанным в подпункте «в» пункта 5.3.3 Административного регламента, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.

	5.16. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица органа местного самоуправления, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

	5.17. Исчерпывающий перечень оснований не давать ответ заявителю, не направлять ответ по существу:

	отсутствие фамилии или почтового адреса заявителя (за исключением случая, когда жалоба направляется на адрес электронной почты или посредством портала досудебного обжалования);

	содержание в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

	текст письменной жалобы не поддается прочтению. В указанном случае в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю сообщается о невозможности рассмотреть жалобу по существу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

	в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом заявителем не приводятся новые доводы или обстоятельства. В указанном случае орган местного самоуправления вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

	ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения данных сведений;

	текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в течение семи дней со дня регистрации обращения.

	5.19. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	Приложение 1


	к Административному регла-менту предоставления муни-ципальной услуги «Информ-ционное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»

	�Приложение 2


	к Административному регла-менту предоставления муни-ципальной услуги «Информ-ционное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»

	Сведения о многофункциональных центрах 

	предоставления государственных и муниципальных услуг�

	�Приложение 3


	к Административному регла-менту предоставления муни-ципальной услуги «Информ-ционное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»

	Приложение 4


	к Административному регла-менту предоставления муни-ципальной услуги «Информ-ционное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»

	Приложение 5


	к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги«Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»

	                                                      Приложение 6


	к Административному регла-менту предоставления муни-ципальной услуги «Информ-ционное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»

	Контактные данные для подачи жалоб в связи с предоставлением муниципальной услуги





